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Příloha č. 1 Obchodní podmínky
Veřejná zakázka č. xxx/2014
Smlouva o dílo 

I.

Smluvní strany:

1.  Moravskoslezský kraj

se sídlem:
28. října 117, 702 18 Ostrava

zastoupen:
Miroslavem Novákem, hejtmanem kraje

IČ:
70890692 

DIČ:
CZ70890692 

Bankovní spojení:
Česká spořitelna, a.s.

Číslo účtu:
290183-1650676349/0800
(dále jen „objednatel“)

a

2.  ……………………………….

se sídlem:
……………………………………………………

zastoupena:
……………………………………………………

IČ:
……………………………………………………

DIČ:
……………………………………………………

Bankovní spojení:
……………………………………………………

Číslo účtu:
……………………………………………………

zapsána v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v …………, oddíl …, vložka …….

(dále jen „zhotovitel“)

II.

Základní ustanovení

1. Tato smlouva je uzavřena dle § 2586 a násl. zákona č. 89/2012, občanský zákoník (dále jen „občanský zákoník“); práva a povinnosti stran touto smlouvou neupravená se řídí příslušnými ustanoveními občanského zákoníku. 

2. Smluvní strany prohlašují, že údaje uvedené v čl. I této smlouvy jsou v souladu s právní skutečností v době uzavření smlouvy. Smluvní strany se zavazují, že změny dotčených údajů oznámí bez prodlení písemně druhé smluvní straně. V případě změny účtu zhotovitele je zhotovitel povinen rovněž doložit vlastnictví k novému účtu, a to kopií příslušné smlouvy nebo potvrzením peněžního ústavu. Při změně identifikačních údajů smluvních stran včetně změny účtu není nutné uzavírat ke smlouvě dodatek.

POZN.: modrý text se použije pouze v případě, není-li zhotovitel plátcem DPH
3. Zhotovitel prohlašuje, že bankovní účet uvedený v čl. I. odst. 2 této smlouvy je bankovním účtem zveřejněným ve smyslu zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o DPH“). V případě změny účtu zhotovitele je zhotovitel povinen doložit vlastnictví k novému účtu a to kopií příslušné smlouvy nebo potvrzením peněžního ústavu; nový účet však musí být zveřejněným účtem ve smyslu předchozí věty.

POZN.: tento odstavec se použije pouze v případě, je-li zhotovitel plátcem DPH
4. Smluvní strany prohlašují, že osoby podepisující tuto smlouvu jsou k tomuto úkonu oprávněny.

5. Zhotovitel prohlašuje, že je odborně způsobilý k zajištění předmětu plnění podle této smlouvy.

III.

Předmět smlouvy

1. Zhotovitel se zavazuje provést na svůj náklad a nebezpečí pro objednatele zpracování analýzy stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací kraje, jeho optimalizaci a následné seznámení s výsledky optimalizace (dále jen „dílo“) v rámci projektu „Optimalizace řídicích a kontrolních systémů v oblasti výkonu zřizovatelských funkcí“, registrační číslo CZ.1.04/4.1.01/C4.00007, spolufinancovaného z Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost (dále jen „OPLZZ“). Podrobný popis předmětu díla je uveden v příloze č. 1, která je nedílnou součástí této smlouvy.

2. Objednatel se zavazuje řádně provedené dílo (jeho část) převzít a zaplatit za něj zhotoviteli cenu podle čl. IV této smlouvy.

3. Účelem této smlouvy je vytvoření systémového přístupu k řízení příspěvkových organizací ze strany zřizovatele.
4. Dílo se skládá ze tří částí (etap):

Dílčí část 1 –
Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací objednatele,
Dílčí část 2 –
Optimalizace nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému v příspěvkových organizacích objednatele,
Dílčí část 3 –
Seznámení s výsledky optimalizace - workshopy.

IV.

Cena za dílo

1. VARIANTA A – pro plátce DPH
Celková cena za dílo činí bez DPH ………………….,- Kč (slovy: ………………………….. korun českých), DPH ve výši ………% je …………………,- Kč a celková cena včetně DPH činí ………………………..,- Kč (slovy: ……………………………….. korun českých) (doplní uchazeč). Podrobný rozpis ceny za dílo je uveden v příloze č. 2, která je nedílnou součástí této smlouvy.

VARIANTA B – pro neplátce DPH

Cena za dílo činí ……………,- Kč (slovy: …………………… korun českých). Zhotovitel prohlašuje, že není plátcem DPH. Podrobný rozpis ceny za dílo je uveden v příloze č. 2, která je nedílnou součástí této smlouvy.
2. Cena za dílo podle odst. 1 tohoto článku smlouvy zahrnuje veškeré náklady zhotovitele spojené se splněním jeho závazku z této smlouvy, tj. cenu díla včetně odměny za poskytnutí licence apod. Cena za dílo je stanovena jako nejvýše přípustná a není ji možno překročit.

3. V případě, že dojde ke změně zákonné sazby DPH, je zhotovitel k ceně díla bez DPH povinen účtovat DPH v platné výši. Smluvní strany se dohodly, že v případě změny ceny díla v důsledku změny sazby DPH není nutno ke smlouvě uzavírat dodatek. Zhotovitel odpovídá za to, že sazba daně z přidané hodnoty bude stanovena v souladu s platnými právními předpisy.

POZN.: tento odstavec se použije pouze v případě, je-li zhotovitel plátcem DPH
V.

Místo předání a doba plnění

1. Zhotovitel je povinen předat objednateli dílčí část 1 a dílčí část 2 v místě předání, kterým je budova Krajského úřadu, 28. října 117, 702 18 Ostrava, odbor kontroly a sdílených služeb.

2. Dílčí část 3 – seznámení s výsledky optimalizace (workshopy) bude realizována v Moravskoslezském kraji (konkrétní místo bude objednatelem doplněno do okamžiku splnění dílčí části 2).
3. Zhotovitel je povinen provést a předat jednotlivé části díla bez vad a nedodělků objednateli následovně:
a)  dílčí část 1 nejpozději do 31. 12. 2014,
b)  dílčí část 2 nejpozději do 31. 3. 2015,

c)  dílčí část 3 nejpozději do 30. 6. 2015.
4. Dílo je provedeno, je-li dokončeno a předáno objednateli. Smluvní strany se dohodly, že objednatel není povinen dílo převzít, pokud toto vykazuje vady či nedodělky.
VI.

Práva a povinnosti smluvních stran

1. Není-li stanoveno touto smlouvou výslovně jinak, řídí se vzájemná práva a povinnosti smluvních stran ustanoveními § 2586 a následujícími občanského zákoníku.

2. Zhotovitel je zejména povinen:

a) provést dílo řádně a včas za použití materiálu a postupů odpovídajících právním předpisům a technickým normám ČR. Smluvní strany se dohodly na I. jakosti díla,

b) dílo musí odpovídat příslušným právním předpisům, normám nebo jiné dokumentaci vztahující se k provedení díla a umožňovat užívání, k němuž bylo určeno a zhotoveno,

c) řídit se při provádění díla závaznými pokyny objednatele, pokyny objednatele se pro účely této smlouvy rozumí rovněž pokyny, které zhotoviteli udělí realizační tým objednatele podle přílohy č. 1 této smlouvy. 
d) umožnit objednateli kontrolu provádění díla. Pokud objednatel zjistí, že zhotovitel neprovádí dílo řádně či jinak porušuje svou povinnost, poskytne zhotoviteli lhůtu k nápravě; neučiní-li tak zhotovitel ve stanovené lhůtě, je objednatel oprávněn od smlouvy odstoupit,
e) odstranit zjištěné vady a nedodělky na své náklady,

f) dbát při provádění díla dle této smlouvy na ochranu životního prostředí a dodržovat platné technické, bezpečnostní, zdravotní, hygienické a jiné předpisy, včetně předpisů týkajících se ochrany životního prostředí,

g) postupovat při provádění díla s odbornou péčí, jakož i dle postupů a metod, které nabídl v rámci zadávacího řízení, které předcházelo uzavření této smlouvy, ve své nabídce.
3. Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli součinnost nutnou k provedení díla.

4. Objednatel je oprávněn dílo užít ve smyslu ustanovení § 2371 a násl. občanského zákoníku (dále též „licence“), a to:

· v původní nebo zpracované či jinak změněné podobě,

· všemi způsoby užití,

· v územně a množstevně neomezeném rozsahu, po dobu trvání majetkových práv 
k dílu. 

5. Objednatel není povinen udělenou licenci využít. Objednatel je oprávněn licence poskytnout licenci zcela nebo zčásti třetí osobě. Odměna zhotovitele, coby autora díla, za poskytnutí licence je součástí ceny za dílo podle čl. IV této smlouvy.

6. Zhotovitel není oprávněn poskytnout výsledek díla jiným osobám než objednateli.
7. Zhotovitel se zavazuje zabezpečovat plnění dle čl. III. této smlouvy realizačním týmem, jehož prostřednictvím v rámci nabídky prokázal splnění technického kvalifikačního předpokladu na realizační tým. V případě změny v osobě člena realizačního týmu je zhotovitel povinen vyžádat si písemný souhlas objednatele. Nový vedoucí nebo člen realizačního týmu musí splňovat příslušné požadavky stanovené v zadávací dokumentaci na veřejnou zakázku.
VII.

Předání díla, vlastnické právo k zhotovované věci a nebezpečí škody na ní

1. Objednatel se zavazuje dílo (jeho část) převzít v případě, že bude předáno bez vad a nedodělků. O předání a převzetí každé části díla zhotovitel sepíše zápis o předání a převzetí části díla, ve kterém objednatel prohlásí, zda část díla přejímá či nikoli.
2. Zhotovitel je povinen předložit objednateli dílo (jeho část) nejpozději 7 pracovních dnů před uplynutím lhůt uvedených v čl. V odst. 3 této smlouvy za účelem posouzení, zda zpracované dílo (jeho část) neobsahuje vady či nedodělky a zda je možno dílo (jeho část) v souladu s odst. 1 tohoto článku smlouvy převzít. O předložení díla objednateli za účelem jeho schválení je zhotovitel povinen sepsat zápis o předložení díla (jeho části) ke kontrole (dále jen „zápis“). V tomto zápisu zhotovitel uvede označení zhotovitele včetně jména předávající osoby, označení objednatele včetně jména přejímající osoby, datum předání díla (jeho části) k posouzení a předmět předání. 

3. Zápis o předání a převzetí části díla bude obsahovat:

a) označení předmětu díla včetně specifikace příslušné části díla,

b) název a registrační číslo projektu: „Optimalizace řídicích a kontrolních systémů v oblasti výkonu zřizovatelských funkcí“, CZ.1.04/4.1.01/C4.00007,

c) označení objednatele a zhotovitele,

d) číslo smlouvy o dílo a datum jejího uzavření,

e) datum zahájení a dokončení prací na příslušné části díla,

f) prohlášení objednatele, že příslušnou část díla přejímá (nepřejímá),

g) datum a místo sepsání zápisu,

h) jména a podpisy zástupců objednatele a zhotovitele.

4. Vlastnické právo k věcem, jejichž prostřednictvím je dílo vyjádřeno, resp., které jsou předmětem díla a nebezpečí škody na nich přechází na objednatele dnem převzetí díla (jeho části) objednatelem.
5. Zhotovitel se zavazuje předat objednateli výstupy díla dle přílohy č. 1 této smlouvy ve 2 výtiscích v tištěné podobě a zároveň v elektronické podobě, a to v elektronické podobě ve formátu kompatibilním s formátem *docx.

VIII.

Platební a fakturační podmínky

1. Zálohové platby nebudou poskytovány. Úhrada ceny za dílo bude provedena ve třech splátkách následovně: 
a) po předání řádně provedené první části díla dle čl. V odst. 3 písm. a) smlouvy zaplatí objednatel zhotoviteli …………… Kč bez DPH, včetně DPH ……………… Kč,

b) po předání řádně provedené druhé části díla dle čl. V odst. 3 písm. b) smlouvy zaplatí objednatel zhotoviteli …………… Kč bez DPH, včetně DPH ……………….. Kč,

c) po předání řádně provedené třetí části díla dle čl. V odst. 3 písm. c) smlouvy zaplatí objednatel zhotoviteli …………… Kč bez DPH, včetně DPH ……………….. Kč.

POZN.: modrý text se uvede pouze, je-li zhotovitel plátcem DPH
2. Podkladem pro úhradu ceny za dílo bude faktura, která bude mít náležitosti daňového dokladu dle zákona o DPH/účetního dokladu dle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a náležitosti stanovené dalšími obecně závaznými právními předpisy (dále jen „faktura“). Kromě náležitostí stanovených platnými právními předpisy pro daňový doklad bude zhotovitel povinen ve faktuře uvést i tyto údaje:

a) číslo smlouvy objednatele, číslo veřejné zakázky (tj. xxx/2014), IČ objednatele,

b) název projektu, registrační číslo, zdroj financování: „Optimalizace řídicích a kontrolních systémů v oblasti výkonu zřizovatelských funkcí“, reg. číslo: CZ.1.04/4.1.01/C4.00007, tato aktivita je financována z prostředků ESF prostřednictvím OP LZZ a státního rozpočtu ČR,

c) předmět plnění a jeho přesnou specifikaci ve slovním vyjádření, tj. text „Zpracování analýzy stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací kraje, jeho optimalizace a následné seznámení s výsledky optimalizace“, včetně specifikace příslušné části díla,
d) označení banky a číslo účtu, na který musí být zaplaceno (pokud je číslo účtu odlišné od čísla uvedeného v čl. I odst. 2 této smlouvy, je zhotovitel povinen o této skutečnosti v souladu s čl. II odst. 2 a 3 této smlouvy informovat objednatele), 
e) lhůtu splatnosti faktury,

f) označení osoby, která fakturu vyhotovila, včetně jejího podpisu a kontaktního telefonu,

g) označení útvaru objednatele, který případ likviduje (odbor evropských projektů),
h) číslo zápisu o předání a převzetí části díla a datum jeho podpisu. Zápis o předání a převzetí části díla bude přílohou faktury.

POZN.: modrý text se uvede pouze, je-li zhotovitel plátcem DPH, červený text se uvede, není-li zhotovitel plátcem DPH
3. Lhůta splatnosti faktur činí 30 kalendářních dnů ode dne jejich doručení objednateli. Doručení faktury se provede doporučeně prostřednictvím provozovatele poštovních služeb nebo osobně pověřenému zaměstnanci objednatele proti písemnému potvrzení. Stejná lhůta splatnosti platí i při placení jiných plateb (smluvních pokut, úroků z prodlení, náhrady škody apod.).
4. Nebude-li faktura obsahovat některou povinnou nebo dohodnutou náležitost nebo bude-li chybně vyúčtována cena nebo DPH, je objednatel oprávněn fakturu před uplynutím lhůty splatnosti vrátit druhé smluvní straně k provedení opravy s vyznačením důvodu vrácení. Zhotovitel provede opravu vystavením nové faktury. Odesláním vadné faktury zpět zhotoviteli přestává běžet původní lhůta splatnosti. Nová lhůta splatnosti běží ode dne doručení nové faktury objednateli.

POZN.: modrý text se uvede pouze, je-li zhotovitel plátcem DPH
5. Objednatel uplatní institut zvláštního způsobu zajištění daně dle § 109a zákona o DPH a hodnotu plnění odpovídající dani z přidané hodnoty uvedené na faktuře uhradí v termínu splatnosti této faktury stanoveném dle smlouvy přímo na osobní depozitní účet zhotovitele vedený u místně příslušného správce daně v případě, že:

a) bankovní účet zhotovitele určený k úhradě plnění, uvedený na faktuře, nebude správcem daně zveřejněn v aplikaci „Registr plátců DPH“, nebo

b) zhotovitel bude ke dni uskutečnění zdanitelného plnění zveřejněn v aplikaci „Registr plátců DPH“ jako nespolehlivý plátce, nebo

c) zhotovitel bude ke dni uskutečnění zdanitelného plnění v insolvenčním řízení.

Objednatel nenese odpovědnost za případné penále a jiné postihy vyměřené či stanovené správcem daně zhotoviteli v souvislosti s potenciálně pozdní úhradou DPH, tj. po datu splatnosti této daně.

POZN: tento odstavec se použije pouze, je-li zhotovitel plátcem DPH
IX.

Práva z vadného plnění
1. Dílo má vadu, jestliže jeho provedení neodpovídá požadavkům uvedeným v  této smlouvě, příslušným právním předpisům, normám nebo jiné dokumentaci vztahující se k provedení díla nebo pokud neumožňuje užívání, k němuž bylo určeno a zhotoveno.

2. Zhotovitel odpovídá za vady, jež má dílo v době předání. 

3. Veškeré vady díla je objednatel povinen uplatnit u zhotovitele bez zbytečného odkladu poté, kdy vadu zjistil, a to formou písemného oznámení (popř. e-mailem), obsahujícím co nejpodrobnější specifikaci zjištěné vady. Objednatel bude vady díla oznamovat na:

· faxové číslo: …………………….. nebo

· e-mail: ……………………………… nebo
· adresu: ……………………………… nebo

· do datové schránky: …………… (doplní uchazeč)
Jakmile objednatel odešle toto oznámení, bude se mít za to, že požaduje bezplatné odstranění vady, neuvede-li v oznámení jinak.

4. Zhotovitel je povinen odstranit vadu díla nejpozději do 8 dnů od jejího oznámení objednatelem, pokud se smluvní strany v konkrétním případě nedohodnou písemně jinak. 

5. Provedenou opravu vady díla zhotovitel objednateli předá písemným zápisem.

6. Zhotovitel je povinen uhradit objednateli škodu, která mu vznikla vadným plněním, a to v plné výši. Zhotovitel rovněž objednateli uhradí náklady vzniklé při uplatňování práv z vadného plnění.

X.

Provádění díla

1. Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli nezbytné podklady vztahující se k provádění díla, jakož i poskytnout v této věci nezbytnou součinnost.
2. Objednatel upozorní bez zbytečného odkladu zhotovitele na všechny změny i jiné okolnosti, které se dotýkají plnění díla. Podstatné změny musí být oznámeny písemně. Objednatel je oprávněn kontrolovat provádění díla a zjistí-li, že zhotovitel provádí dílo v rozporu s touto smlouvou, je oprávněn provádění díla pozastavit a nedojde-li k nápravě ani po písemně výzvě, je oprávněn od smlouvy odstoupit.

3. Zhotovitel se zavazuje nezveřejňovat a nepředávat třetím osobám informace a podklady získané při plnění této smlouvy bez souhlasu objednatele. Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se v souvislosti s plněním předmětu smlouvy dozvěděl. Závazek zůstává v platnosti i po ukončení této smlouvy.

4. Během realizace celého díla se mezi objednatelem a zhotovitelem uskuteční schůzky dle aktuální potřeby. Termín schůzky sdělí objednatel zhotoviteli vždy písemně, a to alespoň 5 pracovních dnů předem. Na těchto schůzkách bude pro potřeby objednatele v rámci realizace projektu prováděn zvukový záznam. Z těchto schůzek budou zhotovitelem pořizovány zápisy, jejichž obsah stvrdí zástupci obou smluvních stran svými podpisy. 
5. Zhotovitel je při zpracovávání díla, příp. jeho částí povinen dodržovat pravidla publicity OP LZZ a při zpracování a umístění log na všech dokumentech a písemnostech souvisejících s projektem se řídit Manuálem pro publicitu, Manuálem vizuální identity OPLZZ v aktuálním znění (viz http://www.esfcr.cz/07-13/oplzz/publicita-op-lzz), „Příručkou pro příjemce finanční podpory z OPLZZ“ a ostatními příručkami OPLZZ v aktuálním znění (viz http://www.esfcr.cz/07-13/oplzz/prirucka-d2), a Corporate Design manuálem MSK (viz http://verejna-sprava.kr-moravskoslezsky.cz/assets/publikace/graficky_manual.pdf).

6. Zhotovitel je povinen v rámci kontroly prováděné v souvislosti s financováním díla ze strukturálních fondů Evropské unie v rámci OPLZZ 2007-2013 umožnit provedení kontroly osobám, které jsou oprávněné provést kontrolu a poskytnout jim požadované informace a doklady vztahující se k dílu provedenému dle této smlouvy. Zhotovitel je povinen osobám oprávněným ke kontrole vytvořit podmínky k provedení kontroly a poskytnout jim při provádění kontroly součinnost. Osobami oprávněnými ke kontrole jsou odbor strukturálních fondů Ministerstva vnitra ČR, odbor 72 Ministerstva práce a sociálních věcí ČR, územní finanční orgány, Ministerstvo financí, Nejvyšší kontrolní úřad, Evropská komise a Evropský účetní dvůr, případně další orgány oprávněné k výkonu kontroly.

7. Zhotovitel je povinen uchovávat veškerou dokumentaci vztahující se k dílu provedenému dle této smlouvy v souladu s platnými právními předpisy ČR včetně účetních dokladů minimálně do roku 2025. Pokud platné právní předpisy ČR stanovují delší lhůtu než je uvedena v předchozí větě, je zhotovitel povinen uchovávat dokumentaci vztahující se k dílu do uplynutí této lhůty.
XI.

Sankce

1. V případě, že zhotovitel neprovede nebo nepředá kteroukoliv příslušnou část díla řádně a včas, je povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 0,2 % z ceny příslušné části díla včetně DPH dle přílohy č. 2 této smlouvy, a to za každý započatý den prodlení. 
2. Pokud zhotovitel neodstraní vadu díla (části díla) ve lhůtě uvedené v čl. IX odst. 4 této smlouvy, je povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 0,2 % z ceny příslušné části díla včetně DPH dle přílohy č. 2 této smlouvy, a to za každý započatý den prodlení.

3. V případě porušení čl. X odst. 3 nebo čl. VI. odst. 2 písm. g) je zhotovitel povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 10.000,-- Kč za každé jednotlivé zjištěné porušení povinnosti.
4. V případě, že zhotovitel poruší svou povinnost podle čl. VI. odst. 6 nebo 7 této smlouvy, je povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 50.000,- Kč za každé jednotlivé zjištěné porušení povinnosti. 
5. Pro případ prodlení se zaplacením ceny za dílo (jeho části) sjednávají smluvní strany úrok z prodlení ve výši stanovené občanskoprávními předpisy.
6. Zaplacení smluvní pokuty nemá za následek zánik povinnosti zhotovitele k náhradě škody, kterou porušením povinnosti objednateli způsobil. Náhrada škody je vedle smluvní pokuty vymahatelná v plné výši.

POZN.: modrý text se uvede pouze, je-li zhotovitel plátcem DPH

XII.

Zánik smlouvy

1. Smluvní strany se dohodly, že smlouva zaniká:

a) dohodou smluvních stran,

b) jednostranným odstoupením od smlouvy pro její podstatné porušení druhou smluvní stranou, přičemž podstatným porušením smlouvy se rozumí zejména:

· neprovedení nebo nepředání kterékoliv části díla v době plnění dle čl. V odst. 3 smlouvy,

· nedodržení pokynů objednatele, právních předpisů nebo technických norem, které se týkají provádění díla,

· neuhrazení ceny za dílo objednatelem po druhé výzvě zhotovitele k uhrazení dlužné částky, přičemž druhá výzva nesmí následovat dříve než 30 dnů po doručení první výzvy.

2. Objednatel je dále oprávněn od této smlouvy odstoupit v těchto případech:

a) bylo-li příslušným soudem rozhodnuto o tom, že zhotovitel je v úpadku ve smyslu zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů (a to bez ohledu na právní moc tohoto rozhodnutí);

b) podá-li zhotovitel sám na sebe insolvenční návrh.

3. Pro účely této smlouvy se pod pojmem „bez zbytečného odkladu“ rozumí „nejpozději do 14 dnů“.
XIII.

Závěrečná ustanovení

1. Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti dnem, kdy vyjádření souhlasu s obsahem návrhu smlouvy bude doručen druhé smluvní straně.

2. Doplňování nebo změnu této smlouvy lze provádět jen se souhlasem obou smluvních stran, a to pouze formou písemných, postupně číslovaných a takto označených dodatků.

3. Zhotovitel nemůže bez souhlasu objednatele postoupit svá práva a povinnosti plynoucí z této smlouvy třetí straně.

4. Tato smlouva je vyhotovena v 5 stejnopisech s platností originálu, přičemž objednatel obdrží čtyři a zhotovitel jedno její vyhotovení.

5. Nedílnou součástí této smlouvy jsou následující přílohy:

Příloha č. 1: Podrobný popis předmětu díla

Příloha č. 2: Podrobný rozpis ceny za dílo

6. Doložka platnosti právního jednání dle § 23 zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů:

K uzavření této smlouvy má objednatel souhlas rady kraje udělený usnesením č. ../……….  ze dne …………………...

V Ostravě dne ………………………
V …………………… dne ……………………
____________________________

___________________________

za objednatele
za zhotovitele


Miroslav Novák



hejtman kraje

Příloha č. 1: Podrobný popis předmětu díla

Popis předmětu díla

Objednatel - Moravskoslezský kraj (dále také „zřizovatel“) - vykonává zřizovatelské funkce vůči 226 příspěvkovým organizacím (dále také „PO“) v oblasti školství, sociálních věcí, zdravotnictví, kultury a dopravy. V závislosti na typu a velikosti představuje každá taková organizace specifické prostředí s odlišným vnímáním správně nastaveného vnitřního řídicího a kontrolního systému, který však nemusí být vždy nastaven přiměřeně, účinně a efektivně. Nedostatky či neefektivita nastavení je v těchto případech zpravidla konstatována až následně na základě výsledků veřejnosprávní kontroly. Účelem hodnocení fungování a efektivnosti vnitřního řídicího a kontrolního systému je stanovení cílů na systém v závislosti na povaze, složitosti a rizicích v konkrétním prostředí.

Cílem projektu je vytvoření systémového přístupu k řízení příspěvkových organizací ze strany objednatele jakožto zřizovatele PO, který přesným vymezením pravomocí, kompetencí a odpovědnosti přispěje k efektivnímu nastavení řídicích a kontrolních procesů v jednotlivých příspěvkových organizacích a prováže je s jednotlivými činnosti realizovanými zřizovatelem. Tím bude zkvalitněn výkon zřizovatelských funkcí a bude kladen větší důraz na preventivní (průběžnou) formu řízení. Současně bude sníženo riziko nehospodárného, neúčelného či neefektivního nakládání s veřejnými prostředky. Na těchto schůzkách bude pro potřeby objednatele v rámci realizace projektu prováděn zvukový záznam.
Dílo se skládá ze tří částí (etap):

Dílčí část 1 – Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací kraje
Dílčí část 2 – Optimalizace nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému v příspěvkových organizacích kraje
Dílčí část 3 – Seznámení s výsledky optimalizace - workshopy.

Výstupem díla budou dokumenty:

· Analýza současně nastavených vnitřních řídicích a kontrolních systémů u příspěvkových organizací kraje 

· Vzorová dokumentace k optimálnímu nastavení vnitřních řídicích a kontrolních systémů 
pro jednotlivé typy příspěvkových organizací

Proces zpracovávání bude probíhat v těchto krocích:

Dílčí část 1 Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací kraje:
· seznámení se strukturou příspěvkových organizací kraje. Podklady jako jsou zřizovací listiny a z toho vyplývající hlavní poslání (core business) a doplňková činnost příspěvkové organizace, základní ekonomické ukazatele (objem aktiv, majetku, pohledávek, závazků, vývoj hospodaření, počet zaměstnanců, počet klientů, přijaté dotace od zřizovatele a z jiných veřejných rozpočtů), územní rozsah působnosti a další podstatné informace připraví realizační tým za všechny příspěvkové organizace. Zhotovitel se s těmito údaji seznámí a na společné schůzce realizačního týmu a zhotovitele budou upřesněny případné otázky. Zhotovitel zpracuje získané informace do sumářů tak, aby příspěvkové organizace tvořily logické a ekonomické skupiny vhodné pro srovnávání,
· stanovení klíčování pro reprezentativní výběr, provedení výběru příspěvkových organizací pro analýzu. Zhotovitel navrhne klíčové prvky pro výběr příspěvkových organizací, u kterých bude prováděna analýza,
· po projednání s realizačním týmem stanoví klíčování a provede výběr příspěvkových organizací vhodných pro analýzu. Konečný výběr příspěvkových organizací pro analýzu bude shodou mezi zhotovitelem a realizačním týmem,
· určení harmonogramu, kontaktování vedení příspěvkových organizací. Zhotovitel určí harmonogram pro analyzování, to je, že dohodne s vedením příspěvkové organizace termín schůzky pro analýzu, způsob předložení podkladů pro analýzu,
· sběr podkladů z příspěvkových organizací, provádění rozhovorů s vedením příspěvkové organizace, testování systému na konkrétních procesech (dokladech). Tuto aktivitu zajišťuje zhotovitel. Realizační tým se účastní všech schůzek v příspěvkových organizacích, při jednáních s vedením příspěvkové organizace případně koriguje získané informace ve vazbě na poznatky získané při provádění předběžné, průběžné a následné veřejnosprávní kontroly u příspěvkových organizací. Realizační tým při tomto kroku získává poznatky využitelné pro budoucí práci při výkonu zřizovatelských funkcí,
· rozbor a vyhodnocení vnitřních předpisů a podkladů. Tuto aktivitu provádí zhotovitel. Realizační tým je průběžně seznamován s rozborem a vyhodnocením každé jednotlivé příspěvkové organizace, u které byla analýza prováděna,
· zpracování komplexního dokumentu Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému.
	Dílčí část
	Požadovaný obsah dílčí části
	Požadavky na výstupy (předpoklad)

	1.1 seznámení se strukturou PO kraje
	Stručný popis všech příspěvkových organizací objednatele. Popis bude zahrnovat zejména znaky PO, které budou rozhodující pro provedení výběru PO pro další analýzu
	Cca 100 - 120 normostran

	1.2 stanovení klíčování pro reprezentativní výběr, provedení výběru PO pro analýzu
	Popis postupu výběru PO pro analýzu.

Výběr konkrétních PO pro analýzu.
	Cca 10 normostran

	1.3 určení harmonogramu, kontaktování vedení PO
	Harmonogram plnění veřejné zakázky rozdělený na jednotlivé etapy.

Konkrétní data sběrů podkladů a vedení řízených rozhovorů u vybraných PO.
	Detailní harmonogram včetně uvedení dat sběru podkladů a vedení řízených rozhovorů u vybraných PO

	1.4 sběr podkladů z příspěvkových organizací, provádění rozhovorů s vedením PO, testování systému na konkrétních procesech (dokladech)
	Vytvoření dotazníku, na jehož podkladě budou vedeny řízené rozhovory.

Realizace řízených rozhovorů se zástupci vybraných PO.

Vytvoření databáze vnitřních předpisů vybraných PO.

Testování systému na vybraných vzorcích operací a dokladů. 
	Dotazník.

Databáze vnitřních předpisů.

Záznam z provedeného testování. 

	1.5 rozbor a vyhodnocení vnitřních předpisů a podkladů
	Vyhodnocení jednotlivých dotazníků.

Rozbor sesbíraných vnitřních předpisů.
	Cca 215 - 230 normostran

	1.6 zpracování komplexního dokumentu Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému
	Komplexní zpracování všech sesbíraných dat – dotazníků, vnitřních předpisů.

Vyhodnocení aktuálního stavu nastavení vnitřního řídícího a kontrolního systému u PO zřizovaných objednatelem.
	Cca 60 normostran

	


Dílčí část 2 – Optimalizace nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému v příspěvkových organizacích kraje:
· nastavení vnitřních řídicích a kontrolních systémů uvnitř příspěvkových organizací kraje v závislosti na jejich velikosti, typu a prostředí, ve kterém působí. Dojde tedy k vytvoření optimálního systému vnitřního řídícího a kontrolního systému pro každý typ – skupinu příspěvkových organizací s ohledem na specifičnost každé skupiny příspěvkové organizace s přihlédnutím k ekonomickým a personálním podmínkám. Ostatní příspěvkové organizace, u kterých neproběhla analýza tak budou mít konkretizované dokumenty a procesy, které mohou využít pro nastavení uvnitř své organizace,
· zpracování vzorové dokumentace vnitřních řídicích a kontrolních systémů pro jednotlivé typy příspěvkových organizací,

· projednání optimalizace se zřizovatelem. Ještě před tím, než budou optimalizované dokumenty a procesy představeny příspěvkovým organizacím, budou projednány s realizačním týmem a se všemi zřizovatelskými odbory. Pro širší diskuzi budou přizváni zástupci příspěvkových organizací ideálně zástupce jedné příspěvkové organizace za každé odvětví.
	Dílčí část
	Požadovaný obsah dílčí části
	Požadavky na výstupy

	2.1 Nastavení vnitřních řídicích a kontrolních systémů příspěvkových organizací kraje v závislosti na jejich velikosti, typu a prostředí, ve kterém působí
	Popis doporučeného nastavení vnitřního řídícího a kontrolního systému podle typu PO. 

Popis doporučených kontrolních mechanismů podle typu PO.
	Cca 200 normostran

	2.2 Zpracování vzorové dokumentace vnitřních řídicích a kontrolních systémů pro jednotlivé typy PO
	Vytvoření vzorových vnitřních předpisů pro definované typy organizací v klíčových oblastech nastavení vnitřního řídícího a kontrolního systému.
	Vnitřní dokumentace v celkovém rozsahu minimálně 120 normostran.

	2.3. Projednání optimalizace s objednatelem
	Workshop
	Prezentace v Microsoft PowerPoint. 

	


Dílčí část 3 – Seznámení s výsledky optimalizace – workshopy:

· zhotovitel vytvoří program workshopu, zpracuje prezentace a dokumentace v tištěné podobě pro účastníky, bude odsouhlaseno realizačním týmem,
· seznámí účastníky se současnou a připravovanou legislativou v oblasti vnitřních řídicích a kontrolních systémů,

· prezentuje výstupy Analýzy stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému,

· prezentuje vzorovou dokumentaci vnitřních řídicích a kontrolních systémů pro jednotlivé typy příspěvkových organizací,

· zpracuje a předá úspěšným absolventům certifikát o absolvování workshopu.
Workshopy budou určeny pro 713 osob. Pro účely workshopů a v rámci započítaných a stanovených indikátorů je počítáno s primární cílovou skupinou (územní samosprávné celky a úřady samosprávných celků, jejich orgány a jimi zřízené nebo založené organizace a jejich zaměstnanci), kterou tvoří zaměstnanci všech příspěvkových organizací kraje (226). Za každou organizaci budou vybráni zpravidla 3 zaměstnanci, kteří budou v rámci workshopu přímo proškoleni a seznámeni s výstupy projektu (678 osob). Dále budou s výstupy přímo seznámeni zaměstnanci kraje podílející se na zřizovatelských činnostech (35 osob). Tyto osoby (713) se také budou přímo účastnit workshopů. Jejich prostřednictvím pak budou nepřímo s výstupy seznámeni i ostatní zaměstnanci příspěvkových organizací (cca 10.000 osob) a také další zaměstnanci krajského úřadu, kteří se také podílejí na zřizovatelských činnostech (cca 200 osob). Účastníkům workshopu bude předán návod na aplikaci výstupů projektu v rámci jejich organizací. Cílová skupina Politici územních samosprávných celků včetně volených zástupců územních samosprávných celků (11 členů rady kraje) bude z výsledků projektu těžit pouze nepřímo prostřednictvím efektivnějšího řízení a kontroly příspěvkových organizací a workshopů se přímo účastnit nebude.
	Dílčí část
	Požadovaný obsah dílčí části
	Požadavky na výstupy 

	3.1 vytvoření programu workshopu, zpracování prezentace
	Příprava programu workshopů.

Příprava prezentace.

Příprava podkladových materiálů pro účastníky workshopu.
	Program workshopů.

Prezentace v Microsoft PowerPoint.

	3.2 seznámení účastníků se současnou a připravovanou legislativou v oblasti vnitřních řídicích a kontrolních systémů
	Workshop.
	Workshop v délce trvání 8 hodin (15 běhů).

Podkladové materiály.

	3.3 prezentování výstupů Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému
	Workshop.
	Workshop v délce trvání 4 hodiny (15 běhů).

Podkladové materiály.

	3.4 prezentování vzorové dokumentace vnitřních řídicích a kontrolních systémů pro jednotlivé typy příspěvkových organizací
	Workshop.
	Workshop v délce trvání 4 hodiny (15 běhů).

Podkladové materiály.

	


Harmonogram prací:

	
	plnění nejpozději v termínu
	

	dílčí část 1
	do 31. 12. 2014
	analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací kraje

	dílčí část 2
	do 31. 3. 2015
	optimalizace nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému v příspěvkových organizacích kraje

	dílčí část 3
	do 30. 6. 2015
	seznámení s výsledky optimalizace – workshopy


Příloha č. 2: Podrobný rozpis ceny za dílo
                                                                                                                                    (v Kč)
	
	popis
	cena bez DPH
	DPH
	Cena s DPH

	1.
	Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému u příspěvkových organizací kraje 
	
	
	

	1.1.
	seznámení se strukturou PO kraje
	
	
	

	1.2.
	stanovení klíčování pro reprezentativní výběr, provedení výběru PO pro analýzu
	
	
	

	1.3.
	určení harmonogramu, kontaktování vedení PO
	
	
	

	1.4.
	sběr podkladů z příspěvkových organizací, vedení rozhovorů s vedením PO, testování systému na konkrétních procesech (dokladech)
	
	
	

	1.5.
	rozbor a vyhodnocení vnitřních předpisů a podkladů
	
	
	

	1.6.
	zpracování komplexního dokumentu Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému 
	
	
	

	2.
	Optimalizace nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému v příspěvkových organizacích kraje
	
	
	

	2.1.
	nastavení vnitřních řídicích a kontrolních systémů příspěvkových organizací kraje v závislosti na jejich velikosti, typu a prostředí, ve kterém působí
	
	
	

	2.2.
	zpracování vzorové dokumentace vnitřních řídicích a kontrolních systémů pro jednotlivé typy PO
	
	
	

	2.3.
	projednání optimalizace s objednatelem
	
	
	

	3.
	Seznámení s výsledky optimalizace - workshopy pro 713 osob ve dvoudenním semináři
	
	
	

	3.1.
	vytvoření programu workshopu, zpracování prezentace
	
	
	

	3.2.
	seznámení účastníků se současnou a připravovanou legislativou v oblasti vnitřních řídicích a kontrolních systémů
	
	
	

	3.3.
	prezentování výstupů Analýza stávajícího systému nastavení vnitřního řídicího a kontrolního systému
	
	
	

	3.4.
	prezentování vzorové dokumentace vnitřních řídicích a kontrolních systémů pro jednotlivé typy příspěvkových organizací
	
	
	

	
	Cena celkem za části 1. – 3.
	
	
	


(doplní uchazeč)
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