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zAĐAVAcl DoKUMENTAGE
A POKYNY PRO ZPRAGOVANI NABIDKY

na veřejnou zakázku

zadávanou v otevřeném podlimitním ŕízení dle zákona ě. 137/2006 sb.'
o veřejných zakäzkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen ,,zákon")

Zadav atel ve řej n é zakázky :

Česká republika - Ministerstvo práce a sociálních věcĺ

se sídlem Na Poříčním právu 11376, 128 01 Praha 2

lČo: 00551023

osoba oprávněná zastupovat zadavatele
Mgr. Petr Nečina, ředitel odboru řízení projektů

Kontaktní osoba zadavatele
Mgr. Veronika Mesarčová, oddělení veřejného zadávání
e-mail: veronika. mesarcova@mpsv.cz
tel.: +420 221 922130

Zajištění odborných školenĺ pro pracovníky projektové
kanceláře MPSV ll

cast ĺ _ Šrolenĺ se zaměřením na projektové ŕizeni a l
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Použité zkratkv:

MPSV - Česká republika - Ministerstvo práce a sociálnÍch věcí

MZ - Česká republika - Minĺsterstvo zdravotnictví

vlŠuĺ - Öeská republika - Ministerstvo školství, mládeŽe a tělovýchovy

oP Lzz - operačnÍ program lidské zdroje a zaměstnanost

oPz _ operační program zaměstnanost

loP - lntegrovaný operační program

lRoP - lntegrovaný regionální operaění program

EU - Evropská Unie

EsF - evropské strukturální fondy

PP - pěstounská péče

PPPD - pěstounská péče na přechodnou dobu

PRlNcE2 - mezinárodně uznávaná metodika projektového ŕízení

lPMA - mezinárodně uznávaná metodika projektového řĺzení

SPOD - sociálně právníochrana dětí

oSPoD - orgán sociálně právní ochrany dětí

lBM sPss Statistics - statistický software

SW - software
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1. VYMEZENI PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ zAKÁzRY

Předmětem této části veřejné zakázky jsou sluŽby spoiívající vtechnickém a organizačním zajiŠtění

školenÍ v rámci projektu s názvem ,,Rozvoj projektové kanceláře MP9V', registračnÍ číslo projektu

cz'Í .04l 4'1. 00/c7. 0000'ĺ'

Cílem této části veřejné zakázky je zejména zvýšit znalosti a kompetence zaměstnanců projektové

kanceláře (tzn. odboru řízení projektů) MPsV v oblasti projektového řízení, evaluací, veřejných

zakázek, licenčních práv a občanského zákoníku.

Předmětem školení budou následuiící okruhv témat:

a) Projektové ŕizeni

ZadavaÍel poŽaduje zajištění třĺdenního kuzu (1 den = 8 hodin), jehoŽ předmětem bude

seznámenĺ Účastníků kuzu s principy projektového řízení, které budou zohledňovat specifika
projektů financovaných ze strukturálních fondů EU (především oP Lzz,loP, oPZ,lRoP)'

Zmíněnými specifiky se rozumí předevšĺm povinnost dodrŽování pravidel daných metodickými

příručkami jednotlivých operačních programů, povinnost vyhlašování veřejných zakázek
na stavební práce, dodávky a sluŽby v rámci projektů apod.) PouŽitá terminologie a principy musí

respektovat metod iku projektovéh o řízení PRl Nc E2.

Třídenní prezenční kuz se musí zabývat minimálně následujícími tématy: tvorba projektového

záměru, Životní cyklus realizace projektu, vedenĺ projektového týmu, analýza a řízenĺ rizik
při reatizaci projektŮ, nastavenĺ systému řízení kvality pro projektové výstupy, nezpťlsobilé výdaje

ve vztahu k pĄektŮm financovaným z ESF, pořizovánĺ investic v projektech financovaných

z ESF, nastavování monĺtorovacích indikátorŮ u projektťl financovaných z ESF, prevence sankcĺ
u projektťl financovaných z ESF, kontroly od poskytovatelů dotace, udržitelnost výstupŮ

u projektŮ financovaných z ESF'

Prezenčnímu kuzu musí předcházetkuz formou e-learningu, v rámci kterého se účastnĺci kuzu
přĺpraví na témata prezenčního kurzu.

PrezenčnÍ kurz musí být zakončen písemným závěrečným testem ověřujĺcím nabyté znalosti.

VŠichni účastníci ktJzu, kteří dosáhnou v závěrečném písemném testu úspěŠnosti 60 % a více,

obdrżi písemný certĺfikát.

Zadavatel poŽaduje, aby kuz i závěrečný písemný test byly v českém jazyce'

Maximální počet účastníků kuzu: 30 osob
Maximálnípočet účastníků kuzu na 1 běh: í0 osob
Počet běhů kuzu: 3 (tj 3 x 3 dny po 8 hodinách)
Délka jednoho běhu kurzu: 3 dny (tj 3 x 8 hodin)
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b) Akreditovaný kułz IPMA úrovně D

Zadavatel poŽaduje zajištěnípětidennĺho komplexního kuzu (1 den = 8 hodin), jehoŽ předmětem

bude příprava na certifikaci lPMA na stupni D.

Prezenčnímu kuzu musí předcházetkurz formou e-learningu, v rámci kterého se účastníci kuzu
připraví na témata prezenčního kurzu.

VŠichni účastníci kurzu obdrŽĺ na začátku prezenÖnĺho školení podrobné školícĺ materiály

výkladem teorie v minimálním rozsahu 50 stran A4 a cvičné testy v minimálním rozsahu

30 normostran.

Během kuzu budou prakticky procvičovány pojmy, nástroje a techniky lPMA. Na závěr kuzu
budou prověřeny znalosti všech Účastníků kuzu formou tzv. zkouŠky nanečisto1'

Zadavatel poŽaduje, aby kurz probĺhal v českém jazyce a veŠkeré Školící materiály byly rovněŽ

v českém jazyce.

Maximálnípočet účastníků kuzu: 20 osob
Maximální počet Účastníků kuzu na 1 běh: 10 osob
Pocet běhů kuzu: 2 (! 2 x 5 dnů po 8 hodinách)
Délka jednoho běhu kuzu: 5 dnů (tj 5 x 8 hodin)

c) Akreditovaný kutz PRINCE2@ Practitioner

Zadavatel poŽaduje zajištění třídenního prezenčního kuzu ('ĺ den = B hodin), jehoŽ předmětem

bude teorie i praktĺcké příklady a procvičování.

Prezenčnímu kuzu musí předcházetkurz formou e-learningu, v rámci kterého se účastníci kuzu
připraví na témata prezenčního kurzu.

Vybranĺ Účastníci kurzu z řad zaměstnanců projektové kanceláře MPSV jsou drŽiteli ceńifikátu
PRINCE2@ Foundation.

1-2 týdny po absolvování prezenčním školení bude následovat certifikační zkouŠka. Účastníci
kuzu obdrŽí na začátku prezenčního školení kompletní školící materiály, vč. cvičných testů,

Šablon a vzorÚ PRlNcE2@ v českém jazyce a knihy ,,Managing successful projects with

PRlNcE2" v anglickém jazyce nebo českém jazyce'

Zadavatel poŽaduje, aby kuz i certifikační zkouŠka probíhaly v českém jazyce' ÚspěŠným
absolventům certifikačnízkoušky bude vystaven akreditovaný, mezinárodně platný ceńifikát.

Maximálnĺ počet účastnĺků kuzu: 10 osob
Délka jednoho běhu kurzu: 3 dny (tj 3 x 8 hodin)

Počet běhů kuzu: 1 (tj 1 x 3 dny po 8 hodinách)

1-. -' Závěrečnou písemnou zkoušku ani vystavenĺ certiÍikátu o absolvování kurzu zadavatel nepoŽaduje.

*ffE &! Fff#í{ľiľ'
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d) Evaluace ve vztahu k projektům financovaným z ESF

Zadavatel poŽaduje zajištění třĺdenního prezenčnĺho kurzu ('ĺ den = 8 hodin), jehoŽ předmětem

bude seznámenĺ Účastníků kuzu s metodami vhodnými pro evaluace projektových výstupů

ve vztahu k definici Účelů a cílů daných na začátku realizace projektu a k plánu udrŽitelnosti

výstupu. V rámci kuzu poŽaduje zadavatel zohlednit následující témata: dopad projektů na trh
práce, sociální a rodinnou politiku, pojistné a nepojistné sociální dávky apod.

V průběhu kurzu musí být účastnícĺ kuzu seznámeni s praktickými přÍklady včetně hodnocení

statistických ukazatelů (ukázka na vzorku datze vzorového projektu v SW lBM SPSS Statistics

nebo v MS Excel).

Prezenčnímu kuzu musĺ předcházetkurz formou e-learningu, v rámci kterého se Účastníci kuzu
připraví na témata prezenčního kurzu.

Všichni účastníci kuzu, kteří dosáhnou v závěrečném písemném testu úspěšnosti 60 % a více,

obdrŽí písemný certifikát.

Zadavatel poŽaduje, aby kuz i závěrečný pĺsemný test byly v českém jazyce'

Celkový předpokládaný počet účastníků kuzu: 10 osob
Délka jednoho běhu kuzu: 3 dny (tj 3 x 8 hodin)

Počet běhů kuzu: 'l (tj 1 x 3 dny po 8 hodinách)

e) Veřejné zakázky

Zadavatel poŽaduje zajiŠtěnÍ dvoudenního prezenčního kuzu (1 den = $ hodin), jehoŽ

předmětem bude seznámení účastníků kuzu s hlavními oblastmi přípravy a realizace veřejných

zakázek, kde zadavatelé nejčastěji chybují' Zadavatel poŽaduje, aby školenĺ obsahovalo shrnutí

novelizovaných ustanovení zákona o veřejných zakázkách úÖinných od 6. 3. 20'ĺ5.

V rámci kuzu zadavatel poŽaduje dále zohlednění minimálně těchto témat: rámcové smlouvy,

diskriminace uchazečů, stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky průzkumem trhu,

poŽadavky zadavatele na kvalifikaci, stanovenĺ rozsahu a vymezení minimální Úrovně kvalifikace,

hodnoceníčíselně nevyjádřitelných tzv. kvalitativních hodnotĺcích kritérií.

Prezenčnímu kurzu musípředcházetkuz formou e-learningu, v rámci kterého se Účastníci kuzu
připraví na témata prezenčního kurzu.

Všichni účastníci kurzu, kteří dosáhnou v závěrečném písemném testu úspěšnosti 60 % a více,

obdrŽí písemný certifikát'

Zadavatel poŽaduje, aby kuz i závěrečný písemný test byly v českém jazyce.

Maximálnĺ počet účastníku kuzu: 20 osob
Maximální počet osob na 1 běh kurzu: 10 osob
Počet běhů kuzu: 2 (t!. 2 x2 dny po 8 hodinách)

Délka jednoho běhu kuzu: 2 dny (ť1.2 x 8 hodin)
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f) Výklad a specifika autorského práva k SW a vyuŹivání liceněních práv

Zadavatel poŽaduje zajiŠtěnÍ jednodenního prezenčnÍho kurzu (1 den - 8 hodin),
jehoŽ předmětem bude seznámení Účastníků kuzu s následujícĺmi oblastmi předmětné

problematiky: subjekty autorského práva, způsoby uŽití autorských děl a další práva souvisejícĺ s
právem autorským, licenční smlouvy, jejich náleŽitosti a způsoby jejich uzavírání, volná uŽití

autorských děl a zákonné licence, licence a aktivace SW produktů, aplikace obecných pravidel

autorského zákona v konkrétních podmínkách k uŽívánísoftwarových produktů

Zadavatel poŽaduje, aby kurz zohledňoval specifika projektů a projektových výstupů

financovaných z ESF.

Prezentnĺmu kuzu musípředcházetkurz formou e-learningu, v rámci kterého se účastníci kuzu
připraví na témata prezenčního kurzu.

VŠĺchnĺ účastníci kurzu, kteřĺ dosáhnou v závěrečném písemném testu Úspěšnosti 60 % a vĺce,

obdrŽí písemný certifikát.

Zadavatel poŽaduje, aby kuz i závěrečný písemný test byly v českém jazyce.

Maximální počet Účastníků kuzu: ĺ0 osob
Délka jednoho běhu kuzu: í den (tj. 1 x 8 hodin)
Počet běhů kuzu: 1 (tj 1 x 'ĺ den po 8 hodinách)

g) Právní problematika nového občanského zákoníku

Zadavatel poŽaduje zajištění dvoudenního prezenčnĺho kuzu (1 den - 8 hodin), jehoŽ

předmětem bude jednak shrnutí a výklad hlavních změn, které zákoník přinesl do občansko-
právních vztahů, ale předevŠím seznámení Účastníků kuzu s oblastí náleŽitostí smluv
a smluvních vztahů mezi dodavatelem a objednatelem (zadavatelem) - dťlraz na sankce
a sankční podmínky, problematiky nekvalitního zpracování předmětu plněnĺ apod.

Prezenčnímu kurzu musípředcházetkuz formou e_learningu, v rámci kterého se Účastníci kuzu
připraví na témata prezenčního kurzu.

Všĺchni Účastníci kuzu, kteří dosáhnou v závěrečném písemném testu tjspěšnosti 60 % a vĺce,

obdrŽí písemný certifikát.

Zadavatel poŽaduje, aby kuz izávěrečný písemný test byly v českém jazyce'

Maximální předpokládaný počet účastníků kuzu: 20 osob
Maximální počet osob na 1 běh kurzu: 10 osob
Počet běhů kuzu: 2 (t! 2 x 2 dny po 8 hodinách)
Délka jednoho běhu kurzu: 2dny (tj 2x 8 hodin)
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Další požadavkv na předmět plnění:

. tiŠtěné materĺály, předané účastníkům kurzu, musí být zpracovány přehledně a srozumitelně;

. V prezenční části kurzu musí být výklad lektora spojen s aktivním zapojením účastnÍků kuzu;

o vyuŽití didaktických pomůcek a didaktické techniky lektorem;

. lhůta pro vyhodnocení závěrečných písemných testů pro kuzy a), c), d)' e)' f) a g) je max.

2týdny po skončení prezencnĺho kurzu;

. V průběhu kurzu (v případech, kde to bude moŽné), je uchazeč povinen zajistit, aby byl kladen

důraz na hands-on přístup, tedy maximální aktivní zapojenĺ Účastníků kuzu do průběhu kurzu,

a to formou názorných příkladů a samostatného řešenĺ modelových situací;

o jeden běh kuzu musí proběhnout vŽdy v rámci 1 týdne' dny na sebe ale nemusí navazovat,

Požadavkv na e-learninq :

. srozumitelný, přehledný a interaktivní e-learning v rozsahu minimálně 20 ,,slideů" (= obrazovek),

kteý bude zpřístupněn vŽdy 2 týdny před začátkem prezenčního kuzu na webových stránkách
uchazeče;

o uchazeč je povinen zaslat pozvánku Účastníkům kuzu elektronicky (pozvánka MS outlook),
která musíobsahovat hypertextový odkaz na e-learning;

. e-learning musí obsahovat základní informace, které seznámí účastníky kurzu s tématem kuzu
a usnadníjim vstup do prezenčnÍčásti kuzu;

. následná prezenční skupinová výuka musí navazovat na e-learning a musí jej doplňovat

a rozŠiřovat;

. po ukončení vŠech kuzů je uchazeč povinen předat kompletní e-learning ke vŠem kuzům
zadavateli na CD/DVD v samostatně spustitelném formátu bez nutnosti připojení na internet.

Uchazeč ie povinen zaiistit:
. vhodné Školící prostory pro cca 10 osob na Území hl. m. Prahv stím, Že mĺsto konání školení

musí být vzdálené od sídla zadavatele pěší chůzí či při vyuŽití prostředků veřejné hromadné

dopravy dle nejkratŠího spoje dle www.dpp.cz (ze sĺdla zadavatele do místa konání školení)
max. 30 minut;

o průběh celého školení po organizačnĺ a technické stránce (včetně nezbytného technického
vybavení - povĺnné mĺnimum vybavení: dataprojektor, laptop, Ílipchart, případně dalŠí nezbytné
pomůcky);

. obcerstvení pro účastníky kuzu dle následující specifikace: dopolední coffee break (káva/čaj,

nealkoholický nápoj' 2x slané občerstvenĺ); odpolední coffee break (káva/čaj, nealkoholický
nápoj, 2x sladké občerstvení). oběd si účastníci kuzu zajiŠt'ujísami;

. přípravu pozvánek v elektronĺcké podobě (pozvánka MS outlook) pro účastníky kuzu a jejich

distrĺbuci neipozděii 14 kalendářních dnů před konáním daného kurzu. Zadavatel předá uchazeči
potřebné údaje pro zaslání pozvánek nejpozději 15 kalendářních dnů před konáním daného
kuzu;

. zpracování dotazníku zpětné vazby ke kaŽdému kurzu, kteni bude obsahovat tyto oblasti

hodnocení:
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úroveň kuzu,
organizačn í zajištěn í'

rozsah kurzu,
vhodnost kurzuz hlediska uplatněnĺzískaných informací při své práci,

schopnosti lektora a forma kurzu,
obdrŽené materiály,
kvalita e-learningu;

vyhodnocené dotazníky je uchazeč povinen předloŽit zadavateli před závěrečnou akceptací

celého plnění;

dotaznĺk zpětné vazby i závěrečný písemný test musí obsahovat uzavřené (zjišt'ovacÍ) otäzky

a otevřené otázky. MoŽnost odpovědí musí být dána jak formou nucené volby (moŽnost z více

navrŽených odpovědí; stupnice spokojenosti apod.), tak i formou volných odpovědí a musí být

k dispozici zadavateli;

vystavení osvědčení/Certifikátu o absolvování kuzu úspěŠným absolventům (tisk, distribuce,

elektronická Verze pro zadavatele), na základě úspěšného vyplnění akčního plánu po kaŽdém

kuzu;

materiály pro účastníky kuzu v tištěné i elektronické podobě (sylaby kurzu, tiŠtěné prezentace)

s tím, Že všechny materiály musíobsahovat povinné minimum publicity oP Lzz (viz esfcr.cz)

prezenčnĺ listiny všech Účastníků kuzu včetně školitelů (lektorů) pro kaŽdý kurz obsahující
povinné minimum publicity oP Lzz (viz esfcr.cz),

kvalifikované lektory pro všechny kurzy zajistí uchazeč (podrobněji viz Příloha č' 1 této zadávací
dokumentace - Kvalifikačnĺ dokumentace);

pořĺdit fotodokumentaci z kaŽdého kurzu v elektronické podobě v počtu 5 fotografií' na ktených

musíbýt jasně vidět pouŽitĺ prvků povinné publicity oP Lzz, tato dokumentace musÍ být předána

zadavateli před závěrečným akceptačním řĺzením'

Předpokládaná hodnota této části veřejné zakázky je zadavatelem stanovena na 696 400'- Kě
bez DPH.

Předpokládaná hodnota této části veřejné zakázky je stanovena jako nejvýše přípustná, tzn., celková

nabídková cena uchazeče pro tuto část veřejné zakázky nesmí přesáhnout předpokládanou hodnotu

této části veřejné zakázky.

ťlflE &! ľ'"ff:äí:ľ:ľ'

2. PŘEDPoKLÁonľĺÁ HoDNoTA VEŘEJNÉ ZAKAaKY

3. PoŽADAVKY NA VARIANTY NABĺDKY

Zadavatel nepři pouští varia nty nabĺd ky.
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4.1. Zadavatel poŽaduje zpracovat nabídkovou cenu Vsouladu spoŽadavky uvedenými vtéto
zadávací dokumentaci.

42. V rámci stanovení nabídkové ceny poŽaduje zadavatel uvedení nabídkových cen za jednotlivé

druhy kurzu a celkové nabídkové ceny V Kč bez DPH, výši DPH v Kě a v Kč včetně DPH.

4.3' Celková nabídková cena Ve výŠe uvedené skladbě musí být uvedena na krycím listu nabídky.

Uchazeč závazně pouŽije Přílohu č. 4 této zadávací dokumentace - Krycí list nabĺdky (vzo).

4.4. Nabídková cena musí být uvedena v české měně'

4'5' Nabídkové ceny za jednotlivé druhy kurzů jsou definovány jako nejvýše přípustné a musÍ

obsahovat veŠkeré náklady nutné a uznatelné k zajištění předmětu plnění této části veřejné

zakázky' Nabídkové ceny zajednotlivé druhy kuzů musí obsahovat ocenění případně dalŠích
prací, sluŽeb a činností, které jsou nezbytné k zajištění předmětu plnění této části veřejné

zakázky (zajiŠtěnÍ lektorů, občerstvení, organizační a technické zajĺŠtění, zajištění vhodných
prostor atd.).

4'6' Zadavatel nepřipouští překročení nabídkových cen zajednotlivé druhy kurzů.

4.7. Pro stanovení výše nabídkových cen pro jednotlivé druhy kurzů pouŽije uchazec závazně
tabulku, kterou zadavatel poskytuje jako Přílohu č. 3 této zadávací dokumentace - Položkový
rozpočet.

4.8' Uchazeč je povinen stanovit nabídkovou cenu celou částkou na zäkladě ocenění jednotlivých

poloŽek uvedených v poloŽkovém rozpočtu, kteý tvoří Přílohu č. 3 této zadávací dokumentace
_ Položkový rozpočet' Uchazeč je povinen ocenit veškeré poloŽky uvedené v poloŽkovém

rozpoětu, neocenění jakékoliv poloŽky bude mít za následek vyřazení nabídky a vyloučení
uchazeče z úěasti v zadávacím řizení'

4'9' oceněný poloŽkový rozpočet podepsaný osobou oprávněnou zastupovat uchazeče musí být

součástí nabídky uchazeče jako příloha návrhu smlouvy.

4.10.

Zadavatel nepřipouští překročení nabídkové ceny vyjma změny sazeb DPH'

Zadavatel poŽaduje dle $ 51 odst. 1 zäkona po uchazečích předloŽení dokladů a informací
k prokázání splnění kvalifikace. PoŽadavky zadavatele na prokázání kvalifikace jsou stanoveny
v Příloze č. 1 této zadävaci dokumentace _ Kvalifikační dokumentace'

ľ"::{ťE &I Fff#í:ľiľ'
4. PoŽADAVKY NA zPUsoB zPRAcoVÁNĺ NABĺDKoVÉ crruy

5' PoŽADAVKY NA PRoKÁzÁruĺ KVALIFIKAGE zÁJEMcE
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6'1. Uchazeč je povinen předloŽit v nabídce jediný návrh smlouvy, a to na celý předmět plněnĺtéto

části veřejné zakázky. K tomuto Účelu vyuŽije vzorový návrh smlouvy, ktený tvořÍ Přílohou č. 2

této zadávacídokumentace _ Návrh smlouvy (závazný vzor).

6'2' Uchazeč není oprávněn činit změny či doplnění návrhu smlouvy, vyjma údajů' u nichŽ vyplývá

z jejich obsahu povinnost doplnění (vynechaná místa). Vpřípadě nabídky podávané společně

několika dodavateli je uchazeč oprávněn upravit návrh smlouvy nad rámec předchozí věty

pouze s ohledem na tuto skutečnost.

6.3.

uchazeče (statutárnĺm orgánem nebo osobou k tomu statutárním orgánem zmocněnou
v souladu se způsobem zastupování uchazeče).

6'4. Závazné platebnía obchodnĺ podmĺnky jsou uvedeny v návrhu smlouvy, kteý tvoří Přĺlohu č.2
této zadávacĺ dokumentace - Návrh smlouvy (závazný vzoĄ'

äďľE &! i''ffäííľiľ'
6' NÁVRH sMLoUVY, PLATEBNĺAoBcHoDNĺ PoDMĺNKY

7. DoBA A MĺsTo PLNĚNí

Zaháiení plnění:

Požadované ukoněení plnění:

ihned po uzavřenísmlouvy (červen 2015)

do 180 kaIendářnĺch dnů od uzavřenĺ smlouvy na plnění,
nejpozději však do 30.11.2015

Místo plnění veřejné zakázky: hl' m. Praha s tím, Že místo konání školení musí být vzdálené od

sídla zadavatele pěŠí chůzí či při vyuŽití prostředků veřejné hromadné dopravy dle nejkratšího spoje

dle www.dpp.cz (ze sídla zadavatele do místa konání školenĺ) max. 30 minut.

Subdodavatelský systém

V souladu s ustanovením s 44 odst. 6 zákona zadavatel poŽaduje, aby uchazeč v nabídce

specifikoval část či části veřejnézakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům
a aby uvedl identifikačníÚdaje ($ 17 písm. d)zákona)a kontaktníÚdaje kaŽdého subdodavatele.

Uchazeč tak učiní prohláŠením, v němŽ popíše subdodavatelský systém spolu s uvedením, jakou část

či části veřejné zakázky bude konkrétní subdodavatel realizovat (např. uvedením druhu sluŽeb

a procentuálního (%)finančního podílu na veřejné zakázce).

Vzor prohláŠení k subdodavatelskému systému zadavatel poskytuje jako Přílohu č. 5 této zadávací
dokumentace _ Seznam subdodavatelŮ (vzor).

8. JlNÉ PoŽADAVKY ZADAVATELE NA PLNĚNĺVEŘEJNÉ zAKitKY
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Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky je dle $ 78 odst. 1 písm. b) zákona nejnižší
nabídková cena.

Předmětem hodnocenÍ bude celková nabídková cena za plnění předmětu této části veřejné zakázky
bez DPH stanovená v souladu s kapitolou 4 této zadávacÍ dokumentace.

V případě hodnocenÍ nabídek podle základnÍho hodnotícího kritéria nejniŽší nabídkové ceny provede

hodnotící komise hodnocení nabídek podle výŠe nabídkových cen jednotlivých uchazečů tak,

że sestaví pořadĺ uchazečů od prvého k poslednímu dle výše nabídkové ceny, nejvýhodnější
nabídkou je pak ta s nejniŽší nabídkovou cenou v Kč bez DPH.

Zadav atel j istotu n e poŽad uje.

'l 'ĺ .'ĺ . Uchazeč je oprávněn pro tuto část veřejné zakázky podat pouze jednu nabídku'

1 1.2. Nabídka musí být zpracována v českém jazyce'

11.3. Za Účelem efektĺvnÍ kontroly nabídek při otevíránĺobálek s nabídkami a následně při posouzení
a hodnocení nabídek je vhodné, aby uchazeč předloŽĺl nabídku ve 2 vyhotoveních (tj. 1

originál a 1 kopie). Za účelem odlišenĺ originálu nabídky je nutné originál nabídky označit
jako ,,originál" a kopii nabídky jako,,Kopie".

11.4' Za origĺnál nabídky bude povaŽována pouze listĺnná forma nabídky označená jako,,originál".
Je vhodné, aby v nabídce (ve vyhotovení nazvaném ,,originál") by| vloŽen nosič
s elektronlckou podobou nabídkv (CD) ve formátu pdf.

11.5. VŠechny listy nabídky včetně všech příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou

a nabídka musí být zajištěna proti neoprávněné manipulaci.

1'ĺ.6. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

11'7 ' Uchazeě, pouŽt1e pořadí dokumentů specifikované v následujícÍch bodech těchto pokynů

pro zpracování nabídky:

. Titulní strana nabídky, na které bude uveden alespoň název veřejné zakázky vč' uvedení

části veřejné zakázky a označení ,,originál" nebo ,,Kopie" a název (obchodní firma)

uchazeče' V případě podáníspolečné nabídky dle $ 69 odst. 4 zákona pak budou na titulní

straně uvedeni všichni dodavatelé podávající společnou nabídku'

. obsah nabídky. Nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek u jednotlivých

oddílů (kapitol).

ľ,n: E &! p.'n,:'łííľiľ'

9' zPÜsoB HoDNocENíľłeĺoer

ío. PoŽADAVEK NA PosKYTNUTl JlsToTY

11. POKYNY PRO ZPRAGOVANI NABIDKY
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Krycĺ list nabídky. Pro sestavení krycĺho listu uchazeč pouŽije Přílohu č. 4 této zadávací
dokumentace _ Krycĺ list nabĺdky (vzo)

Seznam subdodavatelů, sjejichŽ pomocí chce plnění veřejné zakázky uskutecnit

v souladu s $ 44 odst. 6 zákona, k čemuŽ uchazeč vyuŽije Přílohu č. 5 této zadávací
dokumentace _ Seznam subdodavatelŮ (vzoĄ.

Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou zastupovat uchazeče, k čemuŽ uchazeč
závazně vyuŽije Přílohu č. 2 této zadávací dokumentace - Návrh smlouvy (závazný vzor)'

V případě podání společné nabídky dle $ 69 odst' 4 zákona budou Účastníky smlouvy se
zadavatelem na straně uchazeče všichni dodavatelé podávajĺcíspolečnou nabídku.

oceněný položkový rozpočet zpracovaný v souladu s kapitolou 4 této zadávaci
dokumentace, k čemuŽ uchazeč vyuŽije Přĺlohu č. 3 této zadávací dokumentace -
Položkový rozpočet (slepý).

Dokumenty k prokázání kvalifikace' PoŽadavky na prokázání kvalifikaÖních předpokladů

a způsob jejich prokázání jsou stanoveny v Příloze č. 1 této zadávací dokumentace -

Kval ifi kačn ĺ doku me ntace.

Doklady v souladu s $ 68 odst. 3 zákona:

3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním
či obdobném poměru u zadavatele (dle $ 68 odst. 3 písm. a) zákona).

souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 oÄ základního kapitálu, vyhotovený
ve lhůtě pro podání nabídek (dle $ 68 odst. 3 písm. b) zákona).

a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu v souvislosti se
zadávanou veřej nou zakázkou.

Vzorčestného prohláŠení vsouladu s $ 68 odst. 3 zákona tvořĺ Přílohu č' 6 této zadávací
dokumentace - Česŕné prohláŠenĺv souladu s $ 68 odsŕ. 3 zákona (vzoĄ.

Zadávací dokumentace vč. všech příloh je uveřejněna v souladu s $ 48 zákona na profilu zadavatele:

ffiüE @ pff:'łííľ:ľ'

12. zADi\vACi DoKUMENTACE A PoDMĺNKY pŘĺsrupu Čl PoSKYTNUTĺ zADÁVAcí
DOKUMENTACE
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Žádost o dodatečné ĺnformace k zadávacím podmínkám je moŽno podat a doručit písemně (e-mail,

pošta) nejpozději 6 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

Žadost o dodatečné informace kzadávacím podmínkám musí být doručena na adresu zadavatele:
Na Poříčním právu 11376, 128 01 Praha 2, kontaktní osoba: Mgr. Veronika Mesarčová, tel:
+420 221 922 130, e-mail: veronika.mesarcova@mpsv.cz.

Dodatečné ĺnformace kzadávacím podmínkám včetně přesného znění poŽadavku budou poskytnuty

stejným způsobem, kteným byla poskytnuta zadávací dokumentace a uveřejněny na profilu

zadavatele, a to nejpozději do 4 pracovních dnů ode dne doručení poŽadavku dodavatele dle $ 49
odst.2 zákona.

Lhůta pro podánĺ nabídek:

Hodina: í0:00

Adresa pro podání nabídek: Na Poříčním právu 11376, 128 01 Praha 2 (podatelna)

Uchazeč podá nabídku v souladu s $ 69 zákona. Nabídku můŽe uchazeč doručit po celou dobu lhůty
pro podání nabídek vŽdy v pracovních dnech na podatelně zadavatele2 na výše uvedené adrese.
Doručení nabídky musí být v řádně uzavřené obálce, oznaěené názvem veřejné zakázky, ć,ásti
veřejné zakázky, nápisem ,,NABíDKA - NEOTEVíRAT" a dále na obálce musí být uvedena adresa
uchazeěe, na niŽ je moŹné zaslat vyrozumění podle $ 7ĺ odst. 5 zákona.

otevírání obálek s nabídkami pro tuto část veřejné zakázky bude zahájeno ihned po uplynutí lhůty
pro podání nabídek, v sĺdle zadavatele, tj. na adrese Na Poříčním právu 11376, 128 01 Praha2'

otevírání obálek s nabídkami se můŽe zúěastnit max. jeden zástupce uchazeče, kteý podal nabídku
do konce lhůty pro podání nabídek. Zástupce uchazeče se prokáŽe plnou mocí Účastnit se jednání
podepsanou osobou oprávněnou uchazeče zastupovat.

2 Provoznĺ doba podatelny MPSV
(Ęma d1ů pracovního klidu)
7 '"' - 17 'u'hod. - pondělĺ a středa
7.3o - 16.'5 hod. - Úteý a ětvrtek
7.'o - 15.oo hod. - pátek

14. LHUTA, MĺsTo A zPÜsoB PRo PoDÁNĺ NABĺDEK

15. TERMIN OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI
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Délka zadávacílhůtv dle $ 43 zákona: 180 kalendářních dnů.

Zadávací lhůta začíná běŽet okamŽikem skončenĺ lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení
oznámení zadavatele o výběru nejvhodnějŠí nabídky. ZadávacÍ lhůta se prodluŽuje uchazečům,
s nimiŽ mÜže zadavatel uzavřít smlouvu, aż do doby uzavřenĺ smlouvy podle $ 82 odst. 4 zäkona
nebo do zrušení zadávacího ŕÍzení.

Příloha č. 1 - Kvalifikační dokumentace
Příloha č. 2 - Návrh smlouvy (závazný vzor)
Příloha č. 3 - PoloŽkový rozpoÖet (slepý)

Příloha č. 4 - Krycí list nabídky (vzor)

Příloha č' 5 - Seznam subdodavatelů (vzor)

Příloha č' 6 - Čestné prohlášení v souladu s $ 68 odst. 3 zákona (vzor)

- { 05 2015
V Praze dne

Mgr' Petr Nečina
ředitel odboru řízení projektů

česká republika - Ministerstvo práce a sociálních
vect

iliĘE @ rjlľäŕ:ľiľ'
í6. zADÁVAcĺ LHÜTA (LHUTA, Po KTERoU JsoU UcHAzEcl s\/^ýMl NABIDKAMIVÁzÁNl)

17. pŘĺlogy zADÁVAcí DoKUMENTACE
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