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ZADAVACI DOKUMENTACE
A POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

na verejnou zakazku

Zajisténi odbornych skoleni pro pracovniky projektove

kancelare MPSV I
Cast 1 - Skoleni se zamérenim na projektové fizeni a legislativu

zadavanou v otevieném podlimitnim fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon*)

Zadavatel verejné zakazky:
Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich véci
se sidlem Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
ICO: 00551023

VIE
\V

QOsoba opravnéna zastupovat zadavatele
Mgr. Petr Necina, feditel odboru fizeni projektl

Kontaktni osoba zadavatele

Magr. Veronika Mesar¢ova, oddéleni vefejného zadavani
e-mail: veronika.mesarcova@mpsv.cz

tel.: +420 221 922 130
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Pouzité zkratky:
MPSV - Ceska republika - Ministerstvo prace a sociainich véci

MZ — Ceska republika - Ministerstvo zdravotnictvi

MSMT - Ceska republika - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy
OP LZZ - Operaéni program lidské zdroje a zaméstnanost

OPZ - Operaéni program zaméstnanost

IOP — Integrovany operaéni program

IROP — Integrovany regionalni operaéni program

EU - Evropska Unie

ESF — evropské strukturalni fondy

PP — péstounska péce

PPPD - péstounska péc¢e na pfechodnou dobu

PRINCEZ2 — mezinarodné uznavana metodika projektového fizeni
IPMA - mezinarodné uznavana metodika projektového Fizeni
SPOD - socialné pravni ochrana déti

OSPOD - organ socialné pravni ochrany déti

IBM SPSS Statistics —~ statisticky software

SW - software
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1. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem této Easti vefejné zakazky jsou sluzby spodivajici v technickém a organizacnim zajisteni
gkoleni v ramci projektu s nazvem ,Rozvoj projektové kanceldfe MPSV", registracni Cislo projektu
CZ.1.04/4.1.00/C7.00001.

Cilem této gasti vefejné zakazky je zejména zvysit znalosti a kompetence zaméstnancl projektove
kancelare (tzn. odboru Fizeni projektl) MPSV v oblasti projektového fizeni, evaluaci, vefejnych

zakazek, licen&nich prav a ob&anského zakoniku.

Piedmétem Skoleni budou nasledujici okruhy témat:

a) Projektové fizeni

Zadavatel poZaduje zajisténi tfidenniho kurzu (1 den = 8 hodin), jehoZz pfedmétem bude
seznameni U&astnik( kurzu s principy projektového Fizeni, které budou zohledfiovat specifika
projekt( financovanych ze strukturalnich fond EU (pfedevéim OP LZZ, IOP, OPZ, IROP).

Zminénymi specifiky se rozumi piedevsim povinnost dodrZovani pravidel danych metodickymi
ptiruckami jednotlivych operagnich programd, povinnost vyhladovani vefejnych zakazek
na stavebni prace, dodavky a sluzby v ramci projektdl apod.) Pouzita terminologie a principy musi
respektovat metodiku projektového Fizeni PRINCEZ2.

Tfidenni prezenéni kurz se musi zabyvat minimainé nasledujicimi tématy: tvorba projektového
zdméru, Zivotni cyklus realizace projektu, vedeni projektového tymu, analyza a fizeni rizik
pfi realizaci projekti, nastaveni systému fizeni kvality pro projektové vystupy, nezpisobilé vydaje
ve vztahu k projektiim financovanym z ESF, pofizovani investic v projektech financovanych
z ESF. nastavovéani monitorovacich indikator(: u projektd financovanych z ESF, prevence sankci
u projekti financovanych z ESF, kontroly od poskytovateli dotace, udrZitelnost vystupt
u projektt financovanych z ESF.

Prezenénimu kurzu musi pfedchazet kurz formou e-learningu, v rdmci kterého se ucastnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

Prezenéni kurz musi byt zakongen pisemnym zavére¢nym testem ovéfujicim nabyté znalosti.
Vsichni Ugastnici kurzu, ktefi dosahnou v zavéreéném pisemném testu Uspésnosti 60 % a vice,
obdrzi pisemny certifikat.

Zadavatel pozaduije, aby kurz i zavére¢ny pisemny test byly v éeském jazyce.
Maximalni pocet ucastnik( kurzu: 30 osob
Maximalni po&et ucastnikll kurzu na 1 béh: 10 osob

Pocet béhl kurzu: 3 (tj. 3 x 3 dny po 8 hodinach)
Délka jednoho béhu kurzu: 3 dny (j. 3 x 8 hodin)
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b) Akreditovany kurz IPMA tdrovné D

Zadavatel pozaduje zajisténi pétidenniho komplexniho kurzu (1 den = 8 hodin), jehoZ pfedmétem
bude priprava na certifikaci IPMA na stupni D.

Prezenénimu kurzu musi pfedchazet kurz formou e-learningu, v ramci kterého se ucastnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

Vsichni Géastnici kurzu obdrzi na zacatku prezenéniho $koleni podrobné Skolici materialy
vykladem teorie v minimalnim rozsahu 50 stran A4 a cviéné testy v minimalnim rozsahu
30 normostran.

Bé&hem kurzu budou prakticky procvi¢ovany pojmy, nastroje a techniky IPMA. Na zavér kurzu
budou provéreny znalosti vSech G¢astnikl kurzu formou tzv. zkousky nanedisto’.

Zadavatel pozaduje, aby kurz probihal v ¢eském jazyce a ve$keré skolici materialy byly rovnéz
v Ceském jazyce.

Maximalni pocet Ucastnikd kurzu: 20 osob
Maximalni po&et uéastnikl kurzu na 1 béh: 10 osob
Pocet béhi kurzu: 2 (tj. 2 x 5 dnd po 8 hodinach)
Délka jednoho béhu kurzu: 5 dni (tj. 5 x 8 hodin)

c) Akreditovany kurz PRINCE2® Practitioner

Zadavatel pozaduje zaji$téni tfidenniho prezenéniho kurzu (1 den = 8 hodin), jehoZ pfedmétem
bude teorie i praktické pfiklady a procvi¢ovani.

Prezenénimu kurzu musi pfedchazet kurz formou e-learningu, v rdmci kterého se u€astnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

Vybrani U¢astnici kurzu z fad zaméstnancl projektové kancelafe MPSV jsou drziteli certifikatu
PRINCE2® Foundation.

1-2 tydny po absolvovani prezenénim $koleni bude nasledovat certifikaéni zkouska. Ugastnici
kurzu obdrzi na zagatku prezenéniho $koleni kompletni $kolici materialy, v&. cvi€nych testd,
Sablon a vzorll PRINCE2® v ¢eském jazyce a knihy ,Managing successful projects with
PRINCE2" v anglickém jazyce nebo ¢eském jazyce.

Zadavatel pozaduje, aby kurz i certifikaéni zkouska probihaly v &eském jazyce. Usp&snym
absolventim certifikaéni zkougky bude vystaven akreditovany, mezinarodné platny certifikat.

Maximalni po¢et ucastnikld kurzu: 10 osob
Délka jednoho béhu kurzu: 3 dny (tj. 3 x 8 hodin)
Pocet béhl kurzu: 1 (tj. 1 x 3 dny po 8 hodinach)

' Zavéregnou pisemnou zkoudku ani vystaveni certifikatu o absolvovani kurzu zadavatel nepozaduije.
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d) Evaluace ve vztahu k projekttim financovanym z ESF

Zadavatel pozaduje zajisténi tfidenniho prezenéniho kurzu (1 den = 8 hodin), jehoZ pfedmetem
bude seznameni uéastnikdl kurzu s metodami vhodnymi pro evaluace projektovych vystupl
ve vztahu k definici G&elll a cild danych na zagatku realizace projektu a k planu udrzitelnosti
vystupu. V ramci kurzu poZaduje zadavatel zohlednit nasledujici témata: dopad projektd na trh
prace, socialni a rodinnou politiku, pojistné a nepojistné socialni davky apod.

V prib&hu kurzu musi byt ugastnici kurzu seznameni s praktickymi pfiklady v&etné hodnoceni
statistickych ukazatell (ukazka na vzorku dat ze vzorového projektu v SW IBM SPSS Statistics
nebo v MS Excel).

Prezen&nimu kurzu musi pfedchazet kurz formou e-learningu, v ramci kterého se ucastnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

Vsichni uéastnici kurzu, ktefi dosahnou v zavéretném pisemném testu Uspé&snosti 60 % a vice,
obdrzi pisemny certifikat.

Zadavatel poZaduje, aby kurz i zavéreény pisemny test byly v Ceském jazyce.

Celkovy pfedpokladany pocet uéastnikd kurzu: 10 osob
Délka jednoho béhu kurzu: 3 dny (tj. 3 x 8 hodin)
Pocet beéhll kurzu: 1 (. 1 x 3 dny po 8 hodinach)

Verejné zakazky

Zadavatel poZaduje zajisténi dvoudenniho prezenéniho kurzu (1 den = 8 hodin), jehoz
pfedmétem bude seznameni Uastnikl kurzu s hlavnimi oblastmi pfipravy a realizace vefejnych
zakazek, kde zadavatelé nejéastéji chybuji. Zadavatel pozaduje, aby $koleni obsahovalo shrnuti
novelizovanych ustanoveni zakona o vefejnych zakazkach Gg¢innych od 6. 3. 2015.

V ramci kurzu zadavatel pozaduje dale zohlednéni minimalné téchto témat: ramcove smlouvy,
diskriminace uchazeé&l, stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky prizkumem trhu,
pozadavky zadavatele na kvalifikaci, stanoveni rozsahu a vymezeni minimalni urovné kvalifikace,
hodnoceni &iselné nevyjadritelnych tzv. kvalitativnich hodnoticich kriterii.

Prezen&nimu kurzu musi prfedchazet kurz formou e-learningu, v ramci kterého se G¢astnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

Vsichni U&astnici kurzu, ktefi dosahnou v zavére¢ném pisemném testu uspésnosti 60 % a vice,
obdrzi pisemny certifikat.

Zadavatel pozaduje, aby kurz i zavére¢ny pisemny test byly v Eeském jazyce.
Maximalni pocet t¢astniku kurzu: 20 osob
Maximalni po¢et osob na 1 béh kurzu: 10 osob

Potet béhll kurzu: 2 (tj. 2 x 2 dny po 8 hodinach)
Délka jednoho béhu kurzu: 2 dny (tj. 2 x 8 hodin)
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f)

g)

Vyklad a specifika autorského prava k SW a vyuzivani licenénich prav

Zadavatel pozaduje zajisténi jednodenniho prezenéniho kurzu (1 den = 8 hodin),
jehoz predmétem bude seznameni G¢astnikli kurzu s nasledujicimi oblastmi pfedmétné
problematiky: subjekty autorského prava, zpUsoby uziti autorskych dél a dalsi prava souvisegjici s
pravem autorskym, licenéni smlouvy, jejich nalezitosti a zplsoby jejich uzavirani, volna uziti
autorskych dél a zakonné licence, licence a aktivace SW produktil, aplikace obecnych pravidel
autorského zakona v konkrétnich podminkach k uzivani softwarovych produktd.

Zadavatel pozaduje, aby kurz zohledfoval specifika projektd a projektovych vystup(
financovanych z ESF.

Prezenénimu kurzu musi pfedchazet kurz formou e-learningu, v rdmci kterého se Gcastnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

V8ichni Ugastnici kurzu, ktefi dosahnou v zavére¢ném pisemném testu Uspésnosti 60 % a vice,
obdrzi pisemny certifikat.

Zadavatel pozaduje, aby kurz i zavére¢ny pisemny test byly v eském jazyce.

Maximaini po¢et u¢astnikl kurzu: 10 osob
Délka jednoho béhu kurzu: 1 den (tj. 1 x 8 hodin)
Pocet béhl kurzu: 1 (1. 1 x 1 den po 8 hodinach)

Pravni problematika nového obéanského zakoniku

Zadavatel pozaduje zajisténi dvoudenniho prezenéniho kurzu (1 den = 8 hodin), jehoz
ptedmétem bude jednak shrnuti a vyklad hlavnich zmén, které zakonik pfinesl do obcansko-
pravnich vztah(, ale predevséim seznameni Uc¢astnikll kurzu s oblasti naleZitosti smluv
a smluvnich vztahll mezi dodavatelem a objednatelem (zadavatelem) - dlraz na sankce
a sankéni podminky, problematiky nekvalitniho zpracovani pfedmétu pinéni apod.

Prezené&nimu kurzu musi pfedchazet kurz formou e-learningu, v ramci kterého se téastnici kurzu
pfipravi na témata prezenéniho kurzu.

Vsichni Ugastnici kurzu, ktefi dosahnou v zavéreéném pisemném testu uspésnosti 60 % a vice,
obdrzi pisemny certifikat.

Zadavatel pozaduje, aby kurz i zavére¢ny pisemny test byly v éeském jazyce.
Maximalni pfedpokladany pocet u¢astnikll kurzu: 20 osob
Maximalni pocet osob na 1 béh kurzu: 10 osob

Pocet béht kurzu: 2 (tj. 2 x 2 dny po 8 hodinach)
Délka jednoho béhu kurzu: 2 dny (tj. 2 x 8 hodin)
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DalSi pozadavky na predmét pinéni:

tisténé materialy, pfedané ucastniklim kurzu, musi byt zpracovany pfehledné a srozumitelng,;

v prezenéni ¢asti kurzu musi byt vyklad lektora spojen s aktivnim zapojenim t¢astnikd kurzu;
vyuziti didaktickych pomucek a didaktické techniky lektorem;

lhiita pro vyhodnoceni zavéreCnych pisemnych testl pro kurzy a), c), d), e), f) a g) je max.
2 tydny po skon&eni prezenéniho kurzu,

v prabéhu kurzu (v pfipadech, kde to bude mozné), je uchazeé povinen zajistit, aby byl kladen
diiraz na hands-on pfistup, tedy maximalni aktivni zapojeni G€astnikl kurzu do priibéhu kurzu,
a to formou nazornych pfikladil a samostatného feseni modelovych situaci;

jeden béh kurzu musi probéhnout vzdy vramci 1 tydne, dny na sebe ale nemusi navazovat,
vyjimku tvofi pouze pétidenni koleni, které muze byt rozlozeno do 2 tydnd.

PoZzadavky na e-learning:

srozumitelny, pfehledny a interaktivni e-learning v rozsahu minimainé 20 ,slide(" (= obrazovek),
ktery bude zpfistupnén vzdy 2 tydny pfed zacatkem prezenéniho kurzu na webovych strankach
uchazece;

uchazet je povinen zaslat pozvanku uc¢astnikim kurzu elektronicky (pozvanka MS Outlook),
ktera musi obsahovat hypertextovy odkaz na e-learning;

e-learning musi obsahovat zakladni informace, které seznami u¢astniky kurzu s tématem kurzu
a usnadni jim vstup do prezenéni &asti kurzu;

nasledna prezenéni skupinova vyuka musi navazovat na e-learning a musi jej doplfiovat
a rozsifovat;

po ukond&eni vdech kurzil je uchaze¢ povinen predat kompletni e-learning ke v8em kurzim
zadavateli na CD/DVD v samostatné spustitelném formatu bez nutnosti pfipojeni na internet.

Uchazeé je povinen zajistit:

vhodné $kolici prostory pro cca 10 osob na Uzemi hl. m. Prahy s tim, Ze misto konani Skoleni
musi byt vzdalené od sidla zadavatele pési chizi &i pfi vyuziti prostfedkl vefejné hromadne
dopravy dle nejkrat§iho spoje dle www.dpp.cz (ze sidla zadavatele do mista konani 8koleni)
max. 30 minut;

pribéh celého $koleni po organizaéni a technické strance (v&etné nezbytného technického
vybaveni — povinné minimum vybaveni: dataprojektor, laptop, flipchart, pfipadné dal$i nezbytne
pomdicky);

obcerstveni pro Ucastniky kurzu dle nasledujici specifikace: dopoledni coffee break (kava/Caj,
nealkoholicky napoj, 2x slané obgerstveni); odpoledni coffee break (kava/¢aj, nealkoholicky
napoj, 2x sladké obc&erstveni). Obéd si G€astnici kurzu zajist'uji sami;

pfipravu pozvanek v elektronické podobé (pozvanka MS Outlook) pro u¢astniky kurzu a jejich
distribuci nejpozdéji 14 kalendarnich dnl pied konanim daného kurzu. Zadavatel pfeda uchazedi
potfebné udaje pro zaslani pozvanek nejpozdéji 15 kalendarnich dnl pfed konanim daného
kurzu;

zpracovani dotazniku zpétné vazby ke kazdému kurzu, ktery bude obsahovat tyto oblasti
hodnoceni:
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- Uroven kurzu,

- organizadni zajisténi,

- rozsah kurzu,

- vhodnost kurzu z hlediska uplatnéni ziskanych informaci pfi své praci,
- schopnosti lektora a forma kurzu,

- obdrzené materialy,

- kvalita e-learningu;

e vyhodnocené dotazniky je uchazet povinen predloZit zadavateli pfed zavéreCnou akceptaci
celého plnéni;

o dotaznik zpétné vazby i zavéretny pisemny test musi obsahovat uzaviené (zjistovaci) otazky
a otevfené otazky. Moznost odpovédi musi byt dana jak formou nucené volby (moznost z vice
navrzenych odpovédi; stupnice spokojenosti apod.), tak i formou volnych odpovédi a musi byt
k dispozici zadavateli;

» vystaveni Osvéd&eni/Certifikatu o absolvovani kurzu uspé$nym absolventim (tisk, distribuce,
elektronicka verze pro zadavatele), na zakladé Uspésného vyplnéni akéniho planu po kazdem
kurzu;

e materialy pro U&astniky kurzu v tidténé i elektronické podobé (sylaby kurzu, tisténé prezentace)
s tim, ze véechny materialy musi obsahovat povinné minimum publicity OP LZZ (viz esfcr.cz)

e prezenéni listiny v8ech Gcastnikil kurzu véetné skolitell (lektorli) pro kazdy kurz obsahujici
povinné minimum publicity OP LZZ (viz esfcr.cz);

o kvalifikované lektory pro véechny kurzy zajisti uchaze¢ (podrobnéji viz Pfiloha &. 1 této zadavaci
dokumentace - Kvalifikacni dokumentace),

« poridit fotodokumentaci z kazdého kurzu v elektronické podobé v poétu 5 fotografii, na kterych
musi byt jasné vidét pouziti prvkd povinné publicity OP LZZ, tato dokumentace musi byt pfedana
zadavateli pfed zavérecnym akceptacnim fizenim.

2. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota této &asti vefejné zakazky je zadavatelem stanovena na 696 400,- K¢
bez DPH.

Predpokladana hodnota této &asti vefejné zakazky je stanovena jako nejvy$e pfipustna, tzn., celkova
nabidkova cena uchaze&e pro tuto ¢ast vefejné zakazky nesmi presahnout predpoklédanou hodnotu
této &asti vefejné zakazky.

3. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.
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4. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

41.

4.2.

4.3.

4.4,
4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Zadavatel pozZaduje zpracovat nabidkovou cenu v souladu s pozadavky uvedenymi v teto
zadavaci dokumentaci.

V ramci stanoveni nabidkové ceny pozaduje zadavatel uvedeni nabidkovych cen za jednotlive
druhy kurzu a celkové nabidkové ceny v K& bez DPH, vy$i DPH v K& a v K& veetné DPH.

Celkova nabidkova cena ve vyse uvedené skladbé musi byt uvedena na krycim listu nabidky.
Uchazet zavazné pouzije Prilohu &. 4 této zadavaci dokumentace — Krycf list nabidky (vzor).

Nabidkova cena musi byt uvedena v éeské méné.

Nabidkové ceny za jednotlivé druhy kurzil jsou definovany jako nejvySe pfipustné a musi
obsahovat veskeré naklady nutné a uznatelné k zajisténi pfedmétu pinéni této casti vefejné
zakazky. Nabidkové ceny za jednotlivé druhy kurzl musi obsahovat ocenéni pfipadné dalSich
praci, sluzeb a ¢innosti, které jsou nezbytné k zajisténi pfedmétu plnéni této &asti vefejné
zakazky (zajisténi lektor(, ob&erstveni, organizaéni a technické zajisténi, zajisténi vhodnych
prostor atd.).

Zadavatel nepfipousti pfekroéeni nabidkovych cen za jednotlivé druhy kurzl.

Pro stanoveni vy$e nabidkovych cen pro jednotlivé druhy kurzl pouzije uchaze¢ zavazné
tabulku, kterou zadavatel poskytuje jako Ptilohu &. 3 této zadavaci dokumentace — PoloZkovy
rozpocet.

Uchazet je povinen stanovit nabidkovou cenu celou ¢astkou na zakladé ocenéni jednotlivych
polozek uvedenych v poloZzkovém rozpoctu, ktery tvori Prilohu €. 3 této zadavaci dokumentace
— Polozkovy rozpodet. Uchaze¢ je povinen ocenit veskeré polozky uvedené v poloZkovém
rozpoctu, neocenéni jakékoliv polozky bude mit za nasledek vyfazeni nabidky a vylouceni
uchazece z ucasti v zadavacim fizeni.

Ocenény poloZzkovy rozpocet podepsany osobou opravnénou zastupovat uchazece musi byt
soucasti nabidky uchazece jako pfiloha navrhu smiouvy.

Obijektivni podminky, za nichZ je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny:

Zadavatel nepfipousti prekroceni nabidkové ceny vyjma zmény sazeb DPH.

5. POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE ZAJEMCE

Zadavatel poZaduje dle § 51 odst. 1 zakona po uchazedich pfedloZzeni dokladd a informaci
k prokazani spinéni kvalifikace. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou stanoveny
v Priloze &. 1 této zadavaci dokumentace — Kvalifikacni dokumentace.
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6. NAVRH SMLOUVY, PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

6.1. Uchazet je povinen pfedlozit v nabidce jediny navrh smiouvy, a to na cely pfedmét pinéni této
Casti vefejné zakazky. K tomuto uéelu vyuzije vzorovy navrh smlouvy, ktery tvofi Pfilohou €. 2
této zadavaci dokumentace — Navrh smiouvy (zavazny vzor).

6.2. Uchaze& neni opravnén &init zmény ¢&i doplnéni navrhu smiouvy, vyjma adajl, u nichZ vyplyva
z jejich obsahu povinnost doplnéni (vynechana mista). V pfipadé nabidky podavané spolecné
nékolika dodavateli je uchaze& opravnén upravit navrh smlouvy nad ramec predchozi vety
pouze s ohledem na tuto skuteénost.

6.3. Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazele podepsdn osobou opravnénou zastupovat
uchazete (statutarnim organem nebo osobou ktomu statutdrnim organem zmocnénou
v souladu se zplsobem zastupovani uchazeée).

6.4. Zavazné platebni a obchodni podminky jsou uvedeny v navrhu smiouvy, ktery tvofi Pfilohu €. 2
této zadavaci dokumentace - Navrh smlouvy (zavazny vzor).

7. DOBA A MiSTO PLNENI

Zahajeni plnéni: ihned po uzavieni smlouvy (Cerven 2015)

Pozadované ukonéeni plnéni: do 180 kalendafnich dnii od uzavieni smlouvy na plnéni,
nejpozdéji véak do 30. 11. 2015

Misto plInéni vefejné zakazky: hl. m. Praha s tim, Ze misto konani $koleni musi byt vzdalené od
sidla zadavatele p&si chlzi ¢&i pfi vyuziti prostfedkd vefejné hromadné dopravy dle nejkratsiho spoje
dle www.dpp.cz (ze sidla zadavatele do mista konani skoleni) max. 30 minut.

8. JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Subdodavatelsky systém

V souladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona zadavatel poZaduje, aby uchazel v nabidce
specifikoval &ast &i &asti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu &i vice subdodavatelim
a aby uved| identifikaéni udaje (§ 17 pism. d) zakona) a kontaktni udaje kazdého subdodavatele.

Uchazed tak ugini prohlasenim, v némz popise subdodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou Cast
&i ¢asti vefejné zakazky bude konkrétni subdodavatel realizovat (napf. uvedenim druhu sluzeb
a procentudlniho (%) finanéniho podilu na vefejné zakazce).

Vzor prohlaseni k subdodavatelskému systému zadavatel poskytuje jako Pfilohu €. 5 této zadavaci
dokumentace — Seznam subdodavateli (vzor).
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9. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je dle § 78 odst. 1 pism. b) zédkona nejniz§i
nabidkova cena.

Ptfedmétem hodnoceni bude celkova nabidkova cena za plnéni pfedmétu této ¢asti vefejné zakazky
bez DPH stanovena v souladu s kapitolou 4 této zadavaci dokumentace.

e

hodnotici komise hodnoceni nabidek podle vy3e nabidkovych cen jednotlivych uchazecl tak,
7e sestavi pofadi uchaze&l od prvého k poslednimu dle vy$e nabidkové ceny, nejvyhodng&jsi

10. POZADAVEK NA POSKYTNUTI JISTOTY

Zadavatel jistotu nepozaduje.

11. POKYNY PRO ZPRACOVANIi NABIDKY

11.1. Uchazeg je opravnén pro tuto ¢ast verejné zakazky podat pouze jednu nabidku.
11.2. Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

11.3. Za ucelem efektivni kontroly nabidek pfi otevirani obalek s nabidkami a nésledné pfi posouzeni
a hodnoceni nabidek je vhodné, aby uchaze¢ predlozil nabidku ve 2 vyhotovenich (tj. 1
original a 1 kopie). Za ucelem odliseni origindlu nabidky je nutné origindl nabidky oznacit
jako ,Original“ a kopii nabidky jako ,Kopie".

11.4. Za original nabidky bude povaZovana pouze listinna forma nabidky oznacena jako ,Original“.

Je vhodné, aby v nabidce (ve vyhotoveni nazvaném ,Origindl') byl vloZzen nosi¢
s elektronickou podobou nabidky (CD) ve formatu pdf.

11.5. VSechny listy nabidky v&etné v&ech pfiloh budou fadné ogislovany vzestupnou ¢iselnou fadou
a nabidka musi byt zajisténa proti neopravnéné manipulaci.

11.6. Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

11.7. Uchazed pouzije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech té&chto pokyni
pro zpracovani nabidky:

* Titulni strana nabidky, na které bude uveden alespori nazev vefejné zakazky v¢. uvedeni
casti vefejné zakazky a oznaCeni ,Origindl“ nebo ,Kopie“ a nazev (obchodni firma)
uchazece. V pfipadé podani spole¢né nabidky dle § 69 odst. 4 zadkona pak budou na titulni
stran& uvedeni vSichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku.

* Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim &isel stranek u jednotlivych
oddill (kapitol).
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* Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchaze¢ pouzije Pfilohu €. 4 této zadavaci
dokumentace — Kryci list nabidky (vzor).
» Seznam subdodavatell, s jejichz pomoci chce plnéni vefejné zakazky uskutecnit

vsouladu s § 44 odst. 6 zakona, k ¢emuz uchaze¢ vyuzije Pfiilohu & 5 této zadavaci
dokumentace — Seznam subdodavatelti (vzor).

= Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou zastupovat uchaze€e, k ¢emuz uchaze
zavazné vyuzije Prilohu &. 2 této zadavaci dokumentace — Navrh smlouvy (zévazny vzor).
V ptipadé podani spole¢né nabidky dle § 69 odst. 4 zakona budou udastniky smlouvy se
zadavatelem na strané uchazeée v8ichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku.

= Ocenény polozkovy rozpoéet zpracovany vsouladu s kapitolou 4 této zadavaci

dokumentace, k ¢emuz uchaze¢ vyuzije Pfilohu & 3 této zadavaci dokumentace -
PoloZkovy rozpocet (slepy).

* Dokumenty k prokazani kvalifikace. PoZzadavky na prokazani kvalifikaénich prfedpokladd
a zplUsob jejich prokazani jsou stanoveny v Priloze §. 1 této zadavaci dokumentace -
Kvalifikacni dokumentace.

= Doklady v souladu s § 68 odst. 3 zakona:

> Seznam statutarnich organ nebo &lenl statutarnich organd, ktefi v poslednich
3letech od konce |hiity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim
¢i obdobném poméru u zadavatele (dle § 68 odst. 3 pism. a) zakona).

» Ma-li dodavatel formu akciové spoleénosti, seznam vlastnikdl akcii, jejichz
souhrnna jmenovita hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny
ve lh(té pro podani nabidek (dle § 68 odst. 3 pism. b) zakona).

» Prohlaseni uchazete dle § 68 odst. 3 pism. c) zadkona o tom, Ze neuzavfel
a neuzavie zakazanou dohodu podle zvlastniho pravniho pfedpisu v souvislosti se
zadavanou vefejnou zakazkou.

Vzor ¢estného prohlaseni v souladu s § 68 odst. 3 zakona tvofi Ptilohu €. 6 této zadavaci
dokumentace - Cestné prohléseni v souladu s § 68 odst. 3 zakona (vzor).

12. ZADAVACIi DOKUMENTACE A PODMINKY PRISTUPU €I POSKYTNUTI ZADAVACI

DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace v¢. véech pfiloh je uvefejnéna v souladu s § 48 zakona na profilu zadavatele:
https://mpsv.ezak.cz/profile_display 2.html.
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13. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM A PROHLIDKA MIiSTA PLNENI

Zadost o dodateéné informace k zadavacim podminkam je mozno podat a dorugit pisemné (e-mail,
posta) nejpozdéji 6 pracovnich dnd pfed uplynutim Ih(ty pro podani nabidek.

Zadost o dodateéné informace k zadavacim podminkam musi byt doruéena na adresu zadavatele:
Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2, kontaktni osoba: Mgr. Veronika Mesarcova, tel:
+420 221 922 130, e-mail: veronika.mesarcova@mpsv.cz.

Dodateéné informace k zadavacim podminkam véetné pfesného znéni pozadavku budou poskytnuty
stejnym zplUsobem, kterym byla poskytnuta zadavaci dokumentace a uvefejnény na profilu
zadavatele, a to nejpozdéji do 4 pracovnich dnl ode dne doru¢eni pozadavku dodavatele dle § 49
odst. 2 zakona.

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky nebude vzhledem k charakteru verejné zakazky uskuteénéna.

14. LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PRO PODANI NABIDEK

Lhuta pro podani nabidek:
Datum: W .J. 2018 Hodina: 10:00

Adresa pro podani nabidek: Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2 (podatelna)

Uchaze¢ poda nabidku v souladu s § 69 zakona. Nabidku mize uchazeé¢ dorucit po celou dobu lhity
pro podani nabidek vzdy v pracovnich dnech na podateiné zadavatele® na vy$e uvedené adrese.
Dorugeni nabidky musi byt v fadné& uzaviené obalce, oznacené nazvem verejné zakazky, éasti
vefejné zakazky, napisem ,,NABIDKA — NEOTEVIRAT“ a dale na obalce musi byt uvedena adresa
uchazeée, na niz je mozné zaslat vyrozuméni podle § 71 odst. 5 zakona.

15. TERMIN OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami pro tuto &ast vefejné zakazky bude zahajeno ihned po uplynuti Ihaty
pro podani nabidek, v sidle zadavatele, tj. na adrese Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2.

Otevirani obalek s nabidkami se mlZe zu&astnit max. jeden zastupce uchazece, ktery podal nabidku
do konce |hity pro podani nabidek. Zastupce uchazete se prokaze plnou moci U¢astnit se jednani
podepsanou osobou opravnénou uchazece zastupovat.

2 Provozni doba podatelny MPSV
(va/gma dgu pracovniho klidu)
® hod. - pondéli a stfeda
7 R 16 " hod. - dtery a &tvrtek
7.2 .15 hod. - patek
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16. ZADAVACI LHUTA (LHUTA, PO KTEROU JSOU UCHAZEC! SVYMI NABIDKAMI VAZANI)

Délka zadavaci Ihity dle § 43 zakona: 180 kalendafnich dnd.

Zadavaci lh(ta zadina b&zet okamzikem skoné&eni Ihiity pro podani nabidek a koné&i dnem doruceni
oznameni zadavatele o vybé&ru nejvhodnéj$i nabidky. Zadavaci |hGta se prodluzuje uchazecim,
s nimiz mGze zadavatel uzavfit smlouvu, az do doby uzavieni smlouvy podle § 82 odst. 4 zakona
nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

17. PRILOHY ZADAVACiIi DOKUMENTACE

Ptiloha &. 1 — Kvalifikaéni dokumentace

Priloha ¢. 2 — Navrh smlouvy (zavazny vzor)

Pfiloha ¢. 3 — Polozkovy rozpoéet (slepy)

Ptiloha €. 4 — Kryci list nabidky (vzor)

Ptiloha &. 5 — Seznam subdodavateld (vzor)

Ptiloha &. 6 — Cestné prohlaseni v souladu s § 68 odst. 3 zakona (vzor)

~4 05 20%

V Praze dne

—

ey

Magr. Petr Necina
feditel odboru Fizeni projekt
teska republika — Ministerstvo prace a socialnich
véci
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