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SDRUZEN{ MiSTNICH SAMOSPRAV




ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

k veřejné zakázce malého rozsahu s názvem

" Grafické zpracování, tisk a distribuce manuálu Rukověť starosty"
v rámci projektu

Rok v obci
Tato zadávací dokumentace je zpracována v souladu s Metodickým pokynem pro zadávání zakázek v OP LZZ, číslo vydání 2.0, s platností od 2. 3. 2015. Jedná se o zadávací řízení, které nepodléhá režimu zákona
 č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen ZVZ) a ani se mu dobrovolně nepodřizuje. V textu zadávací dokumentace je na něj nicméně odkazováno, neboť bylo v některých případech postupováno analogicky podle ZVZ. 

Ve Zlíně dne 27. 10. 2015
	Zadavatel veřejné

zakázky:
	Sdružení místních samospráv ČR

se sídlem Nábřeží 599, 760 01 Zlín

	Druh veřejné zakázky:
	zakázka malého rozsahu na služby 

	Metoda zadávání:
	otevřená výzva


1. Identifikační údaje zadavatele 

Název zadavatele:


Sdružení místních samospráv ČR 

Sídlo zadavatele:


Nábřeží 599, 760 01 Zlín 

IČ:




751 301 65
Zastoupený:



Ing. Mgr. Janem Sedláčkem pověřeným k zastupování 

Kontaktní osoby:
Ing. Mgr. Jan Sedláček, Mgr. Dana Kratochvílová
Email:




sedlacek@smscr.cz; kratochvilova@smscr.cz 
Telefon:



+420 724 076 338; +420 725 866 763
2. Identifikace veřejné zakázky 

Název zakázky:

Grafické zpracování, tisk a distribuce manuálu Rukověť   

                                                           starosty
Název projektu:


Rok v obci

Registrační číslo projektu:

CZ.1.04/4.1.00/B6.00044
Druh veřejné zakázky:
veřejná zakázka malého rozsahu na služby zadávaná mimo režim ZVZ
Klasifikace předmětu zakázky:

79810000 – 2 Tiskařské a související služby

Předpokládaná hodnota zakázky:
1 198 000 Kč bez DPH 

3. Specifikace předmětu veřejné zakázky 

Předmětem dané veřejné zakázky je zajištění grafického zpracování, tisku a distribuce manuálu Rukověť starosty, který je jedním z výstupů projektu Rok v obci, jenž je financován z Evropského sociálního fondu v rámci Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost, registrační číslo projektu CZ.1.04/4.1.00/B6.00044.

3.1 Předmětem veřejné zakázky je:

Zajištění grafického zpracování, tisku a distribuce manuálu Rukověť starosty v rámci realizace projektu „Rok v obci“ . Jedná se o sadu 3 brožur s rozdílným obsahem v nákladu 6 000 sad. 
Distribuována bude vždy 1 sada (3 brožury) do jedné obce 1. typu – tzn. celkem do 5 859 obcí v celé ČR.

Dílčí plnění: 
1. Grafické zpracování 

Grafické zpracování sady 3 plnobarevných brožur v nákladu 6 000 třídílných sad - připravený textový podklad bude doplněn fotografiemi dodanými zadavatelem, součástí je i zpracování motivu titulní a zadní strany každé brožury v souladu s logem projektu Rok v obci. Každá brožura bude mít odlišný motiv. Součástí grafického zpracování bude také barevné zpracování jednotlivých kapitol a další grafické prvky, které oživí text brožury. Návrh na grafické zpracování bude konzultován se zadavatelem, který provede výběr ze tří jednoduchých námětů pro řešení grafického zpracování.    
2. tisk

Výsledný počet stran se může lišit na základě výsledného grafického návrhu.

Brožura číslo 1

Formát: A5 (na výšku)
Obálka:

Počet stran: 4

Barevnost: 4/0
Barvy: CMYK/-

Papír: Křída mat 

Gramáž: min. 300 g/m2

Druh úpravy: Lamino (mat); jednostranná laminace – líc

Vnitřek:

Počet stran: max. 200

Barevnost: 4/4
Barvy: CMYK/CMYK

Papír: Ofset 

Gramáž: min. 80 g/m2

Druh úpravy: bez úpravy

Vazba 
Drátěná (Twin Wire) po straně 210 mm


Brožura číslo 2

Formát: A5 (na výšku)

Obálka:

Počet stran: 4

Barevnost: 4/0

Barvy: CMYK/-

Papír: Křída mat 

Gramáž: min. 300 g/m2

Druh úpravy: Lamino (mat); jednostranná laminace – líc

Vnitřek:

Počet stran: max. 100

Barevnost: 4/4
Barvy: CMYK/CMYK

Papír: Ofset 

Gramáž: min. 80 g/m2

Druh úpravy: bez úpravy

Vazba 

Drátěná (Twin Wire) po straně 210 mm

Brožura číslo 3

Formát: A5 (na výšku)

Obálka:

Počet stran: 4

Barevnost: 4/0
Barvy: CMYK/-

Papír: Křída mat 

Gramáž: min. 300 g/m2

Druh úpravy: Lamino (mat); jednostranná laminace – líc

Vnitřek:

Počet stran: max. 300

Barevnost: 4/4
Barvy: CMYK/CMYK

Papír: Ofset 

Gramáž: min. 80 g/m2

Druh úpravy: bez úpravy

Vazba 

Drátěná (Twin Wire) po straně 210 mm

3. Distribuce

Sady brožur budou distribuovány do 5 859 obcí 1. typu v celé ČR. Zbývající výtisky budou doručeny do regionální kanceláře SMS ČR v Jihlavě (Na Hliništi 5, 586 01 Jihlava.) do 29. 11. 2015. Brožury je možné distribuovat i odděleně.  
4. Doba a místo poskytování plnění veřejné zakázky 

4.1. Doba plnění

· Předpokládaný termín zahájení plnění: ihned po podpisu smlouvy s vybraným uchazečem
· Předpokládaný termín ukončení plnění: 29. 11. 2015
4.2. Místem plnění je Česká republika.
5. Požadavky na kvalifikaci 

5.1. Dodavatel je povinen 

1) splnit základní kvalifikační předpoklady podle § 53 ZVZ,

2) splnit profesní kvalifikační předpoklady podle § 54 ZVZ,

3) splnit technické kvalifikační předpoklady podle § 56 ZVZ. 
Ad. 1) Základní kvalifikační předpoklady 

Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel v rozsahu přílohy č. 2 této zadávací dokumentace. Uchazeč prokáže předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že splňuje požadované základní kvalifikační předpoklady, a které bude podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče. 

Ad. 2) Profesní kvalifikační předpoklady 
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží: 

· výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,

· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
Ad. 3) Technické kvalifikační předpoklady 

Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží seznam alespoň 2 referenčních služeb poskytnutých v posledních třech letech s uvedením rozsahu a doby poskytnutí, jejichž hodnota je v součtu minimálně 50.000,-Kč (referenční službou se rozumí redakční příprava, tisk nebo distribuce materiálu o rozsahu min. 100 stran při nákladu min. 
1000 ks).
5.1 Pravost a stáří dokladů k prokázání kvalifikace 
Doklady, které je dodavatel povinen předložit k prokázání splnění kvalifikace, mohou být předloženy v kopii. 

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 
5.2. Alternativní prokázání kvalifikace
Namísto předložení požadovaných dokumentů je uchazeč oprávněn prokázat svou kvalifikaci výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 127 zákona) nebo certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů (obdobně podle § 134 zákona). 
6. Hodnotící kritérium 

Celková nabídková cena v Kč bez DPH (číselné kritérium)
váha 100 %

Předmětem hodnocení bude uchazečem uvedená výše ceny v Kč bez DPH za zajištění předmětu veřejné zakázky v plném rozsahu.

Pro nabídkovou cenu (číselné kritérium) bude za nejvhodnější považováno nejmenší číslo ze všech podaných nabídek.
7. Obchodní a platební podmínky 

Faktura bude dodavatelem vystavena po realizaci zakázky na základě smlouvy. Dodavatel je povinen předložit originál daňového dokladu do 29. 11. 2015. Splatnost daňových dokladů bude 30 kalendářních dnů od data jejího doručení zadavateli. Vystavená faktura musí splňovat náležitosti daňového dokladu dle § 29 zákona o DPH, a ust. § 435 občanského zákoníku a náležitosti stanovené smlouvou vč. dohodnutých příloh a nedílných součástí. Dále musí být na faktuře uvedeno: „pro projekt Rok v obci CZ.1.04/4.1.00/B6.00044, OP Lidské zdroje a zaměstnanost.“ Zadavatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit fakturu, pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné cenové údaje. Oprávněným vrácením faktury přestává běžet původní lhůta splatnosti. Opravená nebo přepracovaná faktura bude opatřena novou lhůtou splatnosti. 

8. Další povinnosti dodavatele 

8.1 Povinnost dodavatele k uchovávání dokladů souvisejících s plněním veřejné zakázky 

Dodavatel je povinen uchovávat veškeré doklady související s plněním veřejné zakázky nejméně po dobu deseti (10) let od skončení celého projektu „Rok v obci“ a umožnit zadavateli a příslušným kontrolním orgánům provádění kontroly. 

9. Způsob zpracování a forma nabídky 

Dodavatel zpracuje nabídku v písemné formě, v českém jazyce, v souladu s požadavky zadavatele uvedenými v této zadávací dokumentaci. 

Dokumenty musí být podepsány osobou oprávněnou/osobami oprávněnými jednat za dodavatele. 
V případě smluvního zastoupení musí být předložena plná moc podle § 441 a násl. zákona 
č. 89/2012, Sb., občanský zákoník, v platném znění. 

Dodavatel předloží pouze jednu nabídku v jednom originále a v jedné kopii. Součástí nabídky bude CD s elektronickou verzí nabídky. Originál nabídky bude zabezpečen proti neoprávněné manipulaci 
s jednotlivými listy. Všechny listy nabídky budou ve spodním okraji očíslovány nepřerušovanou vzestupnou číselnou řadou.

Nabídka bude předložena v uzavřené obálce opatřená názvem zakázky „Grafické zpracování, tisk a distribuce manuálu Rukověť starosty“ a poznámkou „NEOTVÍRAT“. 

9.2 Varianty nabídek  
Zadavatel nepřipouští varianty nabídek. 

10. Subdodavatelský systém
Zadavatel povoluje část plnění realizovat prostřednictvím subdodavatelů.

11. Nabídková cena

11.1 Způsob stanovení nabídkové ceny 

Dodavatel stanoví celkovou nabídkovou cenu za provedení veřejné zakázky v souladu s touto zadávací dokumentací, a to absolutní částkou v korunách českých (CZK). 

Nabídková cena bude dále strukturována v korunách českých v tomto členění: 

· celková nabídková cena bez DPH (v CZK),

· sazba DPH, která se vztahuje k nabídkové ceně (v %),

· výše DPH (v CZK),

· celková nabídková cena s DPH (v CZK) 

Nabídková cena za provedení veřejné zakázky je stanovena po dobu trvání smlouvy a její překročení je možné pouze za splnění podmínek čl. 11.2. Uvedená nabídková cena musí zahrnovat veškeré náklady, které dodavateli vzniknou v souvislosti s plněním veřejné zakázky. 

11.2 Podmínky pro možné překročení nabídkové ceny 

Nabídková cena bude stanovena jako „nejvýše přípustná“. Nabídková cena může být překročena pouze v souvislosti se změnou sazeb DPH či daňových předpisů majících vliv na výši nabídkové ceny, a to ve výši odpovídající navýšení těchto sazeb. 

12. OSTATNÍ INFORMACE 
12.1 Lhůta, způsob a místo pro podání nabídky 

Nabídky je možno podávat poštou nebo osobně v místě sídla zadavatele, tj. na adrese Na Hliništi 1991/5, 586 01 JIHLAVA, v pracovní dny od 9:00 do 12:00 hodin, nejpozději však do konce lhůty pro podání nabídek, tj. 9. 11. 2015 do 10:00 hodin. 

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí zadavatelem na výše uvedené adrese. 
Nabídky předložené nebo doručené po uplynutí lhůty pro podávání nabídek nebudou zařazeny do zadávacího řízení na veřejnou zakázku. 



12.2 Termín a místo otevírání obálek 

Otevírání obálek se uskuteční dne 9. 11. 2015 v 16:00 hodin v sídle zadavatele na adrese Na Hliništi 1991/5, 586 01 JIHLAVA  
12.3 Způsob ukončení zadávacího řízení 

Zadávací řízení na veřejnou zakázku může být ukončeno: 

· uzavřením smlouvy s vítězným uchazečem,
· uzavřením smlouvy s uchazečem umístěným v dalším pořadí, jestliže nedojde k uzavření smlouvy s vítězným uchazečem (§ 82 odst. 4 ZVZ),

· zrušením zadávacího řízení na veřejnou zakázku - zrušení zadávacího řízení je možné za podmínek stanovených Metodickým pokynem pro zadávání zakázek v OP LZZ , Identifikační číslo: MAD 99, Příloha OM OP LZZ (dále jen D9) verze 2.0. Pokud zadavatel zruší zadávací řízení, nevzniká dodavatelům vůči zadavateli jakýkoliv nárok.
12.4 Dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

Dodavatel je oprávněn po zadavateli požadovat písemně dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám ze strany dodavatelů musí být zadavateli zaslány písemně. 

Dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti o ně, odešle zadavatel současně všem dodavatelům, kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta, do čtyř pracovních dnů od doručení žádosti. 

Zadavatel může poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti. Předchozí odstavce se použijí obdobně. 

V případě rozporu mezi jednotlivými odstavci této zadávací dokumentace nebo zadávací dokumentací a přílohami, platí to ustanovení, které je obsahově širší či pro zadavatele výhodnější. 

12.5 Práva zadavatele 

Zadavatel si vyhrazuje níže uvedená práva a podmínky: 

· Zadavatel si vyhrazuje právo nevracet podané nabídky.

· Zadavatel nebude poskytovat náhradu jakýchkoli nákladů, které dodavatelé vynaloží 
v souvislosti se svou účastí v zadávacím řízení na veřejnou zakázku v souladu s § 153 ZVZ.

· Zadavatel si vyhrazuje právo upřesnit ve spolupráci s vybraným uchazečem smluvní ustanovení výslovně neuvedená v těchto zadávacích podmínkách, která nejsou předmětem hodnocení.

· Uchazeč se ve své nabídce zaváže k povinnosti umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví a zákon č. 235/2004 Sb., o DPH).

· Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez udání důvodu.

12.6 Zadávací lhůta 

Dodavatelé jsou vázáni svou nabídkou po dobu 2 měsíců od konce lhůty pro podání nabídek. 

Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. 

Zadávací lhůta neběží rovněž po dobu, ve které zadavatel nesmí uzavřít podle ZVZ smlouvu na plnění veřejné zakázky. 



13. Přílohy
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou: 

Příloha č. 1 -  Krycí list 

Příloha č. 2 -  Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů
Příloha č. 3 -  Formulář pro přehled technických kvalifikačních předpokladů – významné služby
Příloha č. 4 - Prohlášení, z něhož vyplývá, že je uchazeč vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty
Příloha č. 5 -  Návrh smlouvy 
Ve Zlíně dne 27. 10. 2015 









Ing. Mgr. Jan Sedláček









Pověřený zastupováním
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