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Zadavaci dokumentace

k zakdzce malého rozsahu na sluzby s nazvem

»Vyuka obchodnich dovednosti a Cinského jazyka ve spole¢nosti
ZPA Smart Energy a.s.”

Zadavatel:
ZPA Smart Energy a.s.
Sidlo: Komenského 821, 541 01 Trutnov
IC: 27445976
DIC: CZ27445976

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: Ing. Petr Privratsky, ¢len predstavenstva
Kontaktni osoba: PhDr. Jana Kfemenska

E-mail: jana.kremenska@zpa.cz

Tel.: +420777 210 899

Subjekt povéreny vykonem zadavatelské ¢innosti:
Naviga Assistance s.r.o.

Sidlo: Pobtezni 249/46, 186 00 Praha 8
IC: 24244414
DIC: CZ24244414

Osoba opravnéna jednat jménem spolecnosti: Mgr. Milos Blaskovan, MA, jednatel
Kontaktni osoba:Alena Petrusova

E-mail: petrusova@naviga4.cz

Tel.: +420 734 120 675

Projekt je financovan za spolulcasti Evropské unie z Evropského socidlniho fondu / Operaéni program Lidské
zdroje a zaméstnanost
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Preambule

Zakazka je soucasti projektu ,,Komplexni rozvoj zaméstnanctll spolecnosti ZPA Smart Energy a.s.” (reg.
¢.: CZ.1.04/1.1.02/94.01408), ktery je spolufinancovan za spolutiCasti Evropské unie z Evropského
socidlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost, Prioritni osa
4.1: Adaptabilita, Oblast podpory: 4.1.1 Zvyseni adaptability zaméstnanc a konkurenceschopnosti
podnik(, Vyzva ¢. 94.

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek zajemcl k zakazce
zadané vsouladu s Metodickym pokynem pro zaddvani zakdzek OP LZZ (verze 1.10 platné
k 1.4.2014) a Postupem pro zadavani zakazek dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek od
verze 1.6 D9S.

1. Vymezeni predmétu zakazky

Predmétem plnéni zakazky je zajisténi vzdélavacich aktivit/skoleni v ramci projektu Komplexni rozvoj
zaméstnanc( spolecnosti ZPA Smart Energy a.s. pro zaméstnance spolecnosti ZPA Smart Energy a.s.
Prostfednictvim realizace vzdélavacich aktivit dojde k rozvoji kvalifikaéni Urovné a kompetenci
zaméstnanc(, pficemz za dlleZitou je povaZovana provazanost jednotlivych aktivit.

Tato zakazka na sluzby je rozdélena do dvou (2) ¢asti, obdobné jako dle § 98 odst. 1 a odst. 3 zadkona

¢. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkach (dale jen ,Zakon“). Vzdélavaci aktivity se tykaji nize
vyjmenovanych oblasti (rozdéleno dle ¢asti zakazky):

ST 1 — Skoleni obchodnich dovednosti
ST 2 — Kurz zakladd Cinstiny

CA
CA

BlizSi specifikace predmétu zakdzky a jeho Casti je uvedena v pfiloze ¢. 6 Specifikace poptavanych
vzdélavacich aktivit, dale je predmét zakadzky definovan zadavaci dokumentaci a vSemi jejimi
nedilnymi prilohami, tj. zejména pfilohou ¢. 4 — Smlouva o poskytovani sluzeb (smlouva je uzavirana
zvlast pro obé c¢asti).

Uchazec je opravnén podat nabidku na obé c¢asti zakazky, nebo jen na jednu cast zakazky. Kazda
jednotliva ¢ast musi byt vypracovdna v samostatné nabidce tak, aby nabidku za jednotlivou c¢ast bylo
mozno samostatné zhodnotit (pro kazdou cast tedy bude podana samostatna nabidka).

Informace a Udaje obsaZzené v zaddvaci dokumentaci a jejich pfilohach vymezuji zdvazné poZadavky
zadavatele na plnéni zakdzky. Témito poZadavky je zajemce povinen se Fidit pfi zpracovani své
nabidky. Forma zpracovani nabidky, vcetné vyjmenovéani vsech dokumentd, které bude nabidka
obsahovat, je uvedena v kapitole 8 (PoZadavky na zpracovani nabidky).

2. Predpokladana hodnota zakazky
Celkova predpokladand hodnota zakazky, ktera je zaroven i limitni cenou, ¢ini 113.000,- K¢ bez DPH.
Celkova predpokladana a limitni hodnota je sloZzena z 8 ¢asti:

e Predpokladand maximalni hodnota CASTI 1 zakazky, kterd je zéroveri i limitni cenou dané
Casti, ¢ini 93.000,- K¢ bez DPH.

Projekt je financovan za spolulcasti Evropské unie z Evropského socidlniho fondu / Operaéni program Lidské
zdroje a zaméstnanost
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e Predpokladand maximalni hodnota CASTI 2 zakazky, kterd je zarover i limitni cenou dané
¢asti, €ini 20.000,- K¢ bez DPH.

Predpokladanou hodnotu zakazky ani predpokladané hodnoty jednotlivych casti zakazky nelze
prekrocit — jedna se o limitni maximalné mozné ceny! Zaroven nelze prekrocit ani jednotkové ceny
jednotlivych Skoleni uvedené v polozkovém rozpoctu (viz ptiloha ¢. 5 zadavaci dokumentace —
Polozkovy rozpocet)! Pokud dojde k prekroceni nékteré z uvedenych castek, bude uchazec
vyloucen z vybérového Fizeni.

Uchaze¢ uvede nabidkovou cenu za kazdou cast zakdzky v této strukture, kterd bude uvedena na
krycim listu a ve smlouvé o poskytovani sluzeb:

e (Castka v K¢ bez DPH,

e  (astku DPH,

e (astka v K¢ véetné DPH.

UchazeC ve své nabidce také uvede jednotkové ceny v poloZzkovém rozpoctu (dle pfilohy €. 5 —
Polozkovy rozpocet), ktery bude tvofit nedilnou pfilohu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Nabidkovad cena pro vSechny ¢dsti zakazky je konecnd a musi obsahovat veskeré naklady nutné
k provedeni zakdzky dle specifikace uvedené v této zaddvaci dokumentaci a jejich nedilnych
prilohach. Nabidkova cena obsahuje i veskeré naklady na lektora (tj. i pfipadné cestovni naklady,
naklady na ubytovani, stravovani a ¢as straveny na cesté lektora).

3. Doba a misto plnéni zakazky

Predpokladany termin uzavieni smlouvy o poskytovani sluZeb:

Smlouva bude podepsana svitéznym uchaze€em pro kazdou ¢ast zakdzky nejpozdéji do 15
kalendarnich dn ode dne odeslani ozndmeni o vysledku vybérového fizeni vSem uchazeclm, ktefi
podali nabidku v dané ¢asti zakazky.

Délka trvani zakazky:
Zakazka (Skoleni) bude (budou) probihat v predpokladaném terminu od 1. 9. 2014 do 31. 5. 2015.

Zadavatel si vyhrazuje pravo posunout termin zahdjeni a ukonceni plnéni zakazky, pokud si to
vyzadaji neocekdvané udalosti na strané zadavatele. Zadavatel si také vyhrazuje pravo posunout
termin ukonceni plnéni zakdzky v ptipadé, Ze v prlibéhu plnéni zakazky nastanou okolnosti, pro které
bude nucen plnéni zakazky prerusit. V takovém ptipadé se doba pro ukonceni plnéni zakazky posune
pomérné o stejny pocet dnd, po které bylo plnéni zakazky pferuseno.

Terminy jednotlivych Skoleni:

Jednotlivad skoleni budou probihat v prfedpokldadanych terminech uvedenych v ptiloze ¢. 6 zaddvaci
dokumentace (Specifikace poptavanych vzdélavacich aktivit) — tyto terminy Skoleni jsou vsak pouze
predpokladané, nezavazné a budou zadavatelem upfesnény pti podpisu smlouvy o poskytovani
sluzeb s vitéznym uchaze¢em pro kazdou cast zakdzky. Po uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb
zpracuje poskytovatel na obdobi realizace zakdzky podrobny harmonogram Skoleni a jeho podobu
bude konzultovat se zadavatelem. Podoba tohoto harmonogramu podléhd schvdleni zadavatele.
Harmonogram se stane soucdsti uzaviené smlouvy o poskytovani sluzeb.

Projekt je financovan za spolulcasti Evropské unie z Evropského socidlniho fondu / Operaéni program Lidské
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Misto plnéni zakazky:
Mistem plnéni je u casti 1 c¢asteCné sidlo zadavatele a ¢dsteéné vyucovaci prostory zajisténé
poskytovatelem, mistem plnéni jsou u ¢asti 2 vyu€ovaci prostory zajiSténé poskytovatelem.

4. Pozadavky na kvalifikaci
Uchazedi prokazuji spinéni kvalifikace doklady a zplisobem stanovenym v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace deklarované (obsazené) v nabidce (nebo poskytnuté
dodatecné na zakladé pisemné vyzvy zadavatele) u tretich osob a uchazec je v takovém pfripadé
povinen poskytnout zadavateli fadnou soucinnost. Zadavatel si vyhrazuje pravo (mozZnost) pouZit
informaci, doklad(l a dalSich listin pfedloZenych uchaze¢em za ucelem ovéreni jejich pravdivosti.

Prokazani kvalifikace prostfednictvim subdodavatele:

Uchaze¢ muzZe prokazat ¢ast kvalifikace prostfednictvim subdodavatele (obdobné jako je uvedenov §
51 Zakona odst. 4). Subdodavatel za uchazece nemuzZe plnit zakladni kvalifikacni predpoklady a
profesni kvalifikacni predpoklad vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence.

V ptipadé, Ze zajemce prokaze splnéni urcité casti kvalifikace prostfednictvim subdodavatele,
predloi uchaze¢ do své nabidky pfilohu ¢. 3 smlouvy o dilo (Udaje o subdodavatelich), a to formou
vyplnéni zavazného vzoru (Udaje o subdodavatelich), ktery je uveden v pfiloze & 4 zadavaci
dokumentace (Smlouva o poskytovani sluzeb (zvlast pro ¢ast 1 a 2). V dokumentu bude uvedeno, jaka
Cast plnéni bude zadana tfetim osobam (pfesné vécné vymezeni) a které osoby to budou véetné
uvedeni identifikacnich Udajl téchto osob.

Dale si zadavatel vyhrazuje pravo pozadovat po vitézném uchazedi pti podpisu smlouvy predloZeni
vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence subdodavatele a smlouvu uzavienou se
subdodavatelem na dany predmét zakdzky alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokdzal spinéni
kvalifikace (oboji prosté kopie).

Dalsi moZnosti prokazani kvalifikace:
Uchazeci zapsani v seznamu kvalifikovanych dodavateld mohou prokazat spinéni kvalifikace vypisem
ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, ne starsim 3 mésicl (obdobné jako § 127 Zakona).

Uchazeli mohou k prokdzani splnéni kvalifikanich kritérii vyuzit také certifikat vydany v ramci
systému certifikovanych dodavatel(, ktery obsahuje néleZitosti stanovené v § 139 Zakona, v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu zakazky. Soucasti osvédceni musi byt i prislusna priloha, z niz vyplyva,
v jakém rozsahu uchazec prokazuje splnéni kvalifikace.

Prokdazani kvalifikace v pfipadé zahranicniho uchazece:

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni uchazec¢ splnéni kvalifikace
zplUsobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo bydlisté, a to
v rozsahu poZzadovaném zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista
podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho uchazece urcity doklad nevydava, je zahranicni uchazec
povinen prokazat splnéni takové casti kvalifikace cestnym prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz
splnéni ma byt vramci kvalifikace prokazano, vzemi sidla, mista podnikdni nebo bydlisté
zahrani¢niho uchazece stanovena, ucini o této skutecnosti ¢estné prohlaseni. Doklady prokazujici
splnéni kvalifikace predklada zahranicni uchazec v plvodnim jazyce s pfipojenim jejich prekladu do

Projekt je financovan za spolulcasti Evropské unie z Evropského socidlniho fondu / Operaéni program Lidské
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¢eského jazyka, pokud mezindrodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak; to
plati i v pfipadé, prokazuje-li spInéni kvalifikace doklady v jiném neZ ¢eském jazyce uchazec se sidlem,
mistem podnikdni nebo mistem trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky.

Pravost a stari dokladu
Neni-li v zaddvacich podminkdch stanoveno jinak, predklada zajemce doklady prokazujici kvalifikaci
v prosté kopii.

Tam, kde dodavatel dokldda cestné prohlaseni, musi byt ¢estné prohlaseni dolozeno v origindle
podepsano statutdrnim orgdnem uchazece nebo osobou k tomu vyslovné zmocnénou statutdrnim
organem uchazece. Pro tyto Ucely zadavatel stanovi, Ze podpis takové osoby nemusi byt uredné
ovéren. V pfipadé podpisu zmocnénou osobou, musi byt prostd kopie zmocnéni soucasti doklad(,
kterymi je spInéni kvalifikace prokazovano.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku Ci
jiné obdobné evidence nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace,
starsi 90 kalendarnich dna.

4.1. Zakladni kvalifikacni predpoklady

Zakladni kvalifikac¢ni predpoklady spliiuje zajemce:

Zpusob prokazani

pokus nebo Ucastenstvi na takovém trestném <cinu, nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného cinu; jde-li o

mista podnikani ¢i bydlisté

splnéni:
a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve | Cestné prohldseni
prospéch organizované zlocinecké skupiny, trestny cin Ucasti na|zdjemce, z néhoZ
organizované zlocCinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné cinnosti, | jednoznacné vyplyva
podilnictvi, pfijeti dplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkafstvi, | spinéni tohoto
podvodu, uvérového podvodu, véetné pripadd, kdy jde o pripravu nebo | kvalifikacniho

pravnickou osobu, musi tento predpoklad spliovat jak tato pravnickd | této zaddvaci
osoba, tak jeji statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutdrniho organu, a| dokumentace (Cestné
je-li statutdrnim orgdnem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho orgdnu | prohldseni - Zdkladni
dodavatele pravnickd osoba, musi tento predpoklad splfiovat jak tato | kvalifikacni

pravnicka osoba, tak jeji statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho | pfedpoklady).

organu této pravnické osoby; podava-li nabidku zahraniéni pravnicka

osoba prostiednictvim své organizaéni slozky, musi predpoklad podle | UPOZORNENI: Toto
tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této | estné prohldseni musi
organizacni slozky; tento zékladni kvalifikacni predpoklad musi dodavatel | byt podepsdno vsSemi
splfiovat jak ve vztahu k zemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, | ¢leny statutdrniho

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin, jehoZ skutkova
podstata souvisi s pfedmétem podnikdni dodavatele podle zvlastnich
pravnich predpisd nebo doslo kzahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného (cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento
predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ
nebo kazdy clen statutarniho organu, a je-li statutdarnim organem
dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnickad osoba,
musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji

pfedpokladu zpracované
dle vzoru v pfiloze ¢. 2

orgdnu uchazece!
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statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutdrniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své
organizacni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat
vedle uvedenych osob rovnéZz vedouci této organizacni slozky; tento
zakladni kvalifikaéni predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu
k izemi Ceské republiky, tak kzemi svého sidla, mista podnikani ¢i
bydlisté

c) ktery v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani
nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu

d) vidi jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo
insolvenéni fizeni, vnémz bylo vyddno rozhodnuti o Upadku nebo
insolvenéni ndvrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje
k dhradé nakladd insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto,
Zze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucend sprava podle
zvlastnich pravnich predpist

e) ktery neni v likvidaci

f) ktery nemd v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, a to jak
v Ceské republice, tak vzemi sidla, mista podnikani ¢& bydlisté
dodavatele

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné zdravotni
pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikdni ¢i
bydlisté dodavatele

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak
v Ceské republice, tak vzemi sidla, mista podnikani & bydlisté
dodavatele

j) ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni verejnych zakazek

k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za
umoznéni vykonu nelegdlni prace podle zvlastniho pravniho predpisu

4.2. Profesni kvalifikacni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladt
prokaze zajemce predloZzenim:

Zpusob prokazani splnéni:

vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném
zapsan, ¢i predlozenim vypisu zjiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan

Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je vném
zapsdn, Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je
v ni zapsan.

dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich
pravnich  predpisi v rozsahu odpovidajicim
predmétu této zakazky, zejména dokladu
prokazujiciho prislusné Zzivnostenské opravnéni

Doklady o oprdvnéni k podnikani  pokryvajici
predmét zakdzky (resp. vypis z Zivnostenského
rejstriku, ze kterého toto oprdvnéni vyplyvd).

4.3. Technické kvalifikacni predpoklady

4.3.1 Technické kvalifika¢ni predpoklady — CAST 1
Splnéni technickych kvalifikacnich predpoklad( prokaze zajemce predloZenim:

Projekt je financovan za spolulcasti Evropské unie z Evropského socidlniho fondu / Operaéni program Lidské
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1. Seznamu vyznamnych sluzeb za posledni 3 roky

Uchazed predlozi seznam vyznamnych sluZzeb formou c{estného prohldseni uchazele, z néhoz
jednoznacéné vyplyne splnéni kvalifikacniho predpokladu. V seznamu budou uvedeny sluzby ukoncené
v obdobi poslednich 3 let (pocitano do konce |hity pro poddni nabidek). Ze seznamu musi vyplyvat
minimalné nasleduijici:

- Udaj o tom, Ze uchazec poskytl alespon 2 sluzby obdobného charakteru, pricemz sluzbou
obdobného charakteru se rozumi vzdélavani obchodnich dovednosti o finanénim objemu
minimalné 60.000 K¢ bez DPH/sluzba,

- ndzev objednatele, jméno kontaktni osoby za objednatele a jeji kontaktni udaje pro ucely
poskytnuti referenci,

- rozsah zakazky (obsah vzdélavaciho kurzu),

- finan¢ni objem zakazky v K¢ bez DPH,

- obdobi realizace (od — do).

Uchaze¢ mize vyuiit vzor v piiloze €. 3 této zadavaci dokumentace (Cestné prohlddeni — Technické
kvalifikacni predpoklady).

2. Seznamu lektord, ktefi se budou podilet na plnéni zakazky
Uchazel predloZi seznam lektord formou cdestného prohldseni uchazede, znéhoZ jednoznacéné
vyplyne splnéni kvalifikacniho predpokladu. Ze seznamu musi vyplyvat minimdlné nasleduijici:
- jména a prijmeni lektora/q,
- Udaj o tom, Ze ma uchazec k dispozici alespon 1 lektora, ktery splfiuje soucasné vsechny tyto
predpoklady:
e min. vysokoskolské vzdélani,
e praxe min. 2 roky s poskytovanim vzdélavacich sluzeb v oblasti obchodnich dovednosti.
Uchaze¢ mdze vyuzit vzor v pfiloze €. 3 této zaddvaci dokumentace (Cestné prohldseni — Technické
kvalifikacni predpoklady).

3. Profesni Zivotopisy lektor(i
Uchazec dale k vySe jmenovanému seznamu lektord pfiloZi strukturovany profesni Zivotopis alespon
1 lektora, ktery bude timto lektorem originalné podepsan (nebo Urfedné ovéren). Z tohoto Zivotopisu
budou vyplyvat minimalné vSechny tyto Udaje:

- jméno a prijmeni lektora,

- dosazené vzdélani,

- délka odborné praxe,

- soupis prednaskové cinnosti s uvedenim subjekt(, u kterych bylo vzdélani poskytnuto, a

nazvl vzdélavacich aktivit,
- informace o bezihonnosti.

4. Doklady o vzdélani
Uchazec dale k Zivotopisu lektora priloZi kopii dokladu prokazujiciho nejvyssi dosazené vzdélani
lektora (napft. VS diplom atp.).

4.3.2 Technické kvalifikaéni predpoklady — CAST 2
Splnéni technickych kvalifikacnich predpokladl prokaze zajemce predloZzenim:
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1. Seznamu vyznamnych sluzeb za posledni 3 roky

Uchazed predlozi seznam vyznamnych sluZzeb formou c{estného prohldseni uchazele, z néhoz
jednoznacéné vyplyne splnéni kvalifikacniho predpokladu. V seznamu budou uvedeny sluzby ukoncené
v obdobi poslednich 3 let (pocitdno do konce lhlty pro podani nabidek). Ze seznamu musi vyplyvat
minimalné nasleduijici:

- Udaj o tom, Ze uchazec poskytl alespori 1 sluzbu obdobného charakteru, pficemz sluzbou
obdobného charakteru se rozumi vyuka c¢inského jazyka o finanénim objemu minimalné
10.000 K¢ bez DPH/sluzba,

- ndzev objednatele, jméno kontaktni osoby za objednatele a jeji kontaktni udaje pro ucely
poskytnuti referenci,

- rozsah zakazky (obsah vzdélavaciho kurzu),

- financ¢ni objem zakazky v K¢ bez DPH,

- obdobi realizace (od — do).

Uchaze¢ mize vyuiit vzor v piiloze €. 3 této zadavaci dokumentace (Cestné prohlddeni — Technické
kvalifikacni predpoklady).

2. Seznamu lektord, ktefi se budou podilet na plnéni zakazky
Uchazel predloZi seznam lektord formou cdestného prohldseni uchazede, znéhoZ jednoznacéné
vyplyne splnéni kvalifikacniho predpokladu. Ze seznamu musi vyplyvat minimdlné nasledujici:
- jména a prijmeni lektora/q,
- Udaj o tom, Ze ma uchazec k dispozici alesponi 1 lektora, ktery splfiuje soucasné vsechny tyto
predpoklady:
e min. stfedoskolské vzdélani,
e praxe min. 2 roky s poskytovanim vyuky cinského jazyka pro dospélé.
Uchaze¢ mdze vyuzit vzor v pfiloze €. 3 této zaddvaci dokumentace (Cestné prohlaseni — Technické
kvalifikacni predpoklady).

3. Profesni Zivotopisy lektor(i
Uchazec dale k vySe jmenovanému seznamu lektord pfiloZi strukturovany profesni Zivotopis alespon
1 lektora, ktery bude timto lektorem originalné podepsan (nebo Urfedné ovéren). Z tohoto Zivotopisu
budou vyplyvat minimalné vSechny tyto Udaje:

- jméno a prijmeni lektora,

- dosazené vzdélani,

- délka odborné praxe,

- soupis prednaskové cinnosti s uvedenim subjekt(l, u kterych bylo vzdélani poskytnuto, nazv

vzdélavacich aktivit a informace o tom, zda $lo o vyuku pro dospélé,
- informace o bezihonnosti.

4. Doklady o vzdélani
Uchazec dale k Zivotopisu lektora priloZi kopii dokladu prokazujiciho nejvyssi dosazené vzdélani
lektora (napft. VS diplom atp.).

5. Dodatecné informace

Uchaze¢ je opravnén pozadovat dodateéné informace k zaddvacim podminkam. Zadost o informace
bude nutné dorucit pisemné (postacujici je doruéeni prostfednictvim e-mailu), a to nejpozdéji do 5
pracovnich dnl pred koncem lhlty pro podani nabidek. Dotazy budou doruc¢ovany kontaktni osobé
subjektu povéreného vykonem zadavatelské Cinnosti — Alena Petrusova (kontakty viz 1. strana
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zdroje a zaméstnanost

Strana 8 (celkem 15)



H- OPERACNi PROGRAM  PODPORUJEME

awopsky | %, 7 ﬂ LIDSKE ZDROJE VA$I BUDOUCNOST
[ fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

zadavaci dokumentace). Znéni dotazu a odpovéd budou poskytnuty do 4 pracovnim dndm vsem
zdjemclm, kterym byla poskytnuta zadavaci dokumentace, a zaroven bude zvefejnéna na strankach
http://www.esfcr.cz.

6. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky

Obchodni podminky vymezuji budouci rdmec smluvniho vztahu a jsou nedilnou soucdsti této zadavaci
dokumentace (pfiloha €. 4). Tyto obchodni podminky zadavatel zpracoval ve formé vzorové smlouvy
na plnéni této zakdzky — smlouva o poskytovani sluzeb. Zadavatel pozaduje, aby zdjemci smlouvu
o poskytovani sluZeb obligatorné v plném rozsahu akceptovali a po doplnéni ji predloZili jako soucast
své nabidky. Podepsany navrh smlouvy zdjemce nesmi obsahovat dal$i ustanoveni odliSna
od obchodnich podminek, které jsou uvedeny v pfiloze ¢. 4.

Zajemce doplini do navrhu smlouvy identifikacni a kontaktni Udaje v pozadovaném rozsahu a dalsi
Udaje stanovené zadavatelem (Udaje v textu vyznacené Udajem , ***“),

Pokud nabidku podava vice osob spolecné (sdruzeni), prislusnym zplsobem tuto skutecnost zohledni
v Uvodu (identifikace smluvnich stran) a v zavéru (podpisy smluvnich stran) navrhu smlouvy, jakoz i
vloZzenim takovych ustanoveni, ktera tuto skutecnost zohledni (obdobné jako dle § 51 odst. 6
Zakona).

Navrh smlouvy musi byt ze strany zdjemce podepsan statutdrnim orgdnem zdjemce nebo jinou
osobou k tomu opravnénou, pficemz toto opravnéni musi vyplyvat z nabidky. Pokud navrh smlouvy
nebude radné podepsan, bude nabidka povazovana za neuplnou.

Zajemce predloZi smlouvu pro kaidou &ast zakazky zvlast. Obsahem pfilohy €.4 jsou proto 2
smlouvy o poskytovani sluzeb zvlast pro obé zakazky.

Nedilnou soucasti kazdé smlouvy o poskytovani sluzeb budou tyto pfilohy:

e Pfiloha ¢ 1 — Nabidka poskytovatele do vybérového ftizeni: po podpisu smlouvy
o poskytovani sluzeb bude nabidka vitézného uchazece tvofit pfilohu smlouvy (ve fazi
vybérového fizeni je tato cast irelevantni — tj. nepfikldda se ke smlouvé - pfiloha bude
soucasti smlouvy az v okamziku jejiho skutecného podpisu obéma smluvnimi stranami).

e Pfiloha ¢. 2 — PoloZkovy rozpocet: Uchazec pfiloZi ke smlouvé polozkovy rozpocet, ktery bude
vyplnén do zdvazného vzoru (pro danou cast zakazky) uvedeného v pfiloze ¢. 5 zadavaci
dokumentace (Polozkovy rozpocet).

e Priloha & 3 — Udaje o subdodavatelich: pokud bude ¢ast zakazky plnéna formou subdodavky
(a to i vpfipadé, Ze uchaze¢ bude cast kvalifikace prokazovat subdodavatelem), dolozi
uchaze¢ vyplnéné Udaje o subdodavatelich do zdvazného vzoru uvedeného ve smlouvé
o poskytovani sluZzeb. Zajemce zde uvede, jakd ¢dst plnéni bude zadana tfetim osobam
(pfesné vécné vymezeni) a které osoby to budou vcéetné uvedeni identifikacnich Uidajd téchto
osob. V pfipadé, Ze zadavatel nebude vyuzivat subdodavatele (ani nebude cast kvalifikace
prokazovat subdodavatelem), nebude tato pfiloha doloZzena nebo bude uchazecem cestné
prohlaseno, Ze pfi realizaci zakazky nebude vyuzivat Zddné subdodavatele.

e Priloha ¢. 4 — Harmonogram Skoleni: po podpisu smlouvy o poskytovani sluzeb bude
harmonogram tvofit pfilohu smlouvy (ve fazi vybérového fizeni je tato cCast irelevantni — tj.
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nepriklada se ke smlouvé - ptiloha bude soucasti smlouvy az v okamziku jejiho skute¢ného
podpisu obéma smluvnimi stranami).

Platebni podminky
Platebni podminky jsou podrobnéji vymezeny v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Ostatni podminky
Nabidkova cena je kone¢na a musi obsahovat veskeré naklady zdjemce nutné k realizaci sluzby — po

podani nabidky se cena jiZz nemUZe navysovat, pokud to vyslovné neupravuje tato zadavaci
dokumentace. Nabidkova cena obsahuje i pfedpokladany vyvoj cen v oboru az do konce jeji platnosti,
rovnéz obsahuje predpokladany vyvoj kurzd ceské koruny k zahranicnim ménam aZ do konce jeji
platnosti.

Zadavatel se zavazuje uhradit dan z pfidané hodnoty ve vysi stanovené zakonem.

7. Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Zajemce je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korundch v ¢lenéni bez
DPH, ¢astka DPH, s DPH — tato struktura bude uvedena na krycim listu nabidky a v ndvrhu smlouvy
o poskytovani sluzeb (obé ceny musi korespondovat).

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Podanim nabidky uchazec zcela a bez vyhrad akceptuje podminky zaddvaciho fizeni. Kazdy uchazec
peclivé prostuduje, vyplni a ve své nabidce predloZi vSechny formulare a jejich prilohy, na které
odkazuje tato zaddvaci dokumentace, a splni vSechny terminy a podminky obsazené v zadavaci
dokumentaci a jejich prilohach. Nedostatky v podani nabidek nerespektujici ustanoveni zadavaci
dokumentace a jejich priloh, mohou mit za ndsledek vyrazeni nabidky z dals$i Ucasti na vybérovém
fizeni.

8.1. Zpusob zpracovani nabidky
Nabidku poda zdjemce ve 2 listinnych vyhotoveni — 1 origindl a 1 kopie. Obé vyhotoveni budou
svazana tak, aby bylo zabrdnéno manipulaci s jednotlivymi listy nabidky.

Nabidka a veskera prohlaseni budou podepsana osobou opravnénou (osobami opravnénymi) tyto
ukony Cinit nebo zdstupcem zmocnénym k tomuto Ukonu podle pravnich predpisli, plnd moc pak
musi byt soucasti nabidky v origindle nebo ovérené kopii.

Zajemce muUZe podat na kazdou ¢ast predmétu této zakazky pouze 1 nabidku.

Nabidka bude podana v ¢eském jazyce, akceptovany budou také nabidky ve slovenském jazyce.

8.2. Obsah nabidky
V nabidce budou pro kazidou cast zakdzky vSechny niZze uvedené dokumenty, které budou fazeny
nasledujicim zplsobem:

1. Vyplnény kryci list nabidky — zpracovan dle ptilohy ¢. 1 (Kryci list nabidky) a opatfen
podpisem osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece.
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2. Doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich predpoklad (zakladnich, profesnich a
technickych kvalifikacnich predpoklad() zpracované zplsobem a dle poZadavkd uvedenych
v kapitole 4 zadavaci dokumentace.

3. Smlouva o poskytovani sluzeb — zpracovana dle zavazného vzoru v priloze ¢. 4 (Smlouva
o poskytovani sluzeb (zvlast pro ¢ast 1 a 2) pro danou ¢ast zakazky a podepsana osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za zdjemce. Nedilnou pfilohou navrhu Smlouvy o poskytovani
sluzeb predlozenou v nabidce budou tyto dokumenty:

Pfiloha ¢. 2 — Polozkovy rozpocet (zpracovano dle pfilohy €. 5 zadavaci dokumentace)
PFiloha €. 3 — Udaje o subdodavatelich (zpracovano dle vzoru v ndvrhu smlouvy o poskytovani
sluzeb; je-li relevantni)

4. Vlastni cast nabidky uchazece — ve vlastni ¢asti nabidky budou konkretizovany nabizené
sluzby pro danou ¢ast zakazky. Tato ¢ast musi vychazet z poZadavki zadavatele uvedenych
v zaddvaci dokumentaci a jejich pfilohach (zejména v priloze ¢. 6 zadavaci dokumentace —
Specifikace poptdvanych vzdélavacich aktivit). Uchazec v této Casti podrobné popiSe obsah
jednotlivych skoleni, véetné popisu jednotlivych aktivit, pouzitych metod a forem vyuky.
Uchazec uvede také popis konkrétnich dovednosti, které se Ucastnici v rdmci Skoleni naudi,
pfipadné je procvici. Soucasti vlastni ¢asti nabidky budou také ukazky skolicich materiald.
Blize viz ZpUsob hodnoceni nabidek v kapitole 11 této zadavaci dokumentace!

5. CD nebo DVD obsahujici celou nabidku v elektronické podobé. Na nosici bude naskenovana
predlozend nabidka ve formatu .pdf, smlouva o poskytovani sluzeb bude na nosici ulozena
v editovatelném formatu .doc(x) a poloZzkovy rozpocet ve formatu .xIs(x).

9. Podani nabidky

Zajemci podavaji své nabidky v uzaviené obdlce oznacené ndzvem zakazky: Neotvirat — ,Vyuka
obchodnich dovednosti a Cinského jazyka ve spole¢nosti ZPA Smart Energy a.s.”. Obalka musi
rovnés obsahovat oznaceni ¢asti zakazky, do které uchaze¢ svou nabidku podava (CAST 1 nebo CAST
2). Na obalce musi byt uvedeny identifikaéni Gidaje zdjemce (ndzev organizace, adresa sidla a IC).

Nabidky je moZné podavat osobné ¢i doporuc¢enou postou do 14. 5. 2014 do 10:00 hodin — timto
datem a hodinou konci Ihita pro podani a pfijeti nabidek. Nabidky se podavaji na adrese organizace
povérené ¢innosti zadavatele:

Naviga Assistance s.r.o

Pobrezni 249/46

186 00 Praha 8

V pripadé osobniho podani se nabidky podavaji v pracovni dny od 9 do 16 hodin, posledni den ptijmu
nabidek potom nejpozdéji do 10:00 hodin.

Za cas podani nabidky odpovida zajemce. Zadavatel neuznava zdrZeni zavinéné postou, kuryrni
sluzbou ¢i jinym prepravcem nabidky. Za ¢as podani nabidky se povaZzuje ¢as uvedeny na dokladu
o prijeti nabidky.

Vsechny dorucené a prijaté obalky s nabidkami budou opatfeny poradovym Cislem, datem a hodinou
prijeti a budou zapsany do seznamu dorucenych a pfijatych nabidek.

Nabidky, které budou doruceny po skonceni lhity pro podani nabidek, nebudou otevirany.

Projekt je financovan za spolulcasti Evropské unie z Evropského socidlniho fondu / Operaéni program Lidské
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10.0Otevirani obalek s nabidkami
Otevirani obalek s nabidkami probéhne ihned po konci Ihlity pro podani nabidek v sidle organizace
povérené Cinnosti zadavatele.

11.Zptisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

Podané nabidky budou hodnoceny za kazdou ¢ast zakazky zvlast, a to dle zakladniho hodnoticiho
kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky. Hodnoceni bude provedeno pomoci 3 dilc¢ich kritérii, ktera
budou samostatné vyhodnocena. Poradi uchazece uréi celkové hodnoceni nabidky v dané casti
zakdazky.

1. Nabidkova cena —vaha 60% (K1)
2. Navrh realizace zakazky — vaha 30 % (K2)
3. Navrh hodnoceni efektivity skoleni —vaha 10 % (K3)

11.1. Nabidkova cena (K1)

Vaha kritéria: 60%
Metoda hodnoceni: Hodnocena bude konecna nabidkova cena bez DPH. Tato cena bude zahrnovat
veskeré naklady dodavatele spojené s poskytnutim sluzby a bude formulovdna jako cena konec¢nd a

evyvs

evvs

100 x x vaha vyjadrend v %
cena hodnocené nabidky

Podklad pro hodnoceni: tdaj uvedeny ve smlouvé o poskytovani sluzeb.

11.2. Navrh realizace zakazky (K2)

Vaha kritéria: 30 %
Metoda hodnoceni: Navrh realizace zakdzky bude hodnocen ve 3 subkritériich:

a) Navrh struktury kurzli a samotna obsahova napli kurzti (S1)
Pfedmétem hodnoceni v subkritériu budou:
- podrobnost a pfehlednost struktury kurz( a obsahové naplné kurzd,
- obsah a napln kurza,
- zda struktura a obsah kurzli v co nejvétsi mife zohlednuje potreby cilové skupiny,
- zda obsahova napln obsahuje vyvazeny podil teoretickych a praktickych Casti (za vyvazeny
povaZuje zadavatel pomér 50:50),
- pestrost, Sife a odbornost kurz(.

Podklad pro _hodnoceni: Uchaze¢ ve vlastni ¢asti nabidky popiSe strukturu a obsah jednotlivych
Skoleni.

b) Konkrétni navrhy metod a forem vyuky (S2)
Predmétem hodnoceni v subkritériu budou:
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- podrobnost a prfehlednost metod a forem vyuky,

- zda a v jaké mife jsou skolici techniky a metody pfizplsobeny pfedmétu Skoleni (tj. vhodnost
Skolicich technik a metod), oboru podnikani zadavatele a potfebam cilové skupiny,

- zda a jak skolici techniky a metody zapoji cilovou skupinu (interaktivita),

- zda a jak jsou Skolici techniky a metody inovativni (jako inovativni je povaZovan napf. e-
learning a vyuziti dalSich modernich nastrojt),

- zda metody a formy vyuky simuluji v co nejvétsi mife vhodné modelové situace a priklady
z praxe,

- logickd provazanost postupu Skoleni — Iépe hodnocena bude nabidka, ktera co nejlogicté;i
popise postup Skoleni (logické kroky napf.: prfedstaveni se uUcastnikd Skoleni mezi sebou
navzajem a jejich predstaveni se Skolitelem, poté seznameni UGcastnikd s ucebni osnovou,
nasledné se prejde k opakovani jiz nabytych znalosti atp.).

Podklad pro hodnoceni: Uchazec ve vlastni ¢asti nabidky uvede pro kazdé skoleni navrhy metod a
forem vyuky.

c) Ukazky Skolicich materialti a pomucek (S3)
Pfedmétem hodnoceni v subkritériu budou:
- vhodnost skolicich materiald a pomucek pro dospélou cilovou skupinu,
- vhodnost vyukovych materidl( (tj. ndvaznost na uchazeéem predloZeny navrh struktury
kurzli, obsahovou napln kurzd a metodiky vyuky),
- zohlednéni zaméreni zadavatele,
- interaktivni zapojeni Uc€astnika, shrnuti latky, praktickd pouzitelnost, strukturovatelnost textu
(pfehlednost), odkazy na dalsi zdroje,
- zda jsou ukazky skolicich material(i ,uzivatelsky komfortni“.

Podklad pro hodnoceni: Uchaze¢ ve vlastni €asti nabidky popiSe &i dolozi vyukové materidly a
pomucky (pro danou ¢ast zakazky).

Zpuisob hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria Navrh realizace zakazky (K2):

Hodnotitelé udéli nabidce v ramci tohoto kritéria body v rozmezi 1 — 100 bodd, pocet bodl bude
zaviset na mire splnéni pozadavku (aspektl hodnoceni) zadavatele uvedenych u subkritérii. Nabidka,
ktera ziskd v ramci kritéria nejvice bodl, nejlépe splfiuje poZadavky zadavatele stanovené timto
kritériem — takovd nabidka (nejlépe hodnocend nabidka) ziska v ramci tohoto kritéria 100 bodd.
Ostatnim nabidkdm budou pfidéleny body odpovidajici porovnani s nejvhodné;jsi nabidkou v daném
kritériu. Takto ziskané hodnoty budou upraveny vahou kritéria (K2 = pocet bodl hodnocené nabidky
*0,3). Hodnotitelé své hodnoceni zdlGvodni (toto zdlvodnéni bude soucasti Zprdvy o posouzeni a
hodnoceni nabidek).

11.3. Navrh hodnoceni efektivity Skoleni (K3)

Vaha kritéria: 10 %
Metoda hodnoceni: Predmétem hodnoceni kritéria K3 (Navrh hodnoceni efektivity Skoleni) budou
nasledujici body:

- Hodnocena bude navriena metoda hodnoceni efektivity poskytnutych Skoleni. Nejlépe bude
hodnocena metoda, kterd poskytne zadavateli pfesné definovany, jasny, vécny a uceleny
vysledek.

- Hodnoceny budou navrzené prostiedky ke zhodnoceni efektivity Skoleni.
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- Lépe hodnocena bude nabidka s inovativnim pfistupem, s vyuZitim modernich prostredkd
komunikace (napf. on-line dotazniky slouZici k vyjadreni nazor( Gcastnikd Skoleni ke kvalité
poskytnutého skoleni apod.).

- Lépe hodnocena bude také nabidka, ktera stanovi zplsob zajisténi zpétné vazby (smérem od
Skolitele ke skolenému) a vtomto smyslu bude hodnocena Iépe nabidka, kterd toto vyresi
inovativnim zplsobem. Zpétnou vazbou se rozumi ohodnoceni vykonu Skoleného, které
vychazi od skolitele, a to nad rdmec ohodnoceni skoleného v certifikdtu, pfip. jiném dokladu
o ukonceni skoleni.

Podklad pro hodnoceni: Uchazec ve vlastni ¢asti nabidky popise metody hodnoceni efektivity Skoleni.
Rozsah popisu 1 —5 normostran pro danou ¢ast zakazky.

Zpusob hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria Navrh hodnoceni efektivity skoleni (K3):

Hodnotitelé udéli nabidce v rdmci tohoto kritéria body v rozmezi 1 — 100 bodd, pocet bodl bude
zaviset na mite splnéni poZadavkl (aspektl hodnoceni) zadavatele uvedenych u kritéria. Nabidka,
kterd ziska v ramci kritéria nejvice pomocnych bod(, nejlépe spliiuje pozadavky zadavatele stanovené
timto kritériem — takova nabidka (nejlépe hodnocena nabidka) ziska v ramci tohoto kritéria 100 bodd.
Ostatnim nabidkdm budou pfidéleny body odpovidajici porovnani s nejvhodné;jsi nabidkou v daném
kritériu. Takto ziskané hodnoty budou upraveny vahou kritéria (K3 = pocet bod( hodnocené nabidky
*0,1). Hodnotitelé své hodnoceni zdlvodni (toto zdlvodnéni bude soucasti Zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek).

Celkové hodnoceni:

Ziskané vazené body ze vSech dil¢ich hodnoticich kritérii budou seéteny. Nabidka, kterd ziska v souctu
za vsechna hodnocend kritéria nejvice bod(, je nabidkou vitéznou. Podle poctu ziskanych bodu
budou nabidky sefazeny od nejvhodnéjsi po nejméné vhodnou.

12.Dalsi pozadavky a podminky
Zadavatel nepfripousti predloZeni varianty nabidky. VeSkera plnéni poskytnuta uchaze¢em nad
ramec stanoveny zaddvaci dokumentaci jsou soucasti nabidkové ceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zaddvaci dokumentaci,
a to bud na zakladé Zadosti zdjemcl o dodatecné informace kzadavacim podminkam, nebo
z vlastniho podnétu.

V souladu s ust. § 2e zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, bude vybrany
dodavatel osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu finan¢ni kontroly (tato skutecnost je
obsazena v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb).

Zajemce nema pravo na nahradu naklad( spojenych s Ucasti v zakazce.

Nejedna se o zadavaci fizeni dle Zakona.

Nabidky se zajemcim nevraceji a z(stavaji zadavateli jako soucdst dokumentace o zadani zakazky.
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Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit v pfipadé, Ze nastane néktera z okolnosti
uvedend v Metodickém pokynu pro zadavani zakazek OP LZZ (verze 1.10 platna k 1.4.2014) a v
Postupu pro zadavani zakazek dle Metodického pokynu pro zadavani zakazek od verze 1.6 D9.

KaZzdy dodavatel je opravnén podat na kazdou cast pfedmétu této zakdzky pouze jednu nabidku, a
podava-li samostatnou nabidku, nemuze soucasné byt subdodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny
dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni kvalifikace, takovy dodavatel nem(ze ani
podat spole¢nou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i).

Neuplné nabidky budou pti otevirani obalek vyfazeny. Nabidky, které splni pozadavky zadavatele,
budou dale hodnoceny dle hodnoticich kritérii. Uchaze¢, ktery predlozil vitéznou nabidku, bude
vyzvan k uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb. V pfipadé, Ze nebude mozné s vitéznym uchaze¢em
uzavfit smlouvu o poskytovani sluzeb, bude osloven v poradi druhy uchazec; pfipadné potom i treti
uchazec v poradi.

Nedilnou soucasti této zadavaci dokumentace jsou prilohy:

Pfiloha ¢. 1 - Kryci list nabidky

Ptiloha €. 2 - Cestné prohlaseni — Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady
Ptiloha ¢. 3 - Cestné prohlaseni — Technické kvalifika¢ni predpoklady
Pfiloha ¢. 4 - Smlouva o poskytovani sluzeb (zvlast pro ¢ast 1 a 2)
Ptiloha ¢. 5 - PoloZkovy rozpocet

Pfiloha ¢. 6 - Specifikace poptdvanych vzdéldvacich aktivit

V Trutnoveé dne 25. 4. 2014

Ing. Petr Privratsky
¢len predstavenstva
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