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Zadávací dokumentace

pro výběrové řízení na veřejnou zakázku malého rozsahu I. kategorie dle článku 2.1.1 Metodického pokynu pro zadávání zakázek OP LZZ MAD 99 pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v programovém období 2007 – 2013 (dále jen „Metodický pokyn OP LZZ“) verze 1.7. 
Zadání této veřejné zakázky se neřídí zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“).
Veřejná zakázka malého rozsahu
„Audit projektu“ 

Zadavatel veřejné zakázky:

Česká centrála cestovního ruchu – CzechTourism
se sídlem:  Praha 2, Vinohradská 46, PSČ: 120 41
IČ: 
49277600
DIČ: 
CZ492 77 600

Zastoupený: Ing. Rostislavem Vondruškou, generálním ředitelem ČCCR-CzechTourism
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	1. Název veřejné zakázky
	„Audit projektu“ 

	

	2. Identifikace zadavatele
	

	Název zadavatele:
	Česká centrála cestovního ruchu – CzechTourism

	Sídlo:
	Praha 2, Vinohradská 46, PSČ: 120 41

	IČ:
	49277600

	Osoba oprávněná za zadavatele jednat: 
	Ing. Rostislav Vondruška, generální ředitel ČCCR -CzechTourism

	Kontaktní osoba:
	Mgr. Lenka Špačková, manažer pro veřejné zakázky

	Telefon, fax:
	Mgr. Lenka Špačková: 221 580 452

	E-mail:
	spackova@czechtourism.cz

	Evidenční číslo zakázky
	VZ 2013/900/120

	Registr. číslo projektu
	CZ.1.04/1.1.00/84.00001


Veřejný zadavatel ve smyslu ustanovení § 2 odst. 2 písm. b) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) zadává tímto veřejnou zakázku malého rozsahu na služby, které spočívají v realizaci závěrečného auditu projektu „Rozvoj kvalifikační úrovně a kompetencí pracovníků v cestovním ruchu“, reg. č. projektu CZ.1.04/1.1.00/84.00001.
Tato veřejná zakázka bude spolufinancována z prostředků ESF prostřednictvím Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a státního rozpočtu ČR.
Ve smyslu ustanovení § 151 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) pověřil zadavatel výkonem zadavatelských činností v rámci zadávacího řízení k výše uvedené veřejné zakázce společnost Český a moravský účetní dvůr, s.r.o., (dále jen „ČMÚD“); IČ: 25972154, se sídlem Dašická 247, Pardubice, PSČ 53002, zastoupený Mgr. Bohdanem Dvořákem.

3. Druh zadávacího řízení

a. Veřejná zakázka malého rozsahu na služby I. kategorie podle Metodického pokynu OP LZZ MAD 99, verze 1.7.
b. Účelem zadávacího řízení je uzavření smlouvy o dílo na zajištění závěrečného auditu projektu „Rozvoj kvalifikační úrovně a kompetencí pracovníků v cestovním ruchu“. Cílem je vybrat takového dodavatele, který kompletně zajistí audit projektu včetně ověření správnosti průběhu všech zadávacích řízení a jednotlivých aktivit.
4. Identifikace projektu
4.1. Základní údaje o projektu

Název projektu: „Rozvoj kvalifikační úrovně a kompetencí pracovníků v cestovním ruchu“
Doba realizace projektu: 1. 11. 2011 – 31. 10. 2014

Schválený finanční rozpočet: 133 969 453,- Kč
Projekt nemá žádné partnery.

Projekt nabízí bezplatné vzdělávání pro podniky a jejich zaměstnance. Hlavním cílem projektu je přispět k rozvoji kvalifikační úrovně a kompetencí zaměstnavatelů a zaměstnanců v oboru cestovního ruchu a posílení udržitelnosti pracovních míst prostřednictvím vytvoření uceleného vzdělávacího systému.
Podpořené cílové skupiny projektu
Ubytování (CZ-NACE 55) 

Stravování (CZ-NACE 56)
Činnosti cestovních agentur a cestovních kanceláří (CZ-NACE 79)

Průvodci (CZ-NACE 79)

Turistická informační centra (CZ-NACE 79)

Sportovní zařízení, fitcentra a služby pro osobní a fyzickou pohodu (CZ-NACE  93 a 96)

V rámci projektu bylo vytvořeno celkem 66 vzdělávacích modulů, 66 odborných publikací, 21 e-learningových modulů. Školení probíhají na celém území České republiky.
Byly vytvořeny webové stránky projektu www.vzdelavani.czechtourism.cz, kde jsou uvedeny veškeré informace o projektu (např. seznam vzdělávacích modulů, e-knihovna, e-learningové moduly, systém přihlašování na kurzy, atd.).

Projektový tým má 4 členy. 
Během projektu probíhaly podpůrné propagační aktivity jako např. TV a rozhlasová kampaň, konference, byly vytvořeny propagační předměty, informační brožury, PR články, projektový tým se účastnil veletrhů cestovního ruchu.
4.2. Veřejné zakázky projektu

V rámci projektu proběhla zadávací resp. výběrová řízení na tyto veřejné zakázky:
1) Tvorba vzdělávacích modulů/publikací a komplexní zajištění realizace dalšího profesního vzdělávání
Druh zadávacího řízení: otevřené nadlimitní

Stručný popis zakázky: 
Vytvoření a podrobné rozpracování obsahové náplně vzdělávacích modulů, odborných publikací a e-learningových vzdělávacích modulů určených pro zaměstnance a zaměstnavatele v cestovním ruchu, které budou mít specifické tématické zaměření na cestovní ruch a budou odpovídat potřebám cílových skupin.  

Zajištění realizace samotného profesního vzdělávání s ohledem na potřeby a možnosti jednotlivých profesních skupin včetně potřebné administrace.
Zakázka byla rozdělena do 6 samostatných části:

Část VZ č. 1 - Ubytování  (CZ-NACE 55) 

Část VZ č. 2 - Stravování (CZ-NACE 56)
Část VZ č. 3 - Činnosti cestovních agentur a cestovních kanceláří (CZ-NACE 79)

Část VZ č. 4 - Průvodci (CZ-NACE 79)

Část VZ č. 5 - Turistická informační centra (CZ-NACE 79)

Část VZ č. 6 - Sportovní zařízení, fitcentra a služby pro osobní a fyzickou pohodu (CZ-NACE  93 a 96)

Nabídková cena dodavatele bez DPH:

Část VZ č. 1 -  12 880 409,90 Kč
Část VZ č. 2 -  12 987 295,90 Kč
Část VZ č. 3 -  6 021 200,- Kč
Část VZ č. 4 -  5 063 290,- Kč
Část VZ č. 5 -  5 316 620,- Kč
Část VZ č. 6 – 12 000 015,- Kč
Celkem 54 268 830,80 Kč

2) Televizní a rozhlasová kampaň
Druh zadávacího řízení: otevřené nadlimitní

Stručný popis zakázky: Předmětem veřejné zakázky je realizace televizní a rozhlasové kampaně, jejímž účelem je upozornit na možnost bezplatné účasti na vzdělávacích aktivitách projektu a tím zajistit potřebnou účast v projektu. 
Vybraný uchazeč zajistil celou televizní a rozhlasovou kampaň, která zahrnovala:

1. vytvoření 2 televizních spotů a jejich opakované odvysílání v televizi

2. vytvoření 6ti pořadů (tzv. mini příběhů) dle jednotlivých podpořených CZ NACE
a jejich odvysílání v televizi

3. vytvoření rozhlasového spotu a jeho opakované odvysílání v rádiu

Nabídková cena dodavatele bez DPH: 3 861 803,- Kč
3) Propagace a publicita projektu – Informační brožura a propagační předměty
Druh zadávacího řízení: zjednodušené podlimitní

Stručný popis zakázky: Cílem výběrového řízení bylo vybrat dodavatele, který zajistí:
-  kompletní grafický návrh, výrobu a dodání propagačních předmětů

- kompletní grafický návrh, design obsahu, jazykovou a předtiskovou korekturu, tisk a distribuci informačních brožur
Nabídková cena dodavatele bez DPH: 1 137 800,- Kč
4) Propagace a publicita projektu – Konference
Druh zadávacího řízení: veřejná zakázka malého rozsahu

Stručný popis zakázky:

Předmětem zakázky byla příprava a realizace dvou jednodenních konferencí. Vybraný uchazeč bude povinen komplexně zajistit celou organizaci konference, která bude zahrnovat organizaci předkonferenčních příprav a dále samotný průběh konference, včetně postkonferenčního servisu. 

Nabídková cena dodavatele bez DPH: 496 000,- Kč
5) Právní poradenství
Druh zadávacího řízení: veřejná zakázka malého rozsahu

Stručný popis zakázky: Předmětem této veřejné zakázky bylo poskytování právního poradenství v rámci zadávacích řízení.
Maximální nabídková cena dodavatele bez DPH: 595 000,- Kč
6) Evaluace vzdělávacích akcí, lektorů, didaktických metod
Druh zadávacího řízení: zjednodušené podlimitní 
Stručný popis zakázky: Předmětem veřejné zakázky bylo zajištění evaluace vzdělávacích modulů, lektorů a didaktických metod (tj. v rámci prezenční výuky).
Nabídková cena dodavatele bez DPH: 1 880 000,- Kč
7) Elektronická podpora projektu
Druh zadávacího řízení: veřejná zakázka malého rozsahu

Stručný popis zakázky: Předmětem veřejné zakázky bylo vytvoření, provoz a údržba webových stránek projektu, e-knihovny, e-learningového vzdělávacího systému.
Nabídková cena dodavatele bez DPH: 830 000,- Kč

8) Zrušená zadávací řízení

Během realizace projektu byla zrušena 2 nadlimitní zadávací řízení. Ani u jedné zrušené zakázky nebyly uzavřeny smlouvy s dodavatelem. Ke zrušení došlo před samotným procesem hodnocení nabídek.

4.3. Prodloužení projektu

 V současnosti je plánováno prodloužení projektu, a to do 30. 6. 2015. V souvislosti s prodloužením projektu se předpokládá realizace dalších výběrových řízení, a to min. 1 nadlimitní veřejné zakázky.
4.4. Počet účetních dokladů projektu (hrubý odhad)
	Faktury
	200 – 250 ks

	Cestovní příkazy
	75 - 100 ks

	Mzdové výdaje
	35 - 40 ks

	Jiné peněžní doklady
	20 – 30 ks


Uvedený počet účetních dokladů je odhadem, který vychází z aktuálního stavu realizace, vzhledem k plánovanému prodloužení realizace projektu však může dojít k dalšímu navýšení jejich počtu. 

5. Předmět veřejné zakázky

5.1. Popis předmětu zakázky

Projekty spolufinancované z prostředků OP LZZ podléhají závěrečnému auditu nezávislého externího auditora, který ověří účetnictví projektu a dodržování pravidel čerpání dotace v rámci individuálního projektu. Zadavatel v rámci výběrového řízení vybere externího certifikovaného auditora s dostatečnou praxí a odbornými zkušenostmi.

Předmětem zakázky je zpracování závěrečného auditu projektu. Audit bude zaměřen na způsobilost výdajů v rámci projektu a vedení účetnictví projektu v souladu s evropskou a národní legislativou. Audit se zaměří rovněž na veřejné zakázky realizované v rámci projektu (detailnější informace o veřejných zakázkách viz. kap. 4).
Audit musí být proveden dle požadavků aktuální Příručky pro příjemce finanční podpory z OP LZZ http://www.esfcr.cz/07-13/oplzz/prirucka-d2.

Audit musí být proveden auditorem nebo auditorskou společností schválenými úředními orgány některého z členských států EU (Viz směrnice 84/253/EHS (v ČR je tímto orgánem Komora auditorů České republiky).  
Charakter ověřování 
Ověření bude prováděno v souladu se standardem ISAE 3000 Ověřovací zakázky, které nejsou audity ani prověrkami historických finančních informací. 

Předmětem ověření je dodržení konkrétních podmínek stanovených v příslušném právním aktu o poskytnutí podpory.  Prováděné ověření tudíž obvykle zahrne (dle podmínek právního aktu): 

· Ověření toho, že v souvislosti s projektem byla vedena oddělená analytická evidence; 

· Ověření toho, že byly zaúčtovány pouze způsobilé výdaje; 

· Ověření toho, že vykázané způsobilé výdaje byly ve stanoveném období uhrazeny v souladu s podmínkami právního aktu; 

· Ověření toho, že případné příjmy projektu byly zaúčtovány v souladu s českými účetními předpisy a vykázány v oddělené analytické evidenci; 

· Ověření toho, že veřejné zakázky byly zadány v souladu s právním aktem a se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, je-li příjemce veřejným zadavatelem; 

· Ověření toho, že předmět dotace odpovídal schválenému plnění; 

· Ověření toho, že byly dodrženy ostatní relevantní podmínky právního aktu. 

Ověřování se provádí na vzorku relevantních položek (například konkrétních položek výdajů, příjmů, veřejných zakázek, zaměstnanců apod.) Při výběru vzorku auditor použije přiměřeně relevantní auditorské předpisy.
Při ověřování auditor pracuje s hladinou významnosti (materiality) stanovenou v souladu s relevantními přepisy.

Auditor provede ověření poskytující přiměřenou jistotu o tom, zda byly ve všech významných

ohledech splněny podmínky použití dotace.

Zpráva auditora

Auditor vydá zprávu, která bude obsahovat náležitosti stanovené standardem ISAE 3000,

tedy:

· Název zprávy

· Identifikaci příjemce

· Určení předmětu zakázky

· Název a číslo projektu

· Auditovaný subjekt (příjemce, event. partnery)

· Auditovaná částka a období

· Určení kritérií

· Popis přirozených omezení

· Případná omezení použití zprávy

· Rozsah provedených prací

· Popis odpovědnosti auditora

· Popis odpovědnosti účetní jednotky

· Prohlášení o použití standardů

· Přehled provedených prací

· Závěr auditora

· Datum vydání zprávy

· Identifikaci auditora nebo auditorské společnosti

Auditor ve zprávě vymezí příslušnou část smlouvy obsahující ověřované podmínky tak, aby bylo zřejmé, které podmínky byly předmětem ověřování. 

Auditor formuluje svůj závěr pozitivní formou, tedy zdali byly ve všech významných ohledech splněny podmínky použití dotace stanovené v právním aktu. 

V případě zjištění významných nesprávností či neschopnosti získat významné důkazní informace auditor modifikuje svůj výrok. Přitom použije přiměřeně ustanovení relevantních auditorských standardů.
5.2. Klasifikace předmětu veřejné zakázky dle číselníku Common Procurement Vocabulary:   

Kód klasifikace předmětu CPV:
79212300-6 - Provádění zákonných auditů
79212100-4 - Provádění finanční kontroly
6. Požadavky na obsah nabídky pro účely hodnocení
Uchazeči zadavateli ve svých nabídkách předloží:

1. zpracovanou nabídkovou cenu na krycím listu dle přílohy č. 1 této zadávací dokumentace,

2. doklady k prokázání splnění kvalifikace dle bodu 13 této zadávací dokumentace,

3. podepsaný návrh smlouvy dle přílohy č. 2 této zadávací dokumentace. Návrh bude předložený ve čtyřech originálech, přičemž tři originály budou volně přiloženy k nabídce, aby mohly být v případě vybraného uchazeče využity k podpisu Zadavatele.  Vyplněnou smlouvu doloží uchazeč také na elektronickém médiu (CD). 

7. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

a) Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí dle rozpočtu projektu částku 150 000,- Kč bez DPH, tj.  181 500,- Kč, včetně DPH.

8. Požadavky na varianty

Zadavatel nepřipouští variantní řešení. Zadavatel požaduje předložení pouze jedné nabídky od každého uchazeče.
9. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny

a) Uchazeč stanoví nabídkovou cenu tak, že do krycího listu (příloha č. 1)uvede celkovou nabídkovou cenu za kompletní provedení požadovaného auditu.
b) Nabídková cena bude uvedena v české měně, a to ve formátu cena v Kč bez daně z přidané hodnoty (DPH), DPH a cena v Kč včetně DPH. Pro účely hodnocení bude použita cena včetně DPH – zadavatel není ve vztahu k plnění plátcem DPH. 

c) Nabídková cena bude stanovena jako cena „nejvýše přípustná“ a musí v ní být zahrnuty veškeré náklady dodavatele, spojené s realizací předmětu veřejné zakázky.
d) Nabídková cena bude zpracována v souladu s oznámením o zahájení zadávacího řízení, zadávací dokumentací a další dokumentací obsahující vymezení předmětu veřejné zakázky.
10. Podmínky, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny

Zadavatel připouští navýšení nabídkové ceny v průběhu trvání smlouvy pouze v případě zvýšení zákonem stanovené sazby daně z přidané hodnoty podle zákona 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty v takovém případě bude zvýšena cena o příslušné navýšení sazby DPH ode dne účinnosti nové zákonné úpravy DPH. 
Cenu lze zvýšit pouze formou písemného dodatku ke smlouvě, uzavřené mezi zadavatelem a dodavatelem. 
11.  Místo plnění veřejné zakázky

Místem plnění je sídlo zadavatele, případně sídlo dodavatele.
Veškeré písemné výstupy bude vybraný uchazeč povinen předávat Zadavateli v sídle Zadavatele (Praha, Vinohradská 46, 120 41 Praha 2.), nebude-li mezi Zadavatelem a vybraným uchazečem v konkrétním případě sjednáno něco jiného.

12.   Lhůta dodání, časový harmonogram plnění, doba trvání zakázky

a. Předpokládaný termín uzavření smlouvy je srpen 2013.

b. Termín realizace zakázky: 
· Uchazeč může začít s částečným plněním zakázky ihned po uzavření smlouvy.
· Uchazeč je povinen dokončit auditorskou zprávu nejpozději do 15 dnů od předání veškeré dokumentace, potřebné k dokončení požadovaného auditu (po ukončení realizace projektu). 
Ukončení aktivit projektu je dáno aktuálním harmonogramem projektu do 31. 10. 2014. Zadavatel však již v tuto chvíli předpokládá prodloužení projektu do 30. 6. 2015.
c. Předpokládané termíny zahájení jsou podmíněny řádným ukončením zadávacího řízení a podepsáním příslušné smlouvy. Zadavatel si z těchto důvodů vyhrazuje právo jednostranně změnit předpokládaný termín zahájení.
13.  Kvalifikační dokumentace

13.1. Splnění kvalifikace

a. Uchazeč je povinen nejpozději do lhůty stanovené pro podání nabídek prokázat svoji kvalifikaci

b. Kvalifikaci splní uchazeč, který prokáže splnění:
· základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 zákona,

· profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona,

· technických kvalifikačních předpokladů podle § 56 zákona.
13.2. Pravost a stáří dokladů k prokázání kvalifikace

a. Uchazeč předkládá doklady prokazující splnění kvalifikace v prostých kopiích, pokud zákon nebo zadavatel nestanoví v konkrétních případech jinak a před uzavřením smlouvy originálem nebo ověřenou kopií. 
b. Doklady prokazující splnění základních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

13.3. Základní kvalifikační předpoklady

13.3.1.
Splnění základních kvalifikačních předpokladů

 Základní kvalifikační předpoklady splní uchazeč:

a. který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b. který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c. který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu),

d. vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující 41) nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e. který není v likvidaci,

f. který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

i. který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,
j. který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,
k. kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu,

13.3.2. Prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů

Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů podle předchozího odstavce 13.3.1. předložením čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů (příloha č. 3 ZD).
Za bezdlužnost uchazeče dle výše uvedených bodů není považován stav, kdy má uchazeč se správcem daně nebo s příslušnou OSSZ na jakoukoli dlužnou částku dohodnut splátkový kalendář. 
13.4. Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží:

a. Prostou kopii Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán (nesmí být starší než 90 kalendářních dnů).
b. Prostou kopii dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
13.5. Technické kvalifikační předpoklady
Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží:

a. seznam významných dodávek realizovaných dodavatelem v posledních třech letech, které měly obdobný charakter s uvedením jejich rozsahu a doby plnění, a to:
realizace alespoň 3 významných služeb obdobného rozsahu a předmětu plnění, tj. služby v oblasti auditorských služeb v auditovaném objemu minimálně 3,000.000,- Kč bez DPH. Přehled realizovaných zakázek uchazeč předloží ve formě čestného prohlášení s uvedením kontaktních osob, u nichž bude možno ověřit údaje uváděné v čestném prohlášení.
Seznam musí obsahovat minimálně následující údaje:

· označení subjektu, pro který byla zakázka realizována;

· stručný popis realizované zakázky, s uvedením jejího rozsahu (finančně vyjádřeného v Kč);

· období, ve kterém byla zakázka realizována.

Dále pak musí uchazeč předložit referenční listiny vystavené subjekty, pro které byly tyto zakázky realizovány, případně vlastní prohlášení o realizaci zakázky, nemůže-li získat referenční listinu. Z referenčních listin (příp. prohlášení uchazeče) musí být jednoznačně rozpoznatelné, ke které zakázce ze shora specifikovaného seznamu se vztahují.

13.6. Prokázání kvalifikace v případě podání společné nabídky

V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn podle § 51 odst. 5 zákona společně několika dodavateli, jsou veřejnému zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky. Požadavek na závazek podle věty první, aby dodavatelé byli zavázáni společně a nerozdílně, platí, pokud zvláštní právní předpis nebo zadavatel nestanoví jinak. 
14. Hodnocení nabídek, hodnotící kritéria

Základním kritériem hodnocení pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena. 

Způsob hodnocení:

Uchazeč vyplní v rámci nabídky formulář „Krycí list“ (příloha č. 1), který bude obsahovat celkovou nabídkovou cenu za kompletní provedení požadovaného auditu v Kč (ve formátu cena bez DPH, DPH a cena včetně DPH).
Pro hodnocení v rámci tohoto kritéria bude použita celková nabídková cena za kompletní realizaci zakázky v Kč včetně DPH, neboť zadavatel není ve vztahu k projektu plátcem DPH, a to podle následujícího vzorce:
Jednotlivé nabídky budou seřazeny v pořadí od nejnižší nabídkové ceny po nejvyšší nabídkovou cenu.
Zvítězí nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.

15.   Obchodní podmínky

Zakázka bude realizována v souladu s obchodními podmínkami dle závazného návrhu smlouvy dle přílohy č. 2 této zadávací dokumentace . 
Uchazeč je povinen ve své nabídce předložit návrh Smlouvy, který bude zcela odpovídat Zadavatelem stanovenému závaznému vzoru Smlouvy. Uchazeč je oprávněn doplnit do vzoru Smlouvy pouze údaje, které jsou ve vzoru Smlouvy označeny jako nedoplněné [DOPLNÍ UCHAZEČ]. Návrh Smlouvy bude datován a podepsán osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče, případně bude doložena ověřená plná moc osoby zmocněné k jednání jménem uchazeče.

16.    Platební podmínky
16.1. Úplata za splnění veřejné zakázky bude uhrazena po kompletním provedení závěrečného auditu projektu a předložení zprávy auditora.
Dodavateli bude platba za služby hrazena objednatelem na základě řádných účetních dokladů (není-li dodavatel plátcem DPH), resp. daňových dokladů (je-li dodavatel plátcem DPH) – faktur dodavatele. 
16.2. Faktura musí obsahovat název projektu, jeho registrační číslo a lhůtu splatnosti, která činí 30 dnů od jejího vystavení doručení objednateli, a dále všechny náležitosti řádného účetního a daňového dokladu ve smyslu příslušných právních předpisů (zejména zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, a údaje dle § 13a obchodního zákoníku). Faktura bude doručena zadavateli alespoň 20 dnů přede dnem splatnosti. V případě, že faktura nebude odpovídající náležitosti splňovat, je objednatel oprávněn zaslat ji ve lhůtě splatnosti zpět dodavateli k doplnění či úpravě, aniž by se tak dostal do prodlení se splatností; nová lhůta splatnosti počíná běžet od opětovného zaslání náležitě doplněné či opravené faktury. 

16.3. Výše úplaty bude odpovídat nabídkové ceně, kterou vybraný dodavatel uvedl ve své nabídce. Veškeré platby dle této smlouvy budou prováděny bezhotovostní formou - převodem na bankovní účet oprávněné smluvní strany. Platby budou probíhat výhradně v Kč (CZK).

                  16.4. Smluvní strany se dohodly, že objednatel není v prodlení se zaplacením faktury, pokud nejpozději v poslední den její splatnosti byla fakturovaná částka prokazatelně odeslána z bankovního účtu objednatele. 

17. Poskytnutí zadávací dokumentace, přístup k dokumentům
a. Zadávací dokumentaci si uchazeči mohou bezplatně vyzvednout na adrese: Česká centrála cestovního ruchu – CzechTourism, Vinohradská 46, Praha 2, 120 41, nebo jim bude zaslána elektronicky e-mailem z adresy spackova@czechtourism.cz. 
Obě verze, listinná i elektronická, jsou totožné a jsou navzájem rovnocenné. Elektronická verze byla rovněž zveřejněna na profilu zadavatele: http://www.czechtourism.cz/verejne-zakazky/verejne-zakazky-maleho-rozsahu/ a na webových stránkách www.esfcr.cz.
b.  Pověřeným pracovníkem pro styk s uchazeči je určena: Mgr. Lenka Špačková, e-mail: spackova@czechtourism.cz, tel. 221 580 452.
18.    Dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

Uchazeč je oprávněn po zadavateli požadovat do 5 pracovních dnů před termínem pro podání nabídek dodatečné informace k zadávacím podmínkám pouze písemně, a to na adrese: Česká centrála cestovního ruchu – CzechTourism, Vinohradská 46, Praha 2, 120 41, nebo elektronicky e-mailem na adrese: spackova@czechtourism.cz. Zadavatel nebude do termínu otevírání obálek odpovídat na žádosti o dodatečné informace, kterou budou doručeny později, než 5 pracovních dnů před termínem pro podání nabídek, tedy ve lhůtě stanovené zákonem pro poskytnutí odpovědi. 
V rámci dodržení principu rovného zacházení se všemi uchazeči nemohou být dodatečné informace poskytovány telefonicky.

Zadavatel doručí dodatečné informace k zadávacím podmínkám, případně související dokumenty nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti uchazeče. Dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, doručí zadavatel současně všem uchazečům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta. Zadavatel současně zveřejní dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti na místech, kde je zveřejněna dokumentace k veřejné zakázce.

Zadavatel může poskytnout uchazečům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti.
19.   Formální požadavky na zpracování nabídky
Zadavatel požaduje, aby uchazeč podal svoji nabídku v českém jazyce, uzavřenou do jediné obálky, zabezpečené proti rozlepení. 
Další požadavky na obsah nabídky:

a. Nabídka bude zpracována písemně v tištěné podobě v českém jazyce, a to vždy v jednom originálu a v jedné kopii. 

b. Nabídka bude na prvním listu obsahovat vyplněný krycí list nabídky (příloha č. 1) včetně podpisu osoby oprávněné jednat jménem uchazeče.
c. V případě, že nabídku podepisuje osoba oprávněná jednat jménem uchazeče na základě plné moci, je požadováno doložení originálu nebo úředně ověřené kopie písemné plné moci či jiného platného písemného pověřovacího dokumentu. 

d. Součástí nabídky bude podepsaný návrh smlouvy ve znění, jež je součástí této zadávací dokumentace jako její příloha č. 2. Návrh bude předložený ve čtyřech originálech, přičemž tři originály budou volně přiloženy k nabídce, aby mohly být v případě vybraného uchazeče využity k podpisu Zadavatele.  Vyplněnou smlouvu doloží uchazeč také na elektronickém médiu (CD). 
e. Nabídka, včetně případných příloh, bude opatřena bezpečnostními prvky, které ji zajistí proti poškození a proti manipulaci s jednotlivými listy tak, aby byla vyloučena možnost jejich neoprávněné záměny. Zadavatel doporučuje jako jeden z bezpečnostních prvků použití provázku a přelepek opatřených podpisem statutárního orgánu a jeho razítkem.

f. Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis uchazeče, musí být podepsány statutárním orgánem uchazeče nebo osobou oprávněnou jednat za uchazeče.

g. Veškeré doklady musí být kvalitně vytištěny, aby byly dobře čitelné. Žádný doklad nesmí obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

20. Podmínky pro podání nabídky 

a. Pokud za uchazeče jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce přiložena plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.

b. Podaná nabídka musí obsahovat veškeré dokumenty požadované zákonem a zadavatelem, včetně požadovaných dokladů a informací.

c. Uchazeč předloží seznam případných subdodavatelů, s jejichž pomocí uchazeč předpokládá realizaci zakázky, dle přílohy č. 5 ZD.
d. V případě, že nabídku podává společně několik dodavatelů, jsou povinni předložit zadavateli současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.
21.   Způsob, doba a místo podání nabídek, zadávací lhůta

a. Uchazeči podají písemnou nabídku v řádně uzavřené obálce, zabezpečené na přelepu proti otevření, a to buď doporučeně poštou na adresu: 
Česká centrála cestovního ruchu – CzechTourism

se sídlem:  Praha 2, Vinohradská 46, PSČ: 120 41

nebo osobně na stejnou adresu do kanceláře společnosti agentury Česká centrála cestovního ruchu – CzechTourism, 5. patro, kancelář č. 501, k rukám Lenky Špačkové 
Nabídka bude označena nápisem:
[image: image1.jpg]
b. Nabídky podané po uplynutí lhůty pro podání nabídek komise neotevírá. Zadavatel o této skutečnosti bezodkladně vyrozumí uchazeče. Rozhodující je datum a čas přijetí nabídky podatelnou zadavatele.

c. Lhůta pro podání nabídek končí 1. 8. 2013 v 10:00 hod.
22.   Otevírání obálek s nabídkami

a. Termín pro otevírání obálek je stanoven na 1. 8. 2013 v 10:00 hod. v  zasedací místnosti v sídle zadavatele - Vinohradská 46 PRAHA 2 - Vinohrady.  

b. Zadavatel si vyhrazuje právo termín pro otevírání obálek změnit. V tomto případě budou všichni uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, informováni v souladu s § 71 odst. 5 zákona.

c. Při otevírání obálek jsou oprávněni být přítomni maximálně dva zástupci za každého uchazeče, který podal nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. 
23.   Zvláštní povinnosti dodavatele

a. Povinnost po dobu 10 let od skončení plnění zakázky uchovávat doklady související s plněním zakázky a umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu (zejména se jedná o poskytovatele, MPSV, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr), z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů. Lhůta začíná běžet od 1. ledna následujícího kalendářního roku, ve kterém byla uhrazena dodavateli závěrečná platba.

b. Každá akce spolufinancovaná z prostředků OP LZZ musí být uvedena informací o tom, že je financována z prostředků ESF prostřednictvím Operačního programu Lidské zdroje a zaměstnanost a státního rozpočtu ČR. 

c. Veškeré materiály vztahující se k projektu musí být označeny v souladu s pravidly vizuální identity ESF v ČR a OP LZZ. 

d. Materiály informačního a propagačního charakteru (např. publikace, tiskoviny a propagační předměty, certifikáty, pozvánky, program akcí) musí být označeny v souladu s body a) až f) „Povinného minima publicity OP LZZ“. Smlouvy uzavřené v rámci projektu, prezenční listiny, veškerá písemná korespondence spojená s projektem, např. dopisní/hlavičkový papír apod. musí být označeny všemi prvky povinného minima publicity OP LZZ. Loga musí být umístěna na přední straně tištěných materiálů. 

e. Dodavatel je povinen umožnit osobám pověřeným zadavatelem provést kontrolu dodržování podmínek dohody; dodavatel je zároveň „osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly“ ve smyslu § 2, písm. E) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
24.    Ostatní ujednání

a. Zadavatel nehradí uchazečům náklady vzniklé z účasti v řízení.

b. Až do projednání nabídek a do definitivního rozhodnutí zadavatele bude dodržena mlčenlivost o obsahu nabídek.

c. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídkách.

d. Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení podle ust. § 84 zákona.

e. Nabídky, kopie ani jednotlivé součásti nabídek uchazečů či vyloučených uchazečů nebudou vráceny.
25.    Další části zadávací dokumentace – přílohy
	Příloha č.
	Název přílohy

	1
	Krycí list nabídky pro veřejnou zakázku (vzor)

	2
	Závazný text návrhu smlouvy

	3
	Čestné prohlášení o splnění kvalifikačních předpokladů uchazeče (vzor)

	4
	Čestné prohlášení o akceptaci zadávacích podmínek

	5
	Seznam případných subdodavatelů, s jejichž pomocí bude uchazeč plnit předmět zakázky


V Praze dne 12. 7. 2013  
   







           ……………..…………………..…………..








              Ing. Rostislav Vondruška

                                            
                                          generální ředitel CzechTourism
Příloha č. 1
Krycí list nabídky pro veřejnou zakázku
„Audit projektu“ 
	Obchodní firma / název / jméno a příjmení uchazeče
	

	Sídlo/místo podnikání uchazeče
	

	Adresa pro poštovní styk
	

	Právní forma uchazeče
	

	IČ uchazeče (bylo – li přiděleno)
	

	Jméno a funkce statutárního orgánu
	

	Údaje pro hodnocení
	Nabídková cena 

bez DPH
	DPH
	Nabídková cena 

včetně DPH

	Nabídková cena za závěrečný audit v Kč CELKEM
	
	
	

	Jméno, příjmení a podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče
	

	Datum, podpis a razítko
	


Na krycím listu nabídky vyplní uchazeč nabídkovou cenu veřejné zakázky a dále všechny požadované identifikační údaje uchazeče. 

Tyto údaje jsou závaznou součástí nabídky a budou využity v rámci procesu hodnocení nabídek.
Příloha č. 2
Závazný text návrhu smlouvy (samostatně)
Příloha č. 3
ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

Prohlašuji místopřísežně, že splňuji základní kvalifikační předpoklady ve smyslu § 53 odst. 1 zákona, neboť jsem uchazečem:
a. který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b. který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c. který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d. vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující, nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e. který není v likvidaci,

f. který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

i. který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,
j. který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,

k. kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu,
V…………………………..  Dne: ……………………..


..…………………………………………..

podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče
Příloha č. 4
Čestné prohlášení uchazeče o akceptaci zadávacích podmínek
Č e s t n é    p r o h l á š e n í
Prohlašuji místopřísežně, že:  

a) veškeré údaje a informace, které jsem ve své nabídce uvedl jako uchazeč o předmětnou veřejnou zakázku, jsou pravdivé a odpovídají skutečnosti;

b) veškeré doklady a dokumenty, kterými jako uchazeč o předmětnou veřejnou zakázku prokazuji svoji kvalifikaci, jsou věrohodné, pravdivé a odpovídají skutečnosti.
c) akceptuji zadávací lhůtu, stanovenou zadavatelem ve smyslu § 43 odst. 1 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, tj. 90 dnů od podání nabídek.  

d) jsem si vědom skutečnosti, že uvedením nepravdivých údajů, nebo předložením falešných dokladů, či dokumentů v nabídce bych se mohl dopustit správního deliktu dodavatele ve smyslu § 120a zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

.

V …………………………

Dne: ……………………..

………………..…………………………

podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče 

Příloha č. 5
Seznam případných subdodavatelů, s jejichž pomocí bude uchazeč plnit předmět zakázky

V souladu s požadavkem zadavatele, uvedeném v článku 20. bod c. zadávací dokumentace uvádím seznam subdodavatelů, s jejichž pomocí budu plnit předmět zakázky.

A)

Dodavatel ………………………………………………………………………………..……………

se sídlem …………………………………………………………………………………………………

zastoupený ……………………………………………………………………………………………… 

IČ:  ………………………………………………………………………………………………………..

Druh a rozsah služeb, které bude subdodavatel poskytovat:

Procento celkových nákladů plnění, které bude subdodavatel realizovat:

B)

Dodavatel ………………………………………………………………………………..……………

se sídlem …………………………………………………………………………………………………

zastoupený ……………………………………………………………………………………………… 

IČ:  ………………………………………………………………………………………………………..

Druh a rozsah služeb, které bude subdodavatel poskytovat:

Procento celkových nákladů plnění, které bude subdodavatel realizovat:

C)

Dodavatel ………………………………………………………………………………..……………

se sídlem …………………………………………………………………………………………………

zastoupený ……………………………………………………………………………………………… 

IČ:  ………………………………………………………………………………………………………..

Druh a rozsah služeb, které bude subdodavatel poskytovat:

Procento celkových nákladů plnění, které bude subdodavatel realizovat 

V …………………………

Dne: ……………………..

    ………………..…………………………

            podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče 

V případech, kdy bude uchazeč využívat služeb subdodavatelů, musí být přílohou tohoto prohlášení písemná smlouva s příslušnými subdodavateli. Změny smlouvy se subdodavateli podléhají odsouhlasení zadavatelem. 

NEOTEVÍRAT!


Veřejná zakázka – PROJEKT OP LZZ „Audit projektu, projekt Rozvoj kvalifikační úrovně a kompetencí pracovníků v cestovním ruchu“
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