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1. UvVOD

Kazdy realizator projektu musi informovat poskytovatele finanéni podpory o jeho pribéhu.
Tyto informace predklada prostfednictvim monitorovacich zprav. Prvni pfedkladanou
zpravou je zpravidla® Zprava o zahajeni realizace projektu (ZZRP)? kterou pfijemce
predklada po 2 mésicich od zahajeni realizace projektu a to do 15 dnt tretiho mésice
realizace. Vtéto zpravé informuje, jak se podafilo projekt rozbéhnout. Pribézna
monitorovaci zprava informuje poskytovatele finanéni podpory z OP LZZ o priibéhu realizace
projektu a jeho pokroku a je predkladana 1 x za 6 mésici do 1 mésice od skonéeni
sledovaného obdobi, nestanovi-li poskytovatel v pravnim aktu jinak®. Zavére&na
monitorovaci zprava hodnoti uspé&snost celého projektu a informuje o splnénych aktivitach
realizovanych v ramci projektu a dosazenych cilech a je prfedkladana do 2 mésictu od
ukonéeni projektu.

Poskytovatel podpory mize v odivodnénych pfipadech rozhodnout o prodlouzeni Ihity pro
podani monitorovacich zprav, a to na zakladé pisemné Zadosti pfijemce. Zadost musi
obsahovat nasledujici Udaje: nazev a registraéni Cislo projektu, nazev pfijemce, zdivodnéni
Zadosti, podpis statutarniho zastupce organizace nebo osoby opravnéné jednat jejim
jménem, navrh nového terminu pro pfedlozeni MZ (vzor Zadosti je ke staZeni na
www.esfcr.cz). Tato pisemna zadost musi byt v listinné podobé, postaci emailova forma
s naskenovanou zadosti, doru¢ena poskytovateli podpory vzdy pred uplynutim lhaty pro
predlozeni MZ.

! Poskytovatel miize v ramci pravniho aktu nahradit predlozeni ZZRP piedloZenim prvni prib&zné
monitorovaci zpravy.

* Tento typ zprav nepfedkladaji individualni projekty

® Odli§né muiize byt stanovena jak délka monitorovaciho obdobi, tak Ihdta pro predloZeni pribézné MZ.
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2. Zprava o zahajeni realizace projektu

V této Casti naleznete nejprve vzor formulafe Zpravy o zahajeni realizace projektu a
nasledné pokyny k vyplnéni této zpravy. Tato zprava je relevantni pouze pro grantové
projekty financované v rezimu ex-ante.

Prostfednictvim Zpravy o zahdjeni realizace projektu informuje pfijemce o tom, jak se
podafilo projekt rozbéhnout. Tato zprava je podminkou pro poskytnuti druhé ¢asti dotace
(obvykle ve vysSi 20 %, pfesnou vysi této Casti dotace stanovil poskytovatel podpory
v pravnim aktu o poskytnuti podpory).

Poskytovatel se také muze rozhodnout, zcela vypustit povinnost predlozeni Zpravy o
zahajeni realizace projektu a tuto nahradit prvni pradbéznou monitorovaci zpravou
predkladanou s Zadosti o platbu za monitorovaci obdobi, jehoz délku stanovi v pravnim aktu.

Zprava musi byt zpracovdna za prvni dva mésice realizace, a to v terminu do 15ti
dnu tretiho mésice realizace.
Nasledné bude do 30 dnu od jejiho schvaleni poskytnuta druha ¢ast dotace.

Zpravu o zahdjeni realizace projektu se predklada poskytovateli podpory v listinné podobé
(1 x original) na formulafi ve formatu .doc, ktery naleznete na www.esfcr.cz. Listy
monitorovaci zpravy i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu pevné spojeny. Zaroven zaslete
elektronickou podobu Zpravy o zahajeni realizace projektu poskytovateli podpory e-mailem
nebo na CD pfilozeném k listinné podobé zpravy. V elektronické podobé tedy muze pfijemce
zaslat ZZRP ve formatu .doc nebo .pdf. PFilohu Podpisové vzory je také nutno zaslat
elektronicky, a to ve formé scanu.

Listinnou podobu Zpravy o zahajeni realizace projektu véetné priloh zasilejte
doporucené postou v zalepené obalce oznacené takto:

» adresa poskytovatele v€etné jména opravnéneé osoby

» nazev globalniho grantu

» nazev a registracni Cislo projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Zprava o zahajeni realizace projektu®

Rozhodujicim datem pro spInéni terminu pfedlozeni Zpravy o zahajeni realizace projektu je
datum doruéeni zpravy poskytovateli podpory, nikoliv datum podani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 15ti dnd od skon&eni sledovaného obdobi musi byt zprava doru¢ena na adresu
poskytovatele podpory.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat ke zpravé dodateéné informace,
pripadné opravu. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15ti pracovnich dnt
od doruceni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou IhGtu.

S ohledem na pracnost spojenou s vracenim neuplnych &i nespravné vypinénych zprav zpét
k opravé se ZZRP vraci k opravé zpravidla pouze jedenkrat. Pokud pfijemce ani napodruhé
nepredlozi ZZRP v poZadovaném stavu, zprava bude zamitnuta a pfijemce ji jiZ nebude dale
predkladat, nybrz predlozi az 1. monitorovaci zpravu (prubéznou nebo mimofradnou).
V dusledku toho mu nebude vyplacena druha ¢ast dotace.

=]
Zprava o zahajeni realizace projektu neobsahuje Zadost o platbu ani vyuctovani
nakladu projektu.
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V pfipadé, Ze je projekt realizovan ve spolupraci s partnery, je povinnou soucasti této zpravy
Smlouva o partnerstvi uzaviena s jednotlivymi partnery projektu, ktera je ke staZzeni na
strankach www.esfcr.cz.

op
LZZ

2.1. Podpis statutarniho zastupce/opravnéné osoby

Zpravu o zahajeni realizace projektu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ, pfipadné jim povéfena osoba.

Pokud ZZRP podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha ZZRP pfilozeno povéreni
od statutarniho zastupce uvedeného v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ
(v pfipadé, ze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, potom ho staci dolozit
pouze ve Zpraveé o zahajeni realizace projektu).

HPovér“eni od statutarniho zastupce neni poZadovano u individuédlnich projektu
predkladanych MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

2.2. Podpisové vzory pracovniki

Podpisové vzory pracovnikll pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahgjeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby" se pfedklada s dalSi zpravou pouze
podpisovy vzor této osoby.

2.3. Investiéni zamér pro stavebni akci charakteru rekonstrukci a
modernizaci

V pfipadé, Ze soucasti schvaleného grantového projektu jsou naklady spojené s akci
charakteru rekonstrukci a modernizaci musi pfijemce spolu se ZZRP resp. prvni prabé&znou
monitorovaci zpravou, pokud pfijemce nema stanovenou povinnost pfedlozit ZZRP, predlozit
investiéni zamér. Ten bude obsahovat vécny popis akce jednoznacné postihujici pfedmét a
rozsah provadénych praci a zdUvodfujici soulad akce s cili projektu, vcetné popisu
soucasného stavu s uvedenim planovanych uprav.

Pfijemce po ukonéeni akce v nejbliz§i monitorovaci zpravé dolozi vyjadieni stavebniho
ufadu o ukonceni rekonstrukce (kolaudacéni rozhodnuti) a kopie ucetnich dokladud. V pfipadé
pofizeni zafizeni a vybaveni pouze kopie UCetnich dokladll. Nezbytnou soucasti této
monitorovaci zpravy bude i fotodokumentace nové investice.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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2.4. VZOR FORMULARE ZPRAVY O ZAHAJENiIi REALIZACE
PROJEKTU

(dale jako ,,ZZRP¥)

~ ZPRAVA
O ZAHAJENi REALIZACE PROJEKTU
(dale jako ,ZZRP“)

OPERACNIHO PROGRAMU
LIDSKE ZDROJE A ZAMESTNANOST

Zpravu o zahdjeni realizace projektu® je tfeba vyplnit ve formuléfi ve formdtu .doc,
ktery naleznete na www.esfcr.cz. Poté ji vytisknéte a podepsanou zaSlete
poskytovateli podpory (kontaktni osobé).

1. UDAJE O PROJEKTU

11 [ Cislo oblasti podpory

12. | Registracni ¢islo projektu

13. | Nazev projektu

14.1Celkova vyse finanéni podpory
v Ké

15 | Skuteéné datum  zahdjeni
realizace projektu

16. | Skute¢né datum ukonéeni
realizace projektu

1.7. | Sledované obdobi Zacatek Konec

18. | Datum vypracovani zpravy

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

2.1. | Nazev prijemce

22.11C

2.3. | Statutarni zastupce (opravnéna
osoba): jméno, prijmeni,
funkce

24.1Jméno a prijmeni zhotovitele
zpravy

25. | Telefonni €islo/Fax

26. | E-mail

3. ZAHAJENE KLICOVE AKTIVITY

31 | Cislo kli¢ové aktivity

3-2. | Nazev klicové aktivity

* V ptipadé individualnich projektli neni Zprava o zahajeni realizace predkladana. Prvni zpravou je prib&zna monitorovaci
zprava s Cislem 01.
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3.3.

Obdobi realizace klicové
aktivity

3.4.

Popiste realizaci klicové aktivity

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

4.1.

Uved'te misto, kde je Vas projekt realizovan.

5. INFORMACE O UZAVRENIi SMLUV O PARTNERSTVi S PROJEKTOVYMI PARTNERY

5.1.

Uved'te kdy a s jakymi partnery byly uzavieny smlouvy o partnerstvi.

5.2.

Pokud jste uzavieli smlouvu s partherem/ry, dolozte kopie smluv v pfiloze, pokud jiz
nebylo prilozeno drive.

6. INFORMACE O OBSAZENi REALIZACNIHO TYMU PRACOVNIKY

. - .| Funkce « Datum vzniku
6.1. | Jméno a pfijmeni ; Druh pracovné ¢ .
racovnika pra_covnlka v prévniho vztahu Uvazek | pracovné pravniho
P projektu vztahu
7. VYBEROVA RIZENI
7.1. | Vybérova fizeni
vyhlasena ve sledovaném | Ano Ne
obdobi
7.2.

PopisSte vyhlasena vybérova rizeni

8. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

8.1. | Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi
8.2. | Uved'te, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi
83.

Uved'te, jaké zmény rozpocétu probéhly ve sledovaném obdobi

9. ZMENY PROJEKTU PODLE BODU 15 CASTI Il ROZHODNUTIi O POSKYTNUTI

DOTACE
V pripadé zmén projektu se podle bodu 15 Rozhodnuti o poskytnuti dotace se
postupuje podle textu v dané €asti pravniho aktu

91 |Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o zménu projektu podle
bodu 15 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

92 |Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi néjaka zména podle bodu 15 ¢asti Il
Rozhodnuti o poskytnuti dotace odsouhlasena

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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93. |Uvedte, ceho se zménaly tykala/y

10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle platné verze Prirucky pro
prijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podpory stanoveno jinak.

10.1. | Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zzadost o podstatnou zménu
projektu

10.2 1 Uved'te, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

10.3. | Uved'te, €eho se podstatné zmény tykaly

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

12. Cestné prohlaseni

|12.1. |

Jako prijemce finanéni podpory z OP LZZ prohlasuiji, ze:

1. vsechny informace uvedené v pfedlozené ve Zpravé o zahajeni realizace projektu (ZZRP) a
jejich prilohach jsou pravdivé a Uplné, jsem si védom/a moznych nasledk( a sankci, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplinych udajd;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

k dneSnimu dni nemam Zzadné zavazky vUC¢i organum statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojiStovnam po Ihuaté splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruseni rozpoCtové kazné, atd.), €i dalSi nevyporadané financni zavazky z jinych projekt(
financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti vuc¢i organum, které
prostiedky z téchto fondu poskytuji;

(Za spinéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992
Sh., o spravé dani a poplatkt, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a
zakona ¢. 589/1992 Sb., o pgjistném na socialnim zabezpeleni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti.)

4. nejsem v likvidaci ve smyslu zakona €. 513/1991, obchodniho zakoniku; nejsem v upadku,
v hrozicim upadku, ani proti mné& neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zakona €.
182/2006 Sb., o upadku a zpUsobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon); nebyl na mj
majetek prohlasen konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, nebyl zamitnut navrh na
prohlaseni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona &. 328/1991 Sb., o konkursu a
vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zdkona &. 99/1963 Sb., obanského
soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekucni fizeni dle zakona ¢. 120/2001 Sb.,
exekucniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti Komise
(ES) prohlasujicim, Zze poskytnutd podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 13z 116




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”

a jejich pfiloh ﬂ

op
LZZ

trhem; toto plati také pro partnera/partnery s finanénim pfispévkem.
V pfipadég, Ze bylo zahgjeno insolvenéni fizeni, se pouZije nasledujici:

Je proti mné vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu zakona &. 182/2006 Sb., o upadku a
5

zpusobech jeho feseni (insolvenéni zakon), které je nyni ve fazi: ....>;
nebyl jsem pravomocné odsouzen za trestny &in podvodu, podplaceni, u¢asti na zlo¢inném
spolCeni, legalizace vynosu ztrestné Ccinnosti nebo zajinou nezakonnou d&innost
poskozuijici finanni zajmy SpoleCenstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom) €. 1302/2008
v navaznosti na nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002; v pfipadé, Ze pfijemce je
pravnickou osobou, prohladuji, Zze tuto podminku splfuji v8ichni ¢&lenové statutarniho
organu pfijemce;

mi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona ¢€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni

pozdéjsich predpisu.

Jméno a prijmeni statutarniho
zastupce/opravnéné osoby prijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Doplnujici informace

® Popiste v jaké fazi insolven&niho fizeni se nachazite — tedy zda bylo zahajeno insolvenéni fizeni (§
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2.5. Pokyny k VyplInéni Zpravy o zahajeni realizace projektu

1. UDAJE O PROJEKTU

Radek &. 1.1. Cislo oblasti podpory
Uvedte Cislo oblasti podpory OP LZZ, v ramci niz Cerpate finanéni podporu, napf. 1.1, 3.2
atd.

Radek &. 1.2. Registraéni ¢&islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v informacnim systému fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z
OP LZZ; (CZ.1.04/1.1.02/23.00114.).

Radek &. 1.3. Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.4. Celkova vyse finanéni podpory v Ké
Uvedte celkovou vysi pfidélené finan¢ni podpory na projekt tak, jak je uvedena v Pravnim
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 1.5. Skuteéné datum zahajeni realizace projektu
Uvedte datum zahajeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ.

Radek €. 1.6. Skuteéné datum ukonéeni realizace projektu
Uvedte datum ukond&eni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory z OP LZZ (pokud nedo$lo napfiklad dodatkem ke zméng).

Radek &. 1.7. Sledované obdobi
Uvedte data, ktera ohrani€uji obdobi, ke kterému se vztahuje pfedkladana Zprava o zahajeni
realizace projektu ve tvaru dd/mm/rrrr; napf. zaatek: 01/11/2008; konec: 31/12/2008.

Radek &. 1.8. Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokon€eno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napf. 25/1/2009.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Radek é. 2.1. Nazev Prijemce
Uvedte nazev pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoslo napfiklad dodatkem ke zméng).

Radek ¢.2.2.1C
Uvedte IC pfijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 2.3. Statutarni zastupce (opravnéna osoba): jméno, pfijmeni, funkce
Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce pfijemce finan¢ni podpory.
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Radek €. 2.4., 2.5., 2.6. Jméno a prijmeni zhotovitele zpravy, telefonni éislo/fax, e-mail
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, ktera monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout pozadovana doplnéni.

op
LZZ

3. ZAHAJENE KLICOVE AKTIVITY

Lze pfidavat dalSi tabulky dle potfeby, tzn. dle poctu realizovanych aktivit. V tabulkach
uvedte ty klicové aktivity, které byly uvedeny v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ,
a které byly planovany na pfedmétné obdobi. Aktivity by mély byt v souladu s platnym
harmonogramem projektu, resp. s ozndmenymi nepodstatnymi zmé&nami nebo schvalenymi
podstatnymi zménami.

Radek ¢. 3.1. Cislo kli¢ové aktivity

Uvedte &islo kliCovée aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 3.2. Nazev klicové aktivity

Uvedte nazev kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 3.3. Obdobi realizace kliové aktivity

Uvedte obdobi realizace kli¢ové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Uvadi se realizace kliCové aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu obdobi.
Napf. dle pravniho aktu je KA ¢&. 3 realizovana v obdobi bfezen az prosinec 2010. ZZRP je
pfedkladana za obdobi unor az bfezen 2010. U KA €. 3 uvedu u tohoto policka pouze bfezen
2010.

Radek &. 3.4. Popiste realizaci klicové aktivity

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity s ohledem na zapojeni cilové skupiny, €innost
realiza¢niho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod.

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU

Radek &. 4.1. Uved'te misto, kde je Vas projekt realizovan

Uvedte informace o misté realizace projektu (prostor pro administrativni zazemi a prostor,
kde budou poskytovany sluzby podpofenym osobam) a pravnim vztahu pfijemce k témto
prostoram (majetek pfijemce, najem apod.).

5. INFORMACE O UZAVRENIi SMLUV O PARTNERSTVi S PROJEKTOVYMI PARTNERY

Radek &. 5.1. Uved'te, kdy a s jakymi partnery byly uzavieny smlouvy o partnerstvi
Vzor smlouvy o partnerstvi Ize najit na strankach www.esfcr.cz.

Radek &. 5.2. Pokud pfijemce uzavfel smlouvu s partnerem/ry, je nutné doloZit kopie smiuv v
pFiloze, pokud tak jiz neucinil dfive.

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZACNIHO TYMU PRACOVNIKY

Radek ¢&. 6.1. Jméno a pfijmeni pracovnika, Funkce pracovnika v projektu, Druh
pracovné pravniho vztahu, Uvazek, Datum vzniku pracovné pravniho vztahu

Popiste Vas realiza¢ni tym v€etné pracovnépravnich vztah( a velikosti Gvazku dle tabulky ve
Zpravé o zahajeni projektu. Uvadi se vSichni Clenové realizacniho tymu, jejichz
pracovnépravni vztah vznikl ve sledovaném obdobi.
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7. VYBEROVA RIZENi

Radek €. 7.1. Vybérova fizeni vyhlasena ve sledovaném obdobi

Oznatte kfizkem ,,X* ANO, pokud byla ve sledovaném obdobi vyhladena vybérova fizeni
(oznacte kfizkem NE, pokud nebyla vyhlasena). Pokud jste oznadili kfizkem ,,X“ ANO,
struéné popiste vyhlaSena vybérova fizeni.

Radek &. 7.2. Popiste vyhlasena vybérova fizeni
Stru¢né informujte, zda se jedna o dodavku zbozi nebo sluzeb, pfedpokladanou cenu
dodavek apod.

8. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Pfiru¢ce pro pfijemce (jedna se napfr.
o zménu kontaktnich udaju, vytvoreni nové polozky v rozpoctu atd.) Pfijemce je povinen
provedené nepodstatné zmény popsat v nejbliz§i monitorovaci zpravé, pfipadné ZZRP.

Radek €. 8.1. Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi

Formalnimi zménami jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich zastupcd,
kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.

Radek €. 8.2. Uvedte, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi
Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cili napf. zména
harmonogramu.

Radek &. 8.3. Uved'te, jaké zmény rozpoétu probéhly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoCtu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpocCtova zména, kterou se
provede presun prostifedk mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
puvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finan¢ni prostfedky pfesouvany.

Pii uapravach rozpoétu prilozte zaroven tabulku ve formatu *xIs obsahujici
prepracovany rozpocet projektu s vyjimkou pripadu, kdy poskytovatel rozhodne, ze
prilozeni tabulky neni nutné. V pripadé, ze poskytovatel tuto moznost vyuzije, musi
vSechny dotéené prFijemce informovat prostrednictvim Zpravy Monit7+ Benefit7.

9. ZMENY PROJEKTU PODLE BODU 15 CASTI Il ROZHODNUTI O POSKYTNUTI
DOTACE

Vypliuji pouze ti, ktefi maji v rozhodnuti o poskytnuti dotace stanoveno, Ze zmény
v osobach/pozicich realizaCniho tymu a zmény ve zplsobu provadéni kliCovych aktivit
mohou provadét pouze za predpokladu pfedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele
vydaného na zakladé pisemné zadosti pfijemce dotace.

Radek é. 9.1 Uvedtte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o zménu projektu
podle bodu 15 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podaly zadost 0 zménu osob/pozic v realizanim
tymu nebo Zadost o zménu ve zpusobu provadéni kliovych aktivit projektu.

Radek ¢&. 9.2 Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi né&jaka zména podle bodu 15
casti Il Rozhodnuti o poskytnuti dotace odsouhlasena

Uvedete, zda byla béhem sledovaného obdobi néjaka zména tohoto typu schvalena a datum
schvaleni.

Radek &. 9.3 Uvedte, éeho se zménaly tykalaly
Uvedte struéné ¢eho se schvalena/é zménaly tykalaly.
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10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

op
LZZ

V pfipadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Pfiru¢ky pro pfijemce, tj. pfijemce
je povinen predlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Radek &. 10.2. Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o podstatnou
zménu projektu

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podali zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o zménu
rozpoCtu vysSi nez 15 % pavodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
presouvany, aj.).

Radek ¢&. 10.3. Uvedte, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi
odsouhlasena

Uvedete, zda byla pozadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena, a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvaleni
zadosti o podstatnou zménu projektu popiste dlivody zamitnuti.

Radek ¢&. 10.4. Uvedte, éeho se podstatné zmény tykaly

Uvedte struéné, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

Popiste napf., jaké dalSi nastroje publicity jste vyuzili pro informovani o projektu, problémy,
které se vyskytly v souvislosti se zahajenim projektu, zplsob jejich feseni, jakékoli dalsi
informace o realizaci projektu neuvedené vySe, které maiji pfimy vliv na realizaci projektu.
apod.

12. CESTNE PROHLASENi PRIJEMCE PODPORY
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3. PRUBEZNE MONITOROVACi ZPRAVY A ZAVERECNA
MONITOROVACI ZPRAVA

Monitorovaci zprava o realizaci projektu (MZ) je slozena ze 2 ¢asti. Prvni €ast MZ je
vyplhovana pfijemcem podpory pfimo v aplikaci Benefit7 na internetovych strankach
www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu, zalozka Konto 2zadosti > Monitorovaci
zpravy. Druha ¢éast MZ je vyplrovana pfijemcem podpory ve formatu .doc (pfiloha ¢. 100).
Tuto ¢ast MZ zasila pfijemce elektronicky tim, ze ji v aplikaci Benefit7 viozi jako pfilohu k 1.
¢asti MZ, v€etné pozadovanych pfiloh.

Prilohy monitorovaci zpravy, které maji stanovenou zavaznou podobu, se vypliuji ve formatu

* Xls, pfiCemz tyto vzorové dokumenty jsou pfistupné na strankach www.esfcr.cz a rovnéz
v aplikaci Benefit7, zaloZzka Pfilohy. Nasledujici tabulka dava prehled o jednotlivych &astech
monitorovaci zpravy a poskytuje informaci o dostupnosti vzoru daného dokumentu nebo o
nutnosti vyplnit informaci v aplikaci Benefit7.

Cislo Dokument Listinna Elektronicka forma prilohy | Zavazna
prilohy/ podoba — podoba
Cislo pocet
vzoru pozadovanych
vytisku
1 x original
""‘2“'39“’,"*‘?' | Zbrava = - podep’sar)y On-line prostfednictvim
prubézna/zavérecna (1. €ast) |statutarnim . : Ano
Zastupce aplikace Benefit7 (www.eu-
offjernce zadost.cz)
1 x original
Monitorovaci zprava —| podepsany webové stranky
praubéznal/zavérecna (2. ¢ast) |statutarnim www.esfcr.cz, aplikace Ano
(pFiloha pod cislem 100) zastupce Benefit7 (zal. Prilohy)
pfijemce
1 x original
pouze jednou webové stranky
. . . ) Ano
1 Podpisové vzory za projekt, www.esfcr.cz, aplikace
resp. pfi zméné Benefit7 (zal. Pfilohy)
osoby
5 Soupiska ucetnich 1 o webove stranky
dokladui x original w aellkace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
Kopie ucetnich
dokladti nad 10 000
KE véetné toho, .
< kdyz je narokovana 1 x kopie Ne Ne
castka alikvotné
nizsi nez 10.000 K¢.
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webové stranky
4 Pracovni vykazy 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
Rozpis mzdovych webové stranky
5 nakladu realizaéniho | 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
tymu projektu Benefit7 (zal. Prilohy)
Rozbi . webové stranky
ozpis cestovnich D .
6 nahrad 1 x original www.e_sfcr.c,z, aellkace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
webové stranky
7 Odpisy 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
Benefit7 (zal. Prilohy)
8 \'lyv’/pis 2 SEALOTTIE 1 x kopie Ne Ne
uctu
Prehled cerpani webové stranky
9 zpusobilych vydaja | 1 x original www.esfcr.cz, aplikace Ano
projektu Benefit7 (zal. Prilohy)
1 x original -
pouze se
zavérecnou
zpravou pro IP
10 Auditorska zprava svgelkvovym Ne Ne
pfispévkem
z vefejnych
zdrojli ve vySi
100 mil. K& a
vice
DalSi prilohy
Monitorovaci zpravy
napr.: prezenéni
listiny z poradanych
akci, program
uskute€énénych akci, Ne
e [reboome ™| oy sou ramavany o | v
- . . Databaze produktt ESF
zpravy do velikosti
jednoho listu A4,
vytvorené
publikace, prip. jiné
produkty projektu
apod.
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3.1. Zpuasob a termin predlozeni monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava se predklada standardné za kazdych 6 mésicu realizace projektu.
Monitorovaci zpravu vC€etné pfiloh predklada pfijemce poskytovateli podpory v listinné
podobé v jednom vyhotoveni. Listy prvni a druhé &asti monitorovaci zpravy musi byt pevné
spojeny a prelepeny v levém rohu (zjednodusenou Zadosti o platbu pfedkladat samostatné).
Pfilohy MZ musi byt fadné oznaceny Cislem monitorovaci zpravy a pfilozeny k prvni a druhé
¢asti monitorovaci zpravy, prilony nemusi byt s monitorovaci zpravou pevné spojeny®.
V pfipadé, Ze ma pfiloha vice jak jeden list, je nutné, aby vSechny listy jedné pfilohy byly
pevné spojeny.

Listinnou podobu monitorovaci zpravy a jeji pfilohy zasilejte doporucené postou
v zalepené obalce oznacené takto:

» adresa poskytovatele véetné jména kontaktni osoby

» nazev globalniho grantu (v pfipadé grantového projektu)

» registracni Cislo a nazev projektu

» upozornéni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“

Rozhodujicim datem pro spinéni terminu pfedlozeni Monitorovaci zpravy je datum doruéeni
Monitorovaci zpravy poskytovateli podpory, nikoliv datum podani zasilky na posté, tzn.
nejpozdéji do 1 mésice od skondeni sledovaného obdobi v pfipadé pribézné monitorovaci
zpravy. V pfipadé zavéreCné monitorovaci zpravy je termin predloZzeni nejpozdéji do 2
meésicl od ukonceni projektu.

M . . . . v - . op xx L« . .
Standardni délka monitorovaciho obdobi je 6 mésicu. PrubéZna monitorovaci
zprava musi byt pfedlozena v terminu do 1 mésice od skonéeni monitorovaciho
obdobi.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat k monitorovaci zpravé dodateéné
informace, pripadné opravu. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15
pracovnich dntl od doruceni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory
jinou lhatu.

Spolu s monitorovaci zpravou je zpravidla pfedlozena i zadost o platbu. Monitorovaci zprava
v8ak musi byt predloZena vzdy, dle stanovenych termind, a to i bez Zadosti o platbu. Zadost
o platbu musi byt pfedloZzena vzdy, pokud v daném monitorovacim obdobi realizoval
pFijemce zplsobilé vydaje. Realizovanym vydajem se rozumi vydaj, ktery skuteéné vznikl,
byl vynaloZen, zaznamenan na bankovnich ucétech pfijemce finanéni podpory nebo jeho
partner(. Zadost o platbu nelze predloZit samostatné bez monitorovaci zpravy.

V pfipadé neschvaleni pribézné monitorovaci zpravy je nasledujici monitorovaci zprava
predkladana i za obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejici neschvalené monitorovaci
zpravé. Za neschvalené monitorovaci obdobi vSak pFedlozi pouze ty pfilohy MZ, jejichz
neuplnost vedla k neschvaleni MZ. Pfilohy, které splfiovaly v8echny pozZzadavky, neni nutno
predkladat znovu je vSak nutné se na né odkazat v textu aktualni monitorovaci zpravy, tedy
té, které popisuje i neschvalené monitorovaci obdobi.

® V piipadé rozsahlych projektti neni nutné oznaéit kazdou ptilohu &islem monitorovaci zpravy, je véak
nutné timto Cislem oznadit napf. Sanon, vazaci desky apod., ve kterych budou pfilohy k MZ pfiloZzeny.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 21z116




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”
a jejich pfiloh ﬂ

V pfipadé, Ze pfijemce planuje predloZit monitorovaci zpravu bez ZoP nebo mimofadnou
monitorovaci zpravu, musi o této skutecnosti informovat poskytovatele jesté prfed stazenim
MZ do aplikace Benefit7. Poskytovatel provede pfisluSné upravy v systému Monit7+, které
umozni pfijemci tento typ MZ predlozit.

P
LZZ

S ohledem na pracnost spojenou s vracenim neuplnych &i nespravné vyplnénych zprav zpét
k opravé se MZ vraci k opravé zpravidla pouze jedenkrat. Pokud pfijemce ani napodruhé
nepredlozi MZ v pozadovaném stavu, pak poskytovatel podpory posoudi, jestli stav MZ a
ZjZoP umozfiuje proplatit pfijemci alespori &ast vydaji. Pokud ano, pak poskytovatel ponizi
ZjZoP o neprokazané nebo nedostateéné podloZené vydaje a proplati pfijemci zbyvaijici &ast
vydaju. Neproplacené vydaje ma pfijemce moznost dolozit v nasledujici MZ a ZjZoP. Pokud
vSak stav MZ a ZjZoP ani po opravé ze strany pfijemce nedovoluje proplatit alespori &ast
vydajli, potom poskytovatel zpravu zamitne a pfijemce ji jiz nebude dale predkladat, nybrz
predlozi az nasledujici monitorovaci zpravu (pribéznou nebo mimoradnou), ktera bude
pokryvat rovnéz obdobi spadajici do zamitnuté MZ’. V disledku toho mu bude priib&zna
platba/dalsi ¢ast dotace za obdobi zahrnuté v zamitnuté MZ vyplacena se zpozdénim.

T - \ . : , L . . ‘ .
Prijemci finanéni podpory jsou povinni vSechny monitorovaci zpravy archivovat.

3.2. Podpis statutarniho zastupce/opravnéné osoby

Monitorovaci zpravu musi podepsat statutarni zastupce uvedeny v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ, pfipadné jim povéfena osoba. Povinné pfilohy monitorovaci
zpravy podepisuji odpovédni pracovnici pfijemce dle pozic uvedenych na zavaznych vzorech
téchto pfiloh (statutarni zastupce/opravnéna osoba, osoba odpovédna za ucetni pfipady).

Pokud monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha monitorovaci
zpravy pfilozeno povéreni od statutarniho zastupce uvedeného v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (v pfipadé, Ze povérfeni bude platné pro celou dobu realizace
projektu, potom ho staci dolozit pouze ve Zpravé o zahajeni realizace projektu).

HPovér'eni od statutarniho zadstupce neni poZadovano u individuélnich projekti
predkladanych MPSV CR, MPO CR, MV CR a MZDR CR.

3.3. Podpisové vzory pracovniki

Podpisové vzory pracovnikll pfijemce finanéni podpory opravnénych k podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh (viz PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY) se predkladaiji,
pokud nedojde ke zméné podepisovanych osob, pouze jednou, a to se Zpravou o zahajeni
realizace projektu. V pfipadé zmény ,podepsané osoby“ se pfedklada pouze podpisovy vzor
této osoby.

” Slougeni vice monitorovacich obdobi do jedné monitorovaci zpravy Ize pouZit i v pfipadech, kdy
z dlvodu prodlouzené administrace pfedchozi MZ aplikace Benefit7 neumoznila pfijemci predlozit
nasledujici MZ viadném terminu. O slouCeni pozada pfijemce poskytovatele, ktery posoudi
opodstatnéni tohoto slouceni.
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3.4. Zakladni informace o aplikaci Benefit7

3.4.1. Pristup k aplikaci Benefit7

Aplikace Benefit7 je vSem uzivatelim pfistupna na webovych strankach www.eu-zadost.cz
nebo www.eu-zadost.eu.

Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou Clenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/a. V okamziku, kdy se
uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlasovaci jméno, coz je vzdy e-
mailova adresa uzivatele, ktera je hlavnim identifikanim znakem v aplikaci Benefit7. Hned
vedle pfihladovaciho jména je i tladitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlagitko dojde k odhladeni
uzivatele a k navratu na uvodni stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce/zaloZce se uZivatel
nachazi Nachazite se:.......... Po pfihlaseni se uprostied objevuje ¢asomira (Casovy limit
automatického odhlaseni) Odhlaseni za:..... V pravé Casti Sedého fadku se zobrazuje
aktualni datum a Cas.

4 ] marketa.brychtova@mpsv.cz Odhlasit
E - =
RN H| <
ol %
¥

Nachazite se: Konto Zadosti OdhlaSeni za: 59:04

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Navigace A

Konto zadosti

Nova zadost

Osobni tdaje

| Nazev zadosti \c‘(s\oov ‘Na‘zevpro)ektu ‘Zpra‘va \sm | Registracni islo ‘Stavzpracovaru’

[ ¥ ® HEER| | v T

2  Nipovéda

Lepsizitiky pro Zemékou... CZ104/1102/01.00055  Realizace projektu ukoné...
opLzz12 CZ104 |3koleni12 - projekt vzdél... Predany | CZ104/1102/0100038 |Projekt v realizaci
Kristyna - testo... |CZ104 | Testovaci projekt - Kristyna Zalozeny  |OmONfP

CZ104 Zalozeny :OlchMP
CZ104 Zalozeny 0ITdcP
CZ104 Zalozeny :OMOCOP

V levé Casti obrazovky je umistén modry uzivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a nasledné jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci Zadosti.

Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou
zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni znacka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).

Pro OP LZZ je k dispozici verze pouze v ¢eském jazyce. m

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 23z 116



http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ” Np

a jejich pfiloh ﬂ

3.4.2. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace na www.eu-zadost.cz, se otevie uzivateli nabidka Uvod, ktera slouzi
k registraci nového uzivatele a k pfihlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V ovladacim panelu (vlevo) jsou k dispozici zakladni zalozky:

Operace A

Registrace

Seznam formulaid

Informace o provozovani

Pravidla dostupnosti

Certifikaty

Systémoveé pozadavky

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formulard — seznam umoznuje uzivateli bez pfihlaseni nahlizet do formularu
jednotlivych operacnich programu, ale bez moznosti tyto formulafe vypliovat. K navratu na
uvodni nabidku slouzi tlacitko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — vtomto okné& Zadatel/pfijemce nalezne informace o
provozovateli aplikace, pravidlech a pokynech prace s aplikaci, dulezité odkazy a kontakt na
provozovatele Benefitu?.

Informace o provozovani aplikace BENEFIT7

Podpora a pomoc pro CR:

Pfi problému s vypliiovdnim Zadosti se obratte na konkrétniho vyhlaSovatele wzvy. Kontakty jsou
uvedeny zde hitp:/iwww.strukturalni-fondy.cz/Programy-2007-2013. V pfipadé problém s konkrétnim
operacnim programem se obracejte na nasledujici kontakty:

« |OP: "abracejte se na vyhlaSovatele pfislusné wzvy"

+ OPTP: optp@mmr.cz

« PSPL: jaroslav pazdera@mmr.cz

« ROP SV: info@rada-severovychod.cz

+ ROP SZ: help benefit@nuts2severozapad.cz

+ ROP SC: info@ropsc.cz

« ROP JZ: info@rr-jihozapad.cz

= ROP JV: dzingozovi@jihovychod.cz, castkova@jhovychod.cz
+ ROP SM: benefit@rr-strednimorava.cz

- [oPLzz beneiti@mpsv.ez
- OPVAVPI cpwzkum@msmt cz
« OPPA: benefit7.oppa@cityofprague.cz

+ OPPK: benefit7 oppk@cityofprague.cz
+ OPD: benefit7 @opd.cz

‘Webové Zadost BENEFITY slouZi Zadateli k podéni Zadosti o podporu projektu elektronickou formou.
Zadatel se registruje pod viastni e-mailovou adresou a pod touta adresou nasledné s webovou Zadosti
BENEFIT7 komunikuje. Pfistup do webové Zadosti BENEFITT je chranén individualnim pfihlaZovacim
heslem Zadatele. Zadatel odpovida za informace, které poskytuje. ViyuZiti webové Zddosti BENEFITY je
pro Zadatele bezplatné.

Pravidla a pokyny, kterymi se fidi poddvéni Zadosti o podporu projektu co do rozsahu a obsahu,
stanovuji fidici organy jednotlivych operacnich program. Data, kiera Zadatel uvadi ve webove Zadosti
BENEFIT?, zpracovéva a vyuZiva fidici organ operacniho programu, ktery nese odpovédnost za
procesni zabezpe&eni. Webova Zadost BENEFITT newyZaduje poskytovani citlivych asobnich tidaiji
fyzickych osob (ve smyslu zdkona o ochrané osobnich adajd).

Aplikace BENEFIT? je napojena na informacni systém ARES, kiery provozuje Ministerstvo financi CR.
Provozni odstavky na strané systému ARES (MF CR) mohou avlivnit nékteré funkce aplikace
BENEFIT7.

Jednotlivé pfilohy (fyzické souboary), kieré Zadatel pfiklada k jedné Zadosti, mohou mit maximalni
velikost 4 MB. Maximalni velikost viech pfiloh jedné Zadosti je 20 MB. U Monitorovacich zprav/HI&3eni o
pokroku a u Plateb plati pravidlo, kdy maximalni velikost jedné pfilohy je 1 MB a maximalni velikost
véech piiloh pro jednu Monitorovaci zpravu/HId&eni o pokroku nebo Platbu je 5 MB.

Pro sprawnou funkci webové Zadosti BENEFIT7 je Zadatel povinen zajistit spinéni definovanych
systémovych poZadavk(, respektovat pravidla dostupnosti aplikace BENEFIT7 (uvedeny na
samostatnych strankéch) a fidit se aktudlnimi provoznimi pakyny, vyvéSenymi na (vodni sfrénce
aplikace BENEFIT7. To znamend, Ze Zadatel si prace na Zadosti planuje v souladu s uvedenymi pokyny
a pravidly a v dostate¢ném Casovém predstihu pied ukoncenim konkrétni vyzvy.

Aplikaéni Grovei webové Zadosti BENEFIT7 zajistuje Ministerstvo pro mistni rozvoj CR (MMR CR) a .
provozné technické zabezpeteni weboveé Zadosti BENEFIT7 zajistuje Centrum pro regionalni rozvoj CR
(CRRCR).
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Pravidla dostupnosti — v tomto okné naleznete dulezité informace o nedostupnosti aplikace
Benefit7.

P
LZZ

Pravidla dostupnosti aplikace BENEFIT7
Aplikace BENEFITY bude nedostupna viem Zadatelim i pfijemcim v téchto terminech:

1. pravidelné jedenkrat mésiéné po jeden den v éase mezi 8:00 a 17:00 hod (celkova
aktualizace aplikace BEMEFITT). Konkrétné se v roce 2012 jedna o:

- Leden 2012 dne 3.1.2012

- Unor 2012 dne 1.2.2012

- Brezen 2012 dne 1.3.2012

- Duben 2012 dne 2.4.2012

- Kvéten 2012 dne 2.5 2012

- Cerven 2012 dne 4.6.2012

- Cervenec 2012 dne 2.7.2012
- Srpen 2012 dne 1.8.2012

- Zafi 2012 dne 3.9.2012

- Rijen 2012 dne 1.10.2012

- Listopad 2012 dne 1.11.2012
- Prosinec 2012 dne 3.12.2012

2. pravidelné kaZdy den v rannim £ase mezi 3.00 a 3:05 (uvoliiovani viech alokovanych
systémowych prostredki aplikaci BENEFIT7 za uplynuly den)

3. zcela mimofadné - kterykoli den v €ase mezi 15:30 a 16:30 nebo v Ease mezi 22:00 a 23:00
(pro mimofadné senisni zasahy).

Mimofadna nedostupnost aplikace bude vZdy uZivatelim ohlaSena pfedem na Uvodni strance
aplikace BENEFITT.

4. zcela mimofadné - v kteroukoli sobotu v €ase mezi 8:00 a 14:00 (pro mimofadné velké
senvisni zasahy).

Mimofadna nedostupnost aplikace bude vZdy uZivateldm ohlagena pfedem na tvodni strance
aplikace BENEFITT.

Aplikace BENEFITT je napojena na informaéni systém ARES, ktery provozuje Ministerstvo
financi CR. Provozni odstavky na strané systému ARES (MF CR) ovliviiuji nékteré funkce
aplikace BENEFITT. Odstavky systému ARES budou uZivatelim aplikace BENEFITT
oznamavany prostfednictvim provoznich pokynd na dvodni strance.

Certifikaty — v tomto okné jsou uvedeny informace o certifikatech.

Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problému pouzivat.

V pravé casti obrazovky je umistén panel >> Prihlaseni <<. Tento panel slouzi pro
standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uZzivatele. V pfipadé, Ze uZivatel zapomene heslo,
muze si jej nechat zaslat na sviij mobilni telefon.

Prihlaseni
E-mail:

Heslo

Prihlasit se

Zapomenuté heslo?

3.4.3. Instalace a odstavky aplikace Benefit7

V pfipadé vyplhovani monitorovaci zpravy nebo zadosti o platbu je nutné sledovat
upozornéni na planované ¢i mimoradné odstavky aplikace Benefit7 a upozornéni na novinky
o provedenych zménach v monitorovacich zpravach nebo Zadostech a platbu. Pfijemce tato
upozornéni nalezne na titulni strané aplikace.
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Nejste prinlasen/-a
m ’?-

Prihlaseni

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVO) CR

Operace

Uvod
Registrace E mait
Informacni systém BENEFITY je uréen pouze pro vyplfiovéni a podavani elektronicks Zadosti o
podporu projektu ze alnich fonda é gensti a Narodnich zdroji v

programovém abdobi 2007 a2 2013.

Seznam formulad kristyna.chadimova@mpsv.g

Heslo:

ndd Evropskeh

Informce o provezovani

Pravidla dostupnosti
Certifikity

Vgechny dostupné informace o Eerpéni z fondi Evropské unie a seznam kontaktt na
jednotlivé vyhlasovatele vjzev najdete na strankach www.strukturalni-fondy.cz.

Prihlasit se

Systémové poiadavky

Pro sprané fungovani aplikace BENEFITT musite mit nainstalovany tyto certiikty

Zapomenuté hesio 7

Aktusini provozni informace portalu

= VaZeni uZivatelé aplikace BENEFITT.

po nasazeni nové vizusini podoby aplikace BENEFTTY se u nékterych Zadateld objevily
problémy s chovanim aplikace. Tyto problémy fesime. Zadatelam, ktefi maji s novou
grafickou podobou problémy je pivodni graficks rozhran aplikace BENEFITY na adrese
hitpuhww.eu-zadost.cziverze3. Za vzniklé problémy se omlouvame. Spravee aplikace
BENEFITY a fidici organy.

- VaZeni uZivatelé aplikace BENEFITT,

k 3. 9. 2012 doglo k zméns vizuini (grafické) podoby aplikace Benefit7, tzn. projektové
Zadosti, Zadosti o platbu a monitorovaci zprévy. VeSkers funkcionality zistaly zachovény.
Byla piidéna pouze vylspseni pro piivétivéjsi praci s aplikaci. Dékujeme za pochopeni
Spravce aplikace BENEFITT a fidici organy.

+ UPOZORNENI PRO ZADATELE V RAMCI ROP SEVEROZAPAD

Vijbor Regionaln rady regionu soudrZnosti Severozapad do odvolani pozastayil vyhlaSovéni
wyzev, podepisovani smiuv o poskytovani dotace, proces hodnecen a schvalovani Zadesti
wyzev 28 a2 38 vEetnd. Aktualng pozastavené vzvy mohou byt ukongeny dle aktuglnich
termind {6-8/2012) bez moznasti pedani projekiovich Zadosti do téchto vyzev. V plipadé
Ze uplyne Ihita pro podévani projektd, buds vyzva zrudena. Pokud ROP Severozapad bude
mogi poiacouat ve vuhiaiovan vizey budou whlaEeny vz nové de bude mozné
pripravené projekty Znows podat. Zadatels mohou | nadale pripravovat projektové Zadosti
Upozorfiujeme v3ak Zadatele, Ze aktulng viozena data do projektovych Zadost v IS
BENEFIT7 nebudou pro dalsf vyhlagens vyzvy piistupnd. Proto doporuéujeme uloZeni a
Zalohovani dat pro piipadné pouziti v nasledujicich wzvéch také mimo IS BENEFITZ

Udrzba systému

Pravé probiha planovana tdrzba, aplikace BENEFIT7 bude od 8:00 do 17:00 nepfistupna.

Dal3f pravidelna tidrzba prob&hne v téchto terminech
1122010

PFijemci jsou upozorfiovani na odstavky aplikace Benefit7 v sekci Aktuality, seminafre, akce
na internetovych strankach www.esfcr.cz. Vénujte prosim pozornost informacim o
pravidelnych a mimoradnych odstavkach.

B evropsky socialni fond v CR

cZhbm ENER

Vefejnost Zadatel Pfijemce Dodavatel Média

Evropsky socidlni fond v ER Home » Aktuality, seminafe, akce

Operaéni programy 2007 - 2013

Opera&ni pragramy 2004 - 2006

Aktuality, seminare, akce

Altuality, seminafe, akce

Aktuality ESF

Altuslity ESF

Seminaie, akce

Akce tietich stran

Vyzvy

Dokumenty

Zadavaci fizeni

Realizované projekty

Databaze produkti ESF

Planovana odstdvka IS Monit7 a
Benefit7 1.2 .2012

Ve stfedu 1. nora 2012 od 8:00 - 17:00
hodin probéhne pravidelna servisni
odstévka aplikace Benefit7 a IS Monit7+.
Po dobu odstavky nebudou aplikace
dostupné. Dékujeme za pochopeni. Ridici
organ OP LZ7Z

Otazky a odpovédi

Zaméstnani

Odkazy

Kontakty

Navody k ESFCR.cz

Nedgle, 22. leden 2012 Cely Elanek
Aktualizovany vzor smlouvy o
partnerstvi

Upozorfiujeme Zadatele, Ze byla uvefejnéna
aktualizovana verze vzorové smiouvy o

Semindare, akce

Osobni konzultace s Externim
administratorem RO pro oblast
podpory 1.1 OP LZ7
Upozorfiujeme, Ze byly uvefejnény terminy
asabnich konzultaci pro oblast podpory 1.1
(vyzvy €. 23, 33, 35 a 52) na prosinec 2011
az unor 2012.

Patek, 2. prosinec 2011 Cely clének

Pozvédnka na seminaf pro
pfijemce grantovych vyzev OP

LZZ - BRNO

Odbor strukturélnich fondd Ministerstva
vnitra si Vas dovoluje pozvat na seminaf
nro nfiiemee OP | 77 v rdmei wizev & 53

Planované terminy instalaci aplikace Benefit7 pro rok 2012 a 2013:
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Rok 2012 Rok 2013
Leden 3.1 3.1.
Unor 1.2. 4.2.
Brezen 1.3. 4.3.
Duben 2.4. 2.4,
Kvéten 2.5. 2.5.
Cerven 4.6. 3.6.
Cervenec 2.7. 1.7.
Srpen 1.8. 1.8.
Zari 3.9. 2.9.
Rijen 1.10. 1.10.
Listopad 1.11. 4.11.
Prosinec 3.12. 2.12.

Pravidlo aktualizace Benefitu7:

Instalace Benefitu7 probiha od 8:00 hod. do 17:00 hodin. Instalacni den je 1. pracovni
den v mésici. Pokud tento den pfipadne na patek, je odstavka provedena nasledujici
pondéli.

3.4.4. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7
Pfihlasenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
Casti seznami s obsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.
3.4.4.1. Ovladani Benefit7
V ovladacim panelu v levé Casti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty dulezité nastroje a

funkce pro praci v aplikaci.

3.4.4.1.1. Blok Navigace

Mavigace A

fit  Konto zadosti
?

Napovéda

M Pokyny fidicihe organu

Harmenogram MZ

Zadost o platbu

Manitorovaci zprava

Konto zadosti - tlaCitko slouzi pro rychly navrat do seznamu Zadosti a projektu.

Napovéda - kdykoli v prab&hu vypliovani MZ nebo ZoP muZze pfijemce kliknout na tento
odkaz. Pro kaZdou jednotlivou stranku (zalozku) MZ nebo ZoP se zobrazi okno, které
podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachazejicich se na dané strance. RO tuto
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napovédu neaktualizuje. Alternativné se napové&da zobrazuje i po ,najeti“ kurzoru na
konkrétni datové pole. Stejné to fungovalo pfi tvorbé zadosti o financni podporu. Tuto
napovédu RO aktualizuje.

P
LZZ

Dlvody k vraceni / zamitnuti MZ / wyhrady ke schvaleni 0/2000 Otevfit v novém okné

Divod vraceni monitorovaci zpravy resp. popis vyhrad pfi schvaleni monitorovaci zpravy s vwyhradami. Druhé pole - rozgifeni. i

Dale ma OP LZZ zapracovana upozornéni, ktera jsou pevné umisténa na nékterych
zalozkach MZ. Vénuijte jim pozornost.

Informace o projektu a M2

Pokud Vam byla monitorovaci zprava vracena k prepracavani, NENACITEJTE DATA ANl ROZPOCET Z MONITT+! Viechna data
by se Vam pfepsala plvodnimi daty z IS MONIT7+.

Tlacitko "Macist vybrané datové oblasti z MOMIT7+" je vhodné pouZit pouze v piipadé, pokud doZlo k opravé udajd v IS MONITT+,
o které jste byli informovani b&hem psani MZ (ze strany poskytovatele podpory / administratora) a neni potfeba naéitat viechna

data, ale pouze konkrétni zaloZku, na které byla oprava / (prava provedena.

Pokyny fidiciho organu - pfijemce zde nalezne pokyny k vyplnéni zadosti o finanéni
podporu, upozornéni pro Zadatele o ,nasdileni” Zadosti v pfipadé problému, postup pro
moznost kopirovani jiz pfedlozené zadosti o fin. podporu OP LZZ, aktualni pfiru¢ky desatera
OP LZZ, zmény na MZ a ZoP a dalsi. Také zde naleznete hotline adresu Ridiciho organu
OP LZZ benefit7@mpsv.cz, uréenou pro technické problémy s Benefit7. Prabézné sledujte i
upozornéni na titulni strané& Benefit7 (Servend). RO OP LZZ tam prib&zné upozorfiuje na
zmény v Benefit7 a odkazuje na pfislusné dokumenty, které naleznete pravé v Pokynech
fidiciho organu.
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Pokyny fidiciho organn a Helpline

+ Upozornéni pro zadatele

- Postup pro moznost kopirovani {iz pfedlozené zadosti o finanéni podporu OP LZZ
« Navod na vyplnéni zilozky VE/podpora de minimis

« Zmeéna Vefené podpory v B7 od 1.5.2010

+ Zména zalozky Vibérova fizeni a Detaily k VR od 1.32011 - DOCX

Polcyny pro monitorovaci zpravu a Zidost o plathu:

« Informace o dopadech protikorupéni novely ZVZ - DOCX

Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-ANTE - DOC

Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-POST - DOC

Zrevidované pfilohy MZ OP LZZ od 15.3.2012 - ZIP

Kontrola realiza¢niho tymu a rozpoétu projektu - DOC

+ Popis zalozek vybéroveho fizeni od 1. 7. 2010 - PPT

« Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ a jejich piiloh (D10, revize 1.6) - PDF
« Zména finanéniho planu v mz - FPTX

Pokyny pro individuilni a grantové projekty

+ Privodce vyplnénim projektové #dosti OP LZZ (D6, revize 1.7) - PDE

Pokyny pro projekty Technické pomoci ZS a RO

+ Privodce vyplnénim projektové zadosti pro projekty TP OP LZZ (revize 1.1) - PDE, ZIP

V pfipadé metodickych problémi se obrat'te na kontakini osobu vyhlaSovatele uvedenou ve vizve. V piipad$ technickjch problénm se obrat'te na hotline adresu - benefit 7 @mpsv.cz

Desatero OP LZZ:

« podrobné informace pro Zadatele — Pfirucka pro Zadatele (D1) - PDE

padrobné informace pro pfijemce — Pfirucka pro pfijemce (D2) - PDE

rovné piilezitosts, udrZitelny rozvoj - Pirucka Horizontalni témata OP LZZ (D3) - PDF

publicita — Manual pro publicitu (D4) - PDF

financovani (pfimé a nepfimé naklady. kiizové financovani, atd ) — Metodika zpisobilych vydapi (D5) - PDE
« privedce vypnénim projektové Zadosti (D6, revize 1.7) - EDF

vefejnd podpora — pfirucka Vefejna podpora a podpora de minimis (D7) - PDF

indikatory - Metodika menitorovacich indikdtorid (D8) - PDE

vefemeé zakdzky - Metodicky pokyn pro zadavani zakazek (D) - PDF

pokyny pro vyplnéni Monitorovacich zprav (D10, revize 1.6) - PDE

Viechny piirucky Desatera OP LZZ nal na strankach ESF Féra nebo na www.esfer.cz.

Instalace (odstavky) na rok 2012

Harmonogram MZ — po nacteni dat z Monit7+ na této zalozce naleznete prehled MZ a jejich
stav:

Harmonogram MZ

Pofadi Zledﬂvane obdobi ZI:dﬂvane obdobi Tl Stav dle MONIT7+
T T T Y| hd
1 1.1.2011 306.2011 Priibézna mnitolovacizplévaseio? Schvalena
2(1.7.2011 311.2012 Priibéina monitorovaci zpréva se ZaP Schvalena
3(1.22012 1.6.2012 Priibéind monitorovaci zpréva se ZoP Naplanovdna

Nacist harmonogram ze systému MONIT7 +

Zadost o platbu — viz kap. 4.
Monitorovaci zprava - viz kap. 3.5.

3.44.1.1. Blok Operace se zadosti

Operace se Zadosti ~
&  Pistup k Zadosti
Kopirovat

X Zrudit

«  Kontrola

B Finalizace

B Zpriva

B Tisk

Pristup k zadosti - na této zalozZce je mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam.

Kontrola - spusténi tohoto tlaCitka dojde ke zkontrolovani spravného vyplnéni vSech
povinnych poli (Zluté podbarvend) v MZ/ZoP a nasledného upozornéni na nedostatky. Bez
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vyplnéni povinnych poli a opravé nedostatkii neni mozné MZ/ZoP finalné ulozit.
Kontrola automaticky probéhne i po spusténi Finalizace. Kdykoli béhem vyplhovani
MZ/ZoP Ize vyvolat kontrolu, po jejimz spusténi aplikace zobrazi, jaka povinna pole zbyva
jesté vyplnit.

P
LZZ

Finalizace - tlagitko slouzi k finalnimu uzavfeni (uloZeni) MZ/ZoP.
Zprava — tlacitko slouzi pro komunikaci mezi poskytovatelem podpory a pfijemcem.

Tisk - timto tladitkem se otevie finalizovana/rozpracovana MZ/ZoP v sestavé pro tisk
v programu Adobe Acrobat Reader (*.pdf). Pfijemce FINALIZOVANOU MZ/ZoP vytiskne a
pfeda poskytovateli podpory.

Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem, pfijemcem nebo
odpovédnou osobou opravnénou jednat jménem pfijemce a bude nasledné pfedkladana i
v pisemné podobé poskytovateli podpory (uvedeno v pravnim aktu), musi byt vytvofena jako
finalni verze zadosti (musi Uspé&sné probéhnout finalizace), viz kap. 3.5.17. V zapati kazdé

Strany bude uvedeno Zadost fin&dlné ulocZena .

3.4.4.1.1. Blok Datova oblast

Datova oblast ~

Indikatory

Vybérova fizeni

Dodavatelé k VR

Pro pfedloZeni monitorovaci zpravy musi Zadatel vyplnit povinna
Detaiy k VR (Zlutd) pole na uvedenych zaloZkach, doplnit pfilohy, zkontrolovat
Vefejnd podpora spravnost vyplnénych dat a provést finalizaci.

Publicita

Popis jednotlivych zalozek viz kap. 3.5.

Realizaéni tym

Rozpodet projektu

Zdroje financovani

Finanéni plan

Prioritni téma

Harmonogram realizace

Prilahy

Daléi informace

3.4.4.2. Uzivatelska tlacitka

Daldimi uzivatelskymi tlaCitky jsou tlaCitka, ktera slouzi pro editaci jednotlivych poli:

Movy zaznam Kopirovat zaznam Srnazat zaznam UleZit || Storno

Mowy zdznam

- slouzi k pfidani dalSi osoby, adresy, podkapitoly rozpoctu apod. Bez kliknuti na
toto tlacitko hrozi pfepis puvodné zadanych udaju.

Kopiovetzaznam |_ tato funkce se pouZiva v pripadé, Ze zadané Udaje jsou totoZzné &i se mirné lisi
a lze je pouze jednoduse upravit.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Smazat zdznam

P
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- toto tlacitko pouzije uZivatel, kdyz chce odstranit jiz ulozeny zaznam. Klikne na
dany zaznam vtabulce a poté na tladitko Smazat zaznam. Udaje budou nenavratné
smazany.

UleZit

- toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani adaju. Po jeho pouziti se Udaje
nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realizacniho tymu atd.

A Y . .. Y- .. . .
Doporucujeme pouzivat tlaéitko Ulozit v maximalni mozné mire. V pfipadé
vypadku nebo necekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaji vSechna dosud
zadana a ulozena data.

Storno

- toto tlaCitko je mozZné pouzit pro zrudeni zadavani nového zaznamu.

Pfi ukladani zaznamd nebo pouziti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyCkejte a pak
pokracujte v praci.

Cekejte prosim, stranka se naita

3.4.4.3. Datova pole a jejich vyplnovani

Aplikace pracuje s nékolika druhy edita€nich poli. Pole jsou barevné odliSena:

I | . povinné pole, tuéné zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou.

- hodnota se napliiuje automaticky na zakladé vypInéni jinych hodnot
nebo uloZeni zdznamu.

| | - nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé
oramovane.

nebo | - | - povinné pole s
vybérem ze seznamu hodnot nebo kalendare.

El

- nepovinné pole
s vybérem ze seznamu hodnot.

Seznam _hodnot je bud v podobé kalendare, nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy Zadatele a partnera atd.

21.12.2012

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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LA | prosinec 2012 L

[yl
49 1 2
50 3 4 5 & 7 & 39
51 10 11 12 13 14 15 14
52 17 1& 19 20E 2 n
53 24 25 26 27 2 29 0
S

Datum Ize viozit i ruéné (napsat datum) bez pouziti kalendare a to ve tvaru DDMMRRR
(napf.: 21122012). Automaticky se toto Ciselné oznaceni zméni na datum 21.12.2012.

VétSina zalozek obsahuje souhrnné tabulky &i Ciselniky. Tabulky i €iselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejSi vyhledavani a vybér. ,Filtr“ je umistén v bilém fadku
v zahlavi tabulky a je pfifazen ke kazdému sloupci zvlast.

Vybér typu ticetni jednotly E
Pokud se nenabizi #3dna data, neni zadan oblast podpory nebo RO OP pro danou vizvu 23dné data kvibéru nenabizi.
Oblast podpory vyberte na ziloZce Projekt/Globalni grant.
Typ téetni jednotky Vyhlazka csu
T T T

Pro fina 5 : 01/2002 Sb 0 02/200

Pro jednotky u nichz hlavnim piedmétem ¢innosti neni podni... | 504/2002 Sb. 401-414 (FZ 06,/2003)

Pro podnikatele 500,/2002 5b. 001-023 (FZ 01/2003)

Pro pojistovny 502/2002 Sb. 201-223 (FZ 04/2003)

Pro USC, PO, SF a 055 41072009 Sh. 701-704 (FZ 07/2009)

Pro zdravotni pojistovny 503/2002 5b. 301-312 (FZ05/2003)

Do tohoto pfislusného filtru (pole) Zadatel zada nékolik pismen, slovo nebo Cislo a stiskne

klavesu Enter nebo pouzije tladitko T ,Filtrovat* (ma stejnou funkci jako Enter). Tim se
v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym znakdm.

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat
z registru adres ARES/ROS?. V &iselniku se listuje pomoci tlagitek (Sipek) ' * a (1.

Zruseni zadaného filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni véech poloZek provede Zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu Enter.

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsou ur€ena zejména pro zadani popisu (textu). U
kazdého popisového okna je uveden udaj o poctu napsanych znakl a celkovém poctu
znakd, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Struény obsah projektu 0/2000 Oteviit v novém okné

e

- povinné pole
Pokud budou soucasti Vaseho projektu dalsi aktivity, které vyrazné

prispéji k naplfiovani principl romnych pfileZitosti,

mate mozZnost je popsat vtomto bodé 14/300

Oteviit v novém okné |

nepovinné pole|

- nepovinné pole

® Nahrada za ARES — registr ROS = Registr osob.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevrit
v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

P
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Pokud budou souéasti Vaseho projektu dalii aktivity, které vjrazné piispé&ji k naplfiovani principti rovnych prileZitosti, mate moZnost je popsat v tomto bodé a

14-‘30' | T

..Kontola pravopisy. .,

nepovinné pole

Uzivatel ma moznost vyuzit v aplikaci Benefit7 i zaskrtavacich poli (tzv. checkboxt) pro
oznaceni souhlasu (ANO) &i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zlstane prazdné.

Pokud neni u nékterého z niZe zobrazeneho pole provedeno zaSkrtnuti, neni pfislusna
zaloZka, ke které se pole vztahuje, aktivni. Po za3krtnuti se zaloZka zaktivni.

Pokud zrudite zadkrtnuti u kteréhokoliv z niZze zobrazeného pole, budou vymazana data, kterd
byla v rdmei daného pole pofizena na pfisludné zaloZce.
[[] Projekt potita s vybérovym fizenim

- ANO
-NE

Projekt wychazi z IPRM ————

Pokud zrudite zadkrtnuti Projekt ma partnera budou vymazéna data o partnerovi (partnerech),
jeho adrese (adresach) i osobé (osobéch). Zarovern budou vymazany existujici podfizené
zaznamy dat, na kterych se navazany partner (partnefi) podilel.

[7] Projekt mé partnera

7] Byl jste pfilemce podpory de minimis za posledni 3 G€etni obdobi

3.45. Automatické odhlaseni uzivatele

Po pfihlaseni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace
o Case, za ktery bude uzivatel automaticky odhlasen: Odhlaseni za... v€etné grafického
znazornéni odpocitavani ¢asu.

OdhlaZeni za: 5:56

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto
odhlaseni probiha po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn. ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zaloZku nebo vypInénim a uloZzenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhlasenim se objevi na obrazovce upozornéni:

Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si ulofit
rozpracovand data a cbnovit Casovy limit pro odhlageni?

Pokracovat Zrudit

V pfipadé, ze uzivatel nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na uvodni stranku. UZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

Cas pro pihlageni k serveru wypriel, byli jste automaticky
l L odhldieni!
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Pokud klikne na tlacitko OK, ulozi se vSechna dosud neuloZena data a pfijemce se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.

P
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3.4.6. Nabidka Konto zadosti

Po uspésném pfihladeni se otevie okno Konto zadosti. V seznamu se nachazeji Zadosti a
projekty ve vSech stavech. Po kliknuti na Vami vybrany si mizete z levého nabidkového
menu vybrat, jestli chcete vyplnit data k MZ nebo Zadosti o platbu:

Nachazite se: Konto ZAdosti OdhlaZeni
Navigace ~ 5. -
2 Konto zadosti

MNova Zadost

Osobni Gdaje

?  Napovéda Narev 73dosti Cislo OP | Nazev projektu Zpréva | Stav Registraéni Cislo Stav zpracovéni

T T ¥ Ciw T T T
04 p pro o Preda 04 02/01.000 aliza

OP LZZ12 CZ104 | Skolenil2 - projekt vzdél... Piedany CZ.1.04/1.1.02/01.00038 Projekt v realizaci
Kristyna - testo... | CZ104 |Te5tovaci projekt - Kristyna | ‘Zaloz‘en)’r OmONFP

Navigace ~

Identifikace Zadosti

& Konto Zadosti

?  Napovéda

@ Pokyny fidicho organu Pfi pfipravé Z4dosti pouZijte pfirutky Desatera OP LZZ. V8echny piirutky naleznete na strankdch ESF Fdra
(https:/ffarum_esfcr.cz) nebo www_esfer.cz.

Harmenogram MZ

Zadost o platbu

Maniterovaci zpriva ldentifikace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znakd) KIig Zadosti KIiE verze
Operace se sadosti 2 Lep3i zitfky 0hGGTP 0001
= MNazev projektu Registraéni Eislo
Kopirovat Lep3i zitfky pro Zemékouli a cely vesmir CZ.1.04/1.1.02/01.00055
B Zprava
B Tisk Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
Datovs oblast 7 31. srpna 2010 12:35:55 31. srpna 2010 13:26:54
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3.5. _Pokyny k vyplInéni prvni ¢asti monitorovaci zpravy

Aby pFijemce mohl vyplhovat MZ, je potfeba nejdfive na zaloZce Monitorovaci zpravy
novou MZ zalozit (tlacitko Zalozit novou MZ).

P
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Mavigace ~

Vybér monitorovaci zpravy

£t Konto Fadosti

HASH meniterovaci

?  Napovéda Poradi zprévy Datum finalizace | Stav Stav dle MONIT7+ | Typ hlageni
Zadost
Zalofit novou MZ T i | T T T M
OfneWPMO0001 Zalozeny
2 | 0fneWPMO0201 18.7.201212:31 Piedany Schvilena Pribéing moniterovaci zpréva bez ZoP

Pfijemce postupné vypini vSechny povinné zalozky. Popis jednotlivych zalozek a poli je
uveden v nasledujicich kapitolach. Je nutné vyplhovat jednotlivé zaloZky a pole postupné.

Mavigace A

Informace o projektu a MZ

&  Konto Zadosti

Napovéda Pokud Vam byla monitorovaci zprava vacena k prepracovani, NENACITEITE DATA ANI ROZPOCET Z MONIT7+! Vaechna data
by se Vam piepsala pivodnimi daty z 1S MONIT7+.

?

@ Pokyny fidiciho orgénu

Zadost | Maéist data z MONITT+ | | Magist rozpoéet projektu z MONITT+ |

Harmenogram MZ

| Nacist vybrané datoveé oblasti z MONIT7 +

Zadost o platbu

— Tla&itko "Naéist vybrané datové oblasti z MONITT+" je vhodné pouZit pouze v pfipadé, pokud doZlo k opravé ddajd v IS MONITT+,

o které jste byli informovani b&hem psani MZ (ze strany poskytovatele podpory / administratora) a neni potfeba naéitat viechna

Operace na zpravé ~ data, ale pouze konkrétni zdloZku, na které byla oprava / Gprava provedena.

&  Piistup k Zadosti

X Smazat Informace o projektu

¥  Kontrola Nazev projektu

&  Finalizace

B Zpriva Cislo projektu Cislo smiouvy

B Tisk |

Datovd oblast ~ Skuteéné zahajeni projektu Skuteéné ukonéeni projektu

Informace o projektu a MZ

Indikatory Nazev prijemce

Informace o monitorovaci zpravé

HASH monitorovaci zprévy Pofadové &isla zpravy Datum finalizace zpravy
Vefejna podpora

Sledované obdobi od Sledované obdobi do
Publicita i
Realizaéni tym

Stav Stav dle MONITT+
Rozpoéet projektu
Zdroje financovani .

Typ zpravy Nutno vytvoiit ZoP
Finanéni plan V/

Prioritni téma ’ =
Predpokladané datum predloZeni RO/ZS
Harmenogram realizace @

Piilohy

Dalii informace
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3.5.1. Informace o projektu a MZ

Stav po zalozeni nové MZ

Informace o projektu a MZ

Pokud Vam byls monitorovaci zprdva vricena k plepracovan, NENACITEITE DATA ANI ROZPOCET Z MONITT+! VEzchna dats
by =& Vam piepsala plvodnimi daty z 15 MONITT+.

Nadist data 2 MONITT =

Tiaitho "NaZist vybrand datové oblasti z MONITT+" je vhodné poulit pouze  piipads, pokud doSlo k oprave il v IS MONITT,
2 byl i bEh

em psani MZ (22 strany posky sle podpory / administritors) 3 neni potfeba natitat vEechna
data, sle pouze konkrstni zilodky, na kterg byls oprava / dprava provedena,

Informace o projektu
Nazev projektu

Cizko projektu Cislo smiouvy

Skutefné zahdjeni projektu SkuteSné ukondeni projektu

Nazewv plijemoe

Informace o monitorovac zprivé
HASH menitarovaci zprduy

Foiadové Eslo zprdvy
0fneWPMO0001

Citum finalizace zprivy

Sledované cbdobi od Sledované obdobi do

Stav
Zakodeny

Stav dle MONITT+

Typ zpravy Nutno wytvofit 2P

Ffedpoklidané datum pedicdeni RO/ZS

Pidn vydajl za piisti obdobi Skute€nost vydajl z3 uphynulé obdobi

[[ Prepracovany rozpodet projsktu
[C] Fiepracovany harmonogram realizace
[ Piepracovany realzani tym

[T Projekt cbeahuje vitdrovs fizeni

Fokud choete v monitorovacd zprave

i3t wybdrove fizen, zatrhnéte checkbox "Frojekt obsshuje vibérova fizeni”. Zilotka
Vbdrova fizeni se zaktivni pro &

Dilivedy k wraceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvileni V2000 Ortewit v novém okné

Zmacknutim tlacitka Nac€ist data z Monit7+, se automaticky naplni informace o vaSi

monitorovaci zpravé a zaktivni se tlaCitko Nacist rozpocet projektu z MONIT7+ a Nacist
vybrané datové oblasti z Monit7+.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012
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Informace o projektu a MZ

Pokud Vam byla monitorovaci zprava vracena k prepracovani, MENACITEJTE DATA AMI
ROZPOCET Z MONITT+! V3echna data by se Vam prepsala pivodnimi daty z 1S MONITT+.

[ Nagist data z MONITT+ | [ Nagist rozpoget projektu z MONIT7+]
Maéist whrané datové oblasti z MONITT+ |

Tlaéitko "Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit pouze v pfipadé, pokud
doZlo k opravd ddajd v IS MONITT+, o které jste byli informovani b&hem psani MZ (ze strany

poskytovatele podpory / administratora) a neni potfeba naéitat viechna data, ale pouze konkrétni
zaloZku, na které byla oprava / lprava provedena.

Informace o projektu

Nazev projektu
Lepai zittky pro Zemékouli a cely vesmir

Cislo projektu Cislo smlouvy
CZ.1.04/1.1.02/01.00055 1/2010

Skutecné zahajeni projektu Skutecné ukonéeni projektu
§. prosince 2010 29. bfezna 2012

Nazev pfijemce
Jan Jindra

Informace o monitorovaci zpravé

HASH monitorovaci zpravy Poradové Eislo zpravy Datum finalizace zpravy
OhGGTPMO0301

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum pfitiho obdobi do
1.2.2012 1.6.2012

Stav Stav dle MONITT+

Zalozeny

Zmacknutim tlaCitka Na€ist rozpocet projektu z MONIT7+ se automaticky nac¢te na zalozce
Rozpocet projektu aktualni podoba rozpoctu (blize viz D1 Pfiru¢ka pro Zadatele).

Tlacitko Na€ist vybrané datové oblasti z Monit7+ bylo zapracovano v bfeznu 2011 a slouzi
k nacteni dil¢ich dat z IS Monit7+. Je vhodné ho pouzit, pokud doSlo k opravé udaji v
Monit7+ béhem psani MZ (ze strany poskytovatele podpory/administratora) a neni potfeba
nacitat vSechna data, ale pouze konkrétni zalozku, na které byla provedena oprava / Uprava.

Konkrétni oblast dat vyberete pomoci zatrzeni checkboxu, a poté tladitkem Spustit
provedete aktualizaci dat z Monit7+:

[ vyber datové oblasti

Vyberte datové oblasti, které chcete nacist a stisknéte Spustit

Datova oblast [

<

Zahlavi moniterovaci zpravy a data o projektu

Zadatel, partnefi a dodavatelé projektu, pijemci p...

Indikétory a Environmentalni kritéria

Klicové aktivity a harmonogram kli€, akt.

Harmenogram kli¢owvych aktivit

Publicita

Prioritni témata

Piilohy

Pfijemci vefejné pedpory, Vefejna podpoera

Veiejnd podpora

Pehled financovani

Finanéni plan

Realizaéni tym

Vybeérova fizeni

Dodavatelé wbérowych fizeni

Dodatky wbérovych fizeni

OooooooooooEooom g

Rozpodet projektu
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Blok Informace o projektu:

Nazev projektu — pole se naplni automaticky nazvem projektu z IS Monit7+.

Cislo projektu — pole se naplni automaticky registracnim Cislem projektu z IS Monit7+.
Cislo smlouvy - pole se naplni automaticky &islem pravniho aktu (napf. Rozhodnutim o
poskytnuti dotace, Smlouvy, atd.) nebo Cislem aktualné platného Dodatku z IS Monit7+.
Skuteéné zahajeni projektu — pole se naplni automaticky datem z harmonogramu z IS
Monit7+.

Skutec¢né ukonceni projektu - pole se naplni automaticky datem z harmonogramu z IS
Monit7+.

Nazev prijemce - pole se napini automaticky nazvem organizace pfijemce z IS Monit7+.

P
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Blok Informace o monitorovaci zpravé:

HASH monitorovaci zpravy — pole se napini automaticky jiz po prvnim uloZzeni zaznamu
12-ti mistnim kédem. Toto celé &islo MZ (HASH MZ) pfijemce vyplni i ve druhé &asti MZ
(*.doc), tj. pfilohy €. 100 do pole HASH kéd MZ v Benefit7.

Priklad: Dbx3GPMOOOOT - ObXSGRMO0101
oxscr - Hash schvaleného projektu (Kli¢ zadosti), ke kterému se MZ vztahuije;
M - jedna se o monitorovaci zpravu (oznacen pro identifikaci);
oo - pofadoveé €islo monitorovaci zpravy, dotazené z M7+ doplnéné zleva nulami do 3
pozic. Tato ¢ast se doplni az po nacteni dat z M7+;
o1 - verze monitorovaci zpravy, doplnéna zleva nulou do 2 pozic, za€inajici od 01.

Poradové ¢islo zpravy — pole se naplini automaticky pofadovym ¢&islem MZ (napf.: 1,2,3,...).
Datum finalizace zpravy — pole se naplni automaticky po provedeni finalniho ulozeni
(tlagitko | ® Finelizece ') monitorovaci zpravy.

Sledované obdobi od — pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (od) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Sledované obdobi do — pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho
obdobi (do) z planu monitorovacich zprav z IS Monit7+.

Datum pfristiho obdobi do — pole se naplni automaticky z Monitu7+, mize ale z(stat i
prazdné, pokud neni v planu MZ zadana nasledujici MZ.

Stav — pole indikuje stav zpracovani MZ.

Stav dle MONIT7+ — pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu z IS Monit7+.

Typ zpravy — pole se doplni automaticky z IS Monit7+ (Pribézna monitorovaci zprava se
ZoP, Pribézna monitorovaci zprava bez ZoP, Mimofadna monitorovaci zprava se ZoP,
ZavérelCna zprava, atd.).

V pfipadé, zZe bude prijemce potrebovat zménit Typ zprdavy, musi pozZadat
prislusného poskytovatele podpory, aby typ zpravy zménil vIS Monit7+. Aby
poskytovatel mohl tento typ MZ zménit, musi prijemce puvodné zaloZzenou MZ v B7
smazat, pomoci tlacitka Smazat zaznam. Poskytovatel poté zméni typ MZ a prijemce
posléze mize pomoci tlacitka Novy zaznam vytvorit novou MZ, ulozit a znovu nacist
data z Monit7+.

Nutno vytvofit ZoP - zatrhavaci checkbox, ktery pfijemce informuje, jestli je nutné s MZ
predlozit i zadost o platbu. ;
Predpokladané datum predlozeni RO/ZS - uvedte datum, kdy bude podana monitorovaci

zprava ve tvaru dd.mm.rrrr, napf. 11.05.2013.
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Plan vydaja za pfristi obdobi - uvedte predpokladanou ¢astku vydaji na dal$§i monitorovaci
obdobi.

Skutecnost vydaju za uplynulé obdobi - uvedte skute¢né vynaloZzené celkové vydaje za

posledni monitorovaci obdobi, kdy vyplfiujete tuto monitorovaci zpravu.

P
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Dale je dulezité soustifedit se na pfipady, kdy pfijemce bude potfebovat pFepracovat
rozpocet projektu, harmonogram realizace nebo realizaéni tym. Pravé pro tuto situaci
jsou pro pfijemce k dispozici zatrhavaci checkboxy (viz nize). Pfislusny checkbox zatrhnete
pouze v pfipadé, doslo-li k ttmto zménam v prabéhu sledovaného obdobi.

Prepracovany rozpocet projektu
[] Prepracovany harmonogram realizace
[] Prepracovany realizaéni tym

Projekt obsahuje vwhérova fizeni

Pokud chcete v monitorovaci zpravé zadat wbérové fizeni, zatrhnéte checkbox "Projekt obsahuje
vybérova fizeni”. ZaloZka Vybérova fizeni se zaktivni pro editaci.

Projekt obsahuje vybérova fizeni — pfijemce zatrhne pouze v pfipadég, Zze chce v dané MZ
vyplnit vybéroveé fizeni. Zalozka Vybérova Fizeni se zaktivni pro editace. Pokud na projektu
uz VR existuje, checkbox je zatrzen automaticky a neni mozné zatrzeni ménit.

Duvody k vraceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvaleni — zde pfijemce muize nalézt
ddvody k vraceni ¢i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory, v pfipadé, Zze mu bude MZ
vracena Kk pfepracovani do B7 & zamitnuta. Informace se nacte z IS Monit7+. Pole je
needitovatelné.

3.5.2. Indikatory

Tato zalozka slouzi k prubé&znému vykazovani indikatord v ramci realizovanych aktivit
projektu. Pfijemce musi vramci realizace projektu vykazovat hlavné detailni clenéni
indikatora (napf. pfiloha XXIIl EK, muzi/zeny, atd.). Podrobné informace pfijemce nalezne
v pfiruéce desatera D8. Hodnoty indikatord musi pfijemce zadavat KUMULATIVNE!!

Zde pfetahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Datum
Mazev indikatoru DosaZena hodnota | dosazené Nerelevantni
hodnety

T T T T OF

Kéd
nar.giselniku

06.04.03 Absaclventi gymnazii - nastupujici do zaméstnani v oblasti VaV' 5,00 | 28.2.2010

Nazev indikatoru, Kod nar. €iselniku a Mérna jednotka se nacitaji automaticky po uloZeni
zaznamu z M7+.
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Dosazena hodnota - vypliite hodnoty indikatort, které jste dosahli vramci realizace
projektu v poslednim monitorovacim obdobi. V pfipadé, Ze jste néktery z vybranych
indikatord v ramci projektu v daném monitorovacim obdobi nenaplfiovali, vyplrite v poli
Dosazena hodnota nulu. Do pole Popis napiste NERELEVANTNI.

MNazev indikatoru £59/2000 Oteviit v novém okné

P
LZZ

Wbsolventi gymnazii - nastupujici do zaméstnani (kromé VaV)

Kéd nar.Eiselniku DosaZena hodnota Datum dosaZené hodnoty
06.04.02

Méma jednotka
Poéet Nerelevantni

Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

Definice indikatoru 64/2000 Otevfit v novém ockné
pocet abs_ ktefi ukongili vzdélavani 6 més_po ukonéeni vzdélani.

UloZit Storne

Dosazené hodnoty se v monitorovacich zpravach uvadsji KUMULATIVNE, tedy vzdy
souhrnné za sledované obdobi od po&atku projektu do konce pfislusného monitorovaciho
obdobi.

Datum dosazené hodnoty se naplni po ulozeni dosazené hodnoty indikatoru terminem
sledovaného obdobi do. Pfijemce tento datum muze editovat. V Benefit7 pfi pfedkladani 2.
(x.-t¢) MZ v ramci které nedochazi ke zméné dosazené hodnoty indikatord, byl pfijemce nucen
nezménénou dosazenou hodnotu znovu zadat a tim dochazelo ke zméné Data dosazené
hodnoty. Od 4. 10. 2010 jiz tomu tak neni. Pokud pfijemce pro dané sledované obdobi
nesledoval dany MI, nebude ménit dosazenou hodnotu na zal. Indikatory, nebude se ani
automaticky ménit Datum dosazeni hodnoty, tj. zistane pavodni, z pfedchozi MZ.

Pomoci tlacitka Zatrhni nerelevantni je mozné u nesledovanych indikator( jednoduse a
hlavné najednou oznacit Nerelevantni. V zatrhavacim checkboxu Nerelevantni se poté
zobrazi zelena fajfka. Pole Popis a Dosazena hodnota se poté znepovinni.

Kdd nar_ciselniku DosaZena hodnota Datum dosaZené hodnoty
06.04 02 | |

Méma jednotka

Poéet /| Nerelevantni

Popis 0/2000 Otevfit v novém okné

Popis - popiste dosazeni indikatoru v daném monitorovacim obdobi. Jedna se o pole
povinné, max. 2000 znaku (tj. list A5). Textové pole na této zalozce je mozné otevrit za
pomoci tlaCitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit
nasledné i kontrolu pravopisu.

3.5.3. Vybérova fizeni

Pokud byla vybérova fizeni zadana jiz v Zadosti o finan¢ni podporu, na¢tou se do pfehledové
tabulky v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
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Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Poradové

Eiclo VB Nazev VR Datum zahajeni | Datum ukenéeni | Vyplfiované tdaje k | Stav VR
T T T T T T
Vyuka jazykd 110.2011 31.12.2011 Soutéf o navrh (51...  Vybérové fizeni ukonfeno
002 RS 242012 3011.2012 Réamcova smlouva | Vybérové fizeni ukoncenc
003 minitendr 1 1.5.2012 315.2012 Minitendr Vybéroveé fizeni ukonéenc
004 minitendr 2 2.5.2012 306.2012 Minitendr Vybéroveé fizeni ukonéenc

Novy zaznam || Smazatzaznam || UloZit Storno

PFijemce vyplni pokrok ve VR, kterého docilil ve sledovaném obdobi.

Pokud v projektu nebyla VR uvedena, zéloZka je neaktivni. Pfijemce musi na zal. Informace

. Frojekt obsahuje vybérova fizeni L ex v
o projektu a MZ zatrhnout checkbox : e . Poté muze pfijemce
zadat nové vybérové fizeni (tlaCitko Novy zaznam). Vyplni zejména planovana, zahajena i
ukonCena vybérova fizeni v ramci realizace projektu s predpokladanou hodnotou 500 tis.

Ké bez DPH a vyssi. Podrobnéjsi informace k vybérovym fizenim naleznete v pfiru¢ce D9
(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) OM OP LZZ.

Pofadové cislo VR

001 [ClJe VR evidovéno v I1SVZ?
Nazev VR
[Vyuka jazyki
Vyplfiované Gdaje k
[Soutéz o nawh (§103) El
VR dle wie predpokladané hodnaty Stav VR
[Podiimitni E|  [vybérové fizeni ukongeno g
Druh wbérového /zadavaciho fizeni
El

Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle pfedmétu
|osoha, kterd neni zadavatelem dle zakona | |Slu2hy |
Pfedpokladana hodnota v K& bez DPH MNasmlouvana cena v K& bez DPH

1000 000,00 | 1000 000,00
Predpokiadané/ skuteéné datum zahajeni VR Predpokiadané/ skuteéné datum ukonéeni VR
1.10.2011 | 1122011 El
Popis 072000 | Oteviitv novém okné |

-

Je zatrZeno automaticky v pipadé, Ze k VR existuje vice dodavateli.

[CIByl podepsan dodatek s dodavatelem? Zatrhnéte v pfipadé, Ze je podepsan dodatek ke smlouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky vybérového Fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR.

Poradové &islo VR — vyplni se automaticky po uloZeni zalozky.

Je VR evidovano vISVZ? — checkbox zatrhnéte v pfipadé, Ze VR je evidovano
v informacnim systému vefejnych zakdzek. Po zatrZeni a uloZeni se zobrazi pole Cislo
ISVZ. Do pole vyplite Cislo z ISVZ.
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Nazev VR — uvedte nazev zakazky, tak aby z n&j bylo zfetelné, o jaké zadavaci Fizeni se
jedna.

Pole VR dle vyse piredpokladané hodnoty pfijemce vypini podle toho, zda pfi zadavani
zakazky musi ze zakona fidit pravidly pro zadavani zakazek stanovenymi zakonem ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,VZ°):
1. Zadavatelé uvedeni v § 2 zakona o VZ (ij. zadavatelé zadavajici vefejné zakazky
— vefejni, sektorovi a dotovani zadavatelé)
a) U zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 1 mil. KE vyberte druh ,Vefejna
zakazka malého rozsahu (VZMR)"
b) U podlimitnich zakazek uvedte druh ,Podlimitni®
c) U nadlimitnich zakazek uvedte druh ,Nadlimitni*
2. Zadavatelé neuvedeni v § 2 zdkona o VZ (ij. zadavatelé zadavajici jiné nez
verejné zakazky)
a) U zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 1 mil. K& vyberte druh ,Vefejna
zakazka malého rozsahu (VZMR)*
b) U zakazek s predpokladanou hodnotou od 1 mil. K& v&etné vyberte druh
LVvefejna zakazka s vysSi hodnotou (mimo z.137/2006 Sb)*

Vypliované udaje k — obsahuje nasledujici vybér:
Nazev Platnost

| ¥ O

Ramcova smlouva

Vybérove fizeni

Minitendr

Soutér o navrh (5103)

Koncesni fizeni

SNENENLNLN

Koncesni dialog

A. Vybérové Fizeni = (dale jen ,VR*) stanoveny postup zadavatele, jehoz ugelem je zadani
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.
Wyplfiované ddaje k

\yibérové fizeni E

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:
o Nadlimitni
o Podlimitni

o VZMR - verfejna zakazka malého rozsahu
o Vefejna zak. s vy8Si hodnotou (mimo z.137/2006 Sb.)
Pole obsahuje informaci o financnim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
VR dle vyEe predpokladané hodnoty
| Bl
Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni obsahuje nasledujici vybér:
a) Otevrené Fizeni (§27)
b) Dynamicky nakupni systém v otevieném fizeni (§93)
c) UZSitizeni (§28)
d) Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29)
e) Jednaci fizeni bez uverejnéni (§34
f) _s elektronickou aukci (C2Ba)
g) SoutéZni dialog (§35)
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h) ZjednoduSené podlimitni fizeni (§38)
i) Obecné vyjimky z plisobnosti zédkona (§18)

Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sb. §21
Druh vybéroveho /zadavaciho fizeni

| gl
V nékterych pfipadech muze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické

aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty
Dal&i instituty
Elektronicka aukce

P
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B. Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim &i vice
,uchazeci“ na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych vybérovych
fizeni na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, ¢€i stavebnich praci s obdobnym plnénim

(§ 11 zakona 137/2006 Sb.).

Vyplfiované ddaje k Celkova €astka RS v KE bez DPH
|Ra'mcové smlouva |

Nazev RS

V pfipadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou &astku v K& bez
DPH.

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:

o Nadlimitni

o Podlimitni

o VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu

o Vefejna zak. s vy$Si hodnotou (mimo z.137/2006 Sb.)
Pole obsahuje informaci o financnim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zdkoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
VR dle wie predpokladané hodnoty

Bl
Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni obsahuje nasledujici vybér:
a) Oteviené fizeni (§27)
c) UZzsiFizeni (§28)
d) Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29)
e) Jednaci fizeni bez uverejnéni (§34)
f) Soutézni dialog (§35)
g) Zjednodusené podlimitni Fizeni (§38)
h) Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18)

Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sb. §21
Druh wybérového /zadavaciho fizeni |

V nékterych pfipadech maze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické

aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty:
Dal&i instituty
Elektronicka aukce

C. Minitendr = jednotlivd vybérova fizeni pfipadné objednavky spadajici pod konkrétni
ramcovou smlouvu.

Vyplfiované ldaje k Celkova astka RS v K& bez DPH

Minitendr |

MNézev RS
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V pfipadé MINITENDRU je povinnost vZzdy vyplnit nazev a €astku Ramcové smlouvy pod
kterou zakazka spada.
Pole VR dle vyse piredpokladané hodnoty obsahuje nasledujici vybér:

o Nadlimitni

o Podlimitni

o VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu

o Vefejna zak. s vy$Si hodnotou (mimo z.137/2006 Sb.)
Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy.
VR dle vwie predpokladané hodnoty
| Bl
Pole Druh vybérového/ zadavaciho Fizeni neni v pfipadé MINITENDRU vyplfiovano.
Druh wybérového /zadavaciho fizeni
| Bl
V nékterych pfipadech maze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické
aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty.

P
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D. Soutéz o navrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu ¢€i planu (§103).
Wyplfiované ldaje k
Soutéz o navrh (§103) Bl

Pole VR dle vyse predpokladané hodnoty na zakladé § 102 zakona 137/2006 je umoznén
pouze jediny vybér.

Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zdkoné o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vypInéni je povinné vzdy.
VR dle vyse predpokladané hodnoty

| g

Pole Druh vybérového/ zadavaciho fizeni neni v pfipadé SoutéZe o navrh vyplfiovano.

Druh wbérového /zadavaciho fizeni

| El

V nékterych pfipadech mulze byt vramci druhu zadavaciho fizeni vyuzito i Elektronické
aukce (dle § 96), tato informace je vyplfiovana v poli DalSi instituty:

Dalsi instituty

Elektronicka aukce

VR dle vyse predpokladané hodnoty — informace o finan&nim objemu zakézky. Hranice
pro jednotlivé kategorie jsou definovany v zakoné 137/2006 § 12.

Stav VR — pfilemce ze seznamu vybere stav vybé&rového Fizeni. Ve vybéru naleznete:
vybérové fizeni zahajeno, vybéroveé fizeni ukonéeno, vybérové fizeni planovano, vybérové
fizeni zruSeno a vybéroveé fizeni nenapinéno.

- PLANOVANO = VR na vybér dodavatele bylo planovano;

- ZAHAJENO = VR na vybér dodavatele bylo zahajeno;

- ZRUSENO = zru$eni zadavatelem nejpozdé&ji do uzavieni smlouvy,

- UKONCENE = uzavienim smlouvy s dodavatelem;

- NENAPLNENO = stav, kdy smlouva mdze byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od

smlouvy, dohodou nebo mize soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Druh vybérového/zadavaciho Fizeni — pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni
dle zakona 137/2006 Sb. § 21. Pfijemce vybere druh ze seznamu:
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Typ VR

VR dle predpokladané ceny

Druh vybérového/zadavaciho fizeni

Dalif instituty VR Platnost

Vybérové fizeni

Vybérové fizeni

T

1]
Vefejna zakazka malého rozsa...

Vefejna zakazka malého rozsa...

Otevfent fizeni (527)

Otevient fizeni (527)

Elektronicka aukce

og

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa..

Vybeérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Dynamicky nakupni systém v otevfeném fizeni (533)

Elektronicka aukce

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Dynamicky nakupni systém v otevieném Fizeni (593)

Vybeérove fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

U fizent (528)

Elektronicka aukce

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Uz izeni (528)

Vyhérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Jednaci fizeni s uvefejnénim (529)

Elektronicka aukce

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Jednaci fizeni s uvefejnénim (529)

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Jednaci fizeni bez uvefejnéni (§34)

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Soutééni dislog (535)

Vybérové fizeni

Vefejna zakazka malého rozsa...

Obecné vijimky  plisobnosti zakona (518)

Vybérove fizeni Vefejna zakazka maleho rozsa... Elektronicka aukce

Vybérové fizeni Vefejna zakazka malého rozsa... | Zakazka malého rozsahu 2. kategorie

Vybérové fizeni Vefejna zakazka malého rozsa... | Zakézka malého rozsahu 3. kategorie

ANANENENENENENENENENENENENENEN

Vybeérove fizeni Vefejna zakazka malého rozsa... | Zakizka malého rozsahu 1. kategorie

Specifikace druhu zadavatele — Zzadatel vybere druh zadavatele podle zakona 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach (§ 2).

Specifikace druhu zadavatele

T

=

dotovany zadavatel

osoba, ktera neni zadavatelem dle zakona

sektorovy zadavatel

vefgjny zadavatel

Druh VR podle predmétu — Zadatel ze seznamu vybere druh vybérového Fizeni.

Druh wybérového fizeni
| m

Sluzhy

Stavebni prace

Predpokladana hodnota v KE bez DPH - uvedte pfedpokladanou celkovou hodnotu
vybérového Fizeni v K¢é bez DPH.

Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - uvedte skute¢nou cenu vybérového fizeni v K€ bez
DPH, po jeho ukonceni.

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — uvedte predpokladané datum zahajeni
vybérového fizeni.

Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — uvedte predpokladané datum ukonéeni
vybérového fizeni.

Popis — od 1. 7. 2010 je pole povinné. Uvedte doplfiujici informace k vyb&rovému fizeni,
napf. informace o prubéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich atd.
Textové pole na této zalozce je mozné otevfit za pomoci tlacitka OtevfFit v novém okné ve

v v

vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

Pfehled vSech vybérovych fizeni je uveden v souhrnné tabulce v horni Casti zalozky
Vybérova Fizeni.

Zde pietdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Ia'ofadovvé Nazev VR Datum zahdjeni | Datumn ukonéeni | Vypliiované idaje k | Stav VR

tislo VR

! | vl | I I Y
00 aja 0.20 0 : 4 ; hé

002 RS 2.4.2012 30.11.2012 Rémcova smlouva | Vybérové fizeni ukonéeno

003 minitendr 1 1.5.2012 3152012 Minitendr Vybérové fizeni ukonceno

004 minitendr 2 2.5.2012 30.6.2012 Minitendr Vx'béro\.ré fizeni ukonéeno

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 451z 116

Datum: 1. 11. 2012
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Je zatr¥eno automaticky v piipadé, Ze k VR existuje vice dodavateld.

[T Byl podepsan dodatek s dodavatelem? ~ Zatrhnéte v piipadé, Ze je podepsan dodatek ke smlouvé s dodavatelem.

Vitézné dodavatele a dodatky vipbérového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR.

Pokud doSlo kpodepsani dodatku s dodavatelem, zadatel =zatrhne checkbox

Vv : 7 vs v s v . .
1Byl podepsén dodatek s dodavatelem? 5 gl 3ng informace adatel doplni relevantni data na

zalozce Detaily k VR.

POZORI!I!
Do MZ vyplfujte pouze DODATEK, ktery méni nasmlouvanou cenu za VR! V pfipadé,
Zze se nasmlouvana cena neméni, dodatek nezadavejte.

Checkbox je v Benefit7 zatrzeno automaticky, pokud je k VR
pfifazeno vice vyhernich dodavateld.

Pfipady vybérovych fizeni v projektech:

1. Pokud se nejedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, pljde vzdy o postup pfi VR ,Rizeni neni dle zak. €. 137,
139/2006 Sb. v akt. znéni".

2. Pokud se jedna o zadavatele ve smyslu § 2 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, tj. vefejny, dotovany (v ramci OP LZZ nepfichazi v uvahu)
nebo sektorovy zadavatel, ktery:

a. zadava verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (do 1.000.000 K¢), bude
se jednat vzdy o ,Verejnou zakazku malého rozsahu®;

b. zadava podlimitni nebo nadlimitni vefejnou zakazku ve smyslu § 12
odst. 1 a 2 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, pouZijte
nékterou z ostatnich moznosti Postupt pfi VR (dle typu vefejné zakazky);

c. zadava zakazku podle vyjimky dle § 18 odst. 1 a 2 nebo § 19 zakona €.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, bude se jednat stejné jako v pripadé
1. 0 ,Rizeni neni dle zak. ¢. 137, 139/2006 Sb. v akt. znéni"“.

3.5.4. Dodavatelé k VR

Zalozka se zaktivni pouze v pfipade, ze zadatel na zaloZce Vybérova fizeni zadal VR ve
stavu UKONCENO ¢€i NENAPLNENO. ZaloZka je provazana se zalozkou Vybérova fizeni a
Detaily k VR.

Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukon€enych nebo nenaplnénych whbérowch fizeni.

KaZdy z niZe zadanych dodavateld se musi podilet alespof na Jednom wybérovém fizeni.
Dodavatele k vybé&rovym fizenim vyplfiujte na zaloZce Detaily VR.

Stat dodavatele
|

Zde je potifeba vybrat Stat dodavatele:

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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MNazev stitu Kad
| x| M
Albanska republika ALE
Belgie BEL
Bosna a Hercegovina BIH
Bulharsko BGR
Cerna Hora MME
Cesko CZE
Cinska lidova republika CHN
Dansko DNE
Estonsko EST
Finsko FIN
Francie FRA
Gruzie GEO
Heongkong HKG
Chorvatska republika HRV
Indie IND
Irsko IRL
Island 5L
Lialie Ima
Japonsko PN
Kanada CAN
Korejska republika KOR
Kypr CYP
Lichtentejnsko LIE
Litva LTU
Lotysska LA
B [l

Zadejte pouze dodavatele, ktefi vyhrali nékteré z ukonéenych nebo nenapinénych whbérowch fizeni.

KaZdy z nize zadanych dodavateld se musi podilet alespofi na jednom vybérovém fizeni.
Dodavatele k vhérovym fizenim vypliufte na zaloZce Detaily VR.

Stat dodavatele

LeSKO

T
Cesky dodavatel

V piipadé, Ze je zadané IC dodavatele, musi byt provedena validace ARES.
1€ DIC Zvalidovano na ARES

| Validace ARES |

MNazev dodavatele

Hospodarsko-pravni forma dodavatele

V piipadé, Ze dodavatel nemd identifikagni ¢islo, zaSkrtnéte: [T Dodavatel nema IC
Potom stisknéte tladitko UloZit".

V pfipadé vice vyhernich dodavatell, je potfeba postupné kazdého dodavatele zalozit
pomoci tlatitka Novy zaznam a samoziejmeé prabézné ukladat (tlacitko Ulozit).

odavatel nema IC

Pokud vyherni dodavatel nema IC, zatrhnéte checkbox
vyplnit pole Rodné €islo a Nazev dodavatele.

. Nasledné je nutné

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Stét dodavatele
|Cesko

Cesky dodavatel hez |G

Dodavatel nema IC

Dodavatel bez IC musi mit vyplnéno rodné Eislo a nazev.

Rodné ¢islo

Nézev dodavatele

Pokud vyherni dodavatel neni z CR, vypliite pole IC (nepovinné), Nazev dodavatele a
Hospodarsko-pravni formu dodavatele.

Stat dodavatele

[ Zahranicni dodavatel

VAT (DIE)

Nazev dodavatels

Hospodafsko-pravni forma (zahraniéni dodavatel)

Kazdy zaznam uloZte pomoci tlaCitka Ulozit. Pfehled vSech dodavatell je uveden v souhrnné
tabulce v horni &asti zalozky Dodavatelé k VR.

Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

g = . Zvalidovanoe na
Stat dodavatele Ic Mazev dodavatele BRES
| | | | T
Cesko 00551023 MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECT 10.8.2012 10:50
Cesko 66002222 MINISTERSTVO PRO MISTNI ROZVO) 28.6.2012 13:57
Cesko 00007064 MINISTERSTVO VMITRA 4120121546

3.55. Adresa zahrani€¢niho dodavatele

Tato zaloZka se aktivuje aZz po vybéru zahrani€niho dodavatele. Pokud nemate
zahrani¢niho dodavatele, zaloZka zUstane neaktivni a neni tfeba nic vyplfovat.

Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Adresa zahr. dodavatele

Stat dodavatele Nazev dodavatele VAT (lej

[ud] 1] o]

Slovensko

Obec Ulice Cislo popisné psc
1] Ju] m Ju]

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
| Nowvyziznam || Kopirovatziznam || Smazatziznam || Uledit || Stomo
Stat dodavatele Obec
Slovensko
Ulice Cislo popisné pPsC

3.5.6 Detaily VR

Zde pfijemce zadaného (vyherniho) dodavatele, i vice dodavateld (na zal. Dodavatelé k
VR) aktivuje, tzn. pfesune (pfifadi ke konkrétnimu UKONCENEMU, ¢i NENAPLNENEMU

VR) zleva doprava pomoci '* (Sipky). Oznadte konkrétniho dodavatele (kliknéte na néj
mysi) a presurite jej pomoci ' zleva doprava a zaznam ulozte (tlacitko Ulozit).

Pofadevé

g 5 MNasmbouvand cens
P Mizev VR Stare VR

| v K& bez DPH

Vybdrové fizeni ukondeno

_ Dodavatelé vybirovihe fizeni ) )
" Mizev dodesvatele i ml‘dj:w dodarvatele llf !
- = = ; T b T
| sievensis kemor podnikaeisics 133456789 - [Menalezeryy fhdné ziznamy k robrazeni
Skutens cena VR po pedpisu dodatiu
Nasmiouvand cena za dodmatele v KE bez DPH v KE bez DPH
Wedit || Stomo
Pofadanwé 5 - MNasmibauwrvana cena
gislo Vit P Stav VR v K bez DPH
m| T T T

Wibdrové fizeni ukondeno

__ Dodavatelé vybiérového fizeni
Mézev dodavatele [;.:

|Menalezeny fidné ziznamy k zobrazeni

Slovensks komora podnikatelsks 133456789

Skutefnd cena VR po pedpisu dodatky

Masrparvana cena za dodavatele v KE bez DPH v KE bez DFH
0,00
Ulodit | Stormno
Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Nasmlouvana cena za dodavatele v K€ bez DPH — pfijemce vyplni ¢astku, kterou se na
vyb&rovém Fizeni podili dodavatel k vyb&rovému Fizeni vybrany. Pokud je k VR vybran
pouze jeden dodavatel, rovnad se skuteéné ¢&astce z VR, vtomto pfipadé Benefit7
automaticky &astku doplni ze zalozky Vybérova fizeni. Pokud je na VR vybrano vice
dodavatell, musi se suma téchto Ccastek rovnat Castce uvedené v poli

Nasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH

0.00 na zal. Vybérova fizeni.

P
LZZ

Pokud Zadatel na zaloZce Vybérova fizeni zatrhl checkbox ¥ Byl podepsan dodatek s dodavatelem?)
musi na zalozce Detaily k VR vyplnit nasledujici informace:

Datum podpisu dodatku — uvedte datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH — uvedte skuteénou cenu dle
podepsaného dodatku v K& bez DPH.

Popis zmén feSenych dodatkem — uvedte, pro¢ ke zméné doslo, jestli ma dodatek vliv na
zménu Nasmlouvané ceny atd.

Pofadové cislo VR | Stav VR Nazev VR
T w| m
002 Vyjbérové fizeni ukonéeno VR2

Dodatek vybérovéha fizeni

Poradi dodatku Datum podpisu dodatku Skuteéna cena VR po podpisu dodatku v KE bez DPH
T T T

Menalezeny Zdné zdznamy k zobrazeni

| Novyzaznam || Smazat zdznam || Ulofit | Storno |

Dodatek k vifbérovému fizeni &islo: gg2

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku

Pofadi dodatku Datum podpisu dodatku v Ké bez DPH
E]
Popis zmén feSenych dodatkem 0/2000 | Oteviitv novém okné |
3.5.7. Verejna podpora

Na zalozce Vefejna podpora pfijemce vyplni vyCerpanou vefejnou podporu, a to v rozdéleni
na jednotlivé roky a zapojené subjekty. Vyplfiuji se pouze udaje za vefejnou podporu nebo
podporu de minimis poskytnutou/vy&erpanou v ramci dotéeného projektu.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Priklad:

[ﬂ Pokud na projektu necerpate Zadnou VP/podporu de minimis, tzn., Ze projekt
mate v reZimu ,,01 — Neni VP, zalozku pfijemce NEVYPLNUJE (tzn. vybér typu 01-
Neni VP jiz neni k dispozici)!!!

v

Pokud bude monitorovaci obdobi projektu zahrnovat pifelom let 2011 a 2012. Pfijemce
vypini vyéerpanou VP za ¢ast monitorovaciho obdobi spadajiciho do roku 2011 a roku
2012 zviast (tzn. dva samostatné fadky).

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Poskytnuta | VyCerpana
podpora podpora

Pofadové
cislo

Mazev subjektu Typ VP/podpory de minimis Rok

A T T M| T T

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

| Nowyjzaznam | Kopirovatzdznam || Smazatzsznam || Uloiit | Stomo |

Popis zadani uveden nize

Pofadové Cislo

Jestlize je pfijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt nez Zadatel/partnefi/dodavatelé, zaloZte jej nejprve v seznamu
uvedeném niZe.

1€ Nazev subjektu, ktery je pfijemcem VP/podpory de minimis
El

Typ VP/podpory de minimis
\ Bl

Vyéerpana podpora v kalendafnim
Rok Poskytnuta podpora roce realizace projektu

Poradové Cislo — pole se naplni automaticky po ulozeni zaznamu o VP/podpofe de minimis.
IC — vyberte identifikaéni &islo pfijemce nebo partnera.

Nazev subjektu, ktery je pfijemcem VP/podpory se minimis — pole se napIni automaticky
pro vybéru IC.

Typ VP/podpory de minimis — vyberte typ z Ciselniku (viz nize). Ciselnik nemusi obsahovat
v8echny typy, zalezi na vyzvé. Ciselnik neobsahuje moznost ,01 — Neni VP*.

Kéd MNazev refimu podpory VP Piijmy

| T | W OF
02 Podpora de minimis

03A VP na specifické vzdélavani (€1.38 odst. 1) s
03B VP na obecné vzdélavani (£1.38 odst. 2) o
04 VP na poradenské sluzby ve prospéch MSP (£l 26) s
054 VP na nabor znevyhodnénych pracovnikd (&1 40) s
05B VP pro zaméstnavani ZPP (£l 41) s
05C VP na dodatecné naklady na zaméstnavani ZPP (£l 42) s
06 VP dle bodu 4.2.2. do¢asného ramce s

Rok — vyplnite rok, ve kterém byla VP/podpora de minimis pfijemcem, partnerem nebo tfetim
subjektem Cerpana.

Poskytnuta podpora — uvedte Castku VP/podpory de minimis poskytnutou pfijemci,
partnerlim nebo tfetim subjektim v jednotlivych rezimech podpory v letech spadajicich do
pFisluSného monitorovaciho obdobi dle pravniho aktu (pfilohy) v aktualnim zméni. Jedna se
o Castku uvedenou v Pravnim aktu o poskytnuti podpory (napf. v pfipadé rozhodnuti o
poskytnuti dotace jde o maximalni ¢astku dotace uvedenou v &asti |). Toto pole se vyplfiuje

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Vv prvni prubézné monitorovaci zpravé a v dalSich MZ pak pouze v pfipadé zmény v Castce
poskytnuté podpory danému subjektu.

P
LZZ

Vyéerpana podpora v kalendarnim roce realizace projektu — uvedte cCastku vefejné
podpory vyCerpanou (tzn. doSlo k uskutecnéni vydaje) pfijemcem, partnerem nebo tretim
subjektem v jednotlivych reZimech podpory za roky spadajici do pfislusného monitorovaciho
obdobi. Uvadi se Cerpani podpory na pfimé i nepfimé naklady. V kumulativni Castce
vyCerpané podpory za dany rok neni zohledhovano pfipadné kraceni pfi kontrole
monitorovaci zpravy, jde tedy o vSechny vefejné zpusobilé vydaje uvedené na soupisce
uCetnich dokladu).

Pole ,,Vycéerpana podpora v kalendarnim roce realizace projektu” bude do
konce roku 2012 v MZ pro rezim podpory 02 — Podpora de minimis skryto. Do té
doby do pole v pfipadé rezZimu 02 vyplrite nulu!!!

Na zal. VP/PdM prijemce vyplni Poskytnutou i Vycerpanou podporu
KUMULATIVNE za dany rok!!!!

Priklad:
1. MZ (monit. obdobi 1.10.2009-3.3.2010) poskytnuta podpora v roce 2009 byla 1 mil.
K¢, v roce 2010 u daného subjektu nedoslo ke zméné.
Na zél. VP prijemce vypini Poskytnutou podporu: za rok 2009 = 1 mil. K¢

za rok 2010 = 0 K¢
1. MZ (monit. obdobi 1.10.2009-31.3.2010) vycerpana podpora v roce 2009 byla 0 K¢,
v roce 2010 nap¥r. 200 tis. K¢.
Na zél. VP prijemce vypini Vyéerpanou podporu: za rok 2009 = 0 K¢

za rok 2010 = 200 tis. K¢
2. MZ (monit. obdobi 1.4.2010-30.9.2010) poskytnuta podpora v roce 2010 byla u
daného subjektu na zakladé zmény rozhodnuti o poskytnuti dotace navysena o 100
tis. K¢.
Na zél. VP prijemce vypini Poskytnutou podporu: za rok 2010 = 100 tis. K¢.
2. MZ (monit. obdobi 1.4.2010-30.9.2010) vycerpana podpora v roce 2010 byla 500 tis.

K¢ (v obdobi od 1.1.2010 do 31.3.2010 vycerpana podpora 200 tis. K¢ a v obdobi od
1.4.2010 do 30.9.2010 vyéerpana podpora 300 tis. KE).

Na zal. VP pfijemce vypini Vyéerpanou podporu KUMULATIVNE za rok 2010, tzn. 500
tis. Ké. U noskvinuté nodporv plati to samé. tzn. kumulativné!

A e e . s e

Jestlize je prijemcem VP/podpory de minimis jiny subjekt nez prijemce nebo
partner, zaloZte jej nejprve v seznamu uvedeném nize. \V opacném pfripadé zde nic
nezadavejte!
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Pfijemce musi zadat pro potfebu vybéru tfetiho subjektu nasledujici pole:

Nazev organizace

MNenalezeny 2dné zaznamy k zobrazent

Novy zaznam Smazat zaznam Ulogit Storno

Zde zaloZte jen piijemce VP/podpory de minimis. ktefi nevystupuji jake Zadatel, partnefi nebo dodavatelé. Ti se Vam jiz
pfimo nabidnou v poli IC wy3e. Nezakladejte je zde opétovné.

Heslo ARES
Heslo ARES

Validovany

& DIE Zvalidovano na ARES
Validace ARES

Nazev organizace

Pravni forma organizace

IC — vyplite identifikaéni &islo tfetiho subjektu,
kterému byla poskytnuta VP/podpora de minimis.
Zmacknéte pole Validace ARES. Po uspésné
validaci se automaticky nactou udaje do poli: Nazev
organizace, Pravni forma organizace, pfipadne
DIC.

Vefejna podpora

Vysledek operace:

uloZit

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Zpét

BN7-150914: Podafilo se aspésné pievzit data ze systétmu ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeite nactena data

Vybér potvrdte tlaCitkem
Zpét a zaznam ulozte
pomoci tlagitka Ulozit.

Pfidanou organizaci ted
mlzete zadat v horni
tabulce pro zadani

&erpani VP/podpory de minimis (pole IC). V této &asti nezadavejte subjekt pFijemce ani

partneru!

Priklad zadani nového prijemce VP/podpory de minimis
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Zde pietahnéte hlavidky sloupce, podie kerého ma byt provedena tidéni

Poskytnutd | Viyerpand
podpora podpora

Pofadove

Eedo Mazev subjektu Typ VP/podpory de minimis Rok

ol Tl i T T T

Movy ziznam || Kopirovatziznam || Smazatziznam || Wedit || Stomo N i i
Krok ¢.2 — vybrat novou organizaci,
e, jako prijemce VP/pod. de minimis:
JE;:EJEJE pi'j.emcem VPipodpory de minimis jiny subjekt nef Zadatel/partnefidodavatzlé, zakodte jej nejprve v seznamu - tlaéitkem Novy Zéznam
pfidejte fadek;
1& Nizev subjektu, ktery je piijemocem VP/podpory de minimis P - Vyberte IC nOVého SUbJektu;
MINISTERSTVO FRACE A SOCIALNICH VECI - - nazev subjektu se doplnl
Typ VFipodpory de minimis automaticky;
F na specifické vzdélivani (£1.38 odst. 1
[ 2 peo R D — | - vyberte typ VP/podpory de
Vy&erpans podpora w kalendsinim .. .
Rok Poskytnuts podpora roce reslizace projektu minim |S;
= | g - zadejte rok a vyerpanou
podporu.
Mazev organizace K CiC
| ul v

MINISTERSTVO PRACE A SOCALNICH VEQ 00551023
Krok €.1 — zadat novou organizaci:
- vypliite IC;
- zmacknéte Validace ARES;
- po uspésSném nadcteni dat
z ARES, zaznam ulozte.

Nowvy zéznam || Smazatziznam || Wedit || Stormo

Zde zakofte jen plijemes VP/pedpory de minimis, ktefi nevystupull jake Zadatel, partnefi nebo dodavatzlé. Ti z2 Vém ji
pfimo nabidnou v poli IC vyZe. Nezaklidejte jo zde opstowns.

Heslo ARES

Heslo ARES
| Walidovany
It oIc Zvalidovano na ARES
@1023 Walidace ARES 18. srpna 2012 13:22:10

MNazev organizace
MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VEC]

Frivni forma organizace
Org. shodka statu

Casta chyba na zalozce Verejna podpora:

BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Vefejna podpora - IC

Pokud vas Benefit7 pfi kontrole upozorni na nasledujici chybu (viz obrazek vyse), mate ve
spodni (muze byt i v horni) tabulce na zaloZce Vefejna podpora zaloZeny prazdny fadek (viz
obrazek nize). Musite jej smazat a uz zménu NEukladat!

Mazev organizace Ic DIC
| | M| M
Menalezeny Zadne zaznamy k zobrazeni
| Mowyzaznam || 5Smazat zaznam || UloZit || Storno |
3.5.8. Publicita

Na teto zaloZce prijlemce nalezne nactené Nastroje publicity, které uvedl v Zadosti o
finan¢ni podporu. Dle pozadavku Ridiciho organu OP LZZ nelze na této zalozce ani pfidavat,
ani mazat Nastroje publicity.
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Publicita

[T | V povinném poli Popis uvedte, jak
(T ] pinite publiitu projektu. Pole ma max.

, 2000 znaku.

Nastroj publicity

Informace G&astnikim projektu o spolufinancovani projektu z fondd EU na viech dokumentech

Popis 02000 | Otk novtmokat | TlaCitkem Ulozit vyplnény zaznam

| ulozite.
| Ulosit || Storno |
3.5.9. Realiza¢ni tym

Data na zalozZzce Realizacni tym jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zalozce Informace o
prOJektu a MZzZ zatrhl checkbox Prepracovany realizaéni tym. Pokud tento checkbox

L Pepeomm=eiz=eniim ngzatrhl, zalozka je oteviena pouze v nahledu. PFijemce vyplfiuje pouze
v pfipadé, Ze se jedna o nepodstatnou zménu obsazeni realizaéniho tymu. Kazdou dalsi
(novou) osobu do realizaCniho tymu lze zadat pres tlacitko Novy zaznam, kde se pfijemci
otevie prazdny formulaf. V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Do
rozpoétu projektu se zména obsazeni realizaéniho tymu zadava ruéné!!! Nelze nadcist
Realiza¢ni tym.

V pfipadé, Ze béhem realizace projektu provedete zménu ve velikosti uvazku nebo
jednotkové ceny u nékteré z pracovnich pozic uvedenych v rozpoctu, kde uz doslo k Cerpani
finanCnich prostfedkd, je toto nutné zohlednit jak v zalozce Realizaéni tym, tak v zalozce
Rozpocet. Je nutno zaznamenat, jak Cerpani s plvodnimi hodnotami, tak s hodnotami
zménénymi. V rozpocCtu tedy plvodni polozku pFepiSete na skutecné odéerpany pocet
jednotek a vytvorite novou poloZku s aktualnimi hodnotami.

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedenao tiidéni

Cislo Nazev pozice Mazev subjektu Forma Celkoveé naklady v Ké

[ = | T | T

001 asistent projektu Jan Jindra DPC 600 000,00

Nowy zéznam Kopirovat zdznam Smazat zéznam Ulefit || Storno

Viybér typu pozice
|Manaierské a administrativni pozice |

MNazev pozice / jméno pracovnika
|asistent projektu

MNazev subjektu

pan Jindra |
Popis pozice v projektu 0/1000 | Oteviitv novém ckné |
Forma Jednotka
[pre g [mésic g
Pfepocet mésicnithodinové sazby Uvazek Primémy mésiéni naklad

100 000,0000 0.5000 50 000,00
Délka plsobeni v realizadnim tymu Celkové naklady v K&

12,0000 600 000,00

V pfipadé nepodstatné zmény osoby realizacniho tymu je nutné vyplnit nasleduijici pole:

Vybér typu pozice - vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manazerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.
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Nazev pozice/jméno pracovnika — uvedte pfipadnou zménu v nazvu pozice odpovidajici
zadanému typu pozice. Uvedeni nazvu pozice je povinné. Nedoporucujeme uvadét jméno
a prijmeni pracovnika.

P
LZZ

Nazev subjektu — vyberte se seznamu subjektl, bud organizace pfijemce, nebo partnera
projektu.

Popis pozice v projektu — pfijemce vtomto textovém poli struéné popiSe zapojeni
konkrétniho ¢lena realizaCniho tymu v ramci projektu. Tlacitko Otevfit v novém okné
umoziuje toto pole otevfit ve vétsim méfitku pro lepsi praci s textem.

Forma — v pfipadé zmény formy ¢lena realizacniho tymu, vyberte formu pracovniho vztahu
daného pracovnika k pfijemci, pfip. partnerovi (Pracovni smlouva, DPC, DPP):

1) v pfipadé DPC = max. 0,5 tvazku rocné

2) v pfipadé DPP = max. 300 hodin/ro¢né

Jednotka — vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu uvazku (hodina, mésic).
Pirepocet mési¢ni/hodinové sazby — uvedte pfepocet mési¢ni/hodinové sazby v KE.
Uvazek — dopliite velikost pracovniho tvazku.

1) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,mésic* uvedte do tohoto pole uvazek ve tvaru
napt.: 0,1; 0,3; 0,5,...1. Maximalni hodnota pole je 1 (tzn. cely uvazek).

2) V pfipadé, Ze vyberete jednotku ,hodina“ uvedte do tohoto pole Uvazek ve tvaru
napr.: 40, 80, 120, 240 atd.

Nedodrzenim vysSe uvedenych instrukci, vas aplikace Benefit7 upozorni na chybu. Bez
provedeni opravy nebude mozné MZ finalizovat!!!

Pramérny mésiéni naklad — pole se vyplni automaticky na zakladé vypoétu: Uvazek x
Prepocet mésicni/hodinové sazby.

Délka pusobeni vrealizaénim tymu - vpfipadé zmény uvedte délku plsobeni
v realizanim tymu v mésicich za cely projekt, napf.: 24 mésicU/projekt. V pfipadé, zZe
vyberete v poli Jednotka ,hodina“ pole Délka pusobeni v realizacnim tymu se doplni
Cislem ,1“ a neda se upravovat.

Celkové naklady v K¢ — pole se vyplni automaticky po ulozeni zaznamu.

Po zadani zmény obsazeni realizacniho tymu je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit.
Ulozené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dal$i (novou) osobu do realizacniho
tymu lze zadat prfes tladitko Novy zaznam, kde se pfijemci otevie prazdny formular.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji.

Na zakladé spusténi INOVACE Benefit7 v zafi 2012 je mozné sloupce v jednotlivych
tabulkach nejen scitat, ale rovnéz zjistit i primérnou hodnotu nebo pocet zaznamu. Slouzi na
to vybérové poli¢ko v levé spodni &asti pfehledové tabulky:
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Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Celkove naklady v

Cislo Nazev pozice MNazev subjektu Forma KE
] & ] ] &
Odborny garant MIMISTERSTVO SKOLSTVL... Pracovni smlouva
002 Manazer MINISTERSTVO PRACE A S... |DPC 60 000,00
003 Ekonom Slovenské organizace DPP 33 000,00
417 000,00 [~
| Mowyjzaznam || Kopirovatzaznam || Smazatzaznam || Uleit || Storno | Prirmér
Pocet
Soudet
Vybér typu pozice Nejuétsi
Odborné pozice | Nejmensi

3.5.10. Rozpocet projektu

Data na zaloZce Rozpocet projektu jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zalozce Informace
0 projektu a MZ zatrhl checkbox © meeeosriezoceiecin - Pokud ne, zalozka zlstane neaktivni.

Pokud pfijemce nenadte ani data z Monit7+ (tlagitko | 2cktrezeecetprojeduzMONITT: [y © 74105k g
zUstane ve stavu neaktivni bez moznosti nahledu na rozpocet projektu (viz nize).

Rozpocet projektu

Ztoho .
investiéni (3 |

udl ir Ll il il T x| OF|

zaznamy kzobrazeni

Kad Mizev ndldadu Pofethusi |Cenabusy | Nidad celiem Podpolod Redim podpory

m || Smazatziznam |

Od 3. 10. 2011 miZste rozpodet projektu (ndklady) pfime editowat v tabulce rozpoftu. Stadl kiknout na tlaSitke "Editovat vEe" na spodni
modré [i£tE rozpoftu. Zmény mifete ulefit najednou pomoc zelené fajfky na spodni modré EtE rozpoltu.

V plipadé, #e zmény wlodit nepofadujete, zrulite jo pomoci oranfového kiizku.
Naklady pfenesené z 1S MONITT+ neni moEné smazat. MiZete zalodit Novy ziznam nebo ziznam upravit.

Pokud v ramci realizace projektu doflo napfiklsd ke sloueni nakladl 3 bude potieba jeden z ndkladl vymazat (3 je nadten z MONITT+),
vynulujte Sasthy u takoveho nakladu. Rédek zistane zadsn,
Po dpravé csob Realzanihe tymu (z3l. Reslizadni tym) je nutné ruéné zadat zmény do Rozpoftu projektu. Reslizadni tym =2 automatick

NEna&ita.
Kod nakladu Nizew nakladu
Folet kusd Cena kusu Naklzd celkem
Z toho investitni (KE) Jednotks % plimych nékladl Fodpoloka
|Ru'im podpory
Kod MNazev nakiadu Jednatis Naidad celkem %*
| ] | | ¢

Menalezeny 23dné zéznamy kzobrazen

Nazev naklsdu %

Pokud pfilemce na zaloZzce Informace o projektu a MZ nezatrhl checkbox
B Frmconi ozt z4loZzka  zdstane  neaktivni. Pokud ale pfijemce zmackl tlacitko
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| Macist rozpocet projektu z MONIT/+

' na téze zalozce, nacte se rozpocet projektu (viz nize). Rozpocet
je posledni aktualni a v tomto pfipadé jej nelze editovat.

Kéd Nazev ndkladu Poéet kusti | Cena kusu | Naklad celkem i:na:tnwin( Padpolo| Refim padpory
(Ke)
\ W W Im T o m oF
i} Osobni naklady 500 000,00 000 9074
01.01 Pracovni smiouvy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 s
01.02 Dohedy o pracovni Einnosti 500 000,00 000 9074
01.02.01 feditel zemékoule 10,00 50 000,00 500 000,00 0,00 90,74 Podpora de min|
0103 Dohedy o provedeni prace 0,00 0,00 0,00 0,00 000
01.04 Jiné osobni naklady 0,00 0,00 0,00 0,00 000
02 Cestovné 0,00 0,00 0,00
02.01 Mistni persondl v zahranici 0,00 0,00 0,00
020101 | Diety (ubytovani, stravné) 0,00 0,00 0,00 0,00 000
02.01.02 Doprava 0,00 0,00 0,00 0,00 000|
0202 Cestovni nahrady pro zahra... 0,00 0,00 0.00
020201 | Diety (ubytovani, stravné) 0,00 0,00 0,00 0,00 000
02.02.02 Doprava 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
03 Zaiizeni a vybaveni 0,00 0,00 0,00
03.01 Neodpisovany hmotny maj... 0,00 0,00 0,00
03.01.01 Nékup 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 «
030102 |N&jem/leasing 0,00 0,00 0,00 0,00 000
03.02 Neodpisovany nehmotny... 0,00 0,00 0,00
03.02.01 Makup 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 e
030202 | Ngjem/leasing 0,00 0,00 0,00 0,00 000
03.03 Odpisovany nehmotny maj... 0,00 0,00 0,00
03.03.01 Makup 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 v
030302 | Ngjem/leasing 0,00 0,00 0,00 0,00 000
03.04 Odpisy vlastnihe majetku 0,00 0,00 0,00
030401 | Odpisy hmetného majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 000
03.04.02 Odpisy nehmotného majetku 0,00 0,00 0,00 0,00 000|

Pokud pfijemce na zaloZce Informace projektu a MZ zatrhl checkbox [ Frepracovany mzpocet projkiv

zalozka se zaktivni. Nasledné pak je potfeba zmacknout tladitko !

Maéist rozpodet projektu z MONITT+

na téze zaloZce a nacte se rozpocet projektu (viz nize). Rozpocet je posledni aktualni a
v tomto pfipadé jej 1ze editovat.
Pokud pfijemce jiz provedl nepodstatné zmény na rozpoctu, nesmi jiz opétovné zmacknout
tlaCitko ,Nacist rozpocCet projektu z MONIT7+". Doslo by k naCteni posledni, platné verze
z rozpocCtu projektu z Monit7+ a zmény se ztrati!

08 Kzové financovsni 000 00| o000 ROZpOéet aktiVUjete Stej nym

08.01 Odpisovany hmotny majetek 000 0,00 000 0o0| 0| ¥ o . ~ . . v s

08.02 Odpisované technické zhod... 000 000 0,00 000| 0m| ZpUSObem Jal_(o v Zad(_)St! o financni

08.03 Neodpisovang nabytek 000 0,00 000 000 000 pOdporU, tj . dVOJ klikem na

9 Piimé zpiisobilé naklady cel... 55100000 00| 10000 ~ . v .

10 PF\'mézEﬁsobwléna’kladibe..‘ 55100000 0,00| 10000 neékterou z pOdkapItOI (napr' . 07.01

12 Celkové zpiisobilé naklady 551 000,00 0,00| 100,00 Mzdové pﬁs pévky) R

13 Celkové nezpiisobilé nsklay 000 000 000 00| o000

1 Celkové naklady projektu 55100000 000 10000 . .

gE===—— . ——————— Po aktivaci rozpo€tu muzete zacit
S zadavat zmény. Vyuzijete proto

tlatitek Novy zaznam, Smazat
zaznam, Ulozit nebo Storno.
Pokud je naklad naéten z Monit7+,
neni mozné jej v Benefit7 smazat.

Ke kazdé zadané polozce je nutné
vybrat i Rezim podpory.

v retimis pudpory

] T

ESENANAYENANENES
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Rozpoclet projektu je mozné editovat pfimo v tabulce rozpoc&tu. Staéi kliknout na tlaéitko

Editovat vie

P
LZZ

na spodni Sedé listé rozpoctu.

09 Pimé zpisobilé nklady cel... 551 000,00 0,00 100,00

10 Pfimé zpisobilé naklady be... 551 000,00 0,00 100,00

12 Celkové zplsobilé naklady 551 000,00 0,00 | 100,00

13 Celkové nezpisobilé naklady 0,00 0,00 0,00

14 Celkové naklady projektu 551 000,00 0,00 | 100,00

] 1 3
Editovat vie

U rozsahlych rozpoétii nedoporuéujeme pouzivat tladitko | E9t®2tv¢  proto odezva pri
ulozeni_dojde k prekroéeni _bezpeénostniho €asového limitu a dojde k neocekavané
chybé. V tomto pripadé editujte rozpoc€et klasickym zpusobem, tj. pouzijte editacni
¢ast pod tabulkou rozpoétu:

Kdd nakladu Nazev ndkladu
07.01 IMzdové pispéviy
Pocet kush Cena kusu Naklad celkem
5,0000 | 25 000,00 125 000,00
Z toho investiéni (KE) Jednotka % piimych nakladd PodpoloZka
0,00 osoba/mésic 10,50 v

Ulezit vie

Zmény muzete ulozit najednou pomoci tlac¢itka
uloZit nepozadujete, zrusite je pomoci tlagitka | Zusit=iteci |

.na Sedé listé. V pfipadé€, ze zmény

09 Piimé zpisobilé naklady cel.. 551000,00 000 10000

10 Piimé zpasobilé naklady be... 551000,00 000 10000

12 Celkové zpiisabilé naklady 551000,00 0,00 10000

13 0,00 |0,00 0,00 [=]

14 Celkové naklady projektu | 55100000 0,00| 10000 ] | |

4 1 [

T \

I Uloit vie I Zruiit editaci

Kontrola Realizac¢ni tym & Rozpocet

Od 2. 8. 2010 jsou na monitorovaci zpravé nastavené kontroly RealizaCniho tymu a
Rozpoctu projektu, viz nize:

Realizacni tym Realizacni tym Rozpocet projektu
Rozpocet projektu Rozpocet projektu Realizacni tym
Rozpocet projektu Realizacni tjm Rozpocet projektu

Na obou uvedenych zalozkach se musi shodovat nasledujici udaje:

Pfipad A) Pokud je na Realizacnim tymu jednotkou HODINA, pak se musi rovnat:

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 59z 116




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ” Np

ROZPOCET PROJEKTU REALIZACNI TYM

Nazev Nazev

Poéet kusti Uvazek

Cena kusu Prepocet mési¢ni/hodinové sazby

P¥ipad B) Pokud je na Realizaénim tymu jednotkou MESIC, pak se musi rovnat:

ROZPOCET PROJEKTU REALIZACNI TYM

Nazev Nazev

Cena kusu (musi byt pouze maximalné na 1 | Primérny mésiéni naklad (zaokrouhluje
desetinné misto) na 1 desetinné misto automaticky)

Pocet kusti Délka pusobeni v realiza¢nim tymu

Dale musi sedét i mezery v nazvech v rozpo&tu projektu a RT. Radné si proto mezery (pfed,

za a mezi) zkontrolujte.
Pokud bude pfijemce v ramci realiza¢niho tymu (RT) rusit osoby, vézte, Zze naklady nactené
Z Monit7+ neni mozné v Rozpoctu projektu mazat.

Postup je v tomto pfipadé nasleduijici:
Zrusené osoby musi zUstat jak v rozpoctu, tak v Realiza¢nim tymu:

1) Do nazvu rusené osoby uvedte ,ZRUSENO*, opét na obou mistech

2) Vrozpoctu i v RT vynulujte ¢astky, ivazky, prim. naklad zruSené osoby (+ vyplite
povinna pole v RT u zruSené osoby, pokud je nemate).

3) V rozpodtu je potfeba u zruSenych osob vymazat i rezim podpory.

Ve, co je v Rozpoctu v kap. 01 (01.01 az 01.03), musi byt v RT a obracené. Kapitola 01.04
,»Jiné osobni naklady“ NESMI byt zahrnuta v Realizaénim tymu!

Navod pro pfijemce/poskytovatele je uveden v Benefit7 v Pokynech fidiciho organu:

Navigace “ | | & Individualni projekty OP LZZ - Windows Intemet Explorer (=N EC =)
& Konto zadosti @ - ]

https://benefit] mssf.cz/inovace2012/help/cs. ~ % B4 | X || Bing o~
?  Nipovéda e ‘ ‘ | =

. . »
Pol T — 547 Oblibené polozky | 5l Eldant\ﬁkacez'a'dostl I Databize hodnotiteld OP ... E’Guugla | Intranet - hlavni stranka ul- MITIS
Zadost & Individuaini projekty OP 172 i v E) - = o - Stdnka= Zaherpefeniv Nistrojev @+
Harmenogram MZ p
Zadost o platbu Pokyny fidiciho organu a Helpline
e Ee e = « Upozoméni pro zadatele B )
— — « Postup pro moznost kopirovani ji# piedlofené zadost o finanéni podporu OP LZZ
&  Piistup k Zadosti - ERRTI - —
« Navod na vyplnéni zalozky VP/podpora de minimis

K Smazat « Zména Vefejné podpory v B7 od 1.9.2010
«  Kontrola « Zmeéna zalozky Vybérova fizeni a Detaily k VR od 1.3.2011 - DOCX
B Finalizace
B Zpriva
B Tisk kyny pro monitorovaci zpravu a Zidost o platbu: 3
Datové oblast ~ ) . ;
- Y= » Informace o dopadech protikorupéni novely ZVZ - DOCX
" °_"”"a‘“ projektua « Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-ANTE - DOC
Indikstory « Zapracovani PRITMU do ZjZoP od 1.6.2011 - EX-POST - DOC
Vijhérové fizeni « Zrevidované piilohy MZ OP LZZ od 15.3.2012 - ZIP

Dodavatelé k VR I « Kontrola realiza¢niho tymu a rozpoétu projektu - DOC |
« POpis Zalozek vyberoveno rizem od 1. 7. Z0I0 - PP L
« Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ a jejich pfiloh
(D10, revize 1.6) - PDE
« Zmeéna finanéniho planu v mz - PPTX

Detaily k V&

Vefejnd podpora

Publicita
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3.5.11. Zdroje financovani
Mira spolufinancovani z prostfedkd EU je — ’ L
v programovém obdobi 2007 - 2013

vztahovana pouze ke zpUsobilym vefejnym
vydajum.

VSechna pole se generuji automaticky po
zmacknuti tlaCitka Rozpad financi.

Podminkou je pouze nacteni rozpoctu
projektu  z Monit7+  (tlaCitko = Nacist

rozpocet projektu z IS Monit7+ na 1. zal. et e b v I—
M Z) . Fiispivek ze stitniho rczp:::? Frocents SR
Pokud neni tla¢itko ,Rozpad financi* aktivni Phiphiak 2 abiich et e )
(je Sedivé), prijemce neprovedl nacteni Pk sheonich o5 Froer 0>
rozpocet projektu z Monit7+. - S Frocetaod

Vefejné finantni prostiedl Frocenta vefgjng celkem

0.00

Po vypInéni vSech povinnych poli pfijemce klikne na tlac¢itko Rozpad financi a dojde
k automatickému doplnéni ¢astek v Casti Vefejné spolufinancovani. Tato ¢ast je
needitovatelna. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Zdroje financovani

Vysledek operace:
BNT7-199076: Byl proveden rozpad financovani.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

Vydaje kfizového financovani v % - podil nakladd na kfizové financovani na zpusobilych
nakladech v %.

Soukromé prostiedky — soukromé prostiedky se nactou z IS Monit7+.

Celkové investi¢ni zplsobilé vydaje - celkové investi¢ni zpusobilé vydaje.
Celkové neinvesticni zpusobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje.
Celkové zpusobilé vydaje - soucet vSech vydaja projektu, které jsou zplsobilé.
Celkové nezpusobilé vydaje - soucet vSech vydaju projektu, které nejsou zpUsobilé.

Celkova dotace — vySe pozadované podpory celkem bez pfFijmu projektu a bez soukromého
financovani.

Celkové vydaje projektu — jsou souctem celkovych zpusobilych a celkovych nezpusobilych
vydaju.

Verejné spolufinancovani:

VSechny Castky jsou uvedeny v K€ a generuji se automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financi.

Prispévek ze strukturalnich fonda - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity z fondl Evropské unie. Hodnota se vypocita automaticky podle
Poméru financovani.
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Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedku
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

P
LZZ

Prispévek z narodnich verejnych zdroju - pfispévek z narodnich vefejnych zdroju.

Procenta NR - kolik procent z celkového mnozZstvi zpUsobilych prostfedkl vynaloZenych na
realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z jinych narodnich zdroji mimo Statni
rozpocet.

Prispévek ze statniho rozpoétu - prostiedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity ze statniho rozpoctu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozstvi zplsobilych prostfedkd vynalozenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpoctul - prostifedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkl vynaloZzenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpocétl - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozZstvi zpusobilych prostfedkl vynaloZzenych
na realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoc&tu obce (obci).

Jiné narodni verejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouzity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroju.

Verejné finanéni prostiedky celkem — celkové vefejné finanéni prostredky.

Procenta verejné celkem — kolika % se vefejné finan¢ni prostfedky podili na zpusobilych
vydajich bez pfijmu.

3.5.12. Finanéni plan

Na zalozce je nutné vyplinit pole Odhad vyuétovanych verejnych prostiredkl celkem v Ké
(sloupec Odhad vyuctovani) a Odhad z toho investi¢éni prostiedky celkem v K¢.

Odhad vyuctovanych verejnych prostiedkii celkem v K¢E - odhadovana vyse
vyuétovanych zplsobilych investiénich a neinvestiénich vydaji v dalich ZoP (pfimé +
nepfimé, vefejné + soukromé). Vyplite aktualni a nasledujici fadky.

Odhad z toho investiéni prostredky celkem v K¢é - odhadovana vySe vyuctovanych
zpUsobilych investiénich vydaji v dal§ich ZoP (pfimé, vefejné + soukromé). Vypliite aktualni
a nasledujici radky. Pozn.: Jedna se o castku, kterou jste jiz pfedtim zahrnuli i do sloupce
Odhad — celkem.

Sloupce Datum predlozeni ZoP, Castka dotace, Skuteé¢nost zaloha a Skutec':nvost
vyuctovani jsou pro pfijemce needitovatelné a automaticky se dopIni po schvaleni ZoP
poskytovatelem.

Sloupec Aktualni fadek a zelena fajfka ¥ znazorfiuji, na ktery fadek je aktualni platba
navazana. Od tohoto fadku je potfeba Odhady do finanéniho planu vyplnit. Pro jistotu radné
zkontrolujte vSechny fadky FP, a pokud se objevi Zluta pole, vyplnte ¢astky odhadd.
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Aktusizovat finanéni pién

Pofadi s _ . e
Zadostio f‘f‘“: " P_.ﬂ“_ | preciozen Castia dotace Skutenostziiohz | Ohad widtoudnt | UECnost
_ fadek Zadosti o platbu vylictovan
platbu
Y| OF | L T | L4 L
o1 1E2011 i
o2 122012 3 000,00
0 B 2012 0,00 0,00
Pofadi #3dosti o platbu Aktusind Fadek Zadosti o platbu
03 v

Céstka dotace

Odhad vyiEtovanych
wefgjnych prostiedki

celkem v KE

Skutefnost zsloha
234 000,00 0,00

Skutefnost vyiitovanych
vefegjnych prostiedkl
celkem v KE

1 0,00

Odhad z toho investitni
prostiedky celkem v KE

Shutenost z toho investiéni
prostiedky celkem v KE
0,00

Celkova dotsce se musi rownat souty S3stek u proplacenych plateb 2= sloupos Skutstnost zdloha, v plénovanych plateb 22
sloupoe Castha dotace.

Wit || Storno

V pfipadé, Ze plan neni v pofadku (nesedi data predloZeni ZoP), obratte se na kontaktni
osobu u poskytovatele podpory, aby provedl opravu v IS Monit7+. Poté pomoci tlacitka
Aktualizovat finanéni plan je mozné upraveny plan z M7+ nacist na zal. Finan¢ni plan.

[E] Kontrola na soucet ¢astek na FP funguje takto:

1)

2)

3)

Do souctu se pocita ¢astka ze sloupce Skuteé¢nost zaloha (tam, kde je vypinéna,
muze byt i nula) + Gastky ze sloupce Cdstka dotace (fj. astky, které nemaji
skutecnost). Soucet musi odpovidat celkové cCastce poskytnuté dotace (vefejné
zdroje). Hodnoty v obou sloupcich nelze ovlivnit z arovné IS Benefit. Pripadné
upravy téchto ¢astek je nutné narokovat na poskytovateli.

Do souctu se pocita Castka ze sloupce Skutec¢nost vyuctovani (tam, kde je
vyplnéna, muze byt i nula) + ¢astky ze sloupce Odhad vyucétovani (1j. Castky, které
nemaji skutecnost). SoucCet nesmi pfekrocit celkovou Castku poskytnuté dotace
(vefejné zdroje). Soucet muze byt niZsi za pfedpokladu, Ze prijemce bude Zadat o
sniZzeni dotace z duvodu ocCekavaného nevycerpani celkové c&astky poskytnuté
dotace.

Nefunkéni (pouze logicka) kontrola - Do souctu se pocita ¢astka z pole Skutecnost
z toho investicni prostiedky celkem v Ké (tam, kde je vyplnéna, muze byt i nula)
+ ¢astky z pole Odhad z toho investi¢ni prostiedky celkem v K¢ (tj. ¢astky,
které nemaji skutecnost). Soucet nesmi prekroCit investiéni castku poskytnuté
dotace (vefejné zdroje). Soucet muze byt niZsi za predpokladu, Ze prijemce bude
Zadat o snizeni dotace zdlvodu ocekavaného nevycCerpani investicni casti
poskytnuté dotace.

3.5.13. Prioritni téma

Pole Nazev prioritniho tématu, Cislo prioritniho tématu a Stav pred podanim
monitorovaci zpravy se naplini automaticky z IS Monit7+.
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Cislo
Nazev prioritniho tématu prioritniho | Castka
tématu

[ | M b

‘ Vytvéfeni systémi a strategii celofivotniho vzdélavani v podnicich; odbornd pfiprava a slufby pr... 62

MNazev prioritniho tématu
Vytvafeni systémi a strategii celoZivotniho vzdélavani v podnicich; odbomna pfiprava a sluZby pro zaméstnance pro

Cislo prioritniho tématu
62

Castka ze zdrojii financovani za prioritni téma

Stav pfed podanim monitorovaci zpravy Castka ze zdroji financovani za prioritni téma
510 000,00 510 000,00

Skuteénost wdajd za uplynulé obdobf Aktudlni stav

| Ulezit | Stomo |

V pfehledové tabulce pfijemce nalezne prioritni téma (vZdy minimalné jedno), ke kterému se
zavazal v zadosti o finan¢ni podporu.

Castka ze zdroju financovani za prioritni téma — povinné pole, do kterého se automaticky
vyplni Castka ze zal. Zdroje financovani, z pole Prispévek ze strukturalnich fondd.

Aktualni stav — povinné pole, do kterého pfijemce vypini vyCerpanou Castku za prioritni
téma za sledované obdobi. Jedna se o Castku odpovidajici podilu pfispévku spoleCenstvi
(podil EU) na prokazovanych vydajich. Pokud pfijemce nezada o platbu, vypini nulu.

3.5.14. Harmonogram realizace

Data na zalozce Harmonogram realizace jsou aktivni v pfipadé, Ze pfijemce na zalozZce
Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox [ Frepracovany hamonogam eslizace — pokyd  ne
O Pfepracovany harmonogram realizace  z8lozka  zOstane neaktivni, tzn. bez mozZnosti editace
harmonogramu kli€ovych aktivit.
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Zde pletdhnéte hizvidku sloupce, podie keréha ma byt provedend thidéni
Rok Coo |Nazer L L E v v v o[ wm x |x |m [
Sty | akehvity

‘ FOoOFpOFOFCF O CF O OO OFOF OF
wzl v v v b
kurz 2
w3
rz4
rz §
w6
7 v | ¥
w8
hodnocen..
furz L
wrz 2 v | ¥ v v v
furz 3 v L v v
rzd
w5
wrz 6
furz 7
w8
hodnocen..

2011 |01 w1

2011 |02 w2

2011 |02 w3

2011 {04 wrzd v | v | | ¥

2011 |05 s v | v | v | ¥

2011 |06 furz 6

M [41]2 3|0 |M Pokdexnasténk |25 - Strénka 123, polofky 1 aE 252 5

Pokud pfijemce na

Prepracovany harmonogram realizace

zalozce Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox
, zalozka se zaktivni a lze ji_editovat. Mlzete puUvodni zaznam
smazat (tlaCitko Smazat zaznam) nebo pfes tlagitko Novy zaznam zalozit novy
harmonogram (rok). Kazdou zménu je nutné ulozit. Novou kli€ovou aktivitu zadat ani smazat
jiz existujici nelze!

Zde pretdhnéte hizvicku sloupce, podie kterého ma byt provedeno tidéni

Gisio Mizev . - - , , . - -

Riok = Frn L L | V. V. M (VL (VB D n b B
L g T O OO OF DO O OF OF OF OF OF OF
Nowy ziznam || Kopirovatziznam || Smazatziznam || Wodit || Stomno
Rk
2011
Lislo aktivity Vybedr kil Bové aktivity
g

I 1. 1. . V. VI VI VIl IX. X . pdll
] [} [} il = = 5] 5] & = @] ]

3.5.15. Prilohy

Na této zalozce prijemce potvrzuje, Ze predlozi povinné pfilohy k MZ. Pfipadné mlize uvést,
ze dana pfiloha neni u jeho MZ relevantni. Povinné, pfipadné i nepovinné pfilohy je mozné
vlozit za pomoci tladitka Prochazet v poli Pfiloha.

Pfiloha oznacena cCislem 100 je FormulaF druhé ¢éasti monitorovaci zpravy ve formatu
*.doc (pfipadné *.docx).

POZOR!!! Priibézné dochazi k revizi priloh MZ. Sledujte upozornéni na titulni strané
Benefit7 a pouzivejte vzdy nové verze.

Datum: 1. 11. 2012
Cislo vydani: 1.7

Typ: Rizena kopie elektronicka Vydal: RO OP LZZ
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Kazda z pfiloh by méla mit zatrzen checkbox Dolozena nebo Nerelevantni. V pfipadé, ze
pFijemce zatrhl checkbox Dolozena, zkontrolujte, jestli dolozil i pfilohu v elektronické podobé
(mimo pfilohy €. 3 a 8).

P
LZZ

Prilohy

Cislo piilohy Dolofena Nerelevantni
L O Oix

Novyj ziznam || Smazatzaznam || Ulodit || Storno
SRR AR POz ey prilah
100 Druha &ast MZ
Poéet listd Poéet wtiski Datum schvéleni
0 of [ E] [looozena [ Nerelevantni

Popis 0/2000 | Oteviitv novém okné

Piiloha
[

Pipoiit I

| [ stahnout soubor piilohy | |

V&echny povinné prilohy jsou uvedeny v kapitole 5. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY
této pfiru¢ky. Seznam povinnych pfiloh nalezne pfijemce v souhrnné tabulce, pfimo v MZ.

[E] Cislovani pfiloh!
V pfipadé, ze prijemce bude k MZ dokladat vice pfiloh stejného typu, vSechny tyto
prilohy ocisluje stejnym cislem.

Priklad:
4 — Pracovni vykaz - Jan Novak (zari 2012)
4 — Pracovni vykaz - Eva Novakova (zafi 2012)

4 — Pracovni vykaz - Jana Kolarova (zari 2012)

VSechny Pracovni vykazy budou mit stejné Cislo (4), budou se liSit pouze nazvem.
V nazvu presné definujte rozdily v téchto prilohach.

Cislo prilohy — zadejte pofadové &islo ptilohy.

Nazev prilohy — zadejte nazev pfilohy.

Pocet listli — pole je povinné, vyplite pocet listt pfilohy v listinné podobé.

Pocet vytisktl — pole je povinné, vyplnte pocet vytiskl jedné pfilohy.

Datum schvaleni — datum schvaleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu fizeni.

Popis — mlzete popsat viozeny dokument. Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit za
pomoci tlaCitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit
nasledné i kontrolu pravopisu. Maximalni pocet znaku je 2000.

Priloha — pfijemce ulozi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlaCitka Prochazet. Maximalni
velikost jedné pfrilohy pfilozené k MZ v aplikaci Benefit7 v elektronické podobé je 4 MB.
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Maximalni velikost celé MZ je 20 MB. V pfipadé potfeby pomoci tlacitka Otevrit mizete
zkontrolovat vloZzenou pfilohu.

P
LZZ

Doporucujeme prilohy vétsi nez 4 MB ulozit na CD-ROM a prilozit k MZ jako
pfilohu (zaloZte novou pfilohu, kterou pojmenujte napf. CR-ROM a do pole Popis
popiste, co je na CD uloZeno.

Po zadani povinné, pfipadné nepovinné pfilohy, je nutné zaloZku ulozit. Dalsi pfilohy je
mozné zadat za pomoci tlaCitka Novy zaznam, vyplnénim vSech povinnych poli a tlaCitka
Dolozena nebo Nerelevantni. Pomoci tlacitka Smazat zaznam muze pfijemce nepotifebnou
pfilohu smazat, ale jenom pfilohu nepovinnou.

V pfipadé, Ze potfebuje pfijemce smazat vloZeny soubor v poli Priloha, stadi pouze text
oznacit z leveé strany a tlaCitkem Delete vymazat.

Stahnout soubor piilohy

U vétsiny povinnych pfiloh, naleznete tlacitko ‘ ), Pomoci tohoto tlagitka si
pfijemce stdhne formulaF povinné prilohy, ktery je stanoven poskytovatelem podpory.
V pripadé, Zze se tladitko Stahnout soubor prilohy nezobrazi, formular prilohy neni
poskytovatelem stanoven.

Pfikha

| Pripojit J

I Siahnout soubor pillehy ]I

Stazeni souboru @

Chcete soubor otevrit nebo uloZit?

@ j Nazev: priloha_£01_MZ_OPLZZ_Podpisove vzory.xls
H Typ: List aplikace Microsoft Excel 97-2003, 76,0 kB
Zdroj:  benefit?.mssf.cz

Oteviit | [ Uezt | [ Stomo

I | Prestofe software stafeny z Intemetu miZe byt ufitedny, nékterd
g soubory mohou podkodit poéitad. Pokud zdroji piné nedivEfujete,
= tento soubor nectev irejte ani neukladejte. Jaké je riziko 7

3.5.16. Dalsi informace

Na této zalozce pfijemce mize napsat dopliujici informace k MZ a realizaci projektu, které
nemél moznost uvést na jinych zalozkach. Pole je nepovinné, takze jej pfijemce vyplnit
nemusi.

Dalsi informace

Dl informace Q2000 Ortewfit v novém okné

WMot
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3.5.17. Kontrola, finalizace atisk

PFed finalizaci je nutné provést kontrolu MZ/ZoP (tlagitko | v Kontrols |).
Kontrola
POZORI!!
Vysledek operace: Cervené hlasky jsou chyby,
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Vefejna podpora - Typ VP!podpowW tv je nutné opravit_ Bez
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Vefejna podpora - Rok opravy nebude mozna
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Veiejna podpora - Poskytnuta podpora flna“—zacel

BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Veiejna podpora - Vyéerpana podpora v kalendainim roce realizace projehid
BN7-97948: Neni vyplnéno povinné pole Rozpocet projektu - Nazev nakladu

BN7-262162: - \fybérové fizeni £.002, nesmi byt zakdzkou malého rozsahu (VZMR), pokud hodnota pfesahuje zakonem
povolenou hodnotu (1 000 000 nebo 2 000 000 K& bez DPH pro dodavky &i sluiby, nebo 3 000 000 nebo 6 000 000 KE bez
DPH pro stavebni prace.

BN7-200386: Rozpotet projektu - Neni spravné vyplnén Rozpotet projek
a ke kaidému zvolenému nakladu vyplnit Rezim podpory.

. Musite vstoupit na zaloZce Rozpotet projektu

Cerné hlasky jsou pouze
informativni a nejedna se o
chyby. Tyto hlasky nebrani
finalizaci.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

| Zpét |

Kliknutim na modie podtrzeny odkaz, Vas Benefit7 pfepne na pfisluSnou zalozku, na které
provedete opravu. Po opravé chyb provedte kontrolu, a pokud bude vysledek (viz nize),
muzete provést Finalizaci. Okno uzaviete pomoci tladitka Zpét.

Kontrola

Vysledek operace:
BNT-83496: Kontrola probéhla v poradku

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)

Zpét |
Po ukondeni prace na MZ/ZoP je nutné provést finalizaci — kliknutim na pole
|_ ©  Findlizace . Benefit7 vas upozomi na nize uvedenou skuteénost:

Po finalizaci nebude mozna dalii editace
monitorovaci zpravy, Po finalizaci Zadosti o
platbu, kterd se vaZe na tuto monitorovaci

zpravu, dojde k pfenosu cbou formulaid do IS
MONIT7 +. Pokracovat?

. Pokracovat . Zrugit

Je-li v8e v pofadku, objevi se hlaseni o provedené finalizaci MZ. Okno uzaviete pomoci
tlacitka Zpét.

Finalizace

Viysledek operace:
BN7-200182: Pro odeslani Monitorovaci zpravy fidicimu organu je nutné vyplnit a finalizovat Zadost o platbu.
BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé [ hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

| Zpét |
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Finalné uzaviena MZ ma na zalozce Informace o projektu a MZ (pfehledova tabulka
v horni &asti obrazovky) stav Predany. Automaticky doSlo k zaregistrovani MZ do IS
Monit7+, coz poznate podle stavu dle Monit7: P2 — Zaregistrovana.

P
LZZ

Vybér monitorovaci zpravy

B e S T Stav dle MONIT7+ | Typ hlageni

zpravy
_m| x| m|

0fneWPMO0001 ZaloZeny

| |

=
=

2 OfneWPM00201  187.20121231  Pfedany Mz

MZ vazana k ZoP (se ZoP) se odesle do M7+ az v okamziku, kdy je finalizovana pfislusna
zjednodu$ena zadost o platbu. MZ je v tomto pfipadé nadfizeny zaznam ZoP.

Po provedeni finalizace je nutné MZ vytisknout v podobé vystupni sestavy. K tomu slouzi
tlagitko Tisk.

Titulni strana finalné ulozené MZ

OPERACNI PROGRAM

LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

MONITOROVACI ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU TECHNICKE POMOCI Z OP L7Z

[cz.1.04/6.1.0009.00002
i zpravy: ‘ﬂthJPMDDEKH ‘

PODPORUJEME VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

3.5.18. Zalozeni dalsi MZ

Pokud by pfijemce chtél po pfedloZzeni MZ zaloZit hned dalSi (novou) MZ v Benefit7, aplikace
jej upozorni na nasledujici skute¢nost:
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MNavigace

“l| Vyb&r monitorovaci zpravy

@  Konto Zadosti

?  Népovida pacn s lmopitopuact et e e T Stav dle MONITT+ | Typ hlagent

zZpravy
Zslofit novou MZ | [ ] ]| m|
Zalozeny

\ 2| 0fneWPMO00201 18.7.201212:31 Predany Schvalena Pribéind monitorovaci zprava bez ZoP

£

ud

(-

Mavi sy - - -

i Vyhér monitorovaci zpravy
Zalozit novou diléi MZ
&  Konto Zadosti Vysledek operace:
?  Napovéda BN7-185844: MaZete mit rozpracovanou vidy jen jednu zpravu / hlaseni. Dalsi zpravu lze zaloZit, pokud jsou viechny
Zidost predchozi zpravy zpracovany v nasledném systému MONITT+.
Zalezit novou MZ Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

| Zret |

Pfijemce pak musi pocCkat, aZz poskytovatel podpory zadministruje posledni pfedanou MZ a
az pak budete moci zalozit dalsi MZ.

3.5.19. Storno finalizace MZ vracené k prepracovani
Pokud vam poskytovatel vrati MZ k pfepracovani do Benefitu, tak to v aplikaci poznate na

pfehledu vasich MZ:
Vybér monitorovaci zpravy

Poiadi ;’f::'y"”°"'t°'°"a" Datum finalizace | Stav Stav die MONIT7+ | Typ hlsgeni

L x| | L1 v

16.1.2012 7:45  Vriceny Vracena k doprac... Pribé&ina monitorovaci zprava se ZoP

[

| ¥ || M| Poloieknastranku 25 ~ Strankalz1, poloikyl ailz1l

Je potieba na této MZ provést STORNO FINALIZACE a MZ opravit dle pfipominek (stejné
postupujte v pfipadé ZoP), které Vam byli zaslany spole¢né s informaci, ze Vam byla MZ
vracena k pfepracovani:

Machdzite se: Informace o projekiu a MZ - Konto Zadosti - blabla Odhldse

MNavigace A

= Informace o projektu a MZ

&  Konto zadosti

?  MNapovéda Pokud Vam byla monitorovaci zprava wracena k prepracavani, NENACITEJTE DATA AMI ROZPOCET Z MONIT7+! Viechna data
by se Vam pfepsala plvodnimi daty z 1S MONIT7+.

M Pokyny fidiciho orgénu

Zadost Maéist data z MONIT7 +

| Maéist rozpoet projektu z MONIT7+ |

Harmenogram MZ

Zadost o platbu

— — Tla&itko "Nagist vybrané datové oblasti z MONITT+" je vhodpl pouZit pouze v pfipadé, pokud doZlo k opravé adajd v 1S MONITT+,
o které jste byli informovani b&hem psani MZ (ze strany pogkytovatele podpory / administratora) a neni potfeba naitat vBechna
Operace na zpravé A data, ale pouze konkrétni zdloZku, na které byla oprava /fiprava provedena.

&  Zruenisdileni

B__Storno finalizace Informace o projektu

B zpréva Mazev projektu
B Tisk Projekt OP LZZ
Pokud Vam byla MZ vracena kjffrepracovani, tak nenaditejte data ani rozpocet
z Monit7+. VesSkeré zmény, kterg jste jiz vypracovali, by se Vam prepsaly daty
z predchazejici MZ!!! Benefit Vas na tento fakt upozorfiuje na zalozce Informace o projektu

aMZ.

[El Pro mozZnost zaslani MZ zpét do Monit7+ je nutné stornovat finalizaci a znovu
finalizovat ZoP. Monitorovaci zprava se do Monit7+ posle az po opétovné finalizaci
prislusné ZoP.
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Pokud bude pfi tomto typu MZ (PribéZna monitorovaci zprava se VZ"oP) nutné
prepracovat pouze ZoP, pak provede prijemce storno finalizace pouze ZoP a po jeji
opétovné finalizaci se monitorovaci zprava i ZoP znovu odeslou do Monit7+.

Pokud jste dostali informaci, Ze vam MZ byla vracena pfepracovani, ale v Benefit7 neni
v tomto stavu a ani se Vam nezobrazuje tlaCitko Storno finalizace v modrém nabidkovém
menu, tak se obratte na kontaktni osobu u poskytovatele podpory nebo externiho
administratora.
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3.6. Druha ¢ast monitorovaci zpravy

VZOR FORMULARE DRUHE CASTI MONITOROVACI ZPRAVY
(PRUBEZNE | ZAVERECNE)
Druhou ¢ast monitorovaci zpravy o realizaci projektu je treba vyplinit ve formatu .doc (MS
Word), vytisknout a odeslat spolec¢né s prvni ¢asti MZ (format .pdf) a pfilohami poskytovateli

podpory a odeslat rovnéz elektronicky, prostrednictvim aplikace Benefit7, kontaktni osobé
poskytovatele podpory.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Registraéni Cislo projektu

Nazev projektu

Cislo monitorovaci zpravy

Datum vypracovani zpravy

HASH kéd MZ v Benefit7

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev prijemce

IC

Statutarni zastupce (opravnéna
osoba): jméno, prFijmeni, funkce

Jméno a prijmeni zhotovitele
zpravy

E-mail

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

3. REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev kliCové aktivity

Obdobi realizace klicové aktivity

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity

4. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popiste problémy, které jste méli pfi realizaci projektu, a které maji vliv na pInéni jeho
cilt
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Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstranite

5. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU
Uved'te, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi

Uvedte, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi

Uved'te, jaké zmény rozpoctu probéhly ve sledovaném obdobi

6. ZMENY PROJEKTU PODLE BODU 15 CASTI Il ROZHODNUTIi O POSKYTNUTI
DOTACE

V pripadé zmén projektu se podle bodu 15 Rozhodnuti o poskytnuti dotace se
postupuje podle textu v dané €asti pravniho aktu

61 |Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o zménu projektu podle
bodu 15 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

62 |Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi néjaka zména podle bodu 15 ¢asti Il
Rozhodnuti o poskytnuti dotace odsouhlasena

6.3. |Uvedte, ceho se zménaly tykala/y

7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU
V pripadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle platné verze Priru¢ky pro
prijemce, pokud neni v Pravnim aktu o poskytnuti podpory stanoveno jinak.

71. lUvedte, zda byla ve sledovaném obdobi podana Zadost o podstatnou zménu
projektu

72 | Uvedte, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

7.3. |Uvedte, ceho se podstatné zmény tykaly

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

9. Kontroly na misté

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na Vasem projektu jinym
subjektem, nez poskytovatelem podpory (napi. NKU, EK, FU, atd.). V pripadé, ze
takova kontrola na Vasem projektu neprobéhla, dale nic nevypliujte.

9.1. |Nazev subjektu, ktery provedl/provadi kontrolu
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92 | Nazev kontroly
9.3. |Cislo kontroly
94. | Zaméreni kontroly a zavéry
95. | Napravna opatteni splnéna’
ANO: NE: NEBYLA ULOZENA
9.6. | Vyjadreni pFijemce
B2. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Jako prijemce finanéni podpory z OP LZZ prohlasuiji, ze:

1.

vSechny informace uvedené v pfedloZzené Monitorovaci zpravé a jejich pfilohach jsou
pravdivé a uplné, jsem si védom/a moznych nasledkl a sankci, které vyplyvaji z uvedeni
nepravdivych nebo neuplnych udajq;

projekt je realizovan v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ;

pfi realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory a pravidla pro zadavani
v8ech vybérovych fizeni, v€éetné zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve
znéni pozdéjsich predpis;

projekt je realizovan v souladu s politikami EU v oblasti udrZitelného rozvoje, a rovnych
pfilezitosti;

na aktivity tohoto projektu neCerpam a nenarokuiji prostfedky z jiného finanéniho nastroje
EU ani z jinych narodnich vefejnych zdroju nez je uvedeno v Pravnim aktu o poskytnuti
podpory;

pfi vytvareni projektovych produktd (napf. brozura vytvofena v ramci projektu apod.)
dodrzuji prava duSevniho vlastnictvi;

k dneSnimu dni nemam Zzadné zavazky vO&i organim statni spravy, samospravy a
zdravotnim pojiStovnam po |haté splatnosti (zejména danové nedoplatky a penale,
nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za
poruSeni rozpocCtové kazné, atd.), & dalSi nevypofadané finanéni zavazky z jinych
projektd financovanych ze strukturalnich fondd nebo Fondu soudrznosti va&i organim,
které prostfedky z téchto fondu poskytuji;

(Za spinéné podminky bezdluznosti se povaZuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané
povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 60 zakona ¢. 337/1992
Sh., o spravé dani a poplatkd, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a
zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpecleni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti).

nejsem v likvidaci ve smyslu zakona &. 513/1991, obchodniho zakoniku; nejsem v
upadku, v hrozicim upadku, ani proti mné neni vedeno insolvenéni fizeni ve smyslu
zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon); nebyl na
muj majetek prohlaSen konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, nebyl zamitnut

° Oznatte pfisluSnou odpovéd kfizkem (pismenem x).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

navrh na prohlaseni konkurzu pro nedostatek majetku, dle zakona &. 328/1991 Sb., o
konkursu a vyrovnani; neni proti mné veden vykon rozhodnuti dle zakona &. 99/1963 Sb.,
obéanského soudniho fadu, ani proti mné neni vedeno exekucni fizeni dle zakona ¢.
120/2001 Sb., exekuéniho fadu; nebyl na mé vydan inkasni pfikaz po prfedchazejicim
rozhodnuti Komise (ES) prohladujicim, Ze poskytnutd podpora je protipravni a
neslucitelna se spoleénym trhem; toto plati také pro partnera/partnery s finanénim
prispévkem.

V pfipadég, Ze bylo zahgjeno insolvenéni fizeni, se pouZije nasledujici:

Je proti mné vedeno insolvencni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a
zpUsobech jeho fedeni (insolvenéni zakon), které je nyni ve fazi: ....*°

jsem nebyl pravomocné odsouzen za trestny c&in podvodu, podplaceni, ucasti
na zloinném spol&eni, legalizace vynosl z trestné €innosti nebo za jinou nezakonnou
¢innost poskozujici finanéni zajmy SpoleCenstvi dle nafizeni Komise (ES, Euratom)
€. 1302/2008 v navaznosti na nafizeni Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002; v pfipadé, ze
pfijemce je pravnickou osobou, prohladuji, ze tuto podminku spliuji v8ichni &lenové
statutarniho organu prijemce;

mi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu
nelegalni prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve
znéni pozdéjSich predpisu;

cilova skupina podpofena v ramci projektu splfiuje podminky uzemni uznatelnosti pro
danou prioritni osu programu OP LZZ;

pozadavky na publicitu projektu byly dodrZzeny v souladu s ustanovenimi Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ;

zadost o platbu na zplsobilé vydaje je zalozena na vydajich skuteéné provedenych a
prikazné doloZenych a tyto vydaje byly uskute¢nény v souladu s ustanovenimi Pravniho
aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

vSechny transakce jsou vérné =zobrazeny v UcCetnictvi, dolozené doklady jsou
transparentni a vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky;

kopie ucCetnich dokladl, které jsou uvedeny na soupisce a pfilozené k soupisce
odpovidaji originalum ucetnich dokladl, které jsou k dispozici a pfistupné pro ucely
kontroly u pfijemce;

jsem si védom/a skute€nosti, Zze v pfipadé nespinéni podminek Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ nebo v pfipadé nespravné narokovanych finan¢nich
prostiedkl v zadosti o platbu je mozné, Zze mi finan¢ni podpora nebude vyplacena nebo
bude upravena nebo budu pozZadan/a o navraceni neopravnéné vynalozenych
prostredku;

L] (Prijemce dotace, ktery k dnesnimu dni neni platcem DPH) prohladuji, Ze v pfipadé,
ze se v budoucnu stanu platcem DPH a uplatnim narok na odpoc¢et DPH na vstupu, ktera
byla v pfilozené zadosti o platbu zahrnuta do zpusobilych vydajl, vratim dobrovolné
Castku dotace pfipadajici na vysi zpusobilych vydaji ve vySi vracené DPH na ucet, z
néhoz byla tato dotace poskytnuta, a to do 30 dnu ode dne, kdy byl tento odpocet u
finan¢niho ufadu uplatnén (tj. ke dni podani prvniho pfiznani k dani z pfidané hodnoty);

[] (Pfijemce dotace, ktery k dnesnimu dni je platcem DPH) prohlasuiji, Ze do zplsobilych
vydaju byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH, u niZ nelze uplatnit narok na odpocet. Dale

1% Popiste v jaké fazi insolvenéniho fizeni se nachazite — tedy zda bylo zahajeno insolvenéni Fizeni (§
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prohladuji, Zze v pfipadé, Ze v budoucnu u této ¢asti DPH ziskam narok na odpocet,
vratim dobrovolné ¢astku dotace pfipadajici na vysi zpUsobilych vydaja ve vysi DPH, u
niz byl narok na odpocet dodate¢né zjistén, na ucet, z néhoz byla tato dotace poskytnuta,
a to do 30 dnl ode dne, kdy byl tento odpocet u finanéniho ufadu uplatnén (ij. ke dni
podani pfiznani k dani z pfidané hodnoty).

P
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Jméno a prijmeni statutarniho
zastupce/opravnéné osoby prijemce

Funkce v organizaci

Misto a datum

Podpis a razitko

Doplniujici informace
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3.7. Pokyny k vyplnéni druhé ¢asti monitorovaci zpravy

P
LZZ

Nasledujici pokyny sleduji ¢iselnou Fadu ve formulari monitorovaci zpravy.

1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Registraéni cislo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v informacnim systému fidiciho
organu IS Monit7+. Toto Cislo naleznete napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ; pFiklad: CZ.1.04/1.1.02/23.00114.

Nazev projektu
Uvedte pfesny nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ.

Cislo monitorovaci zpravy

Uvedte poradové Cislo prfedkladané monitorovaci zpravy — Cislujte postupné od zacCatku
realizace projektu ve tvaru: &islo zpravy/rrrr, napf.. 01/2009 — 1. monitorovaci zprava od
pocatku realizace projektu, pfedloZzena v roce 2009, nasledné 02/2009, 03/2010, 04/2010,
05/2011, 06/2011. V pfipadé ex-ante financovani je u grantovych projektd pofadovym cislem
01 oznacena Zprava o zahdjeni realizace projektu, prvni pribézna monitorovaci zprava ma
poradové Cislo 02/rrrr atd.

Datum vypracovani zpravy
Uvedte datum, kdy bylo dokonéeno vypracovani monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
napf. 01/2/2009.

HASH kéd MZ v Benefit7

Uvedte HASH kéd monitorovaci zpravy, (plnych 12 znaku), ktery byl pfidélen systémem
prvni ¢asti monitorovaci zpravy jiz pfi zalozeni MZ v Benefit7. Tento kdd naleznete napfiklad
na titulni strané MZ (tiskové sestavé) v poli ,HASH kéd monitorovaci zpravy:“ (viz obrazek).

MONITOROVACi ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU TECHNICKE POMOCI Z OP LZZ

[Registracni Eislo projektu: [cz.1.04/6.1.00/09.00002 |
|HASH k6d monitorovaci zpravy: |0gtx.JPM00301 |

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Nazev Prijemce

Uvedte nazev pfijemce finan¢ni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoSlo napfiklad dodatkem ke zméné).

IC

Uvedte IC pfijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uvedeno v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ.

Statutarni zastupce (opravnéna osoba): jméno, prijmeni, funkce

Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zéstupce (opravnéné osoby) pfijemce finanéni
podpory.

Jméno a prijmeni zhotovitele zpravy

Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, kterd monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pripadné dotazy Ci poskytnout poZadovana doplnéni.
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E-mail
Uvedte e-mail zhotovitele zpravy, na ktery lze zasilat dotazy Ci pozadavky na doplnéni
monitorovaci zpravy.

B1. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY

P
LZZ

3. REALIZOVANE KLIiCOVE AKTIVITY

Uved'te klicové aktivity uskutecnéné od zahdjeni projektu, resp. od ukonceni
predchoziho monitorovaciho obdobi popsaného v predchazejici monitorovaci zpravé.
Aktivity by mély byt vsouladu s platnym harmonogramem projektu, resp. s
oznamenymi nepodstatnymi zménami nebo schvalenymi podstatnymi zménami.

Cislo klicové aktivity

Uvedte Cislo klicoveé aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.
Nazev klicové aktivity

Uvedte nazev kliCové aktivity dle Pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Obdobi realizace klicové aktivity

Uvedte obdobi, kdy byla/je kliCova aktivita realizovana dle Pravniho aktu o poskytnuti
podpory. V pfipadé, ze doSlo ke zméné, podrobné popiste divody a upravené obdobi
realizace v ¢asti Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity. Uvadi se realizace kliCové
aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu obdobi. Napf. dle pravniho aktu je KA
€. 3 realizovana v obdobi bfezen az prosinec 2010. MZ je pfedkladana za obdobi leden az
Cerven 2010. U KA €. 3 uvedu u tohoto policka bfezen az ¢erven 2010.

Podrobné popiste realizaci kliCové aktivity
Popiste, jakym zpuUsobem jste realizovali kliCové aktivity s ohledem na zapojeni cilové
skupiny, ¢innost realizacniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod.

4. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU
Popiste problémy, které jste méli pri realizaci projektu a které maji vliv na pInéni jeho
cilt.

Prikladem takovych problém( mize byt fluktuace pracovniki realizacniho tymu, zpozdéné
uzavieni vybérového fizeni v ramci projektu apod.

Pokud se jedna o zavéreCnou zpravu, popiSte nejvétSi problémy, které se vyskytly pfi
realizaci celého projektu a zpUsob jejich feSeni, pfipadné vliv na dosazeni cill projektu.

Popiste, jak jste tyto problémy odstranili/odstranite
Popiste opatieni, ktera jste pfijali/pfijmete pro FeSeni problémd spojenych s realizaci
projektu.

5. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Pfiru¢ce pro pfijemce (jedna se napf.
o zmeénu kontaktnich udaja, vytvofeni nové podpolozky v rozpoctu do vySe stanoveného
limitu, zménu ¢asového harmonogramu projektu tykajici se jednotlivych aktivit atd.). Pfijemce
finanéni podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez predchoziho souhlasu
poskytovatele finan¢ni podpory pouze za pfedpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni
cila projektu, v€etné naplfiovani schvalenych monitorovacich indikatort (ukazatelt vystupl a
vysledku). Provedené nepodstatné zmény musi popsat v nejbliz§i monitorovaci zpravé.

Uvedte, jaké formalni zmény probéhly ve sledovaném obdobi
Uvedte zmény projektu, jako jsou napf. zména adresy pro doru€eni, zména statutarnich
zastupcl, kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru apod.
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Uvedte, jaké vécné zmény probéhly ve sledovaném obdobi
Tyto zmény nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cild. Zde pfipadné uvedte, zda
doslo ke zméné klic¢ovych osob nebo ve zpusobu provadéni klic¢ovych aktivit, ktera vam byla
pisemné odsouhlasena poskytovatelem na zakladé vasi pisemné zadosti, pficemz nebyl
vydan dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

P
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Uvedte, jaké zmény rozpoétu probéhly ve sledovaném obdobi

Aby pfijemci podpory mohli realizovat zmény rozpoétu bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele podpory, tzn. nepodstatnou zménou rozpoctu, rozpoctova zména, kterou se
provede presun prostifedk mezi jednotlivymi kapitolami, nesmi pfesahnout 15 % objemu
puvodniho rozpoctu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky presouvany. VSechny zmény
rozpoctu je nutno zaroven zaznamenat v 1. ¢asti MZ na zaloZce Rozpocet.

6. ZMENY PROJEKTU PODLE BODU 15 CASTI Il ROZHODNUTIi O POSKYTNUTI
DOTACE

Vypliuji pouze ti, ktefi maji v rozhodnuti o poskytnuti dotace stanoveno, ze zmény
v osobach/pozicich realiza¢niho tymu a zmény ve zplsobu provadéni kliCovych aktivit
mohou provadét pouze za pfedpokladu predchoziho pisemného souhlasu poskytovatele
vydaného na zakladé pisemné zadosti pfijemce dotace.

Uved'te, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o zménu projektu podle bodu
15 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podaly zadost o zménu osob/pozic v realizaénim
tymu nebo zadost o0 zménu ve zplsobu provadéni kliCovych aktivit projektu.

Uvedte, zda byla ve sledovaném obdobi néjakda zména podle bodu 15 casti Il
Rozhodnuti o poskytnuti dotace odsouhlasena

Uvedete, zda byla béhem sledovaného obdobi néjaka zména tohoto typu schvalena a datum
schvaleni.

Uved'te, €eho se zménaly tykalaly
Uvedte stru¢né ceho se schvalena/é zménaly tykalaly.

7. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pfipadé podstatnych zmén projektu postupujte podle platné verze PFirucky pro pfijemce, {j.
jste povinni predlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou zadost o souhlas se
zménou a také navrh dodatku Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Uved'te, zda byla ve sledovaném obdobi podana zadost o podstatnou zménu projektu
Uvedte, zda jste ve sledovaném obdobi podaly zadost o podstatnou zménu projektu. Vycet
podstatnych zmén je uveden v Pfiru¢ce pro pfijemce OP LZZ (jedna se napf. o zménu
rozpoCtu vySSi nez 15 % puvodniho rozpoc€tu kapitoly, z niz jsou finan¢ni prostfedky
presouvany aj.).

Uvedte, zda byla podstatna zména ve sledovaném obdobi odsouhlasena

Uvedete, zda byla pozadovana zména poskytovatelem podpory odsouhlasena a zda byl
vytvofen dodatek k Pravnimu aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. V pfipadé neschvaleni
zadosti, popiste divody zamitnuti.

Uved'te, €eho se podstatné zmény tykaly

Uvedte struéné, jaké podstatné zmény byly v projektu provedeny.

8. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

Zde napriklad popiste nastroje publicity, které byly pouzity nad ramec vyCtu uvedeneho
v Zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ.

Dale zde uvedte dalSi informace o realizaci projektu, které jste neuvedli v jinych €astech
monitorovaci zpravy a které maji pfimy vliv na realizaci projektu.
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9. KONTROLY NA MIiSTE

Zde popiste kontrolu projektu, ktera byla provedena na Vadem projektu jinym subjektem, nez
poskytovatelem podpory (napt. NKU, EK, FU, atd.). V ptipadé, Ze takova kontrola na Vagem
projektu neprobéhla, dale nic nevypliujte.

P
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Nazev subjektu, ktery provedl/provadi kontrolu — uvedte nazev subjektu, ktery kontrolu
provadi/provedl. Napf. NejvySsi kontrolni Ufad, Finanéni Ufad, atd.

Nazev kontroly — vypliite nazev kontroly, napf. z povéfeni o kontrole nebo protokolu.

Cislo kontroly — vyplrite &islo kontroly z protokolu o vysledku nebo z povéfeni o kontrole
atd. Napf. 12/2010.

Zaméreni kontroly a zavéry — uvedte zaméfeni kontroly a prehled zjiSténi, ktera v ramci
kontroly na misté byla zjisténa.

Napravna opatreni splnéna — moznosti ANO, NE nebo NEBYLA ULOZENA. Kfizkem
(pismenem X) oznacte pfislusnou odpovéd.

Vyjadreni prijemce — vtomto poli ma pfijemce mozZnost vyjadfit nazor - stiZznost,
doporuceni, apod. k provedené kontrole. Pole je nepovinné, proto jej nemusite vyplinit.

B2. CESTNE PROHLASENIi PRIJEMCE

Kromé pravdivosti udaju, dodrzovani pravidel vefejné podpory a zadavani vefrejnych zakazek
(body 1., 3. aZz 18.) je soucasti prohlaseni také bod 2, ve kterém se pfijemce zavazuje, Ze
realizace projektu je v souladu s Pravnim aktem o poskytnuti podpory z OP LZZ, v némz se
pfijemce zavazal postupovat v souladu se schvalenou Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ
a zejména také s aktualné platnou PFiru¢kou pro pfijemce. Pro potieby zpusobilosti DPH
zvolte pomoci zaskrtavaciho policka jeden z bodG 17. &i 18. Cestného prohlaseni
podle toho, zda jste platcem ¢i neplatcem DPH. Upozoriiujeme, Ze platci DPH si mohou
do vydajli zaradit zaplacené DPH jen v pfipadé, Ze nemaji narok pozadat pfislusny financéni
ufad o jeho odpocet. Podpisem prohlaseni tak stvrzuji, ze DPH zafazené do vydaju projektu
za sledované obdobi nemohou uplatnit u finanéniho ufadu.

Vzdy je nutné zvolit pomoci zaskrtavaciho poli¢ka jeden z bodu 17. ¢i 18.
Monitorovaci zprava s nedostatecné upravenym ¢estnym prohlasenim nemuze
byt ze strany poskytovatele dotace schvalena.
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4. Zjednodusena zadost o platbu

ZjednodusSena Zadost o platbu se podobné jako 1. Cast monitorovaci zpravy vyplhuje
v aplikaci Benefit7. Podrobné informace o této aplikaci, typech datovych poli a jejich
vypliiovani a veSkeré informace dulezité pfed zalozeni zadosti o platbu naleznete v kapitole
3.4

Zakladni informace o aplikaci Benefit7.

4.1. Jednotlivé zalozky zadosti o platbu

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zpusob jejich vypInéni v poradi, které
odpovida nabidkové modré listé v levé Casti obrazovky.

Datova oblast A

Zadost o platbu
Prilchy zadosti o platbu

4.1.1. Zadost o platbu

Cilem této zalozky je podat vSeobecné informace o projektu, pfijemci a zadosti o platbu.
Zalozenim nové zadosti (pomoci tlaCitka Novy zaznam a poté Ulozit) se zobrazi
v prehledové tabulce novy fadek (podbarveny Sedou barvou).

Pomoci tlagitka Naéist data z Monitu7+ se na ZoP nadétou data do &asti Informace o
projektu.

Po uspésném nadteni dat z Monitu7+ se zobrazi nize uvedena hlaska. Staci pouze kliknout
na tlagitko Zpét a vratite se na ZoP.

ost

Vysledek operace:

BN7-176314: Podal

se iispésné pievzit data ze systému Monii7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite naétend data ulozit

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tacitko mysi)

Navigace -

Identifikace Zadosti

&  Konto zadosti

?  Napovida
M Pokyny fidiciho organu Pfi pfipravé Zadosti pouZijte pfiruéky Desatera OP LZZ. V3echny pfirugky naleznete na strankach ESF Féra

(https /fforum.esfcr.cz) nebo www esfcrcz.
1
I Zidosto :Iathu

Menitorovaci zprava ’ Identifikace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znakd) Kli¢ Zadosti KIiE verze
Operace se zadosti I || OPLZZ12 OfneVWP 0001
&  Zrugeni sdileni ’ Nézev projektu Registragni &islo
Kopirovat ’ Skoleni 12 - projekt vzdélavani CZ.1.04/1.1.02/01.00038
Typ: Rizena kopie elektronicka  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 81z116




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ

a jejich pfiloh

Navigace

“| Vybér platby

&  Konto #adosti

Zavéreénd

?  Napovéda .
sadost

Cislo Zadosti o platbu

Stav

Stav dle MONIT7+

Piedpoklddané
celkové vidaje

Pozadovand Eastka

dotace celkem

Zadost

[0 ¥

— Ir

POO000

Zalofit novou Fadast o platbu

0,00

T

0,00

Zadost o platbu

I Macist data z MOMITT + II

Cislo monitarovaci zpravy/hlageni

E]

Informace o projektu
Nazew projektu
Skoleni 12 - projekt vzdélavani
Cislo projektu
CZ.1.04/1.1.02/01.00038
Nazev prijemce
LIGMET a.s.

Informace o Zadosti o platbu
Cislo #adosti o platbu
0fmeVWP000001

Stav
ZaloZeny

Datum finalizace Zadosti o platbu

Wybér iétu pfijemce

Pofadové &islo hlageni

Stav

Cislo smlouvy

1/2009

Stav dle MONITT+

Typ Zadosti

Kad transakce

Konstantni symbol

Wariabilni symbal

Pofadi finanéniho planu

Specificky symbol

Informace o projektu

Nazev projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo projektu — pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Cislo smlouvy - pole se doplni automaticky z Monitu7+.
Nazev pfijemce - pole se dopini automaticky z Monitu7+.
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Informace o zadosti o platbu
Cislo zadosti o platbu — pole se automaticky vyplini.

Stav — pole se doplni automaticky a vyznaduje stav zpracovani ZoP.
Typ zadosti — vybér z Ciselniku typ zadosti ex-ante nebo ex-post. Organizacni slozky statu
voli vzdy ex-post.
Datum finalizace zadosti o platbu — pole se doplni automaticky po finalizaci Zadosti
v Benefitu7.
Stav dle Monitu7+ - pole se doplni automaticky podle stavu ZoP v Monitu7+ (neschvélena,
schvalena, atd.).
Zavérecna zadost — pfijemce zaskrtne ANO — v pfipadé, Ze je podavana zavérecna zadost
o platbu, nebo zaskrtne NE — v pfipadé, ze neni podavana zavére¢na zadost o platbu.
Vybér ucétu — vyberte Ucet, na ktery bude platba vyplacena.
Kéd transakce — Cislo (ID) je pfidéleno Monit7+.
Poradi finanéniho planu — vyberte z poradi finanéniho planu, ke kterému je ZoP pfidélena.
Konstantni symbol — 0308
Variabilni symbol — tvar abbccddddd (pfiklad 4112300001)

a —Cislo OP LZZ (4)

bb — C&islo prioritni osy a oblasti podpory (1.1)

cc — Cislo vyzvy (23)

ddddd — poradové Cislo projektu (posledni péti€isli registraéniho Cisla) (00001)

Specificky symbol - pole nevypliovat.

Vysvétleni jednotlivych poli pro typ ZjZoP EX-ANTE

Blok Udaje pro zalohové platby (klasifikace platby predfinancovani) - Vydaje

|- Ex-ante

Udaije pro zalohové platby (klasifikace platby predfinancovani)

PoZadovana &astka dotace PoZadovana ¢astka dotace PoZadovana ¢astka dotace
- celkem - investiéni - neinvestiéni

0.00

Pozadovana ¢éastka dotace — celkem 5

Automaticky vypocet. Celkova ¢astka pozadovana k proplaceni za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Jedna se o ¢astku dalsi dil¢i ¢asti dotace z Rozhodnuti poniZzenou o dosud nevyucétovanou vysi
vSech drive poskytnutych ¢asti dotace.

Pozadovana ¢astka dotace — investi¢ni
Castka pozadovana k proplaceni na investice za aktuélni ZjZoP.

Pozn.: Bude zde uvedena vyS$e dalsi diléi ¢asti dotace na investice uvedena v Rozhodnuti poniZzena o
dosud nevyuctovanou vysi vsech dfive poskytnutych ¢asti dotace na investice.

Pozadovana castka dotace — neinvesti¢ni

Castka pozadovana k proplaceni na neinvestice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Bude zde uvedena vy$e dalsi diléi ¢asti dotace na neinvestice uvedena v Rozhodnuti poniZzena
o dosud nevyuctovanou vysi vSech drive poskytnutych ¢asti dotace na neinvestice.
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Priklad vypoctu ,,PoZzadovana castka dotace investi¢ni/neinvesti¢ni“:

Projekt bez soukromého spolufinancovani:
Celkova dotace = Rozpodet projektu CZK 985.600,00
1. a 2. &ast dotace (soucet vSech schvalenych plateb) CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)

Suma poskytovatelem schvalenych vyucétovanych

zpusobilych vydaji za véechny dfivéjsi ZjZoP a

aktualné prekladané ¢astky vyucétovanych vydajl

(soucet v8ech schvalenych soupisek) CZK 300.000,00 (hypoteticka ¢astka)
Nevyuctovana vyse dfive poskytnutych ¢asti dotace CZK 94.240,00 (394.240,00 — 300.000,00)
Dal8i dil¢i ¢ast dotace dle Rozhodnuti

(pfedpokladané vydaje) CZK 147.840,00 (15% z dotace)

Vysledek (skute€nost, kterou pfijemce obdrzi na ucet) CZK 53.600,00 (147.840,00 — 94.240,00)

Projekt se soukromym spolufinancovanim:

Celkové zpusobilé vydaje (Rozpocet projektu) CZK 1.120.000,00

Soukromé spolufinancovani 12%, CZK 134.400,00 (0,12 * 1.120.000,00)
Celkova dotace CZK 985.600,00

1. a 2. &ast dotace CZK 394.240,00 (20% + 20% z dotace)

Suma poskytovatelem schvalenych vyuctovanych

zpusobilych vydajl (v€. soukromych) za vSechny

drivéjsi ZjZoP a aktualné prekladané castky

vyuctovanych vydaja (v€. soukromych) CZK 300.000,00 (hypoteticka castka)
Suma poskytovatelem schvalenych vyuétovanych

zpusobilych vydajd z dotace (tedy bez soukromého)

za v8echny dFiv&j§i ZjZoP a aktualné prekladané

Castky vyuctovanych vydaju z dotace (tedy bez

soukromého) CZK 264.000,00 (300.000 — 12%)
Nevyucdtovana vysSe dfive poskytnutych ¢asti dotace CZK 130.240,00 (394.240,00 — 264.000,00)
DalSi dil¢i ¢ast dotace dle Rozhodnuti CZK 147.840,00 (15% z dotace)

Vysledek CZK 17.600,00 (147.840,00 — 130.240,00)
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Blok Udaje pro vyuétovani _zalohovych plateb'! (klasifikace platby refundace

predfinancovani) - Vyuétovani vynalozenych celkovych zplsobilych vydaju

Udaje pro witovani zalohovwych plateb (klasifikace platby refundace predfinancovani)

Vyiétovani wnaloZzenych celkowych zpisobilych vydaja

Vybér z jinych pen&Znich pfijma

Celkové zdroje pfipadajici
na zplsobilé vwdaje

Celkové zdroje pfipadajici
na zpisobilé wdaje sniZzené
o jiné penéZni prijmy

Celkové zplsobilé vwdaje
vynaloZené v ramci kfiZového
financovani

0.00

Zplsobilé wdaje z dotace
- celkem
0.00

Zplsobilé wdaje z dotace
vynaloZené v ramci kiiZového
financovani - celkem

0.00

Mepfimé naklady stanovené
pausalni sazbou

Zdavodn&ni platby

Jiné penézni pfijmy platby
pfipadajici na zpdsobilé
vydaje

Celkové zdroje pfipadajici
na zpdsobilé wdaje snizené
o jiné pen&Zni prijmy

- investiéni

Investiéni zpisobilé wdaje
wynaloZené v ramci kfizového
financovani

Zplsobilé vwdaje z dotace
- investice

Zpiasobilé vdaje z dotace
vynaloZené v ramci kfiZového
financovani - investice

Celkové zdroje pfipadajici
na zplsobilé wdaje snizené
o jiné pen&Zni prijmy

- neinvestiéni

MNeinvestiéni zplisobilé vydaje
wynaloZené v ramci kfizového
financovani

Zplsobilé vwdaje z dotace
- neinvestice

Zpiasobilé vdaje z dotace
vynaloZené v ramci kfiZového
financovani - neinvestice

042000 Otevfit v novém okné

Vybér z jinych penéznich pfijmu

Automatické pinéni.

Pozn.: PInéno dle poli¢ka ,Jiné penézni pfijmy platby pfipadajici na zptsobilé vydaje“.

Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé vydaje

Automaticky vypocet.

Pozn.: Soucet ¢astek ,Celkové zdroje pfipadajici na zplsobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy*“a
~Jiné penézni pfijmy platby pfipadajici na zptsobilé vydaje”

Jiné penézni prijmy platby pripadajici na zpusobilé vydaje
Suma (s kladnym znaménkem) vykazanych pfijm0 v aktualnim monitorovacim obdobi.

Y Kromé vyuctovani drive poskytnutych finanénich prostredkii mohou byt v rémci vytuétovani zarazeny
i realizované zpisobilé vydaje, na které nebyla ze strany poskytovatele dosud uvolnéna dalsi ¢ast
dotace dle pravniho aktu a zaroven se tyto vydaje vztahuji k aktualnimu ¢&i dfivéj§imu monitorovacimu
obdobi.

Vydal: RO OP LZZ
Stranka: 852z 116

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012

Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7




Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”
a jejich pfiloh ﬂ

Pozn.: jedna se o prijmy uvedené se zapornym znaménkem v pfiloze ¢. 2 — Soupiska ucetnich
doklad( MZ, sloupci ,Castka pripadajici na zptsobilé vydaje v K¢ (verejné+soukromé zdroje)”. Castku
Ze soupisky pouze opsat, nikde nekratit, neminusovat.

P
LZZ

Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy
Automaticky vypocet. Vyuctované zpUsobilé vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).
Pozn.: Céstka ze ,Soupisky Uéetnich dokladi”, &astka ,Celkem, resp. PoZadovano na pfimé a
nepfimé néklady celkem*” ze sloupce ,Castka pripadajici na zplisobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé
zdroje)”.

Celkové zdroje pripadajici na zpulsobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy -
investiéni

Vyuctovaneé zpUsobilé investi¢ni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé). )
Pozn.: Castka pripadajici na investicni vydaje ze ,Soupisky ucetnich doklad(“ ze sloupce ,Castka
pfipadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)*

Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfrijmy -
neinvestiéni 3

Vyuctované zpusobilé neinvesti¢ni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céstka pripadajici na neinvestiéni vydaje ze ,Soupisky tdetnich dokladu“ ze sloupce ,Céstka
pfipadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)“ + Castka z radku ,% Neprimych
néakladt dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace* sloupce ,Céstka pfipadajici na zpisobilé vydaje v K&
(verejné+soukromé zdroje)”

Celkové zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Automaticky vypocet. Vyuctovaneé zpUsobilé vydaje pfipadajici na kiizové financovani
v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky udetnich doklad(* &éstka ,Kfizové financovani celkem” ze sloupce
,Céstka pripadajici na zpisobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)*.

Investi¢ni zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kifizového financovani

Vyuétované zplisobilé vydaje pfipadajici na investiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(verejné + soukrome).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladi®, castka pripadajici na investicni kiizové financovani ze
sloupce ,,Castka pripadajici na zplsobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”.

Neinvesti¢ni zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Vyuétované zplsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(vefejné + soukrome).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, ¢astka pripadajici na neinvesticni kfizové financovani
ze sloupce ,Céastka pfipadajici na zptsobilé vydaje v Ké (vefejné+soukromé zdroje)”.

Zpusobilé vydaje z dotace — celkem

Automaticky vypocet. Vyuétované zpusobilé vydaje pfipadajici na dotaci v aktuélni ZjZoP
(verejné).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, z policka ,,Verejné zptsobilé vydaje — celkové”,

Zpusobilé vydaje z dotace — investice 3
Vyuctovaneé zpUsobilé vydaje pfipadajici na investi¢ni ¢ast dotace v aktualni ZjZoP.
Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, z poli¢ka ,,Verejné zplsobilé vydaje — investi¢ni*,

Zpusobilé vydaje z dotace — neinvestice }
Vyuctovane zpUsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiCni Cast dotace v aktualni ZjZoP.
Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, z poli¢ka ,,Verejné zplsobilé vydaje — neinvesti¢ni”,

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani — celkem
Automaticky vypocet. Vyuctované zpUsobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani z
dotace v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky Udetnich dokladu®, Fadku ,KFizové financovani celkem* ze sloupce Céstka
zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K¢ (verejné zdroje).

P
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Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani — investice
Vyucétované zpusobilé vydaje pfipadajici na investi¢ni kfizové financovani z dotace v aktualni
ZjZoP

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Géetnich dokladi” z policka ,z toho kfizové - investicni*

Zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci krizového financovani - neinvestice
Vyucétované zpuUsobilé vydaje pfipadajici na neinvesti¢ni kfizové financovani z dotace
v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky tcetnich dokladi®, z policka ,z toho kfizové - neinvestiéni*,

Neprimé naklady stanovené pausalni sazbou

Castka na nepfimé naklady stanovena z vykazanych pfimych vydaja.

Pozn.: Jedna se o castku ze ,Soupisky uGcetnich dokladu®, fadku ,% Neprimych nakladd dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace*, sloupce ,Céastka zahrnuté k proplaceni z OP LZZ v K&

(vefejné zdroje)“. Vyplriovano pouze pokud jsou aplikovany nepfimé naklady stanovené pausalni
sazbou). Céstku nepfimych naklad(i ze soupisky pouze opsat, nikde jinde ji nekratit, neminusovat.

Vysvétleni jednotlivych poli pro typ ZjZoP EX-POST

Blok Vydaje

|. Ex-post A
Vydaje

Predpokladané wdaje

Celkové wdaje
0,00

Celkové zdroje pfipadajici
na zplsobilé vydaje

Celkové zdroje pfipadajici
na zplsobilé wdaje sniZené
o jiné penéZni prijmy

Celkové zplisobilé vydaje
wynaloZzené v ramci kiiZzového
financovani

0,00

PoZadovana €astka dotace
- celkem

0,00

Celkové zpisobilé vydaje
z dotace vynaloZené v ramci
kiiZového financovani

0,00

MNepfimé naklady stanovené
pauialni sazbou

Wybér z jinych pen&Znich pfijma
Projekt nevytvafi jiné penézni pfijmy
Jiné penéZni pfijmy platby
pfipadajici na zpdsobilé

wvydaje

Celkové zdroje pfipadajici
na zpasobilé wdaje sniZené
o jiné penéZni piijmy

- investiéni

Investiéni zplsobilé vydaje
wynaloZené v ramci kiiZového
financovani

PoZadovana Eastka dotace
- investiéni wdaje

Investiéni zplisobilé vydaje
z dotace vynaloZené v ramci
kfiZového financovani

Celkové zdroje pfipadajici
na zpusobilé wdaje sniZené
o Jiné penéZni piijmy

- neinvestiéni

MNeinvestiéni zpasobilé wdaje
wvynaloZené v ramei kfiZzového
financovani

PoZadovana Eastka dotace
- neinvestiéni wdaje

Meinvestiéni zpisobilé wdaje
z dotace vynaloZené v ramci
kfiZového financovani

Datum: 1. 11. 2012
Cislo vydani: 1.7
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Celkové vydaje
Stejna Castka jako v poli ,Celkové zdroje pfipadajici na zpUsobilé vydaje”.

Vybér z jinych penéznich pfijmu
Automatické pinéni.
Pozn.: Plnéno dle policka ,Jiné penézni pfijmy platby pfipadajici na zptsobilé vydaje*.

Celkové zdroje pripadajici na zpUsobilé vydaje

Automaticky vypocet.

Pozn.: Soucet ¢astek ,,Celkové zdroje pfipadajici na zplsobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy*“a
Jiné penézni pfijmy platby pfipadajici na zpusobilé vydaje*

Jiné penézni prijmy platby pfripadajici na zplsobilé vydaje

Suma (s kladnym znaménkem) vykazanych pfijma v aktualnim monitorovacim obdobi.

Pozn.: jedna se o pfijmy uvedené se zapornym znaménkem v pfiloze & 2 — Soupiska ucetnich
dokladi MZ, sloupci ,Céstka pfipadajici na zplsobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)*. Céastku
Ze soupisky pouze opsat, nikde nekrétit, neminusovat.

Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje sniZzené o jiné penézni pfijmy
Automaticky vypocet. Vyuctované zpusobilé vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).
Pozn.: Céastka ze ,Soupisky Udetnich dokladu”, &astka ,Celkem, resp. PoZadovano na pfimé a
nepfimé néklady celkem* ze sloupce ,Céstka pfipadajici na zplisobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé
zdroje)*.

Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé vydaje snizené o jiné penézni pfFijmy -
investiéni

Vyuctovane zpUsobilé investicni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé). )
Pozn.: Castka pripadajici na investicni vydaje ze ,Soupisky ucetnich doklad(“ ze sloupce ,Castka
pfipadajici na zptsobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”

Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfrijmy -
neinvesti¢ni

Vyuétované zplsobilé neinvestiéni vydaje v aktualni ZjZoP (vefejné + soukromé).

Pozn.: Céstka pfipadajici na neinvestiéni vydaje ze ,Soupisky téetnich dokladi“ ze sloupce ,Céstka
pfipadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)“ + Castka z radku ,% Neprimych
néakladt dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace“ sloupce ,Céstka pfipadajici na zpisobilé vydaje v K&
(vefejné+soukromé zdroje)*

Celkové zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Automaticky vypocet. Vyuctované zplsobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani
v aktudlni ZjZoP (vefejné + soukrome).

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladu”, castka ,KfiZzové financovani celkem® ze sloupce
,Castka pripadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)*.

Investi¢ni zpusobilé vydaje vynalozené v ramci kifizového financovani

Vyuétované zpusobilé vydaje pfipadajici na investiéni kfizové financovani v aktuéini ZjZoP
(verejné + soukrome).

Pozn.: Cé§tka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, ¢astka pfipadajici na investicni kfizové financovani ze
sloupce ,,Castka pripadajici na zplsobilé vydaje v K¢ (verfejné+soukromé zdroje)”.
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Neinvesti¢ni zplUsobilé vydaje vynalozené v ramci kfizového financovani

Vyuétované zplsobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni kfizové financovani v aktualni ZjZoP
(vefejné + soukromé).

Pozn.: Céstkva ze ,Soupisky ucetnich dokladu*, castka pfipadajici na neinvesticni krizové financovani
ze sloupce ,Castka pripadajici na zpusobilé vydaje v K¢ (vefejné+soukromé zdroje)”.

P
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Pozadovana ¢astka dotace — celkem

Automaticky vypodet. Vyustované zpusobilé vydaje pfipadajici na dotaci v aktualni ZjZoP
(verejné). Celkova Castka pozadovana k proplaceni za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich doklad(”, z poli¢ka ,Verejné zpusobilé vydaje — celkové”,

Pozadovana ¢astka dotace — investi¢ni vydaje

Vytétované zplsobilé vydaje pfipadajici na investiéni ¢ast dotace v aktualni ZjZoP. Castka
pozadovana k proplaceni na investice za aktualni ZjZoP

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky tcetnich doklad(*, z policka ,Vefejné zpusobilé vydaje — investicni*.

Pozadovana ¢astka dotace — neinvesti¢ni vydaje

Vylétované zpusobilé vydaje pfipadajici na neinvestiéni &ast dotace v aktudlni ZjZoP.
Castka pozadovana k proplaceni na neinvestice za aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky tdetnich doklad* z policka ,Verejné zptisobilé vydaje — neinvestiéni®.

Celkové zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani
Automaticky vypocdet. Vyucétované zpusobilé vydaje pfipadajici na kfizové financovani z
dotace v aktualni ZjZoP. )
Pozn.: Castka ze ,Soupisky ucetnich dokladd”, radku ,Kfizové financovani celkem” ze sloupce Castka
zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K¢ (vefejné zdroje).

Investi¢ni zpusobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci kfizového financovani
Vyuctovaneé zpUsobilé vydaje pfipadajici na investiCni kizove financovani z dotace v aktualni
ZjZoP.

Pozn.: Céstka ze ,Soupisky tucetnich dokladi”, z policka ,z toho kfiZzové - investiéni.

Neinvesti¢ni zplUsobilé vydaje z dotace vynalozené v ramci krizového financovani
Vyuctované zpuUsobilé vydaje pfipadajici na neinvesti¢ni kfizové financovani z dotace
v aktualni ZjZoP.

Pozn.: Céastka ze ,Soupisky téetnich doklad(“, z policka ,z toho kfiZové - neinvestiéni®,

Neprimé naklady stanovené pausalni sazbou

Castka na nepfimé naklady stanovena z vykazanych pfimych vydaju.

Pozn.: Jedna se o castku ze ,Soupisky ucetnich doklad(®, rfadku ,% Nepfimych nakladi dle
Rozhodnuti o poskytnuti dotace*, sloupce ,Céstka zahrnuté k proplaceni z OP LZZ v K¢

(vefejné zdroje)“. Vyplriovano pouze pokud jsou aplikovany nepfimé naklady stanovené pausalni
sazbou). Céstku nepfimych nakladt ze soupisky pouze opsat, nikde jinde ji nekratit, neminusovat.

4.1.2. Prilohy zadosti o platbu
Poskytovatelem podpory nejsou stanoveny zadné povinné pfilohy zadosti o platbu. Pfijemce
ale mlze zalozit vlastni nepovinné pfilohy. V zadném pfipadé nesmi prijemce presouvat
pfilohy z monitorovaci zpravy do pfiloh zjednodusené zadosti o platbu.
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Prilohy Zadosti o platbu

Cislo piilohy Mazev piilohy
T T

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

| Movyzdznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Cislo pfilohy Mazev prilohy
Pocet listd Pocet kopii Datum schvaleni
H [T Dolozena [TT Merelevantni
Popis 072000 | Otevfit v novém okné |
filoha
| | Plipojit | | ]

Cislo prilohy - pole se doplni automaticky.

Nazev pfilohy — uvedte nazev pfilohy k Zadosti o platbu.

Pocet listti - do pole vyplrite pocet listd

Pocet kopii — do pole vypliite pocet vytisku jedné pfilohy (napf.: 1 original a 2 kopie, do pole
vyplite 3).

Dolozena — zaSkrtavaci pole, informace, jestli je pfiloha dolozena fyzicky nebo v elektronické
podobé k ZoP.

Datum schvaleni — uvedte datum schvaleni dokumentu, pokud podléha schvalovacimu
rezimu.

Popis — uvedte popis pfiloZzeného dokumentu.

Priloha — do pole vlozZte soubor pfilohy, velikost pfilohy max. 1MB.
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5. PRILOHY MONITOROVACIi ZPRAVY

VSechny pfilohy k monitorovaci zpravé, které maji zavazny vzor, se vyplnuji ve formulafich
ve formatu *.xlIs, které jsou umistény na webovych strankach www.esfcr.cz a v aplikaci
Benefit7 www.eu-zadost.cz. Po vyplnéni nahraje pfijemce pfilohy MZ v elektronické podobé
(ve formatu *.xls, *.doc, atd.) do aplikace Benefit7 na zalozce PFilohy. V listinné podobé
zasle pfijemce podepsané pfilohy monitorovaci zpravy spolu s listinnou podobou samotné
monitorovaci zpravy dle pokynu v kapitole 3.1 ZplUsob a termin pfedloZzeni monitorovaci
zpravy. Prilohy ve formatu *.xls predkladejte vzdy pouze v tomto formatu, jina podoba
(napf. scan) nebude poskytovatelem akceptovana.

PFilohy monitorovaci zpravy neni potfeba skenovat s vyjimkou pfiloh, jejichz samotnou
podstatou je podpis (pfiloha €. 1 Podpisové vzory, a dale zejména prezencni listiny). Povinné
prilohy, které nemaji zavazny vzor v elektronické podobé (kopie ucetnich dokladu, vypis
Z bankovniho uétu), proto neni nutné dokladat v elektronické podobé.

Pokyny pro vyplnéni pfiloh MZ jsou uvedeny dale v textu této kapitoly u kazdé jednotlivé
pfilohy a dale v samotnych formulafich pfiloh, pfevazné formou komentaru k vypliiovanym
bunkam.

V pfipadé vraceni nékteré z pfiloh béhem kontroly monitorovaci zpravy k opravé, nemazte
pavodné predlozeny soubor, vytvofte novy se stejnym nazvem rozSifenym o oznaceni
oprava.

PRILOHA C. 1 PODPISOVE VZORY

Tuto prilohu vyplnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako pfiloha monitorovaci zpravy.

Podpisové vzory pracovnikGl pfijemce finanéni podpory opravnénych Kk podepisovani
monitorovaci zpravy a jejich pfiloh pfedkladejte, pokud nedojde ke zméné podepisovanych
osob, pouze jednou a to se Zpravou o zahajeni realizace projektu. V pfipadé zmény
.podepsané osoby“ pfedkladejte pouze podpisovy vzor této osoby.

V pfipadé opravnénych osob je jejich povéfeni nutno dolozit notaifsky ovéfenou plnou moci.

PRILOHA C. 2 SOUPISKA UCETNICH DOKLADU

PriloZte pouze, pokud je zérover predkléddna Zadost o platbu!

Predlozte pouze jeden typ soupisky. Pfijemce, ktery ma stanoveny nepfimé naklady
pausalni sazbou, predklada pouze prilohu ,,.Soupiska neprfimé naklady*. Prijemce,
ktery nema stanoveny nepfimé naklady pausalni sazbou, predklada pouze prilohu
»Soupiska bez nepfimych nakladu*“.

Tuto prilohu vyplhiujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.
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Cislovani uéetnich dokladii na kazdé Zddosti o platbu zaéind od 1.

P
LZZ

Soupisku ucetnich dokladd vytvofte podle moznosti své organizace, napf. za pomoci svych
ucetnich systéma. Je nezbytné, aby v soupisce byly o dokladech uvedeny nasledujici
informace:

Poradové Cislo dokladu

PoloZka kapitoly rozpoétu projektu

Popis vydaje (obsah ucetniho pfipadu)

Celkova ¢astka uvedena na dokladu v K& (Pokud je narokovana k proplaceni ¢astka
bez DPH, uvadi se celkova C&astka dokladu bez DPH. Pokud je narokovana
k proplaceni ¢astka s DPH, uvadi se celkova ¢astka dokladu s DPH.)

Castka pripadajici na zptsobilé vydaje v K& (vefejné+soukromé zdroje)

Castka zahrnuta k proplaceni z OP LZZ v K& (vefejné zdroje)

Z toho &astka investi¢nich vydaju v K& (vefejné zdroje)

Datum uhrady vydaje (ve tvaru dd/mm/rrrr)

Druh ucetniho dokladu (faktura, pokladni doklad, interni doklad apod.)

10 Cislo ugetniho dokladu v ugetnictvi

11. Cislo smlouvy (objednavky), ke které se doklad vztahuje

PwnhpE

©CoNoO

Prijmy projektu (viz D2 Pfiru¢ka pro pfijemce) jsou na soupisce uvadény s minusovym
znaménkem.

Upozornéni:
Na soupisce Uéetnich dokladd musi byt vzdy uvedeno Cestné prohlaseni,

podepsané osobou zodpovédnou za ucetni pripady a jejich zauctovani a
statutarnim zastupcem/opravnénou osobou, v nasledujicim znéni:

1. VSechny doklady uvedené na soupisce splhujl’ pozadavky formalni spravnosti
uCetnich dokladd stanovené v § 11 zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni
pozdéjSich predpisu.

2. Byla provedena uhrada vSech ucetnich doklad uvedenych na soupisce.

3. Kopie ucetnich dokladu pfilozenych k soupisce odpovidaji jejich originalim.

4. Originaly u€etnich dokladu uvedenych na soupisce jsou k dispozici a pfistupné pro
kontrolu u pfijemce.

PRILOHA C. 3 KOPIE UCETNICH DOKLADU NAD 10 000 KC

Prilozte pouze tehdy, pokud je zdrover pfedklddédna Zadost o platbu!

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladi na kterych castka uplatiovana
k proplaceni z OP LZZ prevySuje 10 000 Ké. V pripadé osobnich nakladu se scita
hruba mzda véetné osobnich priplatktl a zakonné zdravotni a socialni pojisténi.

V pfipadé hotovostnich vydajd se ucetnimi doklady mysli vydajové pokladni doklady véetné
prvotnich dokladl (napf. paragonl), pricemz kopie prvotnich dokladd s
uplatiovanou ¢astkou do 10 000 K¢E véetné nemusi byt k monitorovaci zpravé
prikladany.
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Ugetni doklady s uplatfiovanou &astkou do 10 000 K& véetné jsou pouze uvedeny v Soupisce
ucetnich dokladu, pfiloha €. 2. Pfi kontrole zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie téchto
dokladu k provedeni namatkové kontroly.

P
LZZ

Upozornéni:

Zpusobilé vydaje, jejichz proplaceni z OP LZZ je narokovano, musi splfiovat vSechny
podminky dané Metodikou zpUsobilych vydaji OP LZZ, ktera je soucasti ,Desatera OP LZZ*
(napt. vydaj musi byt vynalozen v souladu s cilem dané Oblasti podpory OP LZZ, musi byt
v souladu s obsahovou strankou a cili schvaleného projektu atd.).

Doklady o provedeni vybéroveho fizeni, smlouvy, objednavky atd. se predkladaji pouze
jednou (nejpozdéji s Monitorovaci zpravou se Zadosti o platbu, ktera obsahuje prokazované
zpUsobilé vydaje, které se k témto dokladlim vztahuji).

Smlouvy, objednavky, proplacené faktury, vypisy z U€tu a daldi interni doklady se k Zadosti o
platbu predkladaji v kopii, originaly jsou vzdy k dispozici u pfijemce financni podpory.
Zalohové faktury je mozné prabézné zahrnovat do Zadosti o platbu. Zalohové faktury, které
nebudou ke dni ukonCeni projektu vyucétovany, je nutné odecCist od ZavéreCné zadosti o

platbu.

Pokud projekt vyuziva nepfimé naklady, potom se polozky zarazené dle Metodiky
zpusobilych vydaji mezi nepfimé naklady neprokazuji v ramci projektu zadnymi
doklady a jsou hrazeny z pausalni ¢astky vyjadrené fixnim procentem z primych
nakladi po odecéteni nakladi na krizové financovani. Toto fixni procento je uvedeno
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. Polozky v nepfimych nakladech
rovnéz nejsou predmétem kontrol projektu na misté.

Pfi kontrole zadosti o platbu mohou byt vyzadany i dalSi doklady kromé dokladd uvedenych
ve sloupci B nasledujici tabulky, pokud jsou relevantni.

PFi kontrole na misté mohou byt vyzadany i dalSi doklady nad ramec vyctu dokladu ve
sloupci C nasledujici tabulky.

Nasledujici tabulka obsahuje 3 sloupce:

Sloupec A udava, k jaké kapitole rozpoCtu projektu se vydaje a souvisejici doklady vztahuji.
Sloupec B popisuje, jaké doklady jsou pfikladany k Zadosti o platbu. Sloupec C obsahuje
doklady, které mohou byt vyZadovany pfi kontrole projektu na misté.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 93z 116




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ

B %

Druh vydaju Doklady predkladané Doklady predkladané  pfi
jako soucéast monitorovaci zpravy kontrole projektu na misté
A B C

01. Osobni naklady

Pracovni smlouvy/ DPP, DPC - jedna se o vygisleni véech
nakladll zaméstnavatele na danou pozici, tj. véetné odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a dalSich
nakladu, které je zaméstnavatel povinen hradit na zakladé
platnych pravnich predpisti (odvody do Fondu kulturnich a
socialnich  potieb, zakonné pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim uUrazu nebo nemoci
z povolani apod.). Odmény OSVC.

Jiné osobni naklady — naklady na odmény pracovnikum
na projektu. Jedna se o odmény za kvalitni praci apod. a
jejich vyplaceni musi byt dostateéné zdivodnéno. Dale sem
patfi naklady za vylerpanou dovolenou, a to v pfipadé, kdy
diky cerpani dovolené dochazi k pfekro¢eni jednotkové
mésicni sazby na danou pracovni pozici. NapF. v rozpoctu
Jje uvedena mésicéni sazba na daného pracovnika 30.000,-.
Skuteéné bylo vyplaceno za mésic kvéten véetné dovolené
30.100,-, z toho 30.000,- bude ¢erpano z mésicni sazby na
danou pozici, 100,- z poloZky jiné osobni naklady. Dalsi
poloZzkou Jinych osobnich naklad( jsou povinné odvody
z DPP, kde vy$e mésicni odmény presahne 10 000 K.

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu
na kterych ¢éastka uplatiiovana k proplaceni
z OP LZZ pievysuje 10 000 Ké

Ugetni doklady s uplatiiovanou éastkou do
10 000 KE véetné jsou pouze uvedeny
v soupisce Uc€etnich dokladd. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladi k provedeni namatkové
kontroly.

e Vykazy prace jednotlivych élen(
realiza¢niho tymu projektu (pfiloha ¢. 4 MZ
OP LZZ) bez ohledu na typ uzavieného
pracovné pravniho vztahu, tedy v&etné
OSVC. Pracovni vykazy se nevyplfiuji pro
pozice, jejichz vytvofeni a/nebo zajisténi
vykonu pracovni ¢innosti patfi mezi cile
projektu a nijak nesouvisi se samotnou
administraci a fizenim projektu. Lektofi
vyplAuji vykaz prace vzdy.

¢ Rozpis mzdovych nakladu realizaéniho
tymu projektu (pfiloha €. 5 MZ OP LZZ).

o Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(ze kterého byly vyplaceny mzdy
zaméstnancim)

e OSVC - gestné prohlaseni, ze poplatnik
odved| z pfijmu (za sebe i za spolupracujici
osobu).

Pracovni smlouvy, dohody o
pracovni ¢innosti, dohody o
provedeni prace uzaviené se
zaméstnanci, ktefi se podili na
realizaci projektu a jsou placeni
Z projektu. Vnitfni pfedpis,
kolektivnhi smlouva nebo
obdobny dokument, ktery
stanovi kritéria pro poskytovani
mimofadnych odmén,
zddvodnéni vyplaceni
mimoradnych odmén.

Vykazy prace, mzdové listy,
vyplatni pasky, doklady o
Uuhradé mzdy, kopie bankovniho
vypisu U¢tu organizace —

Z vypisu musi byt zfejmé, Ze
pfijemce odeslal odpovidajici
¢astku jako odvody na socialni
a zdravotni pojisténi, popf. dalsi
povinné odvody a Ze
zaméstnancum byly vyplaceny
mzdy.

02. Cestovné

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu

Vyuctované cestovni pfikazy
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Mistni personal vCR — naklady spojené s pracovnimi
cestami zaméstnancl pfijemce a zameéstnanci Ceskych
partnerl pfi tuzemskych cestach. (V pfipadé projektl
vyuzivajicich nepfimé naklady je tato polozka v nepfimych

nakladech)
Mistni personal v zahraniéi - naklady spojené
S pracovnimi cestami zameéstnancu pfijemce a

zaméstnancu Ceskych partnerl pfi zahrani€nich cestach.
Cestovni nahrady pro zahraniéni experty — jedna se o
nahrady, tzv. ,per diems* pokryvajici naklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR. ,Per diems* pro cizince v CR se
stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni
aktualizaci na strance:

http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdiem.pdf.
Daéle jsou zde zahrnuty naklady za dopravu experta do CR
a zpét.

na kterych ¢éastka uplatiiovana k proplaceni
z OP LZZ pievysuje 10 000 Ké

Ugetni doklady s uplatiiovanou éastkou do
10 000 KE véetné jsou pouze uvedeny
v soupisce uUc€etnich dokladd. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladi k provedeni namatkové
kontroly.

¢ Rozpis cestovnich nahrad (pfiloha ¢. 6

MZ OP LZZ).

Zduvodnéni Ucelu cesty - napf.
pozvanka, prezencni listina
Ubytovani: objednavka, faktura,
doklady za ubytovani

Jizdné: jizdenky, popf. jiny
doklad nahrazuijici jizdenku; pfi
pouziti sluzebnich nebo
soukromych vozidel - kopie
technického prikazu, v pfipadé
jiné sazby neZ ve vyhlasce
MPSV uéetni doklady za nakup
pohonnych hmot

Sluzebni vozidlo - kniha jizd,
Zadanky na cesty s uvedenim
data, ucelu jizdy, mista uréeni
cesty apod.; vyplnény cestovni
pfikaz

Letenky, popf. jiny doklad,
vystaveny na jméno
zaméstnance

Jizdenky ¢&i ¢asoveé kupény na
vlak, autobus nebo méstskou
hromadnou dopravu

Uétenky za nakup zboZi
souvisejiciho s pouzitim
sluzebniho vozidla

Pokladni doklady vztahujici se
k nutnym vedlejSim vydajiom na
pracovni cestu.

03. Zarizeni a vybaveni

Neodpisovany hmotny majetek - hmotny majetek
s pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K& za polozku — napf.
standardni PC sestava, drobny hmotny majetek, vyukovy

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu
na kterych €éastka uplatinovana k proplaceni
z OP LZZ prevysSuje 10 000 Ké

Uéetni doklady s uplatiiovanou é&astkou do

VSechny u€etni doklady tykajici
se nakupu zafizeni a vybaveni.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkach operativniho leasingu

Datum: 1. 11. 2012
Cislo vydani: 1.7
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material a pfipadny leasing téchto polozek.

Neodpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou nizsi nez 60 000 K¢ za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou do 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto polozek.

Odpisovany nehmotny majetek - nehmotny majetek
s pofizovaci cenou vyS$si nez 60 000 K& za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou nad 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto polozek.

Odpisy vlastniho majetku — do této polozky je mozno
zahrnout odpisy vlastniho majetku slouziciho pro realizaci
projektu.

Nékteré z nakladl spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech - blize viz
Metodika zpusobilych vydaji.

10 000 KE véetné jsou pouze uvedeny
v soupisce uUc€etnich dokladd. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladi k provedeni namatkové
kontroly.

o Doklady o provedeni zadavaciho Fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Zadavaci Fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni
pfesahujici 500 000 KE bez
DPH)/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pro zakazky zadavané postupy
podle zakona ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky v
hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K¢
bez DPH), Oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro verejné zakazky od 1 000
000 K¢ bez DPH zadavané postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach),
nebo Vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni na profilu zadavatele a na
www.esfcr.cz pro zjednodusené
podlimitni Fizeni

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni pFesahujici
500 000 K& bez DPH) nebo Vysledek
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro zakazky od 1 000 000 K¢&
bez DPH zadavané postupy podle

Ostatni doklady o provedeni
zadavaciho Fizeni, protokol o
zarazeni majetku do uzivani
s oznacenim zameéstnancu,
ktefi majetek uzivaji, vypis
z analytické evidence (sestavy
majetku) jako dikaz o zarazeni
majetku do ucetnictvi, u odpisu
- doklad o zakoupeni, ucetni
zapis o zauctovani odpisu.
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zakona o vefejnych zakazkach).

e Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

o Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto
uctu).

e Pokladni doklady.

e U odpisovaného majetku prohlaseni,
nebyl pofizen z vefejnych zdroja.

e Prehled odpisu (Pfiloha ¢. 7 MZ OP LZZ) -
Ize nahradit odpisovym planem a metodikou
vypo¢tu alikvotniho podilu.

ze

04. Mistni kancelai/naklady projektu

Rezijni vydaje

Sem patfi ndjem kancelafe pro administraci projektu, nakup
paliv (s vyjimkou pohonnych hmot), nakup energie, internet,
uklid. Pokud je kancelaf pouzivana i k jinym uéellim nez pro
realizaci projektu, pak musi byt stanovena odpovidajici
metodika vypoCtu zpusobilych rezijnich vydajl, napf.
spotiebovana elektricka energie muze byt rozpocitana na
jednotlivé spotfebiée nebo na m? Tato metodika musi
zustat platna po celou dobu projektu.

Administrativni vydaje

Zahrnuji provoz vozidla, spotfebni material zakoupeny za
ucelem administrace projektu, telefon, fax, postovné.

V pfipadé projektd vyuzivajicich nepfimé naklady jsou
veSkeré vydaje spadajici do této kapitoly v nepfimych
nakladech.

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
na kterych ¢astka uplatiiovana k proplaceni
z OP LZZ pievysuje 10 000 Ké

Uéetni doklady s uplatiiovanou éastkou do
10000 KéE véetné jsou pouze uvedeny
v soupisce Uc€etnich dokladd. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladii k provedeni namatkové
kontroly.

e Doklady o provedeni vybérového fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Vybérova fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v  hodnoté pInéni
pfesahujici 500 000 KE  bez
DPH)/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pro zakézky zadavané postupy
podle zakona ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky v

Kopie vypist z bankovniho uctu
organizace, ze kterého byla
placena uhrada najemného za
pronajaté prostory, kancelare
projektu, uhrada energie, paliv
apod.

Evidence posty, podaci listky,
podrobny vypis telefonickych
hovorl (na vyzadani) apod.
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hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K¢
bez DPH), Oznameni o zahgjeni
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro verejné zakazky od 1 000
000 K& bez DPH =zadavané postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach),
nebo Vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni na profilu zadavatele a na
www.esfcr.cz pro zjednodusené
podlimitni Fizeni

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni pFesahujici
500 000 K& bez DPH) nebo Vysledek
zadavaciho Fizeni ve véstniku verejnych
zakazek (pro zakazky od 1 000 000 K¢&
bez DPH zadavané postupy podle
zakona o verfejnych zakazkach).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy o splatkach

operativniho leasingu.

Pokladni doklady.

Smlouvy o pfipojeni (telekomunikace).

Metodika vypocteni rezijnich nakladu u

spotfeby energii, u uhrady najemného apod.

(pouze sprvni Monitorovaci zpravou

predkladanou se zadosti o platbu).

Cestna prohlageni (napf. o postovném

apod.).

05. Nakup sluzeb

Publikace/Skolici materidly/manualy — naklady spojené s

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
na kterych ¢astka uplatinovana k proplaceni
z OP LZZ prevysuje 10 000 Ké

VSechny uCetni doklady.
Ostatni doklady o provedeni
zadavaciho fizeni, u tiskovin

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 7
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vytvofenim novych publikaci, Skolicich materialll nebo
manualu, CD, DVD atd., nespada sem nakup pUvodnich
dél.

Odborné sluzby/studie a vyzkum — naklady na zpracovani
analyz, prizkum, studii.

Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy - audit projektu (je-
li v pravnim aktu o poskytnuti podpory vyzadovan), publicita
projektu (pokud projekt nevyuziva nepfimé naklady).

Naklady na konference a kurzy - pronajem prostor pro
praci s cilovou skupinou, naklady spojené s externimi
lektory, Skoleni a kurzy pofadané jinymi spole&nostmi.

Jiné naklady

Jiné vydaje zahrnuji notarské poplatky, znalecké posudky a
dalSi nespecifikované sluzby, pokud souvisi s realizaci
projektu a jsou nezbytné k jeho provedeni.

Nékteré z nakladu spadajicich do vySe uvedenych polozek
jsou potencialné v nepfimych nakladech — blize viz
Metodika zpusobilych vydaju.

Ugetni doklady s uplatiiovanou éastkou do
10000 K¢ vcetné jsou pouze uvedeny
v soupisce ucetnich dokladi. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladii k provedeni namatkové
kontroly.

e Doklady o provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni
pfesahujici 500 000 KE bez
DPH)/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pro zakazky zadavané postupy
podle zakona ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky v
hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K¢&
bez DPH), Oznameni o zahgjeni
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro vefejné zakazky od 1 000
000 K¢ bez DPH zadavané postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach),
nebo Vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni na profilu zadavatele a na
www.esfcr.cz pro Zjednodusené
podlimitni Fizeni

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni pFesahujici
500 000 K& bez DPH) nebo Vysledek
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro zakazky od 1 000 000 K&

original  vytisku, publikace,
pfirucky, kopie inzeratu, apod.
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bez DPH zadavané postupy podle
zakona o vefejnych zakazkach).
Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
e Pokladni doklady, potvrzeni o nakupu cenin.
o Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto
uctu).

06. Stavebni Upravy

Drobné stavebni upravy — naklady na stavebni Upravy, a
to pouze tehdy, pokud dokonéené stavebni Upravy
nepfesahnou v jednom zdafiovacim obdobi 40 000,- K¢ na
kazdou jednotlivou ucetni poloZzku majetku. Naklady na
Upravy pfesahujici tento Ilimit spadaji do kfizového
financovani.

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
na kterych ¢astka uplatiiovana k proplaceni
z OP LZZ pirevysSuje 10 000 Ké

Uéetni doklady s uplatiiovanou éastkou do
10000 K¢ vcetné jsou pouze uvedeny
v soupisce Uc€etnich dokladd. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladii k provedeni namatkové
kontroly.

e Doklady o provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci Fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni
pfesahujici 500 000 KE  bez
DPH)/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pro zakazky zadavané postupy
podle zakona ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky v
hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K¢&
bez DPH), Oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro vefejné zakazky od 1 000

VSechny ucetni doklady.
Ostatni doklady o provedeni
zadavaciho fizeni.
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000 K& bez DPH zadavané postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach),
nebo Vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni na profilu zadavatele a na
www.esfcr.cz pro zjednodusené
podlimitni Fizeni
- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni pFesahujici
500 000 K& bez DPH) nebo Vysledek
zadavaciho Fizeni ve véstniku verejnych
zakazek (pro zakazky od 1 000 000 K¢&
bez DPH zadavané postupy podle
zakona o vefejnych zakazkach).
Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
Pokladni doklady.
Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné ztohoto
uctu).
V pfipadé prenesené dariové povinnosti
specifickou pfilohu darfiového pfiznani,
doklad o uhradé vlastni danoveé povinnosti a
kopii dafiového dokladu na prace podléhajici
pfenesené danové povinnosti. V pfipadé ze
neni ve stejné monitorovaci zpravé
narokovana i ¢astka za provedené prace,
uvede na dokladu také informaci, ve které
zadosti o platbu byla tato Castka
narokovana.

07. Pfima podpora

o Mzdové prispévky — mzdové naklady na vytvofené
pracovni misto, nahrada mzdy zaméstnancll za dny, které

Predkladaji se pouze kopie ucetnich dokladu
na kterych ¢astka uplatinovana k proplaceni
z OP LZZ pievysuje 10 000 Ké

Uéetni doklady s uplatiiovanou éastkou do

Vyplatni a zu¢tovaci listina za
zaméstnance, na které se
Cerpaji mzdové pfispévky nebo
na nahradu mzdy

Typ: Rizena kopie elektronicka
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stravili na Skoleni a to az do vySe 100 % mzdovych nakladu
na dané pracovni misto, nejvySe v8ak do Castky Ciselné
odpovidajici trojnasobku minimalni mzdy.

Cestovné, ubytovani, stravné — cestovni naklady, stravné
a naklady na dopravy cilové skupiny a cestovni nahrady pro
osoby nové zaclefované do zaméstnani.

Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby — naklady
na Uhradu nakladu spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé
osoby napf. pfi U€asti osoby pecujici o né na Skoleni (po
dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané
osoby do nového zaméstnani (po dobu max. 6 mésicu).

Jiné vySe neuvedené naklady

Prispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli,
pokud pfijimad do pracovniho poméru uchazeCe o
zaméstnani, kterému je vénovana zvySena péce (dle
zakona €. 435/2004 Sb., zakon o zaméstnanosti v platném
znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 mésicu, pficemz
muze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.

10000 K& véetné jsou pouze uvedeny
v soupisce Uc€etnich dokladd. Pfi kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladi k provedeni namatkové
kontroly. V pfipadé kumulace vydaja (napf.
cestovné, stravné), u nichz individualni
hodnota nepresahuje 10 000 K¢, Ize jejich
dokladovani nahradit prehledovou tabulkou
ve formatu *.xls obdobné jako v kapitole 1 a
2.

o Mzdové pfispévky se vzdy dokladaji
prostfednictvim  pfehledové tabulky ve
formatu *.xlIs, vpfipadé nahrady mzdy
zaméstnancl za dny stravené na Skoleni,
musi obsahovat minimalné nasledujici
informace:  jméno Ucastnika, datum
uskutec¢néni Skoleni, nazev Skoleni, pocet
vyucujicich hodin, vy8e mzdové nahrady a
podpis osoby odpovidajici za spravnost dat
uvedenych v tabulce.

e Stravné v pfipadé kumulace vydajli se
doklada prostfednictvim pfehledové tabulky
ve formatu *.xls, v pfipadé stravného
zaméstnancl za dny stravené na Skoleni
musi obsahovat minimalné nasledujici
informace: identifikace ucastnikll, datum
uskute¢néni Skoleni, nazev Skoleni, zplsob
vypoc¢tu narokovanych nakladi a podpis
osoby odpovidajici za spravnost dat.

e Doklady o provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zalozce
Zadavaci Fizeni):

zaméstnavateli pro pracovnika
po dobu jeho uc¢asti v dalSim
vzdélavani.

U vytvofenych pracovnich mist
— popis pracovniho mista,
pracovni smlouvy, vyplatni
pasky, mzdové listy, doklady o
uhradé mzdy — vypisy

Z pfisludného bankovniho uctu
organizace.

Doklady k ucasti cilovych
skupin — original prezen&nich
listin podepsané ucastniky
(kurzu, Skoleni).

Ostatni doklady o provedeni
zadavaciho fizeni apod.
Doklady k jizdnim vydajim -
jizdenky, doklady k pouziti
osobniho auta apod.

Faktury spolu s ucéetnimi
doklady prokazujicimi uhradu a
zauctovani doprovodnych
opatfeni (napf. za zajisténi
péce o zavislé osoby, za
obcCerstveni apod.), Cestna
prohlaSeni souvisejici

s doprovodnymi opatfenimi.
Vydajové pokladni doklady.
Uétenky spolu s vydajovymi
pokladnimi doklady.
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- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni
presahujici 500 000 KE bez
DPH)/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pro zakazky zadavané postupy
podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky v
hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K¢&
bez DPH), Oznameni o zahajeni
zadavaciho Fizeni ve véstniku verejnych
zakazek (pro vefejné zakazky od 1 000
000 K& bez DPH zadavané postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach),
nebo Vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni na profilu zadavatele a na
www.esfcr.cz pro zjednodusené
podlimitni Fizeni

- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni pfesahujici
500 000 K& bez DPH) nebo Vysledek
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro zakazky od 1 000 000 K¢&
bez DPH zadavané postupy podle
zakona o vefejnych zakazkach).

Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.

Doklady k uc€asti cilovych skupin — kopie

prezencnich listin podepsané uc€astniky

(kurzu, S8koleni), v pfipadé vicedenniho

Skoleni je nutny podpis u€astnikl za kazdy

Skolici den. Prezenéni listina  musi

obsahovat minimalné tyto nalezitosti —
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identifikaéni udaje uCastnika akce (v pfipadé
projektt s tzv. zapojenymi subjekty vcetné
identifikace zaméstnavatele), ¢asovou
dotaci akce, vSechny prvky povinného
minima publicity OP LZZ. Déle pak napf.
informaci o zpusobu vyuziti osobnich udaju
cilové skupiny apod.

e Pokladni doklady.

e Doklady o zplUsobu vypoctu dalSich forem
pfimé podpory.

e Doklady o poctu vytvofenych pracovnich
mist.

08. Krizové financovani

Odpisovany hmotny majetek - Vydaje na nakup zafizeni a
vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou nad 40 tis. K¢ za polozku.

Odpisované technické zhodnoceni budov - stavebni
upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
prevysily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdariovacim
obdobi Castku 40 tis. K&, a jsou provadény za ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobam se zdravotnim
postizenim nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou
skupinou.

Neodpisovany nabytek - naklady na nabytek bez ohledu
na vySi pofizovaci ceny.

Predkladaji se pouze kopie uc¢etnich dokladu
na kterych ¢astka uplatiiovana k proplaceni
z OP LZZ prevysSuje 10 000 Ké

Uéetni doklady s uplatiiovanou éastkou do
10 000 K¢E vcetné jsou pouze uvedeny
v soupisce uUcetnich dokladi. Pri kontrole
zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie
téchto dokladii k provedeni namatkové
kontroly.

e Doklady o provedeni zadavaciho fizeni (viz
formulafe na  www.esfcr.cz v zaloZce
Zadavaci Fizeni):

- Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
(pro zakazky v hodnoté plnéni
presahujici 500 000 KE  bez
DPH)/Zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek (pro zakazky zadavané postupy
podle zakona ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach)

- Vyzva k podani nabidek (pro zakazky v

VSechny u€etni doklady tykajici
se nakupu.

Ostatni doklady o provedeni
zadavaciho fizeni, protokol o
zafazeni majetku do uzivani

s oznacenim zaméstnancy,
ktefi majetek uzivaji, vypis

Z analytické evidence (sestavy
majetku) jako dukaz o zafazeni
majetku do ucetnictvi.
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hodnoté plnéni pfesahujici 500 000 K¢
bez DPH), Oznameni o zahgjeni
zadavaciho fizeni ve véstniku vefejnych
zakazek (pro verejné zakazky od 1 000
000 K& bez DPH zadavané postupy
podle zakona o vefejnych zakazkach),
nebo Vyzva o zahajeni zadavaciho
fizeni na profilu zadavatele a na
www.esfcr.cz pro zjednodusené
podlimitni Fizeni
- Vysledek vyzvy k podani nabidek (pro
zakazky v hodnoté plnéni pFesahujici
500 000 K& bez DPH) nebo Vysledek
zadavaciho Fizeni ve véstniku verejnych
zakazek (pro zakazky od 1 000 000 K¢&
bez DPH zadavané postupy podle
zakona o verfejnych zakazkach).
Dodavatelské smlouvy, objednavky, faktury.
Kopie vypisu z bankovniho uctu organizace
(v pfipadé platby uskutecnéné z tohoto
uctu).
Pokladni doklady.
U odpisovaného majetku prohlaseni, ze
nebyl pofizen z vefejnych zdroja.
V pfipadé prenesené dariové povinnosti
specifickou pfilohu dafového pfiznani,
doklad o uhradé vlastni danoveé povinnosti a
kopii dafiového dokladu na prace podléhajici
pfenesené danové povinnosti. V pfipadé ze
neni ve stejné monitorovaci zpravé
narokovana i ¢astka za provedené prace,

Typ: Rizena kopie elektronicka
Cislo revize: 7

Datum: 1. 11. 2012
Cislo vydani: 1.7
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uvede na dokladu také informaci, ve které
Zadosti o platbou byla tato Castka
narokovana.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 106z 116




a jejich pfiloh

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”’)P

PRILOHA €. 4 PRACOVNIi VYKAZ

Tuto prilohu vyplhnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

Tuto pfilohu vypliujte zvlast pro kazdého c¢lena realizaéniho tymu vcéetné partneru.
V pfipadé, Ze €len realizacniho tymu pracuje na vice pozicich, vyplite tuto pfilohu pro
kazdou pozici zvlast. Pfiloha je pozadovana pro dolozeni zpUsobilych vydaja. V pfipadé, ze
zpusobila ¢ast mzdy neprevySuje 10 000 K&, nepfiklada se vykaz prace k monitorovaci
zprave.

Pracovni vykazy se nevyplfiuji pro pozice, jejichZ vytvofeni a/nebo zajisténi vykonu pracovni
¢innosti patfi mezi cile projektu a nijak nesouvisi se samotnou administraci a fizenim
projektu. Lektofi vyplnuji vykaz prace vzdy.

Do vykazu prace se zana$i skuteCné odpracované hodiny na projektu v daném mésici nikoliv
objem hodin dle sjednaného pracovné pravniho vztahu nebo dle schvaleného rozpoctu
projektu.

Pracovni vykaz nelze pfi nezbytnosti oprav vystavit znovu. Opravy a dopInéni musi byt
zaznamenany v puvodnim pracovnim vykazu obdobné, jako se provadi opravy na ucetnim
dokladu (tzn pfeskrtnutim puvodni hodnoty tak, aby byla stale gitelna a dopsanim nové
s oznacenim kdo a kdy opravu provedl).

VSechny pracovni vykazy v MZ budou mit stejné Cislo, tzn. Cislo 4. Jediny rozdil bude
v nazvu (priklady viz kapitola 3.5.15). Kazdy pracovnik bude mit sv{j *.xIs soubor a za
jednotlivé vykazované meésice budou v tomto souboru viozeny jednotlivé vykazy prace (tzn.
pro kazdy mésic/vykaz prace/pozici bude zaloZen jeden list *.xIs souboru).

Priklad:
pfiloha ¢. 4: Pracovni vykaz — Jan Novak

Jednotlivé mésice sledovaného obchodi jsou na jednotlivych listech formulafe *.xIs:

46
47

4 4 » Wi\ srpen 2010 4 z&F 2010 £ Fijen 2010 f listopad 2010 £ prosinec 2010 leden 2011

Listinnou podobu vykazu prace (kopie pfipadné druhy original) je nutno uchovat i ve slozce
projektu pro pfipad kontroly na misté.
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PRILOHA €. 5 ROZPIS MZDOVYCH NAKLADU REALIZACNIHO TYMU PROJEKTU

Tuto pfilohu vyplnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankdch
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

P
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Do navodné tabulky vyplite rozpis mzdovych nakladu vSech &lenUl realizacniho tymu véetné
partnerud. PFi vyplfiovani formulafe postupujte dle komentari uvedenych v jednotlivych polich
tabulky. Pfiloha je poZadovana pro doloZeni zpusobilych vydajid. Do rozpisu mzdovych
nakladl se uvadéji i zpusobilé ¢asti mzdy, které neprevysuji 10 000 K&.
Rozpis mzdovych nakladl za sledované monitorovaci obdobi je pfedlozen v jednom *.xls
souboru, pfi€emz pfipustné jsou dvé varianty:

e soubor bude obsahovat za kazdy mésic, za ktery jsou poZadovany mzdové vydaje

k proplaceni, jeden list;

e soubor bude obsahovat pouze jeden list stim, Zze mzdové vydaje za jednotlivé
mésice budou oddéleny volnym fadkem.
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PRILOHA €. 6 ROZPIS CESTOVNICH NAHRAD

Tuto prilohu vyplnujte do formulafe, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

P
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V pfipadé, ze narokujete proplaceni vydaju tykajici se cestovného, vyplite do navodné
tabulky rozpis cestovnich nahrad, a to pro veskeré cesty tykajici se vSech ¢&lenu realiza¢niho
tymu a vSech pracovnikd partner(, jestlize je to relevantni. PFiloha je pozadovana pro
dolozeni zpUsobilych vydaju.
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PRILOHA €. 7 ODPISY

Tuto pfilohu vyplnujte do formulafe, ktery je umistén na webovych strankdch
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

P
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V pfipadé, Ze v projektu pouZivate majetek, ktery je mozZné odepisovat, k Monitorovaci
zpravé prilozte i tuto pfilohu. Postupujte dle navodné tabulky, do které uvedete nazev
odepisovaného majetku, délku odepisovani, odpisovou sazbu atd. Pfiloha je poZadovana pro
dolozeni zpUsobilych vydaju.
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PRILOHA €. 8 VYPIS Z BANKOVNIHO UCTU

Prilozte pouze, pokud je zéroveri predklédéna Zadost o platbu!

Pfijemce je povinen veskeré financovani projektu zajiStovat prostfednictvim bankovnich uéta
organizace pfijemce event. partnera s finanénim pfispévkem, v pfipadé OSS je mozZno tento
vypis nahradit jinymi doklady vypovidajicimi o uhradé vydaje (napf. likvidaéni listy faktur,
Cestné prohlaseni o uhrazeni platd apod.). Kopie vypisl z bankovniho/ch uétu/u, ktery/é
jeljsou pro ucely realizace projektu pouzivan/y, jsou povinnou pfilohou Monitorovaci zpravy,
jestlize je s ni podavana zaroveri Zadost o platbu. V téchto kopiich z bankovniho/ch Gétu/t
budou viditeIné pouze polozky, které se vztahuji k realizaci daného projektu. Jednotlivé
polozky vypisu z bankovniho/ch G&tu/t budou Citelné oznaceny tak, aby bylo zfejmé, ke
kterému vydaji se uhrada vztahuje. Napf. uvedenim poradovym cCislem dokladu ze soupisky
vydajl nebo jménem ¢&lena realiza¢niho tymu apod.
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PRILOHA C. 9 PREHLED CERPANIi ZPUSOBILYCH VYDAJU PROJEKTU

Prilozte pouze, pokud je zéroveri predklédéna Zadost o platbu!

Tuto prilohu vyplhnujte do formulare, ktery je umistén na webovych strankach
www.esfcr.cz nebo www.eu-zadost.cz, jako priloha monitorovaci zpravy.

Tato priloha existuje ve dvou verzich — pro projekty vyuzivajici nepfimé naklady a pro
projekty bez nepfimych nakladd. Vénujte proto pozornost vybéru spravné verze
tabulky!

Predlozte pouze jeden typ prilohu. Prijemce, ktery ma stanoveny neprimé naklady
pausalni sazbou, predklada pouze prilohu ,,9a — Pfehled ¢erpani nepfimé naklady*.
Prijemce, ktery nema stanoveny nepiimé naklady pausalni sazbou, predklada pouze
prilohu ,,9b — Prehled ¢erpani bez neprimych naklada“.

Pfehled je pomuckou pro sledovani prubézného Cerpani jednotlivych polozek rozpodtu
projektu.
Poznamka:

Prehled ¢erpani se tyka hlavné zpusobilych vydajd, jejichZz financovani je pokryto finanéni
podporou z OP LZZ, spolufinancovanim vlastnimi zdroji pfijemce (partnera nebo jinymi
zdroji) nebo vyuzitim prijmd projektu. Pole "Celkové nezpdsobilé naklady” v prehledu ma
doplriujici informacni hodnotu.

Registracni ¢islo projektu

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace v Benefit7. Toto Cislo naleznete
napf. v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ;

Nazev projektu

Uvedte nazev projektu tak, jak je uveden v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
Nazev prijemce podpory

Uvedte nazev prijemce finanéni podpory z OP LZZ tak, jak je uveden v Pravnim aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ (pokud nedoS$lo dodatkem, resp. rozhodnutim o zméné
rozhodnuti ke zméné).

Platny rozpocet (schvaleny €i upraveny prijemcem) v Ké

Vypliite €astku za jednotlivé polozky a kapitoly rozpoc€tu v souladu se schvalenym rozpoc¢tem
projektu obsaZzenym v Pravnim aktu o poskytnuti podpory, pfipadné v revidované podobé. V
pfipadé, Ze jste v souladu s pravidly danymi PfiruCkou pro pfijemce rozpocCet upravili,
uvadéjte aktualné platné ¢astky rozpoctu.

Dosud prokazané vydaje v Ké

Do sloupce prubézné scitejte veSkeré zpusobilé vydaje, které jste dolozili, a které byly
poskytovatelem podpory uznany jako zpusobilé ve vSech monitorovacich zpravach
predchazejicich aktualni zpravé. (Pozn.: To znamena, uvedte veSkeré zpUsobilé vydaje
projektu, v€éetné vydaju, na jejichz pokryti jste nedostali penize na zakladé zadosti o platbu,
protoze tyto vydaje byly hrazeny z pfijm0 projektu nebo z vliastnich zdroja pfijemce tam, kde

je to relevantni. Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdroju vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.)

Tam, kde k prokazani a uznani vydaje nedoslo, uvedte O.
Dosud prokazano v % (vici platnému rozpo¢tu)

Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 112z 116



http://www.esfcr.cz/
http://www.eu-zadost.cz/

Pfiloha D10 Pokyny pro vypInéni monitorovacich zprav o realizaci projektu OP LZZ ”
a jejich pfiloh h

Aktualné prokazované vydaje v K¢

P
LZZ

Uvedte veSkeré zpusobilé vydaje, které dokladate v ramci aktualni Monitorovaci zpravy, a to
v&etné vydajl, u kterych nezadate o proplaceni v zadosti o platbu, protoze na jejich uhradu
jsou vyuZity pfijmy projektu nebo vlastni zdroje pfijemce nebo partnera (tam, kde je to
relevantni). Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdrojl vyplyva z Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Tam, kde k prokazovani nedochazi, uvedte 0.

Aktualné prokazovano v % (vuci platnému rozpo¢tu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.
Definitivné nezpusobilé vydaje v Ké

Uvedte vSechny definitivné nezplsobilé vydaje hrazené z dotace (poruSeni rozpoctove
kazné), které Vam poskytovatel vycislil v Oznameni o schvaleni/neschvaleni monitorovaci
zpravy/zprav. Definitivné nezplsobilé vydaje se na danych polozkach za jednotlivé
monitorovaci zpravy kumuluji. Takto oznacené vydaje nesmi byt znovu narokovany,
prostfedky v jejich vySi musi zlstat na dané polozce jako volné (ij. nepouzité na
zpusobilé vydaje) a nesmi byt nikam pfevedeny vramci podstatnych a
nepodstatnych zmén.

Soucet prokazaného a prokazovaného v %

Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocéet souhrnného podilu souétu dosud
prokazanych a aktualné prokazovanych vydaju vaci platnému rozpodtu.

Poradova cisla ucetnich dokladil na soupisce

Podle pfilohy Monitorovaci zpravy €. 2 Soupiska Ucetnich dokladu uvedte pofadova disla
kopii ucetnich dokladu, které prokazuji uplathovany vydaj projektu. V pfipadé, Zze se bude
jednat o souvislou ¢iselnou fadu, staci uvést interval Cisel dokladu, napf. 14 — 24.

Procento nepfimych nakladu

Pokud Vas projekt vyuziva nepfimé naklady, uvedte platné procento nepfimych nakladi dle
Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Veskeré dalSi udaje k nepfimym nakladim se vypoctou automaticky dle prednastavenych
vzorcu.
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PRILOHA €. 10 AUDITORSKA ZPRAVA

Pro grantové projekty a individualni projekty s rozpoctem nizSim nez 100 miliénG neni
povinnost auditu stanovena s vyjimkou téch projektd, které maji pravni akt uzavieny pred
1. 10. 2012 se stanovenou povinnosti audit zrealizovat. Ti v pfipadé, ze jiz v okamziku
vydani této pfirucky maji uzavienou smlouvu s vybranym auditorem, audit zrealizuji a auditni
zpravu pfilozi k zavérecné monitorovaci zpravé. Ostatni mohou pozadat o podstatnou zménu
projektu ve smyslu vypusténi povinnosti auditu z pravniho aktu, o prostfedky puvodné
uréené na audit projektu se nesnizuje celkova ¢astka dotace, zlstavaji na pfislusné polozce
nedocerpany. Individualni projekty s rozpocétem vysSim nez 100 milionti Ké musi byt
pfed podanim zavéreéné monitorovaci zpravy a zavérecéné zadosti o platbu
zauditované (externi audit).

Nejpozdéji 7 mésict pfed planovanym ukon&enim projektu je pFijemce podpory povinen
uzaviit smlouvu s auditorem, jejiz soucCasti musi byt pozadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu Pravniho aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ. O
uzavieni této smlouvy bude poskytovatele podpory informovat v nejbliz§i pribézné
monitorovaci zpravé v bodé DalSi informace o realizaci projektu.

Externi zprava musi poskytnout pfiméfenou jistotu o tom, zda byly ve vSech vyznamnych
(materialnich) ohledech spinény podminky pouziti dotace.

Ovérfeni bude provadéno v souladu se standardem ISAE 3000 Oveérfovaci zakazky, které
nejsou audity ani provérkami historickych finan¢nich informaci. Nalezitosti zpravy jsou
obsazeny v tomto standardu.

Ovérovani se provadi na vzorku relevantnich polozek (napfiklad konkrétnich polozek vydaju,
pfijmu, vefejnych zakazek, zaméstnancu apod.) Pfi vybéru vzorku auditor pouzije pfimérené
relevantni auditorské predpisy.

Pfi ovéfovani auditor pracuje s hladinou vyznamnosti (materiality) stanovenou v souladu
s relevantnimi pfedpisy.

Auditor ve zpravé vymezi pfisluSnou &ast pravniho aktu o poskytnuti podpory obsahujici
ovéfované podminky, tak aby bylo zifejmé, které podminky byly predmétem ovérovani.
Auditor formuluje svlj zavér pozitivni formou, tedy zdali byly ve vSech vyznamnych
ohledech splnény podminky pouziti dotace stanovené v pravnim aktu.

V pfipadé zjisténi vyznamnych nespravnosti €i neschopnosti ziskat vyznamné dikazni
informace auditor modifikuje svuj vyrok. Pfitom pouzije pfiméfené ustanoveni relevantnich
auditorskych standarda.
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6. Pravidla pro MZ a ZjZoP

V pfipadé, Ze se jednd o Monitorovaci zpréavu se ZoP, musi provést pfijemce
finalizaci MZ, poté mu Benefit7 umoZni finalizovat zjednodusenou Zadost o platbu.
Nasledné bude MZ a ZjZoP automaticky zaregistrovana v Monit7+.

Postup je pro prijemce nasledujici:

1. finalizace MZ
2. finalizace ZjZoP

V pfipadé, Ze pfijemce neprovede finalizaci ZjZoP v Benefit7, mizZe jesté provést
STORNO FINALIZACE MZ a opravit nedostatky. Obracené to nefunguje. Aplikace
Benefit7 upozorni pfijemce na skuteénost, Ze nelze provést finalizaci ZjZoP, kdyz
neni finalizovdna MZ. Po finalizaci MZ a ZjZoP se obé zaregistruji do Monit7+.

Nelze zalozit MZ/ZjZoP v Benefit7 drfive, neZ bude predchozi MZ/ZjZoP

zadministrovana (tzn. schvdlena/neschvalena)!

V pfipadé, ze je MZ svazana se ZoP (technicky), vzdy musi poskytovatel podpory
odeslat k prepracovani obé casti, jak MZ, tak ZjZoP. Poté bude mozné provést
v Benefitu7 odfinalizovani (STORNO FINALIZACE) MZ a ZjZoP (viz tabulka nize).

3 Odeslat | Nutné provést | Nutné provést
Kombinace MZ a ZjZoP do STORNO STORNO
Benefit7 FINALIZACE FINALIZACE
MZ i MZ? ZjZoP?
ZjZoP?
1. | MZ je v pofadku
ZjZoP neni v poradku NE ANO
2. | MZ je Spatné
ZiZ0P je v pofadku ANG ANO ANO
3. | MZ je Spatné
ZjZoP je $patné ANO ANO

7. Zpravy Monit7+ - Benefit7

Poskytovatel podpory ma moznost prabézné posilat tzv. ,Zpravy“ z IS Monit7+ do Benefitu7.
Zpravy se v M7+ zadavaji v modulu Statistika zadosti a komunikace v IS Monit7+.
PFijemce indikaci zpravy uvidi na pfehledovém okné Konta Zzadosti, ve sloupci Zprava. Je-li
ve sloupci u pfislusného Fadku projektu zelena fajfka, pfijemce to upozorni, Zze ma k dispozici
zpravu od poskytovatele podpory. Vyhlasovatel vyzvy/poskytovatel podpory mlze takto
jednodu$e informovat konkrétni osoby na Zadosti/projektu napf. o zméné vyzvy, zméné
podminek, zméné metodiky, pozvat Zzadatele/pfijemce na seminafe pro Zadatele/pfijemce
atd.
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Konto Zadosti

Nazev Zadosti Cislo OP | Nazev projektu Zprava | Stav Registracni cislo Stav zpracovani
| o I L Sk | x m L4
Projekt OP L7Z Predany CZ.1.04/1.1.02/99.00031 Projekt v realizaci
Lep3i zitky CZ1.04 Lepéi zitiky pro Zemék... Predany CZ.1.04/11.02/01.00055 Realizace projektu ukonce...
OPLZZ12 CZ1.04 Skoleni12 - projekt vzd... Predany CZ.1.04/11.02/01.00038 Projekt v realizaci
Kristyna - testov... | CZ.1.04 Testovaci projekt - Kris... Zalozeny OmONFP
CZ1.04 Zalozeny OlchMP
CZ1.04 Zalozeny 0ITdcP
.L. .L..L. .l. Polozek na stranku |25 = Strankalzl, polozkylaz6z6

Po otevieni zadosti/projektu, ZjZoP nebo MZ pfijemce na zaloZce Zprava uvidi cely text
zpravy od poskytovatele podpory.

Navigace |

'l Identifikace Zadosti
MATE NOVOU ZPRAVU

@ Konte Zadosti

?  Napovéda

M Pokyny fidiciho orgénu Pfi pfipravé Zadosti pouZijte pfiruéky Desatera OP LZZ. WEechny pfiruEky naleznete na strankach ESF Fara
(https /forum_esfcr cz) nebo www esfercz.

Harmonegram MZ

Zadost o platbu

Moenitorovaci zprava Identifikace Zadosti v BENEFITY (max. 20 znaki) Kli€ Zadosti KIiE verze
Operace se Zadosti ] blabla 0m0OCOP 0001

&  Pristup k zadosti Nazev projektu Registraéni &slo

Kopirovat Projekt OP LZZ CZ.1.04/1.1.02/99.00031

B Zpriva

Qgtail zalozky Zprava

Ve spodni Casti Zpravy je tabulka, ve které muze
pfijemce vidét zpravy, které mu budou zaslany v e
sbudoucnosti® — vden uvedeny ve sloupci Datum
odeslani.
Nazev zpravy Datum odeslani = o
\ uf i
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
Seznam obsahuje zpravy, které Vam budou poskytovatelem podpory zaslany. —
Zpravy |ze ofekavat v terminech, které jsou uvedené ve sloupci Datum odeslani.
Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 1. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 7 Cislo vydani: 1.7 Stranka: 116z 116




