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Metodika postupi pFi ukonéovani a finanénim vyporadani

projekt i a grantovych schémat OP RL.

VydalRO OP RLZ

Vvda Zpracoval Zrevidoval Schvalil
yda | A d . . , . , .
nie | Platneod |méno Podpis | Jméno | Podpis | Jméno | Podpis
1 1.8.2008 | KareSova Ka\r/ersova Musial M\L/J?'al Solcova| Solcova v.r
Reylze Predmet revize Strana Platné Podpis spravce
¢. od kopie
Zména terminu uznatelnosti vydaji a |3-6 25.3.2009] Solcova v.r.
formy zpracovani ZMZ, 6
1 zmény monitorovacich indikatori, 8
archivace (kontrolni list k archivaci), |11
zmény v MSSF MONIT 12
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Revize Zpracoval Zrevidoval Schvalil
¢. Jméno Podpis Jméno Podpis Jméno Podpis
1 |Lintymer \I;Ttymer Antlova An\t/lt:va Solcova Solcova v.r.
2
3
4
5
6
I
8
9
10
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Metodika postupi pri ukonéovani a finanénim vyporadani VydalRO OP RLZ
projekt i a grantovych schémat OP RL.

Obsah:
1. Terminy a lhiity ukoncovani ndrodnich a systémouvijch projektii a grantovych SCHEMAL ... 3
2. Zpiisob a forma zpracovdni zdvérecné monitorovaci zpravy a zdvérecné Zadosti o platbu
3. Financni vyporadant projektii
4. Finanéni vypordadant projekti, u kteryjch byla nahldsena nesrovnalost a do doby ukoncent reallzace pro]ektu nebyla uzavfena.....8
5. Nesplnéni monitorovacich indiKALOTT (ML) ........c.cuvueeuiucueinininieeieieir ettt ettt 8
6. Nesplnéni limitii kapitol stanovenych PFruckou pro PrAEmICe ..ot 9
7. Nikup zarizeni a vybaveni v ZAVEYU 1€aAlIZACE PIOJEKHTL .........c.cvevviiiiiiiiiiiiiiccce s 9
8. Sledovini udrZitelnosti projektii po ukoncCent jeN0 TeAlIZACE. ...............coceuviciiiiiiiiiiciiciecs e s 10
9 Mira soukromého spolufinancovini a jeji zmény
10. DPH ..ot
11. Zavérecny audit.............coooevevevennnne.
12. Archivace dokumentace projektii
13. Postupy v MSSF-Monit pfi zaverecnyjch PIAtDACK ...........cccovviiiiiiiiiiiiiii s 12

Cilem Metodiky postu pii ukonéovani a finan'nim vypaadani projekiz a grantovych schémat OP
RLZ je informovat implementéni strukturu OP RLZ o Upra¥ postupu i ukonéovani a finarénim
vypag‘adani narodnich a systémovych projéka grantovych schémat.

Hlavnim divodem Upravy je pozadavek jednotlivych subjekhplementani struktury OP RLZ na
zpresreni a sjednoceni vybranych postupti ukoncovani a finatinim vypdéadani projekt a grantovych
schémat, a to zatélem urychleni zpracovani zfrecnych monitorovacich zprav a z&ecnych zadosti
o platbu. Popis termina ¢innosti souvisejicich s ukdovanim narodnich a systémovych proje&tGS
je popsan v Opetaim manudlu OP RLZ, sktera ustanoveni nicmé&nvyZaduji jednotny a
aktualizovany vyklad.

K aktualizaci této metodiky dochazi také vzhledeprddlouZeni uznatelnosti vydagio 30.6.2009.

Poskytovatefim dotace vSech stupa IS se dopor&uje dodrzovat postupy stanovené touto
Metodikou!

1. Terminy a lhity ukonfovani narodnich a systémovych projéka grantovych schémat

V souvislosti s prodlouZzenim uznatelnosti vyd@ OP RLZ do 30.6.2009 se #&mi terminy uvedené v
Metodice postupi pii ukonéovani projekta a grantovych schémat OPRLZ.

Termin ukoweni realizace narodnich a systémovych préjekprojekt technické pomoci je vyjimkou
¢.89 z postup OM OP RLZ stanoven nejpogdna 30.6.2009, a to i u projekprodlouzenych na vice
nez ti roky.

Nejzazsi termin ukorteni realizace grantovych projekf zistava 31.10.2008.
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Metodika postupi pFi ukonéovani a finanénim vyporadani
projekt i a grantovych schémat OP RL.

VydalRO OP RLZ

Tabulka k ukonéovani projekta OP RLZ
(data v tabulkach ozraji nejzazsi terminy)

Narodni, systémové projekty

Koneény | Termin uznatelnosti Termin piedloZeni za¥reéné MZ | Termin piedloZeni | Termin
prijemce |vydaji projektu a ZoP Kone‘nym uZivatelem zawéreéné ZoP proplaceni
=Kone¢n |Kone¢ného uzivatele Zprostiredkujicimu subjektu Ridicimu organu ZoP
y uzivatel Kone¢nému
uZivateli
PUP -
) do 1 n&sice po ukoteni realizace err(z)szregg
PUP Do 30.6.2009 projektu, nejpozgi do 31.7.2009 - 31.8.2009 P ateni
odboru 45 MPSV (rozp.opateni)
- nejpozdji
30.6.2009
Proplaci odb.
(C))C? db0£5435’ do 1 nésice po ukpdfenl' realizace le\?é\;];arrgglpau
' Do 30.6.2009 projektu, nejpozgi do 31.7.2009 - 31.8.2009
odb. 45 odboru 45 MPSV (PRV)
MPSV - nejpozdiji do
31.8.2009
(I\)/IdFi)J.SZVZ Do 30.6.2009 %"é a Z0P je podavandiona | 37 7 5409 do 31.8.2009
do 1 n&sice po ukoteni realizace
MSMT  |Do 30.6.2009 projektu, nejpozeji do 31.7.2009 —| 31.8.2009 do 31.8.2009
odboru 40 MSMT
. gl nejpozdji do
MMR  |Do 30.6.2009 MZ a ZoP je podavanaimo na | 317 5009 _ odboru | do 31.8.2009

RO

72 MPSV
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Metodika postupi pFi ukonéovani a finanénim vyporadani
projekt i a grantovych schémat OP RL.

VydalRO OP RLZ

Projekty technické pomocigvAGS

Kone¢ny Termin uznatelnosti vydaji | Termin predlozeni za¥re¢né MZ | Termin proplaceni ZoP
uzivatel projektu Koneéného a ZoP Koneinym uzivatelem Koneénému uzivateli
uZivatele Ridicimu organu/ Zop
— proplaciRidici organ do
NROS (31.8.2009)
Odbor 45 Neproplaci se - prosdky v
MPSV rozpatu
MSMT
MMR do 31.7.2009 prostedky v rozpétu
- piislusného subjektu
MZP (rozp. opateni)
MPO P- oP
Odbor 22 Do 30.6.2009 pfpsfgdlfy \ rozpétu
MPSV piislusného subjektu
RO
PUP KP preda ZS do 31.7.2009, ZS
pieda Zzadost o platiRO do
31.8.2009
Kraje KP preda ZS do 31.7.2009, ZS

pteda zadost o platbu RO do
31.8.2009

Grantova schémata

NejzazSi termin pro ukorteni realizace grantovych projekf zistava 31.10.2008. Ziny
vterminech se proto tykaji pouze prodlouZzeni dobyna #adné zpracovani zagreénych
monitorovacich zprav, uzaweni grantovych projekta a celého grantového schématu zejména na

arovni Koneéného pFijemce.

NejzazSi termin pro predani zaéreéné souhrnné zadosti o platbu Konénym prijemcem

nadiizenémuélanku implementaéni struktury (ZS nebo RO) je stanoven na 31.5.20009.
NejzazSi termin pro predani zpracované zadosti o platbu od ZS nebo KP bezS na RO je
31.8.20009.

Poslednim dneriasové uznatelnosti vydaje je datum proplaceni dastakturyci jiného vydaje, ktery

nebylo mozné proplatitipd koncem realizace projektu (audit, najmy apoddyn

Rizena kopie elektronicka |25.3.2009

Cislo vydani: 1

Cislo revize: 1

Strana 5 z 1$




Metodika postupi pri ukonéovani a finanénim vyporadani VydalRO OP RLZ
projekt i a grantovych schémat OP RL.

U vSech tym projekti je nutno zajistit, aby vSechny vydaje souvisejic$ realizaci projektu byly
dodavatelim ¢ zaméstnanaim projektu proplaceny nejpozdji do 30.6.2009 (vypis z banky s timtg
¢i drivéjSim datem).

Lhuta pro zpracovani zérecné MZ a zawrecné Zadosti o platbu se pro vSechny typy prdjekt
realizovanych v OP RLZ a keitich pozdji nez 31.5.2009 stanovi na maximalB0 drmi od ukorteni
realizace projektu.

Pro dodrzeni terminu proplaceni je zasad#& nezbytné oSadtit dostatek finanénich prostiredkia na
piislusnych rozpdtovych polozkach, a to na kazdé relevantni UrovniS.

VSem subjektm implementani struktury se dale dopatie upozofiovat nizSi slozky IS
v pravidelnych intervalech, Ze se blizi konec stangch Ihit, pripominat jim disledky gipadného
zpozdni a ,odpd@itavat” jim ¢as do konce.

2. Zpasob a forma zpracovéni zée¢né monitorovaci zpravy a zéne¢né zadosti o platbu

Projekt gedklada zagretnou monitorovaci zpravu za obdobi do 31.12.20G&dwnych terminech
danych OM. U projekt prodlouzenych na zakladryjimky ¢. 89 bude umozmo podavat dodataou
zawrecnou monitorovaci zpravu za celé obdobi prodlouzedlizace souhrrinaz @i ukonceni
projektu. P#&béZna monitorovaci zprava budeepkladana jen vifpac, Ze toto bude vyslown
pozadovano poskytovatelem podpory v dodatku k rdabti o poskytnuti dotace, resp. jiném pravnim
aktu.

Dodat€na za¥recna monitorovaci zprava byda shrnovat jak obdobi jwodniho projektu”, tak i
prodlouZeni realizace po 31.12.2008.

Pro zmisob a formu zpracovani z&ecné idodaténé zaérecné monitorovaci zpravy a z&ecné
Zadosti o platbu se pouZivaji stejné formellg@ko v ptibéZnych monitorovacich zpravach a Zadostech o
platbu. Navic seiedklada zaérecna informace o realizaci projektu (u prodlouzengobiektl, kde jesk
neni tato informace zpracovana iegéna poskytovateli, bude vyZadovéana jen u dodéteaérecné
monitorovaci zpravy)a to v rozsahu a forndle pokynu poskytovatele. Tato informace bylan
obsahovat Udaje o t&mnosti naplovani jednotlivych klfovych aktivit projektu a jejich fibéh, tdaje o
dosaZeni cil projektu, problémové oblasti, i§mé milniky projektu, napbvani horizontalnich témat,
informace o udrzitelnosti projektu, souhrn publjica koment# k vystupgim projektu. Z praktickych
duvodi doporkujeme i vypracovani finami tabulky s celkovym ighledem financovani projektu.
K zawrecné MZ u grantovych projektnad 3 mil. K musi byt piloZzena téz auditorsk& zprava — viz
podrobrgji bod 11.

PredloZzeni zasrecné informace se dopatuje i u GS. Zalezi pouze na poskytovateli, jakémimr
zawrecné informace bude zvolena, u Globalniho grantupieustit nahradu fedloZzenim z&uetné
MZ.
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Metodika postupi pri ukonéovani a finanénim vyporadani VydalRO OP RLZ
projekt i a grantovych schémat OP RL.

Pro za¥recné vyl&tovani projekt se vyuziji standardni postupyetrg ode&itani @ijma, a to bu
dopaiet pribézného odéitani @ijmu projektu, ktery doportujeme, nebo odéeni @ijma provedené
jednorazow v zawrecném vytovani.

Bankovni poplatky za vedeni projektovéhtiulv obdobi od fedlozeni zagrecné zadosti o platbu do
jejiho finartniho vypdadani nejsou Zsobilé a jdou ktizi ¥jemce dotace. ifjemce je povinen
zachovat samostatnyét i po ukoieni realizace projektu az do doby, nez obdrzgméaou platbu
Projektovy @et mize byt uzaien az po celkovém vytovani dotace.

Pro zmisobilost vydaj projektu je (aZz naifpady uvedené vySe v bdd, které nutno vzdy posuzovat
individualrg — viz téz Rirucka pro gijemce, kap .2.4) rozhodujici datum ukeni realizace projektu,
které je uvedeno vrozhodnuti o poskytnuti dotg&cginém obdobném pravnim aktutipadré

v rozhodnuti o zrmé rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud naklady/jg/deebyly realizovany a
zarove uhrazeny fed ukoenim projektu, jsou neapobilymi.

K zawrecnému vydtovani viz téz Metodicky dopig. 15 acast této metodiky upravujici postupy
v MSSF-Monit.

3. Finanéni vyparadani projekti

Po ukorgeni realizace projektu majriemci povinnost provést fingni vypaadani vztah se statnim
rozpaitem, statnimi finagnimi aktivy nebo Narodnim fondem. Wtdvani dotace bude probihat dle
vyhlaSky Ministerstva finanai. 52/2008 Sb., kterou se stanovi Zasady a terniiayxdniho vypdadani
vztahi se statnim rozgtem, a to po schvaleni z&recné monitorovaci zpravy. V zavislosti na pravni
formé pfijemce a povaze poskytnutych ptesliki je treba vyplnit pilohy vyhlasky¢. 52/2008 Sb.
Doporuituje se, aby vypkna gislusna piloha byla poskytovateli fpdloZzena 1x v tishé podob co
nejdive, nejlépe do 1 #sice od obdrzeni ozndmeni o schvalenémméné monitorovaci zpravy.

Je nutné zohlednit to, Zefipmci pispevka na zéklad dohod o poskytnuti fspsvku finareni
vyporadani podle vyhlasky. 52/2008 Sb. ani vyiiovani podle ustanoveni § 146 zakana35/2004
Sh. neprovagi (viz Oznameng. 9/ 2006 ukené pro iady prace).

V ramci vylttovani dotace dle vyhlaSky 52/2008 Sb. jefifjemce dale povinenipdlozZit komenté Jde
o striené zdivodreni vysledki, v iimz se uvedou skuteosti, které ovlivnily uziti progedka, které
jsou gedmetem finargniho vypdadani.

Upozomujeme, Ze proveést vypini tabulky dle vyhlasky 52/2008 Sb. neni totéz jak@ceni
nevyuzitych prosedki na et poskytovatele; vraceni nevyuZitych predic mize prokhnout na
zakladt vyzvy poskytovatele v jim stanovenété
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Metodika postupi pri ukonéovani a finanénim vyporadani VydalRO OP RLZ
projekt i a grantovych schémat OP RL.

4. Finandni vypa‘adani projekii, u kterych byla nahldSena nesrovnalost a do dolkprceni
realizace projektu nebyla uz#éena

U projekii, u kterych byla nahlaSena nesrovnalost a finaprostedky jsou vymahany prastdnictvim

finanéniho Gadu, se poskytovateh podpory doporiuje fesit vzdy individuald sRidicim organem,
jakym zpisobem ma byt projekt uzgen. Dhvodem je nezbytnostiimlédnout k vysi finatnich

prostedki nahlaSenych jako nesrovnalost a také k situdmce a projektu jako celku. Dopéryje se
nicmére vyplatit za¥recnou zadost o platbu, ale vyjmout z ni do dobyedeni finatni prostedky,

které jsou pednEtem nesrovnalosti. Tuto skdteost nutno oznidt v MSSF-Monit, v zaloZce Kontroly.

Podrobnosti jsou uvedeny v Metodicéippavené Platebnim a certifi&@m organem a podobn
v Metodickém pokynu pro zachazeni s nesrovnalostipilaném RO - Oddlenim kontroly,
nesrovnalosti a evaluace.

Pokud v dob uzawveni grantového schématu nejsou od realizatora Kitojeymozeny poskytnuté

prostedky (gedfinancovani), v MSSF MONIT nebude tento projekaviran. Grantové schéma bude
uzaveno s rozdilnou vystastek pedfinancovani x refundace a tato skutest bude zévodnéna

v zawrecné informaci k realizaci grantového schématu. &&né osedcéeni FO2 bude u projektu

zpracovano az po vymozeni fikaich prostedki a doloZzeno dodatas.

Pokud byla nesrovnalost zgéia ged proplacenim Zadosti o platbu realizatorovi prnje(tj. ¢castka
dotten& nesrovnalosti byla afiena od uznatelnych vyday Zadosti o platbu) a realizator projektu vrétil
tuto ¢astku na tet Kone&ného pijemce, vraci Kongny prijemce tyto prosedky jako sodést vratky
nevyterpanych progedki grantového schématu.

5. Nesplrni monitorovacich indikato# (MI)

VSem gijemaim dotace doporiwjeme v gipact hrozby nenapkni monitorovacich indikatérprojektu
pozadat v pibéhu realizace projektu (avSak v dostaem gedstihu) o jejich Gpravu v pravnim aktu o
poskytnuti podpory. #fde o podstatnou z&nu projektu, ktera musi byt vZzdgdre odavodréna.

Neplréni monitorovacich indikatér a pipadné kongné nesplani jednotlivych stanovenych
monitorovacich indikatdr v projektech a vySe nasledné sankce po &doinrealizace projektu nutno
posuzovat zasadnndividualrg, a to podle typu atdezitosti jednotlivych monitorovacich indikatove
vztahu k charakteru a @ih projektu a k celému souboru monitorovacich indika O neplgni a
pripadnych sankcich je vzdy rozhodovano z uégwoskytovatele dotace

Ve vSech ppadech bude k nesgimi indikatofi vyZzadovanoiadné zdvodreni. Jako orientni
pomicku pi stanoveni vySe sankce lze pouziivpdn® rozpaitovanou vysi naklai na jednotlivé
klicové aktivity (zejménaip vypoctu sankce za nedodrZenigho klienti sluzeb). Nutno mit nicméma
zieteli moznost naslednych kontrol ukenych projeki ze strany FU apod.
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Metodika postupi pri ukonéovani a finanénim vyporadani VydalRO OP RLZ
projekt i a grantovych schémat OP RL.

Nedostatéen¢ odivodrené nepldni Ml je vylowteno a ndlo by byt povaZzovano za nesrovnalosti P
stanoveni vySe sankci nutno mit nateli i hrozbu mozného postihu ze strany Evropstéike v
piipac nesplrni indikatof v ramci jednotlivych priorit OP RLZ.

U prodlouzenych SP/NP seedpoklada pmeérené navySeni monitorovacich indikatpikteré bude
soutasti pravniho o prodlouzeni projektu.

6. Nesplreni limiti kapitol stanovenych Arudckou pro pijemce

Limity jednotlivych kapitol rozpétu, stanovené v OM OP RLZ a naslédnjednotlivych vyzvach, je
nutno dodrzet a jsou zavazné

Standarda jsou limity v Rirucce pro pijemce nastaveny v kapitolach iZzeni a vybaveni na 25 %,
Mistni kanceldna 7 %, Nakup sluzeb na 49 %jrRa podpora na 20 % (neni-li ve vyzstanoveno
jinak).

V zawrecné fazi realizace projektu je mozné vieddrénych gipadech (zejména u prodluzovanych
projekii) povolit rozp@tovy presun do kapitoly Osobni naklady vysSi nez 15 %.

15%limit presunu mezi jednotlivymi kapitolami je nutno pova@abwa zavazny. VSemriemaim
doporiuje pozadat o podstatnou &mu (tj. prekraieni 15% limitu) v dostatmém gedstihu a

s pisluSnym odvodnenim.

V zawrecné fazi realizace projektu budou povolovany vyjimkymoziujici prekraceni limitu
jednotlivych kapitol rozpétu pouze ve zcela vyjintaych a odvodnénych gipadech. Bekrateni limiti
kapitol pi nedaerpani gkteré polozky rozp&tu v jeho konéné podob neni povazovano za poruseni
pravidel programu. Vifpad: piekroteni limitu @i docerpaném rozptiu projektu je nutno &i
piijemaim podpory uplatovat gislusné sankce a tato skirest by ngla byt povazovana za
nesrovnalost.

U prodlouzenych SP/NP realizovanych po 31.12.2008e gekroieni limitd rozpaitu rovrez vzdy
fadré zdivodnéno a schvéleno poskytovatelem podpory. Projekthrtie&é pomoci nebudou limity
vazany, avSak vztahuje se nastejre jako na SP/NP pravidlo efektivnosti a hospodaihost

NavySeni rozpétu grantového projektu neni mozné (s vyjimkou soakeho spolufinancovani, viz dale
bod 9.).

7. Nakup zdizeni a vybaveni v z&w realizace projek#

Nakup za@izeni a vybaveni (kap. 3 rozfia), zejména ve vysSich cenovych relacich v posbédn
mesicich realizace projektu, by&irbyt vzdyiadre zdaivodnen v nejblizSi MZ. Ve zéivodreni prijemce
dotace uvede konkrétni &tivé aktivity, kvli kterym je ndkup nezbytny az v zftecné etap projektu
(nap. realizace pilotnich kués az v za¥recné etap projektu), pop. pra neni mozné &c ieSit
kratkodobym pronajmem. Poskytovatel pak posoudé&wpnost nakupu, a to zZeného i finadniho
hlediska. B ptrekrateni limitu pro ndkup Zé&eni a vybaveni pak nutngastku, o kterou byl limit
piekraien, neuznat.
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Metodika postupi pri ukonéovani a finanénim vyporadani VydalRO OP RLZ
projekt i a grantovych schémat OP RL.

Vyuziti zatizeni a vybaveni,itie pdizeného z progtdki ESF, pro dalSi projektyifpemce podpory v
novém programovém obdobi je mozné, ieegtavuje vSak Zzadnyidod pro zvyhod#ni Zadatele o
podporu.

8. Sledovani udrzitelnosti projekitpo ukoreni jeho realizace

Sledovani udrzitelnosti pracovnich mist po uleni realizace projektu tak, jak bylo stanoveno pidv
aktem o poskytnuti podpory, je v gestiispusného poskytovatele.

9. Mira soukromého spolufinancovani a jeji ziny

Pri jakychkoli zmenach rozpétu v pribéhu projektu i pi zawrecném vytovani projektu nutno
zachovat celkovy po#n verejného a soukromeého spolufinancovani vigiy v %, tak, jak byl dan
pravnim aktem o poskytnuti dotacgvySeni soukromého spolufinancovani projektu jezné(nutno
oSefit Dodatkem), nikoli vSak zvySeni financovani zejaych zdroj. Zménu rozpdtu a ciselné
vyjadreni miry soukromého spolufinancovani nutno promitrim MSSF-Monit (viz dale bod 13).

V ptipadt nedodrZeni procentuélniho pé&m spolufinancovani ze stranyijpmce daného pravnim
aktem o poskytnuti dotace, bude tato sitda8ena v souladu s timto aktem.

10. DPH

Pripadné problémy v zahrnovani vydlaprojektu do zakladu pro vypet DPH u plate DPH
realizujicich projekty ESF dopafujeme gijemaim zasadatesit individualg s mistg prislusSnym FU.

11. Zawrecny audit

U grantovych projeki nad 3 mil. K plati povinnost uzait auditorskou smlouvu nejpo&gd 6 mésial
pied ukoenim projektu. U NP/SP neni tato povinnost stanayvedlezi na rozhodnuti poskytnuti.
Zprava auditora, obsahuijici vyrok auditora podleonac. 254/2000 Sb., o auditorech, v platnéndrdn
musi byt dodana a fakturovana nejpfizdlo dvou nesiai po ukoreni realizace projektu; musi
obsahovat nélezitosti dle 8 14 cit. zakona, kdel jgeedeny i povinné nalezitosti obsahu auditorské
zpravy.V pripact odevzdani z&retné MZ ve zkraceneé iit¢ dle bodu 1 nutno dohodnout s auditem
dodéani jeho zpravy ve stejném terminu (nejlépe theda ke smlous).

Pokud je vyrok auditora zaporrdy jej odmitne vydat (8 14, odst. 4, pism.c) bod 8 ait. zakona),
hodnotime problém tak, Ze néasledna kontrola projgkiskytovatelem podpory je zcela nezbytna.
U auditorského vyroku s vyhradou dopt&uwjeme vychézet z toho, ze priestky pro realizaci projektu
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poskytl poskytovatel dotace. Proto bylryt vyrok auditora s vyhradou chapan jako indikait leda by
Slo o zjiSéni podle § 15 cit. zakona (podeni na trestnyin); nutno nicméa prowtit, zda se vyrok jevi
jako skuténa hrozba pro Zpsobilost vydaj projektu. Moznosti je i v tomtofipact nag. realizovat
kontrolu na mist. Je vSak na poskytovateli , zda bidaeebude chtit vyrok s vyhradou vzit v potaz. Pro
nerespektovani vyroku auditora musi mit oviem poskyel dostatné podklady.

12. Archivace dokumentace projekt

Archivace dokumentace projektu je v souladu s gys@@M OP RLZ, Firu¢ckou pro gijemce finagni
podpory projeki OP RLZ verze 2.1, kap. 14 Archivace, povinna, @aodobu 10 let po z&wecném
vyuctovani projektu. Naklady na archivaci dokumentaselkorteni realizace projektu nejsou uznatelné
(nag. najem uloZznych prostor po ukiEmi realizace projektu). Je nicnéémozné v obdobi ied
ukontenim projektu zahrnout do osobnich naklatislusnych zarstnané projektu, gip. i do polozky
Nakup zboZzi (Sanony, elektronicka meédiafimgiené naklady na ifpravu a tidéni dokumeni

k archivaci.

Dle zakonat. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuabo znéné nekterych zakon, je povinnost
vytvorit vnitini predpis stanovena jendanym givodaim dokumeni.

Uréeni pivodci dle 8 3 zakonpou povinni zajistitadny gijem, evidenci,fidéni, vyfizovani, archivaci

i skartaci dokumeiit Za timto @elem jsou povinni vydat vriiti piedpis ,Spisovy a skartai fad",
ktery obsahuje podrobna pravidla pro manipulacioludchenty, vychazejici z obecnych pravidel
stanovenych zakonem o archivnictvi a spisové sla@eho provagtimi vyhlaSkami. Sotasti tohoto
vnittniho gredpisu je ,Spisovy a skatfiai plan“ obsahujici seznam typlokumeni roztidénych do
vécnych skupin s vyzrignymi spisovymi znaky a skattami znaky a litami. Stanoveni skattaich
znaki a Ihit seridi pravnimi pedpisy i praktickymi pgebami givodce.

Provedeni archivace dokumeérk projektu na vSech urovnich implemeimastruktury je nutno dolozit
piislusnym checklistem (viz vzor \ifpze).

Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vyér archivalii maji dle § 3 zakona:
- vefejnopravni pavodci:
a) organizani slozky statu,
b) statni pisptvkové organizace,
c) statni podniky,
d) uzemni samospravné celky,
e) organizani slozky a pravnické osoby zaloZzené nebpené Uzemnimi samospravnymi celky,
pokud vykonavaji vieejnou spravu nebo zastnavaji vice nez 25 zastnand,
f) Skoly a vysoké Skoly,
g) pravnické osobyizzené zakonem,
h) zdravotnicka zézeni.

! Podrobnosti viz Airucka pro gijemce, verze 2.1 ffloha OM OP RLZ
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- soukromopravni pavodci:

a) podnikatelé zapsani v obchodnim té{st pokud jde o dokumenty uvedené Higze 1
zékona,

b) politické strany, politickd hnuti, ¢anska sdruzeni, odborové organizace, organizace
zamestnavatel, cirkve a nabozenské spétesti,

c) profesni komory;élenové profesnich komor jen vipadech, pokud dokumenty vzniklé
Z jejich¢innosti jsou véejnymi listinami,

d) nadace a nadai fondy, obec# prosgsné spolénosti,

e) likvidatori v piipact dokumeni pavodce, ktery je v likvidaci, a spravci konkursnidgtaty v

piipadt dokument pivodce, na kterého byl prohlaSen konkurs.

13. Postupy v MSSF-Monit #i zawrecnych platbach

VSem subjektm implementani struktury, které pracuji s MSSF-Monifjrdzre doporiujeme_sledovat
zmeny v aktualizacich.

Postup zaznamenavani 2éné zadosti o platbu je popsan v MSSF-Monit, a tgplode, ve slozce
Dokument/innahni manazer (Powerpointova prezentagen 2008), a to od krokéL 48 — 61 (u GS je
to krok¢. 9).

Po schvaleni z&vecné platby v MSSF MONIT a jejim proplaceni KU/KP ppede finatini manazer
poskytovatele naslednou kontrolu spravnosti fimach éastek na zaloZce 22. Platebni kaléndajména
ve sloupcich: Zadost (v CZK), Skdtest, Zadost —fedfinancovani (v CZK), Zadost - skatest (v
CZK). Uzaveni projektu v IS znamena tedy nasledné odsouhilagestek zadanych do IS s jejich
papirovou podobou (F1/F5 a F2) a jejich potvrzemidaerenymi osobami na_prohldSeni o kontrole
spravnosti fina#énich udaj zaznamenanymi v MSSF Monit (datum + podpis, fuhkce

Pozn: Toto schvaleniigdpoklada také zadani informaci o skoteproplacenych zadosti o platbu (typ
skut&nost-gredfinancovani) v zalozce 22. Kaletigidateb — Klasifikace platby, které je nutno do NFS8onit
zadat rdné, pokud nebyly provedeny automatick&posy z Getnich systémE.S.O a Ginis.

Po provedeni tohoto kroku je nutno vytisknout sastaé4 nebo FP 1 v MSSF Monit, zkontrolovat jeji
spravnost a nechat podepsat odjoloyymi osobami a doloZzit jako doklad o finalnim wavani projektu
k prohlaseni. (U sestav neni mozno zkontrolovateskost refundaceipdfinancovani (v ¢kterych
pripadech i skutanost gedfinancovani) u zévecné zadosti, nelicsse skuténost dotahuje zjiné na
zakladt zatttovani v IS Viola. VSechny ostatni klasifikace plamusi byt sprawnuvedeny).

Dulezité: provést kontrolu, zda vSechny Klasifikaalpy byly ,finalné uloZzeny* (pismeno , A" ve
sloupci Fin.uloZeno -tj. aby ségmesly do MSSF Central) na arovni jednotlivych Kiesci platby pro

2/ sowsasnosti jsou ve spoluprace s Tesdeseny:

- problematika vratek a dopldtk

- zaznamenani skuteého pordru spolufinancovani po ukéani realizace projektu.
Budou z#azeny do nejbliZzSich aktualizaci MSSF-Monit.
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danytradek platebniho kaleni# (Stav findls uloZeno neni relevantni pro skértest refundace
predfinancovani, ktera se az na vyjimé gipady u podilu ze statniho rozipe dotahuje z MSSF
CENTRAL automatlcky)
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Zawrecna souhrnna zadost F5
V této Zadosti by &lo prok¢hnout také vyttovani zalohové platby poskytnuté Kénému pgijemci.
(Do MSSF MONIT, zalozka Zadost o platbu, zalozkabyana kalendaplateb zadat jako
piedfinancovani pro Kor@ého gijemce,castku ve vysi vratky nederpanych progedki (pop.
vyjimecné doplatku). Mlo by dojit k vyrovnantastek klasifikace typu zadost:

a) celkového pedfinancovani poskytnutého Zprizsikujicim subjektemiR(idicim organem)

Konetnému gijemci na financovani GS,
b) celkového pedfinancovani poskytnutého Kamym prijemce realizatdm projeki,
c) celkovych refundovanych uznatelnych vyidaj
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