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Cilem Metodiky postupui pii ukoncovani a financénim vypoiadani projektit a grantovych schemat OP
RLZ je informovat implementacni strukturu OP RLZ o upravé postupu p¥i ukoncovani a financénim
vyporddani ndarodnich a systémovych projektii a grantovych schémat
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani Vydal: RO OP RLZ
projekti a grantovych schémat OP RLZ

Hlavnim divodem upravy je pozadavek jednotlivych subjektl implementacni struktury OP RLZ na
zptesnéni a sjednoceni vybranych postupt pii ukonfovani a finanénim vyporadani projektl a
grantovych schémat, a to za Ucelem urychleni zpracovani zavéreCnych monitorovacich zprav a
zaveérecnych zadosti o platbu. Popis termini a Cinnosti souvisejicich s ukoncovanim narodnich a
systémovych projektii a GS je popsan v Operaénim manudlu OP RLZ, néktera ustanoveni nicméné
vyzaduji jednotny a aktualizovany vyklad.

Poskytovatelim dotace vSech stupiii IS se doporucuje dodrZovat postupy stanovené touto
Metodikou!

1. Terminy a lhity ukoncovani ndarodnich a systémovych projektii a grantovych schémat

Termin ukonceni realizace grantovych projektii je v OM OP RLZ stanoven nejpozdéji na 31.8.2008;
tento termin se vztahuje i na jiz prodlouzené projekty .

Termin ukonceni realizace narodnich a systémovych projektt byl vyjimkou ¢.70 z postupt OM OP
RLZ stanoven nejpozdéji na 31.10.2008, a to i u projektd prodlouzenych na vice nez tii roky.

Pfipadny navrh na udéleni dalsi vyjimky z tohoto postupu je nutné vzdy zvazit a detailn€ zdiivodnit, a to
mj. s piithlédnutim k predchozim wud€lenym vyjimkdm a piedpokladané administrativni zatézi
poskytovatele spojené s prodlouzenim projektu. Z urovné RO bude dalsi vyjimka udélovana ve velmi
vyjimecnych ptipadech, napt. pokud je ud€leni nezbytné pro naplnéni cili celého opatieni ¢i priority
programu.

Termin ukonceni realizace projekta technické pomoci je stanoven nejpozdéji na 31.12.2008.

Tabulka k ukoncovani projekta OP RLZ
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani
projekti a grantovych schémat OP RLZ

Vydal: RO OP RLZ

Narodni, systémové projekty

Koneény |Termin uznatelnosti Termin predloZeni zavéreéné MZ | Termin piredloZeni | Termin
prijemce |vydaji projektu a ZoP Koneénym uZivatelem zavéreéné ZoP proplaceni
=Konec¢ny | Konecného uZzivatele Zprostiredkujicimu subjektu Ridicimu organu ZoP
uZzivatel Koneénému
uzivateli
PUP Do dvou mésicii po Do dvou mésicii po ukonceni 28.2.2009 PUP -
ukonceni realizace projektu, |realizace projektu, po 30.9.2008 do prostiedky
u projekt ukoncenych po 1 mésice po ukonceni realizace v rozpoctu
31.8.2008 do 1 mesice po projektu, nejpozdéji do 31.1.2009 — (rozp.opatteni)
ukonceni realizace projektu, | odboru 45 MPSV -nejpozdéji
nejpozdéji do 31.12.2008 31.3.2009
Odbor 45, | Do dvou mésicti po Do dvou mésicii po ukonceni 28.2.2009 Proplaci odb.
odd. 453 | ukonceni realizace projektu, |realizace projektu, po 30.9.2008 do 45 v ramci
odb. 45 u projektii ukoncenych po 1 mésice po ukonceni realizace svého svého
MPSV 31.8.2008 do 1 mésice po projektu, nejpozdéji do 31.1.2009 — rozpoctu (PRV)
ukonéeni realizace projektu, |odboru 45 MPSV - nejpozdéji
nejpozdéji do 31.12.2008 do 31.3.2009
odb.22 Do dvou mésicti po Do dvou mésicti po ukonceni nejpozdeji do Proplaci odb.
MPSV ukonceni realizace projektu, |realizace projektu, po 30.9.2008 do |28.2.2009 — odboru |22 v ramci
u projektd ukoncenych po 1 mésice po ukonceni realizace 72 MPSV svého svého
31.8.2008 do 1 mésice po projektu, nejpozdéji do 31.1.2009 rozpoctu
ukonceni realizace projektu, (PRV)-
nejpozdéji do 31.12.2008 nejpozdéji
do 31.3.2009
MSMT Do dvou mésicti po Do dvou mésicii po ukonceni 28.2.2009 MSMT
ukonceni realizace projektu, |realizace projektu, po 30.9.2008 do - nejpozdéji
u projektii ukoncenych po 1 mésice po ukonceni realizace do 31.3.2008
31.8.2008 do 1 mésice po projektu, nejpozdéji do 31.1.2009 —
ukondeni realizace projektu, | odboru MSMT
nejpozdéji do 31.12.2008
MMR Do dvou mésicti po Do dvou mésicti po ukonceni nejpozdeji do 31.3.2008
ukonceni realizace projektu, |realizace projektu, po 30.9.2008 do |28.2.2009 — odboru
u projekt ukoncenych po 1 mésice po ukonceni realizace 72 MPSV
31.8.2008 do 1 mésice po projektu, nejpozdeji do 31.1.2009
ukonceni realizace projektu,
nejpozdéji do 31.12.2008
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani
projekti a grantovych schémat OP RLZ

Vydal: RO OP RLZ

Projekty technické pomoci

Konecny Termin uznatelnosti vydaji | Termin p¥edloZeni zavéreéné MZ | Termin proplaceni ZoP
uZivatel projektu Konecného a ZoP Kone¢nym uZivatelem Koneénému uzZivateli
uzivatele Ridicimu organu
NROS Do dvou mésicti po ukonceni | Do dvou mésict po ukonceni 15.4.2009 — propléci Ridici
realizace projektu, nejpozdé€ji | realizace projektu, po 30.9.2008 do | organ
do 31.12.2008 1 mésice po ukonceni realizace
projektu,nejpozdeji vsak do
31.1.2009
Odbor 45 Do dvou mésicti po ukonceni | Do dvou mésict po ukonceni Neproplaci se - prostfedky v
MPSV realizace projektu, u projektii | realizace projektu, po 30.9.2008 do | rozpoctu
ukoncenych po 31.8.2008 do | 1 mésice po ukonceni realizace
1 mésice po ukonceni projektu, nejpozdgji vsak do
realizace projektu, nejpozdéji | 31.1.2009
do 31.12.2008
MSMT Do dvou mésicti po ukonceni | Do dvou mésict po ukonceni prostfedky v rozpoctu
MMR realizace projektu, u projektii | realizace projektu, po 30.9.2008 do | pfislusného subjektu
MZP ukoncenych po 31.8.2008 do | 1 mésice po ukonceni realizace (rozp. opatieni)
MPO 1 mésice po ukonceni projektu, nejpozdéji vSak do
realizace projektu, nejpozdéji | 31.1.2009
do 31.12.2008
Odbor 22 Do dvou mésicti po ukonceni | Do dvou mésict po ukonceni prostfedky v rozpoctu
MPSV realizace projektu, u projekti | realizace projektu, po 30.9.2008 do | pfisluSného subjektu
ukoncenych po 31.8.2008 do | 1 mesice po ukonceni realizace
1 mésice po ukonceni projektu, nejpozdéji vsak do
realizace projektu, nejpozdéji | 31.1.2009
do 31.12.2008
RO Do 31.12.2008 Nejpozdéji do 28.2.2009. 15.4.2009 — propléaci Ridici
organ (s vyjimkou AGS
ostatnich resortt, rozpocet
v rémci svych kapitol)
PUP Do dvou mésict po ukonceni | Do dvou mésict po ukonéeni
realizace projektu, nejpozdéji | realizace projektu, po 30.9.2008 do
do 31.12.2008 1 mésice po ukonceni realizace
projektu, nejpozdéji vSak do
31.1.2009
Kraje Do dvou mésicti po ukonceni | Do dvou mésict po ukonceni

realizace projektu, nejpozdé&ji
do 31.12.2008

realizace projektu, po 30.9.2008 do
1 mesice po ukonceni realizace
projektu, nejpozdéji vSak do
31.1.2009

Grantova schémata
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani
projekti a grantovych schémat OP RLZ

Vydal: RO OP RLZ

Koneény | Termin uznatelnosti Termin predloZeni | Termin Termin Termin Termin
prijemce |vydaji projektu zavéreéné MZ a ZoP |piedloZeni predloZeni | proplaceni proplace
(Zprostie | Konecného uzivatele Konecnym posledni posledni | souhrnné ni
dkujici uZivatelem souhrnné souhrnné | ZoP zavérecn
subjekt Kone¢nému piijemci | ZoP ZoP Konetnému | é ZoP
odbor 45 Zprostiedkuj | Ridicimu | P¥ijemci - Konec¢né
MPSYV) icimu organu kym mu
subjektu uzivateli
- kym
PUP Do dvou mésicti po Do dvou mésicti po Do 31.1.2009 |28.2.2009 |Neproplaci se | Do
ukonceni realizace projektu, |ukonceni realizace - odboru 45 - prostiedky v | 31.12.20
u projektti ukoncenych po projektu, nejpozdéji | MPSV rozpoctu 08 -
31.8.2008 do 1 mésice po vsak do 31.10.2008 — proplaci
ukonéeni realizace projektu, | PUP PUP,
nejpozdéji vsak do
31.12.2008
Kraje Do dvou mésicti po Do dvou mésicti po Do 31.1.2009 |28.2.2009 |proplaci ZS — | Do
ukonceni realizace projektu, |ukonceni realizace - odboru 45 odbor 45 31.12.20
u projekt ukoncenych po projektu, nejpozdéji | MPSV 08 -
31.8.2008 do 1 mésice po vSak do 31.10.2008 - proplaci
ukonceni realizace projektu, | Kraj Kraje
nejpozdéji vsak do
31.12.2008
odb. 42, | Do dvou mésict po Do dvou mésict po Do 31.1.2009 |28.2.2009 | Neproplacise | Do
0dd.453 ukonceni realizace projektu, |ukonceni realizace - odboru 45 - prostredky v |31.12.20
odb 45 u projektii ukonéenych po | projektu, nejpozdéji | MPSV rozpoctu 08 -
MPSV 31.8.2008 do 1 mésice po vSak do 31.10.2008 propléci
ukonceni realizace projektu, odb.45
nejpozdeji vsak do
31.12.2008
Koneény Termin uznatelnosti Termin predlozeni | Termin Termin Termin
prijemce vydaju projektu zavéreéné MZ a ZoP | piedloZeni predloZeni proplaceni
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani
projekti a grantovych schémat OP RLZ

Vydal: RO OP RLZ

(Zprostied | Konecného uZzivatele Koneénym posledni posledni zavéreéné ZoP
kujici uzivatelem souhrnné ZoP | souhrnné ZoP | Konetnému
subjekt Administratorovi Zprostiedkujici | Ridicimu uzivateli - kym
MSMT) (po administraci mu subjektu organu

preda Koneénému

prijemci)

MSMT Do dvou mésicii po Do dvou mésicti po Do 31.1.2009 - |28.2.2009 Do 31.12.2008 —
ukoncenti realizace ukoncenti realizace MSMT
projektu, u projekti projektu, nejpozdéji
ukoncenych po 31.8.2008 | vSak do 31.10.2008
do 1 mésice po ukonceni
realizace projektu,
nejpozdeji vsak do
31.12.2008

NROS - Termin uznatelnosti Termin predloZeni | Termin Termin Termin

Globalni vydaja projektu zavéreéné MZ a ZoP |piedloZeni proplaceni proplaceni

grant Konecného uzivatele Konecnym posledni souhrnné ZoP |zavéretné ZoP

uZivatelem souhrnné ZoP Konecénému
Ridicimu uZivateli - kym
organu

NROS Do dvou mésicii po Do dvou mésicti po Do 28.2.2009 15.4.2009 — Do 31.12.2008 —
ukonceni realizace ukonceni realizace proplaci Ridici | proplaci NROS
projektu, u projekti projektu, nejpozdéji organ (resp.
ukoncenych po 31.8.2008 |vsak do 31.10.2008 neproplaci se —
do 1 mésice po ukonceni vratka zalohy)
realizace projektu,
nejpozdéji vsak do
31.12.2008

Konecny Termin uznatelnosti Termin piedloZeni Termin Termin Termin

prijemce vydaji projektu zavéreéné MZ a ZoP | piedloZeni proplaceni proplaceni

(bez Z.5) Kone¢ného uzivatele Koneénym uzivatelem | posledni souhrnné ZoP |zivéretné ZoP

Kone¢nému piijemci |souhrnné ZoP | Kone¢nému Koneénému
Ridicimu Prijemci -kym | uzivateli - kym
organu

Odb. 22 Do dvou mésict po Do dvou mésict po 28.2.2009 Neproplaci se - | Do 31.12.2008 -

MPSV ukonceni realizace ukonceni realizace prostiedky v propléci odb. 22
projektu, u projekti projektu, nejpozdéji rozpoctu

ukoncenych po 31.8.2008
do 1 mésice po ukonceni
realizace projektu,
nejpozdéji vsak do
31.12.2008

vSak do 31.10.2008 —
odb.22
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani Vydal: RO OP RLZ
projekti a grantovych schémat OP RLZ

MZP, MPO | Do dvou mésicti po Do dvou mésict po 28.2.2009 15.4.2009 — Do 31.12.2008 -
ukonceni realizace ukonceni realizace propléci Ridici | proplaci
projektu, u projektd projektu, nejpozdéji organ prislusny resort

ukoncenych po 31.8.2008 |vSak do 31.10.2008
do 1 mésice po ukonceni
realizace projektu,
nejpozdéji vsak do
31.12.2008

»Konecné datum zpisobilosti vydaji je stanoveno v rozhodnuti EK o schvaleni programu. Narodni,
regiondlni a systémové projekty a projekty technické pomoci maji kone¢né datum zpiisobilosti vydaju
31.12.2008. Zptisobilym vydajem z ¢asového hlediska tedy muize byt vydaj, ktery je uskutecnén, (tj.
faktury proplaceny dodavatelim) nejpozdéji do 31.12.2008. V grantovych schématech je konecnym
datem zpusobilosti také 31.12.2008. Zptisobilym vydajem z Casového hlediska mlze vSak byt pouze
vydaj, ktery je nejpozdé€ji do 31.12.2008 (resp. do 30.4.2009 dle rozhodnuti o schvaleni programu)
nejen uskute¢nén koneénym uZivatelem, ale také proplacen kone¢nému uZivateli.®

Poslednim dnem cCasové uznatelnosti vydaje je datum proplaceni posledni faktury ¢i jiného vydaje,
ktery nebylo mozné proplatit pred koncem realizace projektu (audit, najmy apod., mzdy).

U vSech typii projektii je nutno zajistit, aby vSechny vydaje souvisejici s realizaci projektu byly
dodavatelim ¢i zaméstnancim projektu proplaceny nejpozdéji do 31.12.2008 (vypis z banky
s timto ¢i diivéjSim datem).

Nutno pfitom brat v uvahu, ze u vétSiny subjektl vetfejné spravy je ucetni rok uzaviran diive (napt.k
15.12.), nutno tedy respektovat interni postupy.

Lhiata pro zpracovani zavérecné MZ a zavérecné zadosti o platbu se pro vSechny typy projekti
realizovanych v OP RLZ a koncicich pozd¢ji nez 30.9. stanovi na maximalné 30 dnt od ukonceni
realizace projektu.

Pro dodrZeni terminu proplaceni je zisadné nezbytné oSetfit dostatek financnich prostiedki na
prislusnych rozpocétovych polozkach, a to na kazdé relevantni drovni IS.

Vsem subjektiim implementaéni struktury se naléhavé doporuduje avizovat RO v dostateéném predstihu
predpoklad tspor v jimi administrovaném projektu ¢i GS, tj. tak, aby takto uvolnéné financni prostiedky
bylo mozné v ramci implementacni struktury vyuzit je§t€¢ v ramci stdvajictho programového obdobi
realizace OP RLZ.

! Uvedené terminy nejsou zatim reflektovany v Metodické pomiicce pro ukonéovani programii SF pro obdobi 2004-2006
vydané MMR — byl podan navrh na jeji ipravu

? Metodicka pomiicka pro ukongovani programii SF pro obdobi 2004-2006. Ministerstvo pro mistni rozvoj CR ve spoluprace
s Ministerstvem financi CR. Verze 1, 1.2.2008. Text vyznaceny kurzivou vlozen RO.

Rizena kopie elektronicka |1.8.2008 ‘ Cislo vydani: 1 Cislo revize: 0 Strana 8 z 14




Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani Vydal: RO OP RLZ
projekti a grantovych schémat OP RLZ

Vsem subjektim implementacni struktury se dale doporucuje upozoriiovat nizsi slozky IS
v pravidelnych intervalech, ze se blizi konec stanovenych lhit, pfipominat jim disledky ptipadného
zpozdeéni a ,,odpocitavat® jim ¢as do konce.

r wr

2. Zpusob a forma zpracovani zavéreéné monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu

Pro zplsob a formu zpracovani zévérecné monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu se
pouzivaji stejné formulare jako v pribéznych monitorovacich zpravach a zadostech o platbu. Navic se
predklada zavérecna informace o realizaci projektu, a to v rozsahu a form¢ dle pokynu poskytovatele.
Tato informace by méla obsahovat udaje o uspéSnosti napliiovani jednotlivych klicovych aktivit
projektu a jejich prubéh, udaje o dosazeni cilii projektu, problémové oblasti, ispésné milniky projektu,
napliovani horizontalnich témat, informace o udrzitelnosti projektu, souhrn publicity a komentar
k vystuptim projektu. Z praktickych divodi doporucujeme i vypracovani finan¢ni tabulky s celkovym
piehledem financovani projektu. K zavérecné MZ musi byt ptilozena téz auditorska zprava (u projekti
nad 3 mil.K¢) — viz podrobnéji bod 11.

Predlozeni zavérecné informace se doporucuje u GS a NP/SP. Zalezi pouze na poskytovateli, jaka forma
zavérecné informace bude zvolena, u Globalniho grantu lze pfipustit ndhradu ptredlozenim zavérecné
MZ.

Pro zavére¢né vyuctovani projektd se vyuZziji standardni postupy vcetné odecitani piijmi, a to bud
dopocet priabézného odecitani piijmu projektu, ktery doporucujeme, nebo odecteni piijmi provedené
jednorazove v zavéreném vyuctovani.

Bankovni poplatky za vedeni projektového uctu v obdobi od piedlozeni zavére¢né zadosti o platbu do
jejiho finan¢niho vypotadani nejsou zpusobilé a jdou ktizi pfijemce dotace. Piijemce je povinen
zachovat samostatny ucet i po ukonceni realizace projektu az do doby, nez obdrzi zaveérecnou platbu.
Projektovy ucet miize byt uzavien az po celkovém vyuctovani dotace.

Pro zptisobilost vydaju projektu je (az na piipady uvedené vyse v bod¢ 1, které nutno vzdy posuzovat
individualné — viz téz Ptirucka pro piijemce, kap.2.4) rozhodujici datum ukonceni realizace projektu,
které¢ je uvedeno v rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢i jiném obdobném pravnim aktu, piipadné
v rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud ndklady/vydaje nebyly realizovany a
zaroven uhrazeny pfed ukoncenim projektu, jsou nezpisobilymi.

K zavéreCnému vyuctovani viz téz Metodicky dopis €.15 a bod 13 této Metodiky — Postupy v MSSF-
Monit.

3. Finanéni vyporadani projektu

Po ukonceni realizace projektu maji pifijemci povinnost provést finan¢ni vyporadani vztaht se statnim
rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem. Vyuctovani dotace bude probihat dle
vyhlasky Ministerstva financi €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi Zasady a terminy finan¢niho vypofadani
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Metodika postupi pri ukoncovani a finanénim vyporadani Vydal: RO OP RLZ
projekti a grantovych schémat OP RLZ

vztah se statnim rozpoctem..., a to po schvaleni zavére¢né monitorovaci zpravy. V zavislosti na pravni
formé piijemce a povaze poskytnutych prostfedkil je tfeba vyplnit pfilohy vyhlasky €. 52/2008 Sb.
Doporucuje se, aby vyplnéna piislusna piiloha byla poskytovateli ptedlozena 1x v tisténé podob¢ co
nejdiive, nejlépe do 1 mesice od obdrzeni oznameni o schvaleni zadvérecné monitorovaci zpravy.

Je nutné zohlednit to, ze piijemci piispévkli na zdklad¢ dohod o poskytnuti piispévku financni
vyporadani podle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb. ani vyuctovani podle ustanoveni § 146 zakona ¢. 435/2004
Sb. neprovadéji ( viz. Oznameni ¢. 9/ 2006 urcené pro urady prace).

V ramci vyuctovani dotace dle vyhlasky ¢. 52/2008 Sb. je ptijemce dale povinen ptredlozit komentar, jde
o stru¢né zdivodnéni vysledkli, v némz se uvedou skutecnosti, které¢ ovlivnily uziti prostredku, které
jsou pfedmétem finan¢niho vypotadani.

Upozoriiujeme, ze provést vyplnéni tabulky dle vyhlaSky 52/2008 Sb. neni totéz jako vréceni
nevyuzitych prostiedkli na ucet poskytovatele; vraceni nevyuzitych prostiedkii mtze probéhnout na
zéklad¢ vyzvy poskytovatele v jim stanovené 1hité.

4. Finanéni vyporadani projektu, u ktervch byla nahlaSena nesrovnalost a do doby
ukonceni realizace projektu nebyla uzaviena

U projekti, u kterych byla nahlaSena nesrovnalost a finan¢ni prostfedky jsou vymahany prostfednictvim
finanéniho Gfadu, se poskytovatelim podpory doporuéuje fesit vzdy individualné s Ridicim organem,
jakym zptisobem ma byt projekt uzavien. Dlvodem je nezbytnost piihlédnout k vysi financnich
prostifedkt nahlaSenych jako nesrovnalost a také k situaci ptijemce a projektu jako celku. Doporucuje se
nicmén¢ vyplatit zavérecnou zadost o platbu, ale vyjmout z ni do doby dofeseni finan¢ni prostredky,
které jsou pfedmétem nesrovnalosti. Tuto skutecnost nutno oznacit v MSSF-Monit, v zalozce Kontroly.
Podrobnosti jsou uvedeny v Metodice piipravené Platebnim a certifikacnim organem a podobné
v Metodickém pokynu pro zachizeni s nesrovnalostmi vydaném RO - Oddélenim kontroly,
nesrovnalosti a evaluace.

5. Nesplnéni monitorovacich indikatoru (MI)

Vsem piijemciim dotace doporucujeme v piipadé hrozby nenaplnéni monitorovacich indikatori projektu
pozadat v prib¢hu realizace projektu (avSak v dostatecném piedstihu) o jejich ipravu v pravnim aktu o
poskytnuti podpory. Plijde o podstatnou zménu projektu, ktera musi byt vzdy fadné odiivodnéna.

Neplnéni monitorovacich indikatori a ptfipadné konecné nesplnéni jednotlivych stanovenych
monitorovacich indikatortt v projektech a vyse nasledné sankce po ukonceni realizace projektu nutno
posuzovat zasadné individualng, a to podle typu a dllezitosti jednotlivych monitorovacich indikatort ve
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vztahu k charakteru a cilim projektu a k celému souboru monitorovacich indikator. O neplnéni a
pripadnych sankcich je vzdy rozhodovano z urovné poskytovatele dotace.

Ve vsech ptipadech bude k nesplnéni indikdtori vyzadovano tadné zdivodnéni. Jako orientacni
pomticku pfi stanoveni vysSe sankce lze pouzit pivodné rozpoctovanou vysi ndkladi na jednotlivé
kli¢ové aktivity (zejména pii vypoctu sankce za nedodrZeni poctu klientl sluzeb). Nutno mit nicméné na
zieteli moznost naslednych kontrol ukonéenych projektd ze strany FU apod.

Nedostatecn¢ oditvodnéné neplnéni MI je vylouceno a mélo by byt povazovano za nesrovnalost. Pii

stanoveni vySe sankci nutno mit na zieteli i hrozbu mozného postihu ze strany Evropské komise v
ptipad¢ nesplnéni indikatort v rdmci jednotlivych priorit OP RLZ.

6. Nesplnéni limita kapitol stanovenvch Priru¢kou pro prijemce

Limity jednotlivych kapitol rozpoctu, stanovené¢ v OM OP RLZ a néasledné v jednotlivych vyzvach, je
nutno dodrzet a jsou zavazné.

Standardné jsou limity v Piirucce pro piijemce nastaveny v kapitolach Zafizeni a vybaveni na 25 %,
Mistni kancelat na 7 %, Nakup sluzeb na 49 %, Piimé podpora na 20 % (neni-li ve vyzvé stanoveno
jinak).

V zavérecné fazi realizace projektu je mozné v odivodnénych piipadech (zejména u prodluzovanych
projekti) povolit rozpoctovy piesun do kapitoly Osobni naklady vy$si nez 15 %.

15%limit pfesunu mezi jednotlivymi kapitolami je nutno povazovat za zavazny. VSem piijemctim
doporu€uje pozadat o podstatnou zménu (tj. pfekroCeni 15% limitu) v dostatecném predstihu a
s ptislusnym odidvodnénim.

V zévérecné fazi realizace projektu budou povolovany vyjimky z limitu jednotlivych kapitol rozpoctu
pouze ve zcela vyjime¢nych a odivodnénych piipadech. PoruSeni limiti pii nedocerpani nékteré
polozky rozpoctu v jeho kone¢né podobé neni povazovano za poruseni pravidel programu. V piipade
nedodrzeni limitu nutno vici ptijemciim podpory uplatiiovat piislusné sankce a tato skute¢nost by méla
byt povazovana za nesrovnalost.

Navyseni rozpoctu grantového projektu neni mozné (s vyjimkou soukromého spolufinancovani, viz dale
bod 9.)

7. Nakup zarizeni a vybaveni v zavéru realizace projektu

Néakup zafizeni a vybaveni (kap. 3 rozpoctu), zejména ve vysSich cenovych relacich v poslednich
meésicich realizace projektu, by mél byt vzdy fadné zdivodnén v nejblizsi MZ. Ve zdivodnéni ptijemce
dotace uvede konkrétni klicové aktivity, kvuli kterym je ndkup nezbytny az v zadvérecné etapé projektu
(napt. realizace pilotnich kursi az v zavére¢né etapé projektu), popt. pro¢ neni mozné véc fesit
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kratkodobym prondjmem. Poskytovatel pak posoudi opravnénost nadkupu, a to z v€cného i finan¢niho
hlediska. Pfi piekroceni limitu pro ndkup zafizeni a vybaveni pak nutno ¢astku, o kterou byl limit
piekrocen, neuznat.

Vyuziti zafizeni a vybaveni, dfive potfizen¢ho z prostredkti ESF, pro dalsi projekty ptijemce podpory v

novém programovém obdobi je mozné, nepiedstavuje vSak zadny divod pro zvyhodnéni zadatele o
podporu.

8. Sledovani udrzitelnosti projektu po ukondeni jeho realizace

Sledovani udrzitelnosti pracovnich mist po ukonceni realizace projektu tak, jak bylo stanoveno pravnim
aktem o poskytnuti podpory, je v gesci pfislusného poskytovatele.

9. Mira soukromého spolufinancovini a jeji zmény
Pti jakychkoli zménach rozpoctu v pribéhu projektu i pii zavé€recném vyuctovani projektu
nutno zachovat celkovy pomér vefejného a soukromého spolufinancovani vyjadieny v %,
tak, jak byl dén pravnim aktem o poskytnuti dotace. ZvysSeni soukromého spolufinancovani
projektu je mozné, nikoli vSak zvySeni financovani z vefejnych zdrojii (nutno oSetfit
Dodatkem). Zménu rozpoctu a Ciselné vyjadieni miry soukromého spolufinancovani nutno
promitnout do MSSF-Monit ( viz déale bod 13).

10. DPH
Ptipadné problémy v zahrnovéani vydaji projektu do zdkladu pro vypocet DPH u platci DPH

oW v

realizujicich projekty ESF doporudujeme piijemctim zasadné fesit individualng s mistné piislusnym FU.

11. Zavéreény audit

U grantovych projektti nad 3 mil. K¢ plati povinnost uzavtit auditorskou smlouvu nejpozde€ji 6 mésicti
pfed ukoncenim projektu. U NP/SP neni tato povinnost stanovena, zalezi na rozhodnuti poskytnuti.
Zprava auditora, obsahujici vyrok auditora podle zakona ¢.254/2000 Sb., o auditorech, v platném
znéni, musi byt dodana a fakturovana nejpozdéji do dvou mésicti po ukonceni realizace projektu; musi
obsahovat nalezitosti dle § 14 cit. zdkona, kde jsou uvedeny i povinné nalezitosti obsahu auditorské
zpravy. V piipadé odevzdani zavérecné MZ ve zkracené lhité dle bodu 1 nutno dohodnout s auditem
dodéni jeho zpravy ve stejném terminu (nejlépe dodatkem ke smlouvée).

Pokud je vyrok auditora zéporny Ci jej odmitne vydat (§ 14, odst. 4, pism.c) bod 3 a 4 cit. zdkona),
hodnotime problém tak, Ze ndsledna kontrola projektu poskytovatelem podpory je zcela nezbytna.
U auditorského vyroku s vyhradou doporucujeme vychézet z toho, ze prostfedky pro realizaci projektu
poskytl poskytovatel dotace. Proto by mél byt vyrok auditora s vyhradou chapan jako indikativni, leda
by $lo o zjisténi podle § 15 cit. zdkona (podezieni na trestny ¢in); nutno nicmén¢ provefit, zda se vyrok
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jevi jako skutecnd hrozba pro zpusobilost vydaji projektu. Moznosti je i v tomto piipadé napf.
realizovat kontrolu na misté. Je vSak na poskytovateli , zda bude ¢i nebude chtit vyrok s vyhradou vzit
v potaz. Pro nerespektovani vyroku auditora musi mit oviem poskytovatel dostate¢né podklady.’

12. Archivace dokumentace projektu

Archivace dokumentace projektu je v souladu s postupy OM OP RLZ, Ptiruckou pro piijemce financni
podpory projekti OP RLZ verze 2.1, kap. 14 Archivace, povinna, a to po dobu 10 let po zavéreCném
vyuctovani  projektu. Naklady na archivaci dokumentace po ukonceni realizace projektu nejsou
uznatelné (napf. ndjem uloznych prostor po ukonceni realizace projektu). Je nicméné mozné v obdobi
pied ukoncenim projektu zahrnout do osobnich néklada ptislusnych zaméstnanca projektu, piip. 1 do
polozky Nakup zbozi (Sanony, elektronicka média), pfiméfené naklady na piipravu a tfidéni dokumentt
k archivaci.

Dle zékona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nékterych zakont, je povinnost
vytvofit vnitini piedpis stanovena jen ur¢enym piivodcim dokumentd.

Urceni pivodci dle § 3 zdkona jsou povinni zajistit fadny pifijem, evidenci, tfidéni, vyfizovani,
archivaci i skartaci dokumentti. Za timto uc¢elem jsou povinni vydat vnitini ptedpis ,.Spisovy a skartacni
rad*“, ktery obsahuje podrobna pravidla pro manipulaci s dokumenty, vychazejici z obecnych pravidel
stanovenych zakonem o archivnictvi a spisové sluzbé a jeho provadécimi vyhlaskami. Soucasti tohoto
vnitinitho pfedpisu je ,,Spisovy a skarta¢ni plan“ obsahujici seznam typt dokumentl roztfidénych do
véenych skupin s vyznaenymi spisovymi znaky a skartaénimi znaky a lhGitami. Stanoveni skartacnich
znakl a lhit se fidi pravnimi predpisy i praktickymi potfebami ptivodce.

Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji dle § 3 zakona:

- vefejnopravni puvodci:
a) organizacni slozky statu,
b) statni ptispévkové organizace,
c) statni podniky,
d) uzemni samospravné celky,
e) organizacni slozky a pravnické osoby zalozené nebo ziizené uzemnimi samospravnymi

celky, pokud vykonavaji vefejnou spravu nebo zaméstnavaji vice nez 25 zaméstnanct,

f)  Skoly a vysoké skoly,
g) pravnické osoby ziizené zdkonem,
h)  zdravotnicka zatizeni.

- soukromopravni pivodci:
a) podnikatelé zapsani v obchodnim rejstiiku, pokud jde o dokumenty uvedené v ptiloze 1
zakona,
b) politické strany, politickd hnuti, obcCanska sdruzeni, odborové organizace, organizace
zaméstnavateli, cirkve a nabozenské spolecnosti,

3 Podrobnosti viz Ptiru¢ka pro piijemce, verze 2.1, ptiloha OM OP RLZ
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c)  profesni komory; ¢lenové profesnich komor jen v ptipadech, pokud dokumenty vzniklé
z jejich ¢innosti jsou vetejnymi listinami,
d) nadace a nadac¢ni fondy, obecné prospésné spolecnosti,
e) likvidatofti v ptipad¢ dokumenti pivodce, ktery je v likvidaci, a spravci konkursni podstaty v
ptipad¢ dokumentl ptivodce, na kterého byl prohlasen konkurs.

13. Postupy v MSSF-Monit pri zavéreénvch platbach

Vsem subjektiim implementacni stuktury, které pracuji s MSSF-Monit, dirazné doporucujeme sledovat
zmeény v aktualizacich.

Postup zaznamendvani zavérecné zadosti o platbu je popsan v MSSF-Monit, a to na ploSe, ve slozce
Dokument/Finan¢ni manazer (Powerpointova prezentace, fijen 2007), a to od kroku ¢. 48 — 61 (u GS je
to krok ¢&. 94).*

Po schvaleni zavérecné platby v MSSF MONIT a jejim proplaceni KU/KP, provede finan¢ni manaZzer
poskytovatele naslednou kontrolu spravnosti financnich castek na zdlozce 22. Platebni kalendar,
zejména ve sloupcich: Zadost (v CZK), Skutenost, Zadost — predfinancovani (v CZK), Zadost -
skute¢nost (v CZK). Uzavieni projektu v IS znamena tedy nasledné odsouhlaseni ¢astek zadanych do IS
s jejich papirovou podobou (F1/F5 a F2) a jejich potvrzeni opravnénymi osobami na prohlaSeni o
kontrole spravnosti finan¢nich udajii zaznamenanymi v MSSF Monit (viz vzor v pfiloze, datum +
podpis, funkce).

Pozn: Toto schvaleni pfedpoklada také zadani informaci o skutecné proplacenych zadosti o platbu (typ
skute¢nost-pfedfinancovani) v zalozce 22. Kalendar plateb — Klasifikace platby, které je nutno do MSSF-Monit
zadat rucné, pokud nebyly provedeny automatické prenosy z tcetnich systémil E.S.O a Ginis.

Po provedeni tohoto kroku je nutno vytisknout sestavu E4 v MSSF Monit zkontrolovat jeji spravnost a

nechat podepsat odpovédnymi osobami a dolozit jako doklad o finalnim vyuctovani projektu k
prohlédseni.

14. Seminare k ukoncovani programu

RO realizuje seminate k ukon¢ovéni programii v ramci IS a doporuéuje totéz ostatnim subjektiim IS.

* V soucasnosti jsou ve spoluprace s Tescem feseny:
- problematika vratek a doplatk,
- posloupnost stavil projektti (bude aktualizovano rovnéz na plose MSSF-Monit,
- doplnéni powerpointové prezentace z fijna 2007,
- zaznamenani skute¢ného poméru spolufinancovani po ukonceni realizace projektu.
Budou zatazeny do nejblizsich aktualizaci MSSF-Monit.
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