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Pfiloha €. 2 — predmét verejné zakazky — dalsi ¢innosti

Metodika zpétné vazby

Uchaze¢ musi garantovat radny pribéh a metodiku zpétné vazby, které poskytuje z realizace kurz(.

Zpétna vazba musi byt zjistovana a poskytnuta Zadavateli nasledujicim zptsobem:

* hodnotici zprava z kurzu od lektora

formulare z kazdé skoncené vzdélavaci aktivity, standardizovana forma zprdvy, v niz
lektor zhodnoti, uvede ¢i popise:

strucné prabéh seminare, jeho atmosféru, uskali apod.

probrand témata, prip. rozdil mezi planem a skutecnosti

dllezité postrehy, podnéty ¢i pfipominky, které by mohly Zadavateli pomoci v dalsi
praci, pfi rozvoji a rastu spoleénosti i Ucastnikld samotnych

doporuceni pro dalsi rozvoj ucastnikd kurzu (pro skupinu, pro jednotlivce)

lektor bude vychazet jak z vysledkl zavéreénych testl, predevsim vsak ze zkuSenosti
s Ucastniky, které ziskal béhem kurzu.

e e-mailova reserse od lektora

hodnotici e-mailova zprava z kurzu uréend pro management

zprava ze vzdéldvaci aktivity v elektronické podobé

bezprostiedné reagujici na prabéh kurzu, skupinu a jednotlivé Gcastniky samotné
Cisté subjektivni, avsak prinosny, vystup pro vedeni spole¢nosti od lektora kurzu

¢ hodnotici formular od ucastnika kurzu (Hodnoceni kurzu ucastniky)

hodnotici zpravy, standardizovana forma vzorového dotazniku od ucastnika kurzu
na zavér kazdé vzdélavaci aktivity vyplni uc¢astnici hodnotici dotaznik, v némz
zhodnoti:
= provedeni celé vzdélavaci akce (po obsahové a technické strance);
organizace a obsahu
= |ektora; jeho pfistup, schopnosti, prezentaci, vykon, praci se skupinou i
s pomUckami, pfinos akce pro praxi
= zda kurz splnil jejich o¢ekavani i nikoli, zda maji zajem o dalsi rozsitujici kurz
na dané téma, jaka jsou jejich doporuceni pro pfisti kurzy apod.

e zavérecny test / zkouska

Pro ucastnika Skoleni uréenych pro testovani ziskanych znalosti a dovednosti v
rozsahu min. 10 otdzek, které ovéri ziskané znalosti / dovednosti z kurzu a na zakladé
kterého bude vydano kazdému Gspésnému Gcéastnikovi Skoleni Osvédcéeni/Certifikat o
absolvovani skoleni.

Uspésné absolvovani zavéreéného testu je podminka vydani Osvédéeni/Certifikatu o
absolvovani skoleni — rozumi se tim 60% uUspésnost, tzn., 60 % testovych otazek
zodpovézenych spravné.
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- U akreditovanych vzdélavacich kurzl je zplsob ovéreni ziskanych znalosti a
dovednosti podminkou absolvovani kurzu a ziskani certifikatu. Prislusna zkouska se
fidi podminkami akreditace.

e Periodicka hodnoceni — kvartalni, palroéni, roéni
- Tato hodnoceni reaguji na aktudlni stav a uroven poskytovanych sluzeb. Provadi se
pravidelné po 3 mésicich, kdy se Dodavatel setkava s koordinatory projektu a
vyhodnoti dosavadni Uroven vzdélavani formou dotaznikového Setfeni, vyhodnoceni
dat a souhrnné zpravy. Na jejich zakladé je mozZné aktualné modifikovat Skoleni,
pfijmout opatieni ke zlepSeni napt. formou akéniho planu.

Zabezpeceni vyuky a realizace kurzi
Uchazec se zavazuje poskytovat nasledujici materidlové a technické zabezpeceni vzdélavacich kurz(:

e tiSténé Skolici materidly Ucastnik(im; Skolici materidly v podobé manudlu ¢i vytisténych
prezentaci. Dané tisténé materidly musi byt pfipraveny tak, aby byly genderové vyvazené.

e Skolicim materialy musi byt pristupné Gcastnikiim kurz( a objednateli i po ukonceni kurzu
v elektronické podobé online nebo prostfednictvim online elearningové podpory ptislusnych
kurz(.

e  Skolici materialy musi byt oznaceny pfislusSnymi logy OPZ dle pravidel publicity.

® prostory kapacitné odpovidajici Skolicimu planu (Pfiloha €. 1)

e projekéni platno

e dataprojektor

e flipchart

Garance kvality vzdélavacich kurzt

Uchaze¢ musi byt akreditovan jako vzdélavaci instituce u Ministerstva vnitra dle § 29 zakona ¢.
312/2002 Sb. Uchazed se zavazuje, ze realizované kurzy budou v dobé konani kurzu akreditovany u
Ministerstva vnitra dle zdkona ¢. 312/2002 Sb. pro uredniky jako prabézné vzdélavani dle § 18 odst. 1
b) a § 20.

V dobé podani nabidek musi byt jiz akreditovany:

VyZadovana
akreditace
MVCR pro
vzdélavani Rozsah ve
Kurzy urednikd Obsah dnech

Projektové a strategické rizeni -
viz KA 2
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Strategické planovani a plany

strategické planovani, jak spravné a efektivné
pfipravit plany rozvoje, ndvaznosti na jednotlivé

rozvoje ANO kroky v realizaci projektu obce 1
rozvoj znalosti a dovednosti v oblasti fizeni
projektd, postupy a metody efektivniho fizeni
projektd, praktické priklady pro poufZiti dle
Dotaéni management ANO dotacnich pravidel vybranych dotacnich titull 1
rozvoj znalosti a dovednosti v oblasti fizeni
projektl, postupy a metody efektivniho fizeni
Projektové tizeni ANO projektl, praktické priklady pro pouZziti 2
projektovy manazer pro realizaci investi¢nich
projektl mésta, legislativni znalosti z vystavby,
Projektovy manazer dle NSK a fizeni rizik, finanéni planovani procesy, rozpocty
zakona 179/2006 Sb. ANO apod. 120 - 160 hod*
Procesni fizeni - viz KA 3
systémy tizeni kvality dle MA21. Dalsi metody a
jejich odlisnosti a vyhody, Nastavovani a
Systém fizeni kvality mapovani procesu 2
prace s podfizenymi, zplsoby komunikace a
motivace podfizenych, hodnoceni jejich prace a
fizeni jejich prace, praktické situace, ndvod pro
Manazerské dovednosti pro jejich efektivni a spravné reseni, leadership,
vedouci pracovniky obce procesy fizeni lidskych zdroja 2
Komunikace s verejnosti
asertivita, zvladani konfliktniho klienta, efektivni
predavani informaci, time management, slusné
Komunikacni dovednosti Urednika chovani, nakladani s osobnimi udaji, reseni
méU ANO stresovych situaci, komunikace uvnitf Gradu apod. 2
PR, komunikace s verejnosti, prace praktické dovednosti realizace efektivniho PR,
s medii, socialni sité, interni komunikace s verejnosti a spoluprace s
komunikace ANO médii,etika prace v obci 1
evidence Udaj, prace s databazi, vedeni rozpoctu,
MS Excel ve verzi min 2010 realizace investi¢nich akce 1
elektronickd komunikace, hromadna
MS Word ve verzi min 2010 korespondence, pisemny projev 1
prezentace informaci pro verejnost, ale i uvnitf
MS PowerPoint ve verzi min 2010 Uradu 1
Uzemni planovani, vystavba a ZP
legislativa v oblasti stavebnictvi, prakticky prehled
o soucasné platné legislativé a navod, jak ji
Stavebni legislativa a predpisy ANO spravné aplikovat v praxi, Stavebni denik 1
Stavebni technologie, materidly a stavebni technologie a jejich vyuzivani, stavebni
jejich pouziti materialy a jejich vyuzivanim 1
Uzemni planovani ANO pravidla a postupy pro tvorbu izemniho planu 1
legislativa a povinnosti tykajici se Zivotniho
prostiedi, odpadového hospodarstvi a fizeni
Odpady, Zivotni prostredi, EIA ANO tykajici se dopadd na Zivotni prosttedi, EIA 2
Legislativa
jednotlivé oblasti ob¢anského zakoniku, které se
Obcansky zakonik dotykaji kazdodenniho Zivota ob¢an( a obci 2
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Zakonik prace a vazba na NOZ

obcansky zdkoniku a jeho dopady na
pracovnépravni problematiku a na zadkonik prace
jak vici zaméstnavateli tak vici zaméstnancim

Verejné zakazky, vybérova fizeni,

vybér dodavatele, zakon o verejnych zakazkach a
moznosti tohoto zdkona pfi efektivnim a

zakon o verejnych zakazkach ANO spravném vybéru dodavatele, postupy, druhy...
pravidla spravniho prdva a sprdvniho rfadu a jejich
Spravni pravo, spravni rad ANO praktického pouziti v praxi
zakon o archivnictvich a s tim vyplyvajici
Archivace a zdkon a archivnictvi povinnosti
Zakon o pozemnich komunikacich,
sprava inZenyrskych siti a legislativa a orientace v praktickych dopadech na
komunikaci ANO spravu inZzenyrskych siti a pozemnich komunikaci.
legislativni aspekty vykonu funkce volenych
zastupcut z hlediska zakonu o obci, pravni
odpovédnosti a OZ, pravni odpovédnosti obce a
jejich vrcholovych zastupcl (starosta, tajemnik
Pravomoc a odpovédnost starosty atd.), jako i dalSich zaméstnanci, odpovédnosti
obce, rady obce, zastupitell obce, celé obce v rdmci vnitfnich pravidel organizace a
eticky kodex, vnitfni pravidla etického kodexu.
principy ndkupu a prodeje obecniho majetku,
Ndkup a prodej obecniho majetku, prijimani daru - jaké jsou dusledky, postupy, eticky
pfijimani daru rozmér atd.
vlastnictvi nemovitosti a stavby, zastavni prava a
Nemovitosti v NOZ se zamérenim vécnd bfemena, vlastnictvi byt( a spolecenstvi
na vlastnictvi nemovitosti a stavby | ANO vlastnikd, ndjem a ndjemni vztahy
Finan¢ni fizeni
reSeni prakticky aktudlnich zmén ve mzdové
Zmény ve mzdovém ucetnictvi legislativé, feseni problémuU a nejasnosti
jak se vyvarovat chyb pti uplatinovani DPH, reseni
Jak se vyvarovat chyb pfi prakticky aktudlnich zmén v DHP, feseni problému
uplatfiovani DPH a nejasnosti
aktudlni danové a Ucetni predpisy, orientace v nich,
ziskani potfebnych dat, feSeni konkrétnich situaci a
Dariové a Gletni pfedpisy nejasnoti z praxe
zasady prace s rozpoctem, sestavovani rozpoctu,
Y - ., pravidla rozpoctovani a moznosti financovani obci, cash
Rozpotty obci, financovani, flow obce, Financni fizeni obce, controlling a reportin
y . " , , g p g
rozpoctova opatreni ANO
Krizové fizeni
fizeni organizace (také projektu apod.) v pfipadé krize,
na pripravu krizové situace a na prevenci takovych
situaci, postupy, které by mély byt nastaveny v obci v
pfipadé, Ze dojde k nepfedpokladanym udalostem /
Zivelnym katastrofam ohrozujici majetky a Zivoty
Krizové fizeni obce (kalamity) ANO obcand.
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Zadavatel poZaduje akreditaci Ministerstva vnitra pfislusnych kurzl v dobé podani nabidky z divodu
rychlého zahdjeni realizace vzdélavani. Dalsi vzdélavaci kurzy mohou byt akreditovany v pribéhu
projektu tak, aby byla Dodavateli ddna odpovidajici doba na ziskani pfislusnych akreditaci pro ostatni
kurzy.

Akreditace kurz ma slouZit jako garance obsahu a kvality prislusnych vzdélavacich kurz(i a rovnéz ma
dané vzdélavani slouZit ktomu, aby pfislusni zaméstnanci naplnili povinny rozsah vzdélavani dle
zdkona €.312/2002 Sb.
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