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Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek'

Cislo zakazky (bude dopInéno
MPSV pfi uvefejnéni)

Nazev zakazky

Odborné skoleni pokladniho systému SERD

Druh zakazky (sluzba, dodavka

nebo stavebni prace) Sluzba

Datum vyhlaseni vyzvy

k podani nabidek 28.8.2018
Registracéni ¢islo projektu Povez/3/2018/002605

Nazev projektu

Odborné skoleni pokladniho systému SERD

Nazev / obchodni firma
zadavatele

Pekarna Racek, s.r.o.

Sidlo zadavatele

Gen. Stefanika 185/38, 750 02 Prerov I-Mésto

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Vaclav Vrana, tel: 581 297 201, mail:
vaclav.vrana@pekarnaracek.cz

IC zadavatele / DIC zadavatele

62582178 / CZ62582178

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Ing. Simona Horakova,
+420 732 203 020
Simona.horakova@pekarnaracek.cz

Lhata pro podani nabidek

11.9.2018 do 13:00 hod

Misto pro podani nabidek

Pekarna Racek, s.r.o., Gen. Stefanika 185/38, 750 02 Prerov

|I-Mésto

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Odborné skoleni pokladniho systému SERD. Cilem VA je zvySeni a prohloubeni profesni
kvalifikace 51 zaméstnancl na pozici pokladni, i¢etni a vedouci prodejny. Vzdélavani je cileno na
rozSifeni a prohloubeni znalosti nové zavedeného skladového hospodéistvi a praci s novym
pokladnim systémem SERD.

Cile, kterych chceme realizaci vzdélavaci aktivity dosahnout jsou nasledujici:
e rozSifeni odbornych znalosti a dovednosti zaméstnancl v pokladnim systému SERD na
pokrocilou Uroven a vyuzivani vSech dulezitych nastroji a funkci
e zvySeni odborné urovné praktickych dovednosti téchto zaméstnancu
e nacvik konkrétnich dovednosti prostfednictvim feSeni konkrétnich pfipadovych studii z praxe
nasi spole€nosti
e rozvoj spolecnosti Pekarna Racek, s.r.o.

Vzdélavaci aktivita je uréena pro 51 zaméstnancu spole¢nosti rozdélenych do 11 skupin, pro
kazdého v rozsahu 40 hodin (38 hodin vyuka + 2 hodiny zavéreéna zkouska). 1 vyu€ovaci hodina
= 60 minut.

Skolici den &ita 7 vyudovacich hodin, pouze posledni den $koleni &ini 5 hodin v&etn& zkousky.
V ramci Skoliciho dne se pfedpoklada 30 min. pfestavka na obéd, ktera neni soucasti vyu€ovacich
hodin.

' Pole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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Sougasti nabidkové ceny jsou veskeré naklady Ugastnika vybérového Fizeni spojené se zajisténim
pfedmétu pinéni, zejména prostory pro realizaci $koleni, odména lektora, cestovné lektora, stravne

lektora

a ubytovani lektora, $kolici pomcky, materialy Ci prezentaéni technika apod. Soucasti

nabidkové ceny neni ob&erstveni pro $kolené osoby.

OBSAH VZDELAVACI AKTIVITY:

1) Obsluha pokladniho zafizeni s navaznosti na skladovou evidenci — 1 den = 7 HODIN
obsluha pokladniho zafizeni: prodej do zboZnich skupin, prodej PLU, prodej vazenych PLU,
multiplikace, slevy a piirazky (procentudlni, absolutni), platebni klavesy, multi-platby, platby cizimi
ménami, operace vkladu, vybéru, remitendy, prodej s sebou, opravné operace: storno, vraceni, zrudeni
uzavérka pokladniho zafizeni, nasledna kontrola a tisk zprav, vyhodnoceni prodeje, evidence trzeb
v pokladni knize, pfiprav podklad( pro odvod trzeb, kontrola vy&etek plateb v navaznost na rizné typy
plateb a platby uskuteéné&né platebnim terminalem, poukazky na stravné

dodrzovani podminek provozu pokladniho zafizeni v navaznosti na skladovou evidenci, vysvétleni
odbornych pojm(, definice vzajemnych vztah(, praktické ukazky vztahu wyrobkil sortimentu a skladové
evidence, nastrahy

2) Skladova evidence (skladové karty. doklady, uzaverky. cenotvorba) — 2 dny = 14 HODIN
vysvétleni koncepce skladové evidence, evidence skladovych zasob v navaznosti na prodej a kontrolu
prodavaného zboZi, sprava Ciselnikli pro evidence skladovych zasob: zbozni skupiny, provozovny,
typy skladti, korespondenti, typy doklad(i, m&émé jednotky, atd.

problematika m&mych a prodejnach cen dle zakona 526/1990 Sb., jejich evidence, navaznost na
hlavni mérné jednotky skladové evidence, povinnost evidence mérnych cen, tisk Stitki mérnych cen
zbozi, systematika aznaovani v provozech

pofizeni, opravy a definice skladovych karet, jejich navaznost na sklady, provozovny, poc¢atecni stavy,
kategorizace prodejnich kodd a Carovych kodd, prakticka implementace rozliénych druh(i zboZi pfi
pofizovani do skladové evidence — skladovych karet

pofizeni, opravy a import dokladi: piijemky, vydejky, prodejky, prevodky, ostatni pohyby na skladé,
metodiky ocefiovani zbozi vEetné nakladi na pofizeni zboZi

specifické operace pohybi: remitendy (pofizeni, evidence), zamény zboZi na dokladech, storna a
opravy dokladd, véetné dopadu do skladové evidence, nastroje importu elektronickych dokladfi
od riiznych dodavateld, vyuZiti dataterminall pro pijem zboZi —zefektivnéni prace

tiskové sestavy: prace s tiskovymi sestavami jako podklad pro Zji§téni stavu zasob, analyzy prodeje
jednotlivych polozek, ziskovosti a rentability, odhalovani zapornych mnoZstvi stavu skladu, namatkova
kontrolni Ginnost, pfecenéni a slevy nizko obratkového zboZi

komunikace s pokladnim zafizenim: vazba skladovych karet na prodejni polozky PLU a jejich
evidence, nahravani ceniku PLU, modul on-line nahledd prodejt, postup denni uzavérky pokladniho
zafizeni v navaznosti na provedeni uzavérky do skladové evidence, kontroini dkony nezbytné pfi
uzavérce, mo¥nosti automatické uzavérky, popis struktury a analyza elektronického Zurnalu
vyplyvajici z povinnosti evidence Uctenek, feseni problém( v pfipadé vypadkii komunikace - nahradni
prodej, kontrola odeslanych transakci dle zakona &. 112/ 2016 Sb.

cenotvorba, definice a nahravani akénich cen, implementace akci do skladové evidence, kontrola na
pokladnim zafizeni, vyhodnoceni prodeje akci

3) Vyroba (kalkulace. receptury) —1den=7 HODIN

prace s modulem kalkulaci pro zji§téni rentability, ziskovosti vyrobkil, pfedb&zné propodty ziskl
prodejt, modelovani vynos( prodejnich akci s dopadem na stav zasob, zakladni metody ocenéni zbozi
(surovin) pfi vyrobé&, problematika dané z pfidané hodnoty u vyrobk(

normy a receptury: definice norem a receptur pro jednotlivé prodavané artikly, systém evidence ve
skladové evidenci, zadavani vyrobnich receptur, seznami se zakladnimi pojmy: ztratovosti, pfepocet
mérnych jednotek, &ista a hruba hmotnost, atd.

4) Legislativa EET v maloobchodu. normy garovych kodi — 1 den =7 HODIN

nalezitosti Uétenky ve vztahu k souvisejicim pfedpisim upravujicich naleZitosti dokladl (zékon o dani z
piidané hodnoty a dalsi), pravidla pro storna trzeb z diivodii reklamace apod., vratné zalohy a EET
nomenklatura arovych kodé CSN EN 1556, jednotlivy typy &arovych kodd (terminologie, definice,
struktury, odlisnosti), navaznost na vyrobce produktd pfi oznacovani Carovymi kody

podrobna struktura b&znych Carovych koédl vyrobkd, typy: EAN8, EAN12, UPC-A, UPC-E, véhové
garové kody a navaznosti implementace v pokladnich zafizenich a digitalnich vahach
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9) Inventarizace (pouZiti mobilnich dataterminalll) + zavéreéna zkouska — 1 den = 5 HODIN

- odborné predpoklady a terminologie inventarizace: pravidla dle § 29 a 30 zakona o Gdetnictvi,
inventarizacni komise, slozeni komise, skutecny stav zasob, inventarni soupis, inventarizaéni rozdily,
namatkové a pravidelné inventarizace, uzitna hodnota, hmotna odpovédnost, atd.

- Vvytvofeni inventarnich soupisti a podkladii pro inventarizaci, véetna podpory &tedek &i tisku Earovych
kédl, vytvoreni elektronickych podkladii pro dataterminaly, export do dataterminalti, obsluha pfi
nahravani dat do dataterminalli

- obsluha datareminald pfi vlastni inventarizaci a prenos uloZenych adaji pfi fyzické inventufe do
skladove evidence s feSenim pfipadnych chyb b&hem prenost

- vytvofeni zavéreéného soupisu stav zboZi, rozdily, ovéfeni, kontrola a vyhodnoceni inventarizace s
navaznou problematikou: poskozeni, znehodnoceni zboZi, ~vyvratnosti®, pfipadné likvidace &i snizeni
ocenéni zbozi a zplsoby pfedchazeni témto skuteénostem

- praktické provedeni inventarizace na vzorku zbozi, vietné jednotlivych krok(i ve skladové evidenci a
vyhodnoceni

Nabidka ucastnika musi obsahovat vSechna uvedena témata $koleni v celém svém rozsahu,
neni pfipustné nabidnout pouze néktera témata nebo pouze &asti.

Predpokladana hodnota

zakazky v K¢ (bez DPH) 484 500,-Ké

1.10.2018 — 31.5.2019

Lhata dodani / ¢asovy Vzdélavaci aktivity budou po celou dobu realizovany dle
harmonogram plnéni / doba harmonogramu a moznosti zadavatele. Plan $koleni je
trvani zakazky uveden v této vyzvé k podani nabidek. Terminy $koleni budou

sjednany dle dohody mezi vitéznym uchazedem a
zadavatelem.

Vzdélavani bude probihat v sidle zadavatele tj. na adrese:

Nistododan (Uiov=sUpIERE | Gen Stofanika 185/38, Plerov | - Masto, PSC: 750 02

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnocenti, i) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

Posuzovany a hodnoceny budou nabidky dorugené v iadné Ihit& které budou zZpracovany
v souladu se zadavacimi podminkami a podény kvalifikovanymi dodavateli. Zakladnim kritériem
hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Celkova nabidkova cena bez DPH — vaha 100 %

V ramci hodnoticiho kritéria Celkova nabidkova cena bez DPH budou nabidky hodnaceny podle
vyse celkove nabidkoveé ceny bez DPH za cely piedmét pInéni zakazky. Nejvyhodnéjsi nabidkou je

nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou bez DPH. Nejvyhodné&jsi nabidce bude pfifazen podet bod(l
100 a ostatnim nabidkam body podle nasledujiciho vzorce:

100 * (Nejnizsi celkova nabidkova cena bez DPH/celkova nabidkova cena bez DPH
hodnocené nabidky) * vaha kritéria 100 %

Zadavatel stanovil, Ze rozhodujici pfi hodnoceni nabidek u zadavatele, ktery a) je platcem dané
z pridané hodnoty, je cena bez dané z pfidané hodnoty, b) neni platcem dané z pfidané hodnoty,
cena s dani s pfidané hodnoty.

V piipadé rovnosti celkovych bodovych hodnot dvou &i vice nabidek rozhoduje o celkovém pofadi
téchto nabidek pofadi, v jakém byly doruceny.

-
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Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

1) Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady

Spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl prokazuje uchaze¢ predlozenim:

a) Cestného prohlaseni uchazece o tom, ze subjekt nema dariové nedoplatky, nedoplatky ¢i
penale na pojistném na vefejné zdravotni pojist&ni nebo na socidlni zabezpeceni nebo na
prispévku na statni politiku zaméstnanosti.

b) Dale predlozi ¢estné prohlaseni o bezthonnosti uchazede (fyzické osoby) ¢&i statutarniho
organu uchazece (pravnické osoby).

Uchaze& miZe pouzit vzor Eestného prohlaseni, ktery je pfilohou ¢. 2 Cestné prohlaseni — Zakladni
kvalifikacni predpoklady, této vyzvy. Toto éestné prohlaseni musi byt opatfeno podpisem statutarniho
organu nebo osoby opravnéné jednat za uchazece na zakladé pIné moci.

2) Profesni kvalifikaéni pfedpoklady

Doklady splfiujici profesni kvalifikacni pfedpoklady pfedloZi uchaze¢ v originale nebo dfedné
ovérené kopii.

Doklady o profesnich kvalifikaénich pfedpokladech nesmi byt starsi 90- ti dnii ke dni podani
nabidky.

Profesni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje uchazeé:

a) ktery predlozi vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud je v ni
Zapsan.
a zaroven

b) ktery je opravnén k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu zakazky. Uchaze¢ prokaze splnéni profesnich kvalifikagnich pfedpokladl
predlozenim vypisu ze Zivnostenského rejstfiku ¢i ifedné ovéfenou kopii koncese.
Uchazet, prokaze pislugné zivnostenské opravnéni tak, Ze bude mit mezi obory &innosti
zafazenou ginnost. Mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzi, $koleni, véetné
lektorské cinnosti.

Zadavatel umoziuje predlozeni Profesnich kvalifikagnich predpokladii pomoci originalu nebo
ufedné ovéfené kopie vypisu ze Seznamu kvalifikovanych dodavateld.

3) Technické kvalifikaéni pfedpoklady

Zadavatel poZaduje, aby min. poget pozadovanych lektorii spltoval zaroven pozadavky na vzdélani
a certifikaty:

Minimalni pozadovany | Pozadavky na vzdelani lektorl | PoZadavky na lektory
potet lektord
2 Minimalné 2 lektofi musi mit Minimalné 2 lektofi musi
dokoné&ené minimalné predloZit certifikat tykajici se
stfedoskolské vzdélani s \vzdélavani v dané oblasti
maturitou

Spinéni technickych kvalifikatnich predpokladd v oblasti vzdélani lektorl prokaze uchazel
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pfedlozenim:

- Dokladll o nejvy$sim dosazeném vzdélani (postacujici je predloZeni v prosté kopii)

Spinéni technickych kvalifikagnich predpokladli v oblasti praxe lektorl prokaze uchazeé
pfedlozenim:

- Certifikaty lektor(, tykajici se vzd&lavani v dané oblasti (minimalneé 2 lektofi, postaduje
predloZeni v prosté kopii)

Predpokladem pro posouzeni a hodnoceni nabidky uchazete je splnéni zplsobilosti. Zadavatel ma
pravo vyzadat si pisemné objasnéni predloZzenych informaci &i dokladi nebo pfedlozeni dalsich
dodatecnych informaci ¢i doklad(i a pisemného vysvétleni nabidky.

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Nabidka uchazete bude obsahovat:

- Vrchni stranu nabidky obsahujici identifikaéni Gdaje o uchazeédi: Firma, ICO, sidlo a
kontaktni osoba ve véci nabidky

- Kryci list nabidky (pfiloha ¢. 1) — Kryci list nabidky bude podepsany statutarnim organem
nebo osobou opravnénou jednat za uchazete na zakladé piné moci — vyplni uchazeé.

- Doklady o prokézani Zakladnich kvalifika¢nich predpokladi (Pfiloha & 2 Cestné
prohlaseni)

- Doklady o prokazani Profesnich kvalifikagnich pfedpokladii

- Doklady o prokazani Technickych kvalifikaénich predpokladti

- PIna moc — Uchaze¢ doloZi plnou moc pouze v pfipadé, e budou Doklady o prok&zani
kvalifikace podepsany osobou opravn&nou jednat za dodavatele na zakladé plné moci

Uchaze¢ mize k nabidce pfedloZit i dalsi dokumenty jako je napf. ukazka vzdélavacich materiali
atp.

Celkova nabidkova cena bude G&astnikem zadavaciho fizeni
uvedena v Eeskych korundch a je zavazna pro uzavieni
smiouvy.

Celkova nabidkovad cena bude dodavatelem uvedena
v €lenéni Cena bez DPH, DPH a cena vé. DPH dle zadani

v krycim listu.

V pfipadé, Ze je uchazeé neplatce DPH uvede cenu bez DPH
a cenu s DPH stejnou, do pole DPH uvede 0.

Pozadavek na zpusob
zpracovani nabidkové ceny
Soucasti nabidkové ceny jsou veskeré naklady potfebné na
zajisténi vzdélavacich aktivit zejména naklady na &kolici
mistnost, odménu pro lektora, jeho dopravu, ubytovani, atp.
Soucasti ceny jsou i naklady na zajisténi vystupii a dokladii o
absolvovani jednotlivych kurzd.

Nabidkova cena mdze byt dale méné&na pouze v souvislosti se
zménou sazby DPH. V tomto pfipadé bude nabidkova cena
upravenou podle vySe sazeb DPH platnych v dobé& vzniku
zdanitelného plnéni.

PoZzadavek na pisemnou formu
nabidky

| Nabidka a v&echny doklady v ni predlozené budou zpracovany
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v listinné podobé v ¢eském jazyce a bude podepsana osobou
opravnénou jednat jménem uchazece. Certifikat prokazujici
splnéni technickych kvalifikaénich predpokladll Ize predloZit
také v cizim jazyce. Nabidka bude fadné Citelna, bez gkrtli a
prepisl.

V&echny popsané strany nabidky budou fadné ocislovany
vzestupnou &iselnou fadou veetné pfiloh a budou
zabezpeéeny resp. svazany tak, aby nemohlo dojit k
manipulaci s obsahem nabidky.

Nabidka bude dorugena v radné uzaviené obalce oznacené
nazvem zakazky pro kterou je nabidka podana a zaroven
napisem ,Vybérové fizeni — NEOTVIRAT®, vzor je uveden
nize:
Vybérové fizeni — NEOTVIRAT®
,,Odborné Skoleni pokladniho systému SERD*

Na obalce bude uvedena kontaktni adresa uchazece.

Nabidka bude dodana postou, doporucenou postou,
kuryrem nebo osobné na adresu sidla zadavatele. Podani
nabidek e-mailem neni mozné.

Nabidka bude zpracovana v jednom tisténém originale.

Pozadavek na uvedeni Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
kontaktni osoby dodavatele zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.
Pozadavek na jednu nabidku Kazdy dodavatel miize podat pouze jednu nabidku.

Vysvétleni zadavacich podminek

Uchazet je opravnén po zadavateli poZzadovat pouze pisemné& dodate¢né informace (odpovedi na
dotaz) ohledn& zadavané zakazky. Pisemna zadost musi byt zadavateli doruena nejpozdéji 4
pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Zadavatel odeéle dodatedné informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 2 pracovnich dnii po dorugeni Zadosti dle ptedchoziho odstavce.

Zadavatel mize poskytnout uchazedlim dodatené informace k zadavacim podminkam i bez
predchozi zadosti.

Dalsi pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek a nabidky obsahujici plnéni nad ramec
poZzadovaneho ve vyzve.

Dle § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozdé&jich predpistl, je vybrany dodavatel osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu
finané&ni kontroly.

Vegkera komunikace mezi zadavatelem a uéastniky bude probihat pouze a jediné

pisemnou formou (v€. Komunikace e-mailem) prostfednictvim kontaktni osoby pro
vybé&rové fizeni, a to pouze v Ceském jazyce.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace uvedené uchazedi v nabidkach a pfipadné
pozadat o jejich upfesnéni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet uchazeim podané nabidky.
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Obecnou casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v rémci
Operacniho programu Zaméstnanost (vydani & 8 datum
Zadavaci fizeni se Fidi Ucinnosti od 25. 5. 2018), na toto zadavaci fizeni se neaplikuji

ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek.

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o pFip.
vylouceni nabidky prostrednictvim uvefejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyse
uvedenym nazvem vefejné zakazky.

Datum a podpis osoby o
jednat za zadavatele

avnéné V Prerové dne 23.8.2018

Priloha 1 — Kryci list nabidky
Pfiloha 2 — Cestné prohlageni — Zakladni kvalifikaéni predpoklady
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