Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

SEMINAR PRO PRIJEMCE
vyzva €. 03_16_059

Odd. projektt socialnich inovaci a mezinarodni
spoluprace / Odd. pravni podpory a kontroly
vyberovych rizeni / Odd. evaluaci

@ 10. ¢ervna 2019, Praha



AGENDA

10:00 — 12:00 hod. 13:00 — 14:00 hod.
Uvodni informace Evaluace
Specifika zadavani zakazek a vybéru Specifika sbéru dat od cilové skupiny

dodavatele zahranic¢nich stazi

14:00 — 15:30 hod.
12:00 — 13:00 hod. Administrace projektu

Prestavka na obed Zahéjeni projektu a nabor cilové
skupiny — vymeéna zkuSenosti a
dobré praxe




Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

UVODNIi INFORMACE



VYZVA 059

Vyhlaseni 30.10.2018, alokace 101 mil. Kc¢;

Predlozeno 19 zadosti, objem pozadovanych prostifedku
zaregistrovanych zadosti Cinil 123 255 416,40 Kc;

Ve formalnim hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti vyrazeny
2 zadosti,
Ve vecném hodnoceni uspelo 14 ze 17 hodnocenych

zadosti (celkove schvalene prostredky 92 544 378,90 KC =
91,6% alokace vyzvy),

Realizace projektu postupné od 6/2019;

https://www.esfcr.cz/vyzva-059-opz
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KONCEPT VYZVY - PRIPOMENUTI

Co je predpokladem uspésnosti?

Kompetence v praci s cilovou skupinou;
Motivace cilové skupiny po celou dobu projektu;

Individualni pristup a intenzivni prace s cilovou skupinou ve vsech
fazich projektu;

Pfiprava staZze na miru konkrétnim ucastnikiim;

Fokus na naslednou fazi s cilem nasmérovani ucastnikd na trh prace v
CR ¢i dalSiho vzdélavani /odborné pripravy;

Kladny vztah realizaCniho tymu k tématu mobility mladeze (v€. ochoty
ke sdileni s ostatnimi podporenymi projekty v pripadé realizace).

Cil vyzvy — aktivizovat cilovou skupinu a zvysit jeji Sanci

pro vstup na trh prace nebo navrat do vzdelavani
prostrednictvim mezinarodni mobility



https://www.esf.de/portal/DE/Ueber-den-ESF/Geschichte-des-ESF/Foerderperiode-2007-2013/ESF-Programme/programme/bmas_ida.html
https://www.esf.de/portal/DE/Ueber-den-ESF/Geschichte-des-ESF/Foerderperiode-2007-2013/ESF-Programme/programme/bmas_ida.html

ROZDELENIi PROJEKTU

Kontaktni osoba projektu = (pouze) projektovy manazer

Komunikace s kontaktni osobou na RO:
Interni depesSe (auditni stopa) — odesilat z projektu

E-mail — uvadét Cislo projektu

Telefon — preference v konzultaénich hodinach

Cislo projektu

CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0010777
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011107
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011113
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011116
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011117
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011118
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011122

projektovy
manazer
Jakub Barcik

Tomas Travnicek
Eva Kalinova
Tomas Travnicek
Jakub Barcik
Jakub Barcik

Eva Kalinova

Cislo projektu

CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011123
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011124
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011125
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011128
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011129
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011132
CZ.03.3.X/0.0/0.0/16_059/0011135

projektovy
manazer
Tomas Travnicek
Tomas Travnicek
Jakub Barcik
Eva Kalinova
Eva Kalinova
Tomas Travnicek

Eva Kalinova



PRAVNI AKT |

Lhuta pro vydani pravniho aktu — Pravni akt je vydan
zpravidla ve lhuté do 3 mésicu od vybéru pfislusné
zadosti o podporu;

Predpoklad: vSechny pravni akty budou vydany do
konce cervna 2019;

Zalohova platba bude poskytnuta v zavislosti na
zahajeni realizace projektu:
do 20 pracovnich dnu od akceptace vydaného pravniho aktu ze
strany prijemce;

je-li termin zahajeni realizace pozdé&ji nez 1 mésic od akceptace
vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahajeni projektu



PRAVNI AKT II

Pred vydanim pravniho aktu vyzvani interni depesi ke
kontrole formalnich nalezitosti;

Po podpisu pravniho aktu ze strany RO vyzvani interni
depesi k akceptaci;

Akceptovvénl’m textu pravniho aktu (po predchozim
podpisu RO) se zadatel stava prijemcem podpory;

S textem pravniho aktu, vCetne prilohy 1 je potreba se
podrobne seznamit!

Cestna prohladeni — ovéfit, zda jsou poskytnuta &
| na fazi realizace projektu! m



METODICKA PODPORA

Zakladni metodicka pravidla:
Obecna Cast pravidel pro zadatele a prijemce
Specificka Cast pravidel pro Zadatele a prijemce

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz

Pokyny pro vypIn&ni ZoR /ZoP a pro zmé&nové Fizeni:

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-
a-zadosti-0-zmenu-opz

POZOR na revize a aktualizace metodickych prirucek!
Pracujte vzdy s posledni platnou verzi.
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NOVA HOTLINE NA WWW.ESFCR.CZ

Evropska unie
Evropsky socialni fond ) : )
Operacni program Zaméstnanost PodporUJeme vasi budoucnost

SKOLEN(

. POMAHA_
ZACHRANOVAT
2IVOTY

Vyhlaseni vyzev na zvyseni kvality
soclalnich sluzeb

@

KOMU POMAHAME

Komunikacéni nastroj pro feSeni technickych problému v aplikaci IS KP14+
a |lS ESF2014+;

Polozené otazky nejsou verejné pro ostatni navstevniky;

NejCastéjSi dotazy a upozornéni lze sledovat v sekci Diskuse.

10



DOPORUCENI PRO USPESNOU
REALIZACI VEREJNYCH ZAKAZEK

PROGRAMY (’éf) KLIENTI (a) FORUM (rﬁ\) INFOCENTRUM ‘Q’ (g) PRIHLASENI A REGISTRACE

Formulare a pokyny potFebné v ramci
pripravy Zadosti o podporu

Dokumenty

Nazev souboru Velikost Stav Poget Posledni zména
o stahovani
Prirucka pro hodneotitele a pravidla
vybérovjeh komisi Pokyny k predkladani dokumentd a =
\idajii k zakazkam prostiednictvim IS
Formulare z oblasti vefejne podpory a KP14+ v re¥imu zmén
odpory de minimis
podpory Registr smluv a projekty OPZ 3
Formulare pro uzavieni pravniho aktu a Pokyny k piedkladani dokumenti a udajd
vzory pravnich aktdl o poskytnuti podpory k zakazkam prostiednictvim 1S KP14+
na projekt (verze 4) IMB Uvefejnéno 9053x  23.4.2018 15:46
Wyzva k podani nabidek (verze 4 feing -
Obwyklé ceny a mazdy/ platy v p ( ) 227k Uvefejnéno 9502x 21.12.2017 12:48
Vysvetleni zadavacich podminek 323k Uvefejnéno 5409x 12.10.2016 12:26
Pracovni vjkaz s
Jmenovani komise (verze 2) 223k Uvefejndno 5301x  27.9.2016 10:02
Manitorovani padpofenych asob Cestné prohlaseni o nepodjatosti (verze 2) 217k Uvefejnéno 6294x  27.9.2016 10:04
Pokyny k vyplnni zprévy o realizac, Eapls o posouzeni a hednoceni nabidek
Zadosti o platbu a Zadosti o zm&nu (verze 2) 241k Uvefejndno 7609x  29.4.2016 10:35
B L Rozhodnuti o vylouceni uchazece 325k Uvefejnéno 4273x 29.4.2016 10:35
Sablony a vzory pro vizualni identitu )
Cestné prohlaseni o nesou€innosti
Vzory a postupy pro zadavaci/vjbérova uchazece o zakazku 222k Uvefejnéno 4321%  29.4.2016 10:35
fizeni \isledek vzvy k podani nabidek
5 oznameni 0 vysledku hodnoceni_vybéru 342k Uverejnéno 4588x  25.5.2016 13:51
Zadosti o prezkum, namitky proti
neproplaceni dotace Vysledek vyzvy k podani nabidek -
oznameni o podpisu smlouvy s
Zavérecny dotaznik o vysledeich, 343k Uverejnéno 4474x  29.5.2018 16:24
produkty projektu, sebeevaluace Doporuéeni pro Gspéinou realizaci
. o . s verejmjch zakazek v ramci OPZ 1,1MB Uvefejnéno 1387 22.2.2019 9:04
Projekty pfemény subjektu pfijemce

dotace

Pravidla zapojent mistnich akEnich skupin
do OPZ

Casté dotazy

https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz

Priklady dobré praxe i nejCastéjSi pochybeni vyskytujici se v praxi zadavani
zakazek v OPZ.

11
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KONTAKT

Komunikace s kontaktni osobou na RO:

Interni depesSe (auditni stopa) — odesilat z projektu
E-mail — uvadét Cislo projektu

Telefon — preference v konzultaénich hodinach

Kontakt

Ing. Tomas Travnicek, tel.: 950 193 387, telefonické konzultaCni hodiny
ST 12.00-14.00, CT 8.00-10.00, tomas.travnicek@mpsv.cz

Mgr. Jakub Baréik, tel.: 950 192 796, telefonické konzultaéni hodiny CT
14.00-16.00, PA 8.00-10.00 jakub.barcik@mpsv.cz

Ing. Eva Kalinova, tel.: 950 195 718, telefonické konzulta¢ni hodiny PO
13:00-15:00, UT 9:00-11:00, e-mail: eva.kalinova@mpsv.cz

12
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Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

ZADAVANIi ZAKAZEK

@ Ing. Kristyna Kfivankova, Odd. pravni podpory a
kontroly vyberovych fizeni



Evropska unie
o Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

EVALUACE

Ing. Monika Bauerova, Odd. evaluaci



Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

ADMINISTRACE PROJEKTU

@ Ing. Tomas TravniCek / Ing. Eva Kalinova, Odd.
socialnich inovaci a mezinarodni spoluprace



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

MONITOROVANI PROJEKTU



MONITOROVACI NAVSTEVA

Zvlastni typ overeni;
Nema statut verejnospravni kontroly;

Z monitorovaci navstévy nelze vyvozovat zadna
kontrolni zjiSténi s dopadem na zpusobilost vydaju;

Pri monitorovaci navsteve nejsou vyzadovany vsechny
nalezitosti obecnée platné pro vykon kontroly na miste;

Prilezitost k prezentaci a konzultaci projektovych aktivit,
moznost diskutovat otazky k administraci projektu.

17



KONTROLY NA MISTE

Kontroly na miste
Prijemce povinen umoznit oveéreni skutecnosti, které popisuje v zadosti o
podporu a zpravach o realizaci projektu Ci dalSich dokumentech;
Ohlasené / neohlasené kontroly;

Ohlasené kontroly - vzdy dopredu informace a poskytnut seznam
dokumentace a Casovy harmonogram kontroly;

Prijemce musi umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam, vCetne
pristupu k projektové dokumentaci (béhem realizace projektu a po celou
dobu, po kterou je povinen uchovavat dokumentaci projektu — 10 let);

Partner je povinen poskytnout stejny rozsah soucinnosti kontrolujicimu
organu;

K provadéni kontrol na misté / auditd opravnény také Ministerstvo financi,
organy finanéni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucéetni dvur a
Nejvyssi kontrolni urad, popf. v doprovodu dalSich prizvanych osob.

18



PLAN AKTIVIT A NEOHLASENE

KONTROLY

Povinnost dodat plan aktivit projektu na stanovene
obdobi, a to na zaklade vyzadani:

vyzadani na urcité casove obdobi nebo na celou dobu projektu;

délka obdobi zahrnuta v jednom planu 1 aZz 6 mésicu, uréuje RO
ve svém pozadavku;

zavazny formular na www.esfcr.cz.

Prijemce povinen provadet prislusné aktivity projektu v
souladu predlozenym planem aktivit projektu;

Aktivitu v nahlasenem planu aktivit Ize bez rizika sankce
zmenit nejpozdeji 3 pracovni dny pred terminem akce,;

Na zaklade predlozeneho planu aktivit je mozneé
provadet neohlasené kontroly.

19



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PARTNERSTVI



SMLOUVY S PARTNEREM

V prubéhu realizace projektu neni mozné uzavirat
partnerské smlouvy s novymi partnery;

Zapojeni partnera s financnim prispévkem vyzaduje,
aby se tento partner zavazal k plnéni povinnosti (vyCet
techto povinnosti upravuje pravni akt);

Zavazek partnera s financnim prispevkem musi byt
zakotven ve smlouve o partnerstvi uzaviené mezi
prijemcem a partnerem;

Povinnost predlozeni kopie smlouvy o spolupraci s prvni
ZOR.

21



VYMENA PARTNERA

Podstatna zmena projektu;

Vymeéna partnera by mela nastat pouze ve vyjimecCnych,
individualné posuzovanych a oduvodnénych pfipadech;

Standardni reseni situace = prevzeti jeho zavazku
prijemcem nebo ostatnimi partnery;

Pokud neni mozné odstoupeni partnera vyresit
zapojenim pfijemce Ci ostatnich partneru, Ize vyjimecné
prikroCit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym
partnerem Ci novymi partnery.

22



MZDY /ODMENA PARTNERA

Partner bez financniho prispévku

Partner s finanCnim prispévkem

« Zameéstnanec partnera « Zameéstnanec prijemce
» PS Ci dodatek u svého » PS Ci dodatek u pfijemce
zameéstnavatele  Mzdovy vydaj pFijemce

* Mzdovy vydaj partnera -
refundace mzdovych vydaju
mezi pfijemcem a partnerem

« Uvazek mdze byt maximalné 1,0 dohromady u vSech subjektli (pfijemce a
partnefi) zapojenych do projektu;

» Pfi ovéfovani dodrzeni pravidla se vychazi z texti vSech pracovné pravnich
vztahu platnych v dobé realizace projektu, v€éetné téch, které byly uzavreny pred
zahajenim realizace projektu.
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ZAHRANICNI DODAVATEL

Komunikace s dodavatelem # komunikace s
partnerem!

Administrativni Cinnosti spojene s vyberem dodavatele
pro projekt, v€etne uzavreni smlouvy s dodavatelem /
vyhotoveni objednavky (tyka se pfimych nakupu bez i
realizace zadavacich rizeni a takeé realizace zadavacich
rizeni) jsou neprimym nakladem,;

Bude-li takto uvedeno ve vycCtu pracovnich Cinnosti v pracovnim

vykazu zamestnance projektu, bude kraceno jako neprimy
naklad!
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REALIZACNI TYM



NALEZITOSTI PRACOVNICH SMLUV

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomer musi byt uzavreny v souladu se zakonikem
prace. Povinne musi obsahovat:

popis pracovni Cinnosti

identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo)

rozsah €innosti, tzn. uvazek €i poCet hodin za ¢asovou jednotku (mésic,
rok apod.) pro projekt

vysi odmeny

pripadne dalSi zakonem stanovené nalezitosti

Pracovni smlouvy nejsou standardni prilohou ZoR IZoP,
mohou byt RO vyzadany k predlozeni v ramci oprav
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PRACOVNI VYKAZY - KDY JSOU TREBA

Pracovnik v ramci daneho pracovne-pravniho vztahu
vykonava cCinnosti pro | mimo projekt;

Pracovnik v ramci daneho pracovne-pravniho vztahu
vykonava cinnosti pouze pro projekt, nicméne tyto
cinnosti spadaji do vymezeni vice pracovnich pozic a
prace v ramci techto pozic je odlisne odmenovana;
Popis pracovni Cinnosti u dané pracovni pozice
obsahuje Cinnosti spadajici jak do primych, tak do
nepfimych nakladu;

Doporuceni: spolu s prvni ZoR poskytnout seznam

pozic a uvest jejich povinnost vést /nevest pracovni
vykaz (vzorova tabulka).
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VZOROVA TABULKA PRO VEDENI PV

Obsazeni pracovnich pozic v realizaénim tymu (tyka se pouze pozic rozpoétovanych v pfimych nakladech projektu /rozpoétu)

Registracni ¢islo projektu
Nazev projektu

Nazev prijemce finan¢ni podpory
Sledované obdobi
Priloha se vztahuje ke Zpravé o realizaci ¢.

- - - - - - pracovni pomér - - | Jsouzadano ~
Pracovni vykaz |pozici v aktualni
fozpoticks nazev pozice napli prace dle pracovni smlouvy iy azekna typ smlouvy (vyberte ze seznamu) pfijmeni a jméno pracovnika G ERGETEL )
polozka projektu (vyberte ze | vydaje ano /ne
seznamu) (vyberte ze
od do seznamu)
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VYPLNENIi PRACOVNIHO VYKAZU

Zpracovavaji se za kazdy kalendarni mesic

Vyplni se skupina Cinnosti tvorici jeden celek nebo
jeden vystup a vazba na konkretni KA

Hodnoty stravené praci mimo projekt nebo NN se
zahrnou do celkovych udaju za mésic (kolonka ,pocet
skutecne odpracovanych hodin‘), ale nevykazuje se
popis Cinnosti

Vzor na https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

29


https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

DOPORUCENI PRO VYPLNOVANI PV

Pozor na komunikacl se zahranicnhim dodavatelem;

Cinnosti souvisejici s evaluaci — z pfimych vydajl Ize
hradit pouze evaluacni aktivity souvisejici se sberem dat
pro povinnou evaluaci RO popf. souvisejici se sebe-
evaluaci dle pravidel vyzvy (vlastni evaluacni aktivity
nejsou ve vyzve podporovany);
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ZMENY V PROJEKTECH

l Zmena \
I

I
l nepodstatna \ l podstatna \
[
neprodlene N gjpz)rc])i?é?in; 0 oznameni vyzaduje nevyzaduje
oznameni dni pred ZoR spolu se ZoR zménu PA zménu PA
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PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY

Specificka ¢ast pravidel - https://www.esfcr.cz/pravidla-
pro-zadatele-a-prijemce-opz

Nepodstatné zmeny:
nepodléhaji pfedchozimu souhlasu RO \
Podstatné zmeény:

pred jejich provedenim nezbytny souhlas RO

maji vliv na charakter projektu, na splnéni cilt projektu ¢i dobu

realizace projektu
Rozliseni, zda se jedna o podstatnou ci
nepodstatnou zmeénu, provadi RO pri zménovém
Fizeni.
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NEPODSTATNE ZMENY |

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava neprodlené:
zmeéna kontaktni osoby projektu (v€etné zmény kontaktnich udaju
— telefon, e-mail) Ci adresy pro doruceni pisemnosti;
zmeéna sidla pfijemce podpory;
Zmena nazvu prijemce;

zmeéna v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu
prijemce.
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NEPODSTATNE ZMENY I

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava nejpozdeéji 10 pracovnich dni pred
terminem podani nejblizsi ZoR:
zména rozpoctu projektu (presun prostfedkl mezi polozkami,
vytvareni novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;
presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vysSe
20 % celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu financovani
skute¢né prokazovanych vydaju (kumulativné).
Schvaleni zadosti o zmenu rozpoctu projektu neni ;-
mozné chapat jako souhlas se vsSemi vydaiji, kterée
prijemce bude nasledne narokovat ke schvaleni!
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NEPODSTATNE ZMENY I

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava spolu s nejblizsi ZoR:
zmena mista realizace nebo uzemi dopadu, které nemaji dopad
na zpusobilost vydaju;

zména ve zpusobu provadéni kliCovych aktivit, ktera nema
negativni dopad na plnéni cilu projektu;

navyseni pocCtu osob z cilove skupiny, které jsou do projektu
zapojeny;

nékteré zmény smluv o partnerstvi;

vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku;

zmena tykajici se platcovstvi dane z pridane hodnoty u prijemce
Ci u partnera s financnim prispévkem.
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PODSTATNE ZMENY |

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, nevyZzaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zmeny Vv kliCovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty
spadajici do nepodstatnych zmeén;
presun prostfedku mezi jednotlivymi kapitolami rozpocCtu vyssi
nez 20 % celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu
financovani skutecné prokazovanych vydaju (pocitano
kumulované);

presun v rozpocCtu mezi polozkami na neinvesticni a investicni
vydaje;

zmena bankovniho uctu projektu, prostrednictvim ktereho
dochazi k poskytovani podpory;

zmeéna ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni
termin ukoncCeni realizace projektu);

37



PODSTATNE ZMENY II

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, vyzaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zména planovanych vystupu a vysledku projektu (tj. cilovych
hodnot indikatoru);
zmena terminu ukonceni realizace projektu;
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;

Zmeny v osobe prijemce — reseno podrobne ve
specifickych pravidlech; muze se jednat jak o
podstatnou x nepodstatnou zmenu
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ZMENY PROJEKTU

Veskere zmeny projektu administrovany v MS2014+

Pokyny k vyplneni zadosti o zmenu:

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-
zadosti-0-zmenu-0pz

Lhuta na posouzeni podstatné zmény 20 pracovnich dnu
(od predlozeni zadosti o0 zménu);

U zmen, které vyzaduji vydani zmenoveho pravniho aktu,
zahaji RO do 10 pracovnich dnd od schvaleni Zadosti o
zmenu kroky k vydani zmenoveho pravniho aktu.
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP14+

Zalozka Zadost o zménu
Uginnost zmé&ny

Vytvorit zadost o zmenu

\

Vybér obrazovek pro vykazani zmen

—

Vybrat zalozky nutné pro zmenu

v

Vybrat zalozku Dokumenty - povinnée

v

TlaCitko SPUSTIT zcela dole na strance s vybérem obrazovek "



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP14+

Zalozka Dokumenty

Je treba vlozit dokument s oduvodnénim zmény. Bez tohoto
dokumentu neni mozné zménu akceptovat ani schvalit.

Chybéjici zduvodnéni = zamitnuti zadosti (99 %)

Zaslani na RO
Kontrola — finalizace — podpis ZoZ = odeslani na RO
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - RO

RO ur&i druh zmény (podstatna se zménou PA, bez
zmeny PA, nepodstatna zména).

V zavislosti na druhu zmeny probiha schvalovaci
proces.

Je-li tfeba opravu ZoZ, RO vrati k dopracovani.
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ZMENY VYZADANE RO

RO vytvofi ZoZ a za$le pFijemci (stav ZoZ —
rozpracovana). O zaslani ZoZ informuje systémova
depese.

Soucasne se zménou zasle prijemci depesi s
oduvodnénim zmény a popisem dalSiho postupu.
Prijemce se se zmenou seznami, prip. ji dopracuje.

v

Kontrola — finalizace — podpis = odeslani na RO

V

Schvalovaci proces na RO
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ZPRAVA O REALIZACI A
ZADOST O PLATBU
(ZOR /ZOP)



ZPRAVA O REALIZACI |

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost
predlozit za kazdé monitorovaci obdobi (6 mésicu);

Pro predlozeni plati Ihuta do konce prvniho mésice
nasledujiciho po ukoncCeni obdobi, k nemuz se zprava
vztahuje;

Zaverecna zprava musi byt predlozena do konce
druhého mesice nasledujiciho po ukonceni obdobi, k
nemuz se vztahuje;

Pokud realizace projektu nebyla zahajena (dle pravniho
aktu) prvni den kalendarniho mesice, pak pro
zpracovani zpravy plati Ihata 30 dnu, resp. 60 dnu.
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ZPRAVA O REALIZACI II

Ve vyjimecnych pfipadech muze pfijemce predlozit
zpravu o realizaci projektu mimo terminy vyplyvajici z
pravniho aktu;

V predstihu pozadat formou zménového fizeni o
predlozeni mimoradné ZoR — podstatna zména !!
podléhajici zmenovému rizeni!

NedodrZeni termind pro predkladani ZoR a ZoP =
sankce;

O posunuti terminu pfedloZeni ZoR /ZoP je mozné
pozadat pred vyprsenim radného terminu pro
predlozeni ZoR /ZoP formou interni depese, ve ktere je
uvedeno struc¢né zduvodnéni.
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ZPRAVA O REALIZACI III

V IS KP14+ Ize zpravu o realizaci projektu a také zadost
o platbu vypracovat teprve pote, co:

je ukonCena administrace vSech drive podanych zprav o
realizaci projektu a zadosti o platbu;

je ukonCena administrace vSech rozpracovanych zménovych
Fizeni (tj. Zadosti 0 zmé&nu) s vazbou na pfedkladanou ZoP /ZoP -
tyka se predevsim zadosti o zménu rozpoc¢tu nebo finanéniho
planu;

zpozdéni v podani ZoR /ZoP z vySe uvedenych diivodd neni
porusenim podminek poskytnuti podpory za podminky, ze k
podani ZoR /ZoZ dojde nejpozd&ji do 10 pracovnich dni poté, co
byla administrace vySe uvedenych procesu ukoncena.
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ZPRAVA O REALIZACI IV

Prijemce predklada zpravy o realizaci projektu
prostrednictvim IS KP14+;

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu
zadosti o platbu vzdy vyuctovani vydaju spojenych s
realizaci projektu,

Pokyny pro vyplnéni v IS KP14+:

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-
o-platbu-a-zadosti-0-zmenu-opz

Upozornéni: pouzivat vzdy posledni verzi (Casta aktualizace)!

Lhata RO pro provedeni kontroly ZoR /ZoP je 40
pracovnich dni.
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ZPRAVA O REALIZACI V ISKP14+

Zakladni informace o projektu
a predkladane ZoR

Kontaktni udaje
Pokrok v realizaci KA
Indikatory
Horizontalni principy

Prijmy

Verejné zakazky

Kontroly (mimo kontrol z
urovneé poskytovatele podpory)

Povinna publicita
Problemy v realizaci
Cestna prohlaseni

Prilohy
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ZADOST O PLATBU V ISKP14+

Identifikaéni udaje Zadost o platbu
Souhrnna soupiska Zpusobile vydaje —
pozadovano

Ugetni /danové doklady
Lidskeé zdroje
Cestovni nahrady RT

PIni se automaticky ze soupisky
Céstka na kryti vydajl

1. zalohova platba ve vysi

Soupiska prijmu 50% z celkové Casti dotace po
uzavreni PA,
Dokumenty dalsi &asti dotace =

vyucCtovane vydaje uznane za

Prilohy ZoR vkladat do

e ) zpusobilé
zalozky Dokumenty zpravy!

uvadi se vCetné povinného
spolufinancovani
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ZADOST O PLATBU V ISKP14+

Zadost o platbu musi byt vZdy podepsana pied
finalizaci zpravy o realizaci I!

K podani Zadosti o platbu na RO dojde automaticky
pote, co prijemce podepise zpravu o realizaci projektu
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PRILOHY ZOR



DOKLADOVANI VYDAJU

VSechny zpusobilé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych nakladu,
musi byt prijemce schopen dolozit;

Kopie (pfip. skeny) musi byt k dispozici RO, pfi¢emz nékteré je tieba
prilozit pfimo k zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v pfipadé kontroly

projektu na miste;

Za uCelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen zajistit
oznaceni kazdého originalu ucetniho dokladu, ktery doklada primy
zpusobily vydaj projektu, registraénim €islem daného projektu.
Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem apod.;

Tab. €. 8: Pravidla pro dokladovani vydaju ve Specifickych pravidlech pro

Zadatele a prijemce)
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KAM VKLADAT PRILOHY ZOP?

Povinné prilohy (pracovni vykazy, bankovni vypisy,
ucCetni doklady apod.) Ize vkladat bud’ pod relevantni
radek soupisky, nebo do zalozky priloh soupisky.

Preferovany postup:

pracovni vykazy souhrnné pro jednotlivé pozice za
monitorované obdobi

bankovni vypisy souhrnné za jednotlivé mésice se vSemi
vyznacenymi relevantnimi vydaiji (por. €. v soupisce)
vkladat do centralni zalozky priloh soupisky a na danem

radku soupisky uvest pouze odkaz na relevantni
dokument ulozeny v zalozce Prilohy.
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SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

K soupisce pFijemce POVINNE pfiklada sken ucetnich dokladd, u
kterych je narokovana Castka vydaje vysSsSi nez 10.000 K¢;

Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou predkladany spolu
se zadostmi o platbu a jejich pripadna kontrola probiha v ramci
kontroly na miste;

Do SC-1 patfi i cestovni nahrady pro CS (jizdenky, letenky, stravné,
kapesné, vydaje na skupinové volnoCasové aktivity);

Prima podpora pro CS pod 10 000 K¢ — zavazny formular na
webu:https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-
zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz:

Pro vykazovani nepfimych nakladu je vhodné prevést NN z
ucetnictvi projektu OPZ.
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SD-1 CESTOVNI NAHRADY PRO CS

Jizdni vydaje
Zpusobilé ve vysi skuteénych nakladd na zakladé predlozenych
cestovnich dokladu;
Pokud nelze predlozit cestovni doklady, |ze proplacet nejvyse v
cene jizdenky do 2. tridy vlaku nebo na autobus pro nejkratsi
spoje z mista bydlisSte do mista konani vzdelavaci akce, mista
zameéstnani atd.;
Vydaje za pouziti MHD jsou zpusobilé. U ¢asovych kuponu
dolozeni, ze nakup kuponu je levnejSi nez proplaceni jednotlivych
jizdenek;
Letenka (economy) na cesty nad 500 km, jinak ekvivalent ceny
jizdenky 1. tridy viakem.
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SD-1 CESTOVNI NAHRADY /PRIMA

PODPORA CS

Stravné v zahranicCi

Plati limity ve vySi zakladnich sazeb stravného pro danou zahrani¢ni zemi
dle provadéci vyhlasky MF k zakonu €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

POZOR: stravné CS v CR je nepfimym nakladem

Kapesné

Max. 40 zakladni sazby stravného

Nelze poskytnout na dny, v nichZ téastnik ¢aste¢né pobyval v CR
Ubytovani
V CR limit 1000 K& /osoba/den

V zahraniCi se musi jednat o vydaje pfimerené
Nutné vedlejsi vydaje
Napr. cestovni pojisteni
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VYUCTOVANI P

A4

I 4

I 4

RIME PODPORY

VYUCTOVANI PRIME PODPORY

1)2)

Registracni ¢islo projektu

Nazev projektu

Nazev pfijemce podpory

Monitorovaci/sledované obdobi

Priloha se vztahuje k ZoP &.

Klicova aktivita,

Cislo uéetniho Cislo
Polo3ka e & e ke kteref se \'/'yda.] ) ) u St & Prlspe'v'ek na ;35-:(:| Jiné nezbytné dokladu (uc?tnlch vybt'arovshol%adav
-, 2 s o A vztahuje; pfip. i Jizdné Ubytovani R o dité a dalsi a dokladu) aciho fizeni, ke
rozpoctu (kéd) ucastnika projektu N i kapesné L néklady o p L
specifikace dil¢i zavislé osoby zahrnujici(ch) kterému se vydaj
aktivity vydaj prip. vztahuje
Celkem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1) Je mozné pridavat dal$i radky.

Prohlaseni:

2) Vyplriujte pouze bilé buriky.

Prohla$uji, Ze wSe uvedené Udaje jsou prawdivé a Ze do wuctovani pfimé podpory byly zahrnuty pouze vydaje, u nichZ neni povinnosti dokladat v Zadosti o platbu sken ugetniho dokladu. (S ohledem na pravidlo, Ze
ucetni doklad je nutny v pfipadé, pokud ¢astka, ktera je z n&j narokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu, pfesahuje 10.000 K¢.)

Po vlozeni do IS KP14+ je nezbytné prilohu elektronicky podepsat osobou opravnénou jednat (ve véci zadosti o platbu) za prijemce.

Tabulka je ur€ena pro pfimou podporu do 10 000 K¢, viz Cestné prohlaseni.
Kumulativni udaj z této tabulky se uvede do soupisky ucetnich dokladu jako jeden
samostatny fadek k pfislusné polozce rozpoctu + pfilozeni tabulky jako pfiloha



SD-2 LIDSKE ZDROJE

Osobni naklady — pracovni smlouvy (v&etn& OSVC), DPP, DPC
(+odvody)

kopie vypisu z uctu z nehoz byly mzdy vyplaceny;
skeny pracovnich vykazu, jsou-li dle pravidel OPZ vyZadovany.

Mzdovy naklad za zaméstnance = hruba mzda + odvody
zameéstnavatele na SZP (zvlast v IS KP14+).

Uznatelnym vydajem je nahrada mzdy nebo platu dle platnych
pravnich predpisu (dovolena, pracovni neschopnost, karanténa...).

Odmeny uznatelné za splnéni mimoradného nebo zvlast
vyznamného ukolu, nutné zduvodnéni — omezena vyse, viz
Specificka pravidla pro Zadatele a prijemce.

Mzdy musi byt v obvyklé vysi v daném misté a Case (ISPV nebo
esfcr.cz).
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY PRO RT

Skeny ucetnich dokladu s ¢astkou nad 10 000 K¢
(vCetné vypisu z uctu, plati-li se jim)

Cestovni nahrady pro zamestnance ceskych
subjektu
Tykaji se pouze zahraniCnich pracovnich cest realizacniho tymu
(vnitrostatni = NN)
Zahrnuji nahrady za jizdni vydaje, za vydaje za ubytovani, za
stravné, kapesné a za nutné vedlejSi vydaje

POZOR: Cestovni nahrady pro cilovou skupinu patfi do prfimé
podpory popf. nakupu sluzeb (narokovani v soupisce SD-1
UcCetni doklady)
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY PRO RT

Jizdni vydaje

Vydaje za jizdenky verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lGzZka, letenky,
pouziti taxi, jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim
soukromeho vozidla

U MHD kupon jen je-li prikazné vyhodnéjsi nez jednotlivé listky

Letenka (economy) na cesty nad 500 km, jinak ekvivalent ceny jizdenky 1.
tridy vlakem

Pfi pouziti soukromého vozidla zpusobilé vydaje jsou:

Zakladni nahrada vyjadfujici odhad miry opotrebeni vozidla, jejiz vySe vychazi z
vyhlasky MPSV;

Nahrada za spotrebované pohonné hmoty; vySe se vypogcita z ceny

pohonnych hmot a spotreby vozidla dle § 158, odst. 3 a 4 zakona €. 262/2006
Sb., zakonik prace.

Neprokaze-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty dokladem o nakupu, vypocte
se vySe nahrady z primérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena
vyhlaskou MPSV. Pro udaj o spotifebé vozidla je relevantni technicky priukaz.
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY PRO RT

Ubytovani
Musi odpovidat cenam v misté obvyklym;
Stravné

Prislusi zamestnanci v zavislosti na dobe trvani pracovni cesty.
VySi stravného na zakladé zakona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace, a provadeci vyhlasky MF urCuje zamestnavatel
zameéstnanci pred vyslanim na pracovni cestu,

Kapesné
Az do vyse 40 % stravného;
Nutneé vedlejsi vydaje
Zpusobilé vydaje: napr. cestovni pojisténi, parkovné, dalnicni

poplatek...
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

NEPRIME NAKLADY



NEPRIME NAKLADY - UVOD

Neprimé naklady (NN): naklady, které nejsou
jednoznacne spojene s konkrétni aktivitou projektu;

NN se nemusi dokladat a jejich rozpis se neuvadi do
rozpoctu;

NN v projektech do 10 mil. K€ = 25 % pfimych
zpusobilych nakladu projektu (PN);

Pro projekty, u nichz podstatna vétSina nakladu vznikne
formou nakupu sluzeb od externich dodavatelu, jsou
zpusobila procenta nepfimych nakladu snizena (Podil
nakupu sluzeb na celkovych pfimych zpusobilych
nakladech projektu vétsi nez 60 %).
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NEPRIME NAKLADY - CERPANI

Prostfedky na NN jsou poskytovany prubézné, vzdy
spolu s prostredky na PN;

Podil pro NN je stanoven fixné na celou dobu realizace
projektu, zménit se muze na zakladé zavéreCneho
vyuctovani na zaklade % skutecné vzniklych
zpusobilych vydaju, ale vzdy jen smérem dolu;

Pokud Castka vyplacena na pokryti NN prevysi Castku
NN, na kterou ma projekt dle schvaleného zaverecneho
vyuctovani narok, musi byt preplatek vracen;

Kdykoliv se snizuji PN (napf. vyjmuti vydaje v ZoP),
snizi se pomerne i NN.
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CO JSOU NEPRIME NAKLADY

Podrobné vymezeni nepfimych nakladu ve Specifické ¢asti pravidel
pro zadatele a prijemce
Administrativa, rizeni projektu (véetné finan€niho), ucetnictvi,
personalistika, publicita projektu, obcerstveni a stravovani, podpurné
procesy projektu (administrativni Cinnosti spojené se zajisténim
projektovych aktivit, s vybérem dodavatele pro projekt, zpracovani ZoR
/ZoP)

Cestovni naklady spojené s pracovnimi cestami RT (vSechny naklady z
vnitrostatnich cest RT; naklady ze zahraniCnich cest slouzicich k zajisténi
publicity projektu)

Spotrebni material, zarizeni a vybaveni (kancelarskeé potreby, vybaveni
pracovnikt hrazenych z NN)

Prostory pro realizaci projektu (nikoliv k praci s CS)

Ostatni provozni vydaje (internet, bankovni poplatky, pojisténi atp.)
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NEPRIME NAKLADY - POZOR!

Mezi neprime naklady patfi nejen naklady na administraci, ale v
nékterych vymezenych pripadech take naklady pro cilovou skupinu.
Mezi neprime naklady byly zarazeny take ty vydaje, jejichz hodnota je
nizka a zpusob dokladovani a jejich kontrola je administrativné
narocna. Jedna se napriklad o:

Predplaceny kredit na SIM karté (vCetné nakladu na internetoveé

pripojeni)

Vydaje za postovné

Vydaje za nakup surovin (kurzy terapeutického vareni v CR)
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INDIKATORY



INDIKATORY

Zavazné indikatory k naplnéni ve vyzve €. 59:
6 00 00 |Celkovy pocet ucastniki Uéastnici | Vystup

626 00  Uéastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni (Ug&astnici Vysledek
své ucasti

Cilové hodnoty zavazné, zmeénit (snizit) I1ze jen

podstatnou zmeénou;

Sankce pri nenaplnéni cilovych hodnot:

Vyse odvodu v procentech z dotace podle miry nenaplnéni vSech
povinnych indikatora (prameér)

Rozdilné vySe odvodu u indikatora vystupu (méné nez 85 %) a
vysledku (méné nez 75 %), vySe sankci uvedena v Rozhodnuti a
Obecnych pravidlech
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EVIDENCE K CILOVE SKUPINE

Evidence podporenych osob a poskytnuté podpory
probiha v IS ESF

cidlni fond (@ (VODNI STRANKA | NAPOVEDA Eva Kalinova

Operaéni program Zaméstnanost

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014+

PRODUKTY IS ESF 2014+
Informacni systém ESF 2014+ (IS ESF 2014+) slouZi zastupcdm piijemct k evidenci podporenych osob a vjpoiitu indikatord pro potfeby zpracovani zprav o realizaci projektu. Pokyny pro pijemce pro praci s IS ESF 2014+ si miZete stahnout a pripravena je
také podrobna ndpovéda pro uzivatele , ktera je soufasti samotné aplikace. Online podpora je zajisténa pomocT klubl fora rozdélenych dle jednotlivych operacnich programd:

SESTAVY A DATA TECHNICKA PODPORA UFIVATEL (M OPZ (IS ESF 2014+, databdze produktd, forum, portal esfer.cz)

TECHNICKA PODPORA IS ESF pro OPVVY
V pfipadé pozadavkii na technickou podporu k systému 15 ESF 2014+ v ramci projektd OP YWV (vE. problematiky pfistupl, registraci, generovani nebo prodiufovan platnosti registraénich kadd) musf byt pozadavky zaslany farmou interni depese z IS KP14+
(2 detailu prajektu), a to na adresu podpory - OPYVV_Zadatel/Pfijemce_Technicka_podpora.

NASTAVENI

TECHNICKA PODPORA IS ESF pro OPPPR
V pripadé pozadavki na technickou a metodickou podporu k systému IS ESF 2014+ v ramci projektd OF PPPR prosime piijemce o kontaktovani financniho manaZera daného projektu, v dobé nepiitomnosti je moZné obratit se na tuto emailovou adresu.

T ) Na zagatek stranky

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY KONTAKTY
Dulezité odkazy

Elektronické podani 7adosti o podporu (IS KP14+) upeni Evropské komise v Elektronicka MINISTERSTVO

idosto podpon I5XP
Edukacni videa I5 KP4+ Eurocentra :g(;vhgji'(lél'\l‘[

[ ]
L]
® Generator povinné publicity,
L]
[ ]
L]

Mapa projekt ESIF

Informace o dotacich (Dotlnfo) Véstnik verejnych zakazek

Evropsky socialni fond elnfk NIPEZ
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SBER DAT K CILOVE SKUPINE

Zakladni pomucky k evidenci podporenych osob a
vypoctu indikatoru pro potreby zpracovani zprav o
realizaci projektu:

Monitorovaci list

https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

Pokyny pro evidenci rozsahu a typu podpory
jednotlivym podporenym osobam v IS ESF

https://esf2014.esfcr.cz/publicportal/DefaultPage.aspx
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PRINCIPY EVIDENCE ZAPOJENI CS DO

PROJEKTU

Vedeni evidence o vsech osobach, které jsou zapojeny
do projektu - v€etne osob, u nichz podpora (zatim)
neprekonala/neprevysila limit bagatelni podpory;

Existence prukaznych zaznamu o zapojeni CS do
projektu v ramci projektové dokumentace;

Jako podporu nelze oznacit aktivity, v nichz nejde o
zlepSeni situace CS jako napr.:

Nabor CS
Sifeni pové&domi o projektu,
Sbér informaci — ankety, dotazniky, prazkumy,

Ugast na kulatych stolech, pracovnich skupinach, fokusnich
skupinach (cilem akce neni zlepSit postaveni CS ve spoleCnosti
/na trhu prace).

73



ZAZNAMY O ZAPOJENI CS DO PROJEKTU

Prezencni listina

musi obsahovat minimalné tyto nalezitosti — identifikaCni udaje
ucCastnika akce, Casovou dotaci akce, vsechny prvky povinného
minima publicity OPZ. Dale pak napf. informaci o zpusobu vyuziti
osobnich udaju cilové skupiny apod.;

Prezencni listiny ke vzdélavacim aktivitam, skupinovym
volnoCasovym aktivitam.

Zaznamy k individualnimu poradenstvi /podpore;
Evidence dochazky CS do zamestnani behem
zahranicni staze;

Osveédceni z rekvalifikacnich kurzu
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EVIDENCE PODPORENYCH OSOB IS ESF

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do
systému zapisuje s vyuzitim jména, prijmeni, bydliste
a data narozeni;

Charakteristiky CS se zapisuji ke dni zahajeni ucasti
osoby v projektu. Nasledne (po vstupu osoby do
projektu) se neprovadi aktualizace téchto udaju;

Validace zadanych udaju na Registr obyvatel (ROB) pro
potvrzeni, ze zadana osoba skuteCne existuje. Bez
tohoto ,ztotozneni® neni mozné osobu dale propojit s
registry Ufadu prace CR a Ceské spravy socialniho
zabezpeceni.

Problémy se ztotoznénim ROB nutno resit s PM.
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IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podporené osobé

Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlive
a udaje o ni edituje;

Moznost hromadného importu udaju vyplnénych ve
stazené Sablone (format csv) a dale editace informaci o
cerpane podpore;

Moznost importu udaju prostrednictvim PDF formulare
(monitorovaciho listu) nebo on-line formulare;

Podrobny postup uveden v manualu k IS ESF 2014+,
ktery je ke stazeni na uvodni obrazovce.
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EVIDENCE PODPORY V IS ESF

Datum ukonceni ucasti CS v projektu vyplnovat az
pote, kdy je jiste, ze dana osoba jiz zadnou podporu z
projektu Cerpat nebude:
Po vyplnéni data ukoncCeni ucasti v projektu u dané osoby a
predlozeni ZoR dojde k zafixovani charakteristik vyjadrujicich
stav po ukonceni ucCasti osoby v projektu a tyto charakteristiky
vCetné data ukoncCeni ucasti v projektu budou needitovatelné;
POZOR: Jednotkou rozsahu pro staze je ,délka staze v
mesicich”;
Podpory se specifikuji minimalné pomoci 2 provazanych
Ciselniku (typ podpory + specifikace) + moznost
doplnéni textoveho popisu
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IS ESF 2014+

Vypocéet indikatoru
je mozno déelat
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci
ad hoc k urCitému datu
Pred spustenim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:

jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za
sledovane obdobi

je schvalen seznam podporenych osob
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INDIKATORY SLEDOVANE V IS ESF 2014+

Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze pro:
osoby z tzv. ,schvaleného seznamu podporenych osob”,

osoby, ktere jsou ztotozneny s Registrem obyvatel nebo
osoby, u nichz identitu potvrdil prijemce,

osoby, u nichz souhrn vSech evidovanych podpor s
vyplnenym datem ukonceni vyuzivani této podpory je
vySSi nez bagatelni.

Prijemce prostrednictvim schvaleni seznamu
podporenych osob dava systemu najevo, ze povazuje
zadané udaje za spravné a systém je tedy muze pouzit
pro vypocet indikatoru.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory tykajici se u€astniku projektu se do IS KP 14+
natahuji automaticky;

Podminka: nutné mit vyplneneé prislusné udaje v IS ESF,;

Jakmile je ZoR predloZzena RO ke kontrole, IS ESF
automaticky zamkne moznost schvalovat seznam
podporenych osob a otevre ji znovu az pri pripadnem
vraceni ZoR k oprave nebo po jejim schvaleni;

Po schvaleni ZoR se do systemu zapise datum schvaleni
a ulozi schvalené hodnoty indikatoru. Pfijemce muze dale
editovat udaje o podporenych osobach pro nasledujici
Zpravu o realizaci projektu.

80



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PUBLICITA



VIZUALNI IDENTITA

Zakladni zobrazeni loga a povinnych odkazu:

Mol Evropska unie KRR Evropska unie
* Evropsky socialni fond * * Evropsky socialni fond
* * v 7 v * * v 7 v
* ok Operacni program Zamestnanost * 4k Operacni program Zamestnanost

Male propagacni predmety

Evropska unie  Evropska unie

https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-
ldentitu-opz
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VIZUALNI IDENTITA

Barevnost loga EU

Na webovych strankach prijemce povinne barevne logo

V ostatnich pripadech se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to
mozne

Jednobarevnou verzi Ize pouzit jen v oduvodnénych pfipadech

(tisk na béznych tiskarnach a dalSi pripady, kdy je barevna verze
nehospodarna, neekologicka Ci neesteticka)

Porizeni Cernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za
nedodrzeni pravidel publicity

Velikost loga EU

Znak EU a povinné odkazy musi byt umistén tak, aby byl zfetelnée
viditelny, velikost musi byt umérna rozmérum pouzitého materialu
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VIZUALNI IDENTITA

Dalsi loga pouzit I1ze, ale nesmi byt vetsi ani prvni

Lze pouZzit logo pFijemce, projektu, partneru apod.

Vyjimku tvofi povinny plakat, doCasna/stala deska/billboard (viz
dale), pro které jsou povinné elektronické Sablony z webu

\\\\\ .- i \‘ ' . I
J***, | Evropska u/\rﬁ/e\><:\ S
* * ﬁ[,opsky socialni fond ——_ :‘
*.);// Operacni program Zaméstnanost
//
ST s .
%@ume
* -« Evropsky socialni fond
g Operacni program éstpanost

MP **\***\ Evropska uni
s * * y socialni fond

SV e Operaéwm I e Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* ok Operacni program Zameéstnanost
il Evropska unie -
*: :* Evropsky socialni fond m \/ m

'l
* gk Operacni program Zaméstnanost m

% o
o X x ) Evropska unie
2 * v %3 . * * Evropsky socialni fo
* o * Operacni program Zamestnanost A Operaéni program Zaméstnanost
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VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

ANO

povinny plakat, do¢asna/stala deska nebo billboard
weby, microsity, socialni média projektu
propagachni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni pfedmeéty
propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty,
product placement, sponzorské vzkazy, reportaze,
porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)

soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikaéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)
PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro vefejnost Ci cilové skupiny (vstupni,
vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty,
prezenéni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

NE

interni dokumenty
archivaéni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalSimi
pFijemci, partnery apod.

ucetni doklady vztahuijici se k vydajim projektu

vybaveni pofizené z prostfedkul projektu (s vyjimkou
propagacnich pfedmétu)

neplacené PR &lanky a prevzaté PR vystupy (napf.
médii)
ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné (napf.
strojové generované objednavky, faktury)
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POVINNOSTI PRIJEMCU

Spravovat prezentaci o projektu na www.esfcr.cz

Viozit na web prijemce informace o projektu vCetné
iInformace o poskytnuti financni podpory EU — logo musi
byt barevné a viditelné bez nutnosti rolovat dolu

Informovat partnery a ucastniky projektu o financovani
z ESF/OPZ (vizualni identita, prip. ustni informace)

Soucinnost pfi realizaci komunika&nich aktivit RO

Vyveseni povinneho plakatu
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http://www.esfcr.cz/

POVINNY PLAKAT

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o
projektu, pro vytvoreni je treba vyuzit elektronickou
sablonu, kterou zajistuje MMR;

Po celou dobu realizace projektu;

V miste realizace projektu snadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy:

Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vSech téchto mistech;

Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude
umisten v sidle prijemce;
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SANKCE

Pri nedodrzeni pravidel publicity na povinnych i
nepovinnych nastrojich mohou byt udeleny sankce;
pochybeni musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem

(nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany);

vzdy je stanovena pfimérena Ihata k napravé;

maximalni vySe vSech sankci v oblasti publicity na jeden projekt
je 1.000.000 K¢;

sankce je vymérena procentem z celkoveé Castky podpory;

veskera dokumentace (vyzvy k naprave, sdéleni pochybeni
apod.) je zajistovana prostrednictvim IS KP14+.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

DISKUZE A SDILENI DOBRE
PRAXE



ZAHAJENI REALIZACE PROJEKTU

Sestaveni realizacniho tymu
Uzavreni smluv s partnery s financnim prispevkem
Priprava a vyhlaseni zadavacich fizeni

Pruzkum trhu pro vybér zahrani¢niho dodavatele
Nabor cilove skupiny do projektu
Nastartovani pripravne faze (priprava CS na staz)
Spoluprace s RO

Tematicka setkani k projektovym aktivitam, vymena dobré praxe
Monitorovaci navstévy RO
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NABOR CILOVE SKUPINY DO PROJEKTU

Do projektu nelze zapojit uspesné absolventy
zahranicnich stazi z jiz realizovaného projektu ve
vyzve C. 32;

Do prace s cilovou skupinou patri i komunikace (osobni
| jina) s potencialnimi ucastniky projektu (tj. osobami,
ktere patri do cilove skupiny, ale dosud se do projektu
nezapojili) — jde tedy o primy naklad;

Ale z primeé podpory CS lze narokovat pouze vydaje pro
ucastniky projektu, nelze hradit napr. cestovne pro
potencialni ucastniky /zajemce o ucast v projektu.
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NABOR CILOVE SKUPINY DO PROJEKTU

Doporuceni k evidenci CS:
Vést evidenci o ucastnicich projektu od sameého pocatku jejich
ucasti v projektu;

Udrzovat kontakty s CS, mit k dispozici aktualni kontaktni udaje,
idealné po celou dobu realizace projektu;

PredCasne neukoncCovat CS ucast v projektu (vCetné vyplneni
data ukoncCeni ucCasti v projektu v IS ESF).

Motivace, individualni pristup a individualni prace s CS
po celou dobu projektu.

Holisticky / celostni pristup k podpore CS:

Mnohdy je tfeba pracovat s rodinou ucastnika / potencionalniho
ucCastnika, ale vesSkeré vydaje na tuto praci spadaji do neprimych
nakladu!
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PRINCIPY PRACE S CS

Podpora ,stazistu“ vs. podpora ucastniku projektu, kteri
na staz neodjedou:

Projekty mobility jsou primarne zamereny na podporu cilove
skupiny prostrednictvim zahranicCni staze;

Osobam, u kterych se v ramci naboru ukaze, zZe pro né neni
zahraniéni staz vhodnym nastrojem aktivizace, nebo u€astnikum
projektu, kteri nakonec na staz neodcestuji, Ize poskytovat
podporu pouze omezené jako doprovodné opatreni (napfr.
nasmeérovani na vhodnou dalSi podporu mimo projekt);

Rekvalifikaéni a obdobné kurzy je témto u€astnikim mozné
poskytovat pouze v individualnich pFl’pvadech a idealné po
konzultaci s projektovym manazerem RO.
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PRAVIDELNE KONFERENCE VYZVY 059

Z duvodu prenosu dobré praxe mezi projekty planujeme
realizaci pravidelnych setkani / konferenci s prijemci ve
vyzve C. 59
Setkani budou dale zameérena na konkrétni problémy
specifické pro mezinarodni mobilitu znevyhodnéné
mladeze

v regionech?

kdy?

jak Casto?

dulezita zpétna vazba a aktivni participace vSech pfijemcu
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

DEKUJEME ZA POZORNOST



